
Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè

¹ 40 (75)
14 ÎÊÒßÁÐß

2011 ãîäà
ïÿòíèöà

ÎÔÈÖÈÀËÜÍÎ
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ÑÀÌÀÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ
ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ

îò  07.10.2011  ¹ 804
Îá óòâåðæäåíèè ñõåìû ðàçìåùåíèÿ  íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ íà òåððèòîðèè

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
Â ñîîòâåòñòâèè ñ ÷àñòüþ 3 ñòàòüè 10 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 28.12.2009 ¹ 381-ÔÇ «Îá îñíîâàõ

ãîñóäàðñòâåííîãî ðåãóëèðîâàíèÿ òîðãîâîé äåÿòåëüíîñòè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» è ÷àñòüþ 2 ñòàòüè
5 Çàêîíà Ñàìàðñêîé îáëàñòè îò 05.07.2010 ¹ 76-ÃÄ « Î ãîñóäàðñòâåííîì ðåãóëèðîâàíèè òîðãîâîé
äåÿòåëüíîñòè íà òåððèòîðèè Ñàìàðñêîé îáëàñòè», Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-
Âåðøèíñêèé, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  Ñàìàðñêîé îáëàñòè:

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ñõåìó ðàçìåùåíèÿ íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ íà òåððèòîðèè

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé ñîãëàñíî ïðèëîæåíèþ ê íàñòîÿùåìó ïîñòàíîâëåíèþ.
2. Îïóáëèêîâàòü óòâåðæäåííóþ ñõåìó ðàçìåùåíèÿ íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ

â ãàçåòå «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê».
3. Ðàçìåñòèòü óòâåðæäåííóþ ñõåìó ðàçìåùåíèÿ íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ íà

îôèöèàëüíîì ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé â èíôîðìàöèîííî-
òåëåêîììóíèêàöèîííîé ñåòè Èíòåðíåò ïî àäðåñó: http:// www. ×åëíî-Âåðøèíû. ðô

4. Íàïðàâèòü íàäëåæàùèì îáðàçîì çàâåðåííóþ êîïèþ íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ è êîïèþ
óòâåðæäåííîé ñõåìû ðàçìåùåíèÿ íåñòàöèîíàðíûõ òîðãîâûõ îáúåêòîâ è èõ ýëåêòðîííûå êîïèè â
ìèíèñòåðñòâî ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ, èíâåñòèöèé è òîðãîâëè Ñàìàðñêîé îáëàñòè â òå÷åíèè 5
ðàáî÷èõ äíåé ïîñëå ïðèíÿòèÿ íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ.

5. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà ãëàâíîãî
ñïåöèàëèñòà îòäåëà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ, èíâåñòèöèé è òîðãîâëè Ëóêüÿíîâà Âëàäèìèðà
Äìèòðèåâè÷à

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà                                                                           Â.À.Êíÿçüêèí

26 с. Челно-Вершины, ул. 
Советская, до 
административного 
двухэтажного здания 15м 

6 кв.м  палатка продовольственная    С 2012г по      2013г      Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

27 с. Челно-Вершины, ул. 
Советская, до 
административного 
двухэтажного здания 15м 

6 кв.м  палатка продовольственная       С 2012г по      2013г   Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

 

Ïðèëîжåíèå  
ê  Ïîñòàíîâëåíèю ¹ 804  îò 07.10.2011  

ÑХÅÌÀ 
ðàçìåщåíèÿ íåñòàöèîíàðíых òîðãîâых îáъåêòîâ 

íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè 
  
N  
п/п 

Адрес  
или   
адресное   
обозначе-  
ние   

Площадь  
зельного  
участка,   
здания,  
строения,  
сооружения 
где   
расположен  
или   
предолагает-  
ся  
расположить  
нестацио -арный 
торговый  
объект 

Размер 
общей  
площади  
нестацио-  
нарного  
торгового 
объекта   

Вид   
нестацио-  
нарного  
торгового  
объекта   

Специализация   
нестационарного торгового объекта 
(продовольст- 
венный,непро-  
довольственный 
универсальный и 
иные)  

Период 
размещения   
нестационар- 
ного  
торгового  
объекта   

Форма  
собственности    
земельного участка,  
здания,строения,   
сооружения ,где расположен 
или предполагается  
расположить нестационарный  
торговый объект, и  
наименование 
органа,осуществляющего 
полномочия 
собственника 
земельного участка, 
здания,строения,   
сооружения  

Информация  
о  правообла-  
дателе зе-   
мельного  
участка, зда-  
ния, троения,  
сооружения, 
где  расположен   
нестационар-  
ный  торговый  
объект 

Наименова-ние  хозяйст- 
вующего  
субъекта,  
осуществляю- щего  
торговую  
деятельность  

Дополни-  
тельная  
информация  

1 с.Челно-Вершины, 
ул.Центральная 25А, до 
центральной дороге Челно-
Вершины-Самара 5м    

 14,0      кв.м   6,0 кв.м    киоск   табачный        С 01.08..2011г            
по 30.06.2012г 

Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  Михайлов Юрий 
Владимирович 

 ИП Михайлов       Юрий 
Владимирович 

  действующий 

 2 с.Челно-Вершины, 
Ул.Центральная 7В, до 
центральной дороге Челно-
Вершины –Самара 5м 
 

  62,0 кв.м 50,0 кв.м павильон продовольственный         С 01.08.2011г           
по 30.06.2012г 

Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

Мамонтов Валерий 
Дмитриевич 

ООО «Комбикормовый 
завод» Мамонтов Валерий 
Дмитриевич 

действующий 

3 с. Челно-Вершины, 
Ул.Почтовая 19, до 
центральной дороге Челно-
Вершины-г.Нурлат 10м 

  64,0 кв.м 56,0 кв.м павильон продовольственный        С 13.07..2007г по 
30.07. 2017г 

 Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

Губина Татьяна 
Викторовна 

ИП Губина Татьяна 
Викторовна 

действующий 

4 с. Чувашское Эштебенькино, 
ул. Верхняя 1А, до дороге на 
Челно-Вершины 5м 

24 кв.м 18 кв.м павильон продовольственный       С 01.07.2010г по 
01.07.2020г 

 Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
  

Губина Татьяна 
Викторовна 

ИП Губина Татьяна 
Викторовна 

действующий 

5 с.Озерки, ул. Молодежная 
17А 
до дороге по ул. Молодежная 
10м 

24 кв.м   18 кв.м павильон продовольственный        С 
01.02.2010г по 
01.02.2020г 

 Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

Губина Татьяна 
Викторовна 

ИП Губина Татьяна 
Викторовна 

действующий 

 6 с. Челно-Вершины, ул. 
Старшинова 53А, 
до пересечения с 
центральной дорогой 500м 

40 кв.м 32,0 кв.м вагончик шиномонтаж        С 21.12.2010г        
по 21.11.2011г  

 Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

Кубасов Владимир 
Михайлович 

ИП Кубасов Владимир 
Михайлович 

действующий 

7 п. Малый Нурлат, ул. 
Молодежная 17А, до дороге 
на на Челно-Вершины 150м 

36 кв.м 30 кв.м павильон продовольственный         С 01.09.2011г        
по 01.08.2012г 

Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
  

Мутыгуллина Нурия 
Хайдяровна 

ИП Мутыгуллина Нурия 
Хайдяровна 

действующий 

8 с. Старое Эштебенькино, ул. 
Луговая 5Е, до дороге на 
Челно-Вершины 50м 

100 кв.м 80 кв.м павильон универсальный         С  
08.12.2008г по 
08.12.2023г    

Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

Журавлева Наталья 
Борисовна 

ИП Журавлева Наталья 
Борисовна 

действующий 

9 с. Челно-Вершины, 
ул.Старшинова 1А, до 
центральной дороге 20м 

93 кв.м 80 кв.м павильон продовольственный         С 
01.02.2009г по 
01.02.2024г 

 Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

Белорусов Александр 
Вячеславович 

ИП Белорусов Александр 
Вячеславович 

действующий 

 10 с. Челно-Вершины, ул. 
Центральная 7Ж, 
до дороге Челно-Вершины-
Самара 10м 

6 кв.м 6 кв.м киоск продовольственный    С 2012г по      2013г    Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

11 с.Челно-Вершины, 
ул.Почтовая 3Г, до дороге 
Челно-Вершины-г. Нурлат  5м 

33 кв.м  павильон цветочная торговля            
С 2012г по      2013г 

  Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

12 с. Челно-Вершины, ул. 
Старшинова1В, до дороге 
Челно-вершины-г.Нурлат 8м 

6 кв.м  киоск продовольственный    С 2012г по      2013г       Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

13 с. Токмакла, ул. 
Комсомольская 9А, до дороге 
Челно-Вершины-Самара 10м 

12 кв.м  павильон продовольственный    С 2012г по      2013г      Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

 14 с. Челно-Вершины, 
ул.Центральная, до дороге 
Челно-Вершины-Самара 10м 

6 кв.м  палатка универсальная    С 2012г по      2013г      Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

15 с. Челно-Вершины, ул. 
Центральная, до дороге 
Челно-Вершины-Самара 10м 

6 кв.м  палатка продовольственная    С 2012г по      2013г      Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

16 с. Челно-Вершины, 
ул.Центральная, до дороге 
Челно-Вершины-Самара 10м 

6 кв.м  палатка универсальная       С 2012г по      2013г   Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

17 с. Челно-Вершины, 
ул.Центральная, до дороге 
Челно-Вершины-Самара 10м 

6 кв.м  палатка универсальная      С 2012г по      2013г    Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

 18 с. Челно-Вершины, 
ул.Центральная, до дороге 
Челно-Вершины-Самара 10м 

6 кв.м  палатка продовольственная    С 2012г по      2013г      Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

19 с. Челно-Вершины, 
ул.Центральная, до дороге 
Челно-Вершины-Самара 10м 

6 кв.м  палатка продовольственная       С 2012г по      2013г   Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

20 с. Челно-Вершины, 
ул.Центральная, до дороге 
Челно-Вершины-Самара 10м 

6 кв.м  палатка продовольственная    С 2012г по      2013г        Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

21 с. Челно-Вершины, 
ул.Советская, до 
административного 
двухэтажного здания 15м  

6 кв.м  палатка универсальная    С 2012г по      2013г      Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

  
22 

с. Челно-Вершины, 
ул.Советская, до 
административного 
двухэтажного здания 15м 

6 кв.м  палатка универсальная    С 2012г по      2013г      Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

23 с. Челно-Вершины, 
ул.Советская, до 
административного 
двухэтажного здания 15м  

6 кв.м  палатка универсальная    С 2012г по      2013г      Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

24 с. Челно-Вершины, ул. 
Советская, до 
административного 
двухэтажного здания 15м 

6 кв.м  палатка продовольственная      С 2012г по      2013г    Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

25 с. Челно-Вершины, 
ул.Советская, до 
административного 
двухэтажного здания 15м 

6 кв.м  палатка продовольственная       С 2012г по      2013г   Государственная 
собственность на который не 
разграничена. 
Администрация 
муниципального района 
Челно-Вершинский 
 

  предполагаемый 

 

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 11 îêòÿáðÿ 2011 ¹ 822

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Îêàçàíèå ïåðâè÷íîé àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè ïî äåðìàòîâåíåðîëîãèè,
íàðêîëîãèè, ïñèõèàòðèè, ôòèçèàòðèè â ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 30.03.1999 ¹ 52-ÔÇ «Î ñàíèòàðíî-
ýïèäåìèîëîãè÷åñêîì áëàãîïîëó÷èè íàñåëåíèÿ», Ïðèêàçà Ìèíèñòåðñòâà çäðàâîîõðàíåíèÿ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îò 20.11.2002 ¹ 350 «Î ñîâåðøåíñòâîâàíèè àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîé ïîìîùè
íàñåëåíèþ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,  ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-
Âåðøèíñêèé, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Îêàçàíèå ïåðâè÷íîé àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè ïî äåðìàòîâåíåðîëîãèè,
íàðêîëîãèè, ïñèõèàòðèè, ôòèçèàòðèè â ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ».

 2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê».

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
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ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
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Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè «Îêàçàíèå ïåðâè÷íîé àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîé ìåäèöèíñêîé
ïîìîùè ïî äåðìàòîâåíåðîëîãèè, íàðêîëîãèè, ïñèõèàòðèè, ôòèçèàòðèè

â ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ»

Ðàçäåë I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß.

1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ.
 Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî   ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

«Îêàçàíèå ïåðâè÷íîé àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè ïî äåðìàòîâåíåðîëîãèè,
íàðêîëîãèè, ïñèõèàòðèè, ôòèçèàòðèè â ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ»  (äàëåå –  Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè  ïî
îêàçàíèþ ïåðâè÷íîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè ïî äåðìàòîâåíåðîëîãèè, íàðêîëîãèè, ïñèõèàòðèè,
ôòèçèàòðèè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé (äàëåå Ìóíèöèïàëüíàÿ
óñëóãà)  è îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ
çäðàâîîõðàíåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ ðàéîííàÿ áîëüíèöà (äàëåå – Àäìèíèñòðàòèâíûå
ïðîöåäóðû) ïðè  ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè. Ðåãëàìåíò óñòàíàâëèâàåò òðåáîâàíèÿ ê
îáúåìó, êà÷åñòâó è óñëîâèÿì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åå ñîñòàâó è ôîðìå.

         1.2. Çàÿâèòåëè.
 Çàÿâèòåëÿìè (ïîëó÷àòåëÿìè) ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ ôèçè÷åñêèå ëèöà (íåçàâèñèìî îò

ïîëà, âîçðàñòà, íàöèîíàëüíîñòè, îáðàçîâàíèÿ, ñîöèàëüíîãî ïîëîæåíèÿ, ïîëèòè÷åñêèõ óáåæäåíèé
è îòíîøåíèÿ ê ðåëèãèè), ïðîæèâàþùèå è íàõîäÿùèåñÿ â ãðàíèöàõ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-
Âåðøèíñêèé, èìåþùèå äåéñòâóþùèé â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïîëèñ îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî
ñòðàõîâàíèÿ.

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1.3.1. Ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ó÷ðåæäåíèÿ, îêàçûâàþùåãî

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå
çäðàâîîõðàíåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ ðàéîííàÿ áîëüíèöà. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ìîæåò
áûòü îêàçàíà î÷íûì ñïîñîáîì - çàÿâèòåëü (ëèáî çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü çàÿâèòåëÿ) ëè÷íî îáðàùàåòñÿ
â ÖÐÁ è ïðåäîñòàâëÿåò íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû íà áóìàæíîì íîñèòåëå; â ýëåêòðîííîé ôîðìå óñëóãà
íå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ. Öåëü îêàçàíèÿ óñëóãè: äèàãíîñòèêà, ïðîôèëàêòèêà çàáîëåâàíèé, ëå÷åíèå íàèáîëåå
ðàñïðîñòðàíåííûõ áîëåçíåé è íåîòëîæíûõ ñîñòîÿíèé ó áîëüíûõ, îáëåã÷åíèå ñîñòîÿíèÿ áîëüíûõ,
íóæäàþùèõñÿ â ïåðâè÷íîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè, êîòîðûì íå òðåáóåòñÿ êðóãëîñóòî÷íîå íàáëþäåíèå.

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü, ñ. ×åëíî-Âåðøèíû, óë. Ïî÷òîâàÿ, ä. 12;
- òåëåôîíû: 8-84651-2-24-74 (ðåãèñòðàòóðà);
          8-84651-2-14-05 (ïðèåìíàÿ ãëàâíîãî âðà÷à, ôàêñ)
          8-84651-2-19-28 (äåðìàòîâåíåðîëîã);
          8-84651-2-13-63 (íàðêîëîã);
          8-84651-2-24-34 (ïñèõèàòð);
           8-84651-2-14-47 (çàìåñòèòåëü ãëàâíîãî âðà÷à ïî ëå÷åáíîé ÷àñòè).
- ãðàôèê ðàáîòû: 8 ÷àñ 00 ìèí – 16 ÷àñ 12 ìèí (17 ÷àñ 00 ìèí); ïåðåðûâ íà îáåä ñ 12 ÷àñ 00 ìèí

äî 13 ÷àñ 00 ìèí. Âûõîäíûå äíè - ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: chverlek@samtel.ru
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé: http:/

/×åëíî-Âåðøèíû.ÐÔ/.

1.3.2. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå
Èíôîðìàöèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïóòåì:
- óñòíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ ñîòðóäíèêàìè ðåãèñòðàòóðû ÖÐÁ ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè

çàÿâèòåëÿ â ðåãèñòðàòóðó;
- ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèè íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ ÖÐÁ;
- óñòíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ ñîòðóäíèêàìè ðåãèñòðàòóðû ó÷ðåæäåíèÿ ïî òåëåôîíó ðåãèñòðàòóðû.
Òðåáîâàíèÿ ê ôîðìå è õàðàêòåðó âçàèìîäåéñòâèÿ ñîòðóäíèêîâ ðåãèñòðàòóðû ó÷ðåæäåíèÿ ñ

çàÿâèòåëÿìè: íà îáðàùåíèå çàÿâèòåëÿ ñîòðóäíèê ðåãèñòðàòóðû äîëæåí ïðåäñòàâèòüñÿ, óêàçàâ ôàìèëèþ,
èìÿ è îò÷åñòâî, ñîîáùèòü çàíèìàåìóþ äîëæíîñòü, ñàìîñòîÿòåëüíî äàòü îòâåò íà çàäàííûé çàÿâèòåëåì
âîïðîñ. Ñîòðóäíèêè ðåãèñòðàòóðû ó÷ðåæäåíèÿ ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè îáÿçàíû â
ìàêñèìàëüíî âåæëèâîé è äîñòóïíîé ôîðìå ïðåäîñòàâëÿòü èñ÷åðïûâàþùóþ èíôîðìàöèþ. Âî âðåìÿ
ðàçãîâîðà ñëåäóåò èçáåãàòü ïàðàëëåëüíûõ ðàçãîâîðîâ ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð
ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà äðóãîé àïïàðàò. Âðåìÿ ðàçãîâîðà ïðè èíôîðìèðîâàíèè ãðàæäàí
íå äîëæíî ïðåâûøàòü 7-10 ìèíóò. Ïðè íåâîçìîæíîñòè ðàáîòíèêà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî
îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí íà äðóãîå
äîëæíîñòíîå ëèöî èëè æå îáðàòèâøåìóñÿ ãðàæäàíèíó äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð,
ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

Èíôîðìàöèÿ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò:
- íàèìåíîâàíèå, àäðåñ è ãðàôèê ðàáîòû ÖÐÁ;
- ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû ÖÐÁ;
- óñëîâèÿ îêàçàíèÿ ìåäèöèíñêîé ïîìîùè, âèäû ìåäèöèíñêîé ïîìîùè, îêàçûâàåìîé áåñïëàòíî

â ðàìêàõ Ïðîãðàììû ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàíòèé íà òåêóùèé ãîä;
         - ïåðå÷åíü ìåäèöèíñêèõ óñëóã, îêàçûâàåìûõ ëå÷åáíûì ó÷ðåæäåíèåì ðàéîíà, â òîì  ÷èñëå

ïëàòíûõ, ñ óêàçàíèåì öåí, óñëîâèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ è ïîëó÷åíèÿ ïëàòíûõ óñëóã;
         - ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, êîòîðûå çàÿâèòåëü äîëæåí ïðåäñòàâèòü äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ

ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
        - ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà îêàçàíèÿ Óñëóãè;
        - ïåðå÷åíü ñïåöèàëèñòîâ, âåäóùèõ ïðèåì, ãðàôèê ïðèåìà ïàöèåíòîâ;
        - óêàçàòåëü êàáèíåòîâ;
        - ïåðå÷åíü êàòåãîðèé ëèö, èìåþùèõ ïðàâî íà îáñëóæèâàíèå âíå î÷åðåäè;
        - ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû ñîòðóäíèêîâ Äåïàðòàìåíòà çäðàâîîõðàíåíèÿ, îñóùåñòâëÿþùèõ
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êîíòðîëü çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

        - íåîáõîäèìàÿ îïåðàòèâíàÿ èíôîðìàöèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
        - ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â

õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
íîìåð «òåëåôîíà äîâåðèÿ» (8-84651-2-14-47);
Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåîáõîäèìû äîêóìåíòû:
-   ïàñïîðò;
- ïîëèñ îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ, âûäàííûé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîì î

ìåäèöèíñêîì ñòðàõîâàíèè;
-  ñòðàõîâîå ñâèäåòåëüñòâî îáÿçàòåëüíîãî ïåíñèîííîãî ñòðàõîâàíèÿ (äëÿ ðàáîòàþùèõ ãðàæäàí);
-   äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðàâî íà ïîëó÷åíèå íàáîðà ñîöèàëüíûõ óñëóã.
1.3.3.  Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ:
- íåïîñðåäñòâåííî â ïîìåùåíèÿõ ïîëèêëèíè÷åñêîãî îòäåëåíèÿ ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ

öåíòðàëüíàÿ ðàéîííàÿ áîëüíèöà íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ;
- íà Èíòåðíåò-ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé.

Ðàçäåë II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
«Îêàçàíèå ïåðâè÷íîé àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè ïî

äåðìàòîâåíåðîëîãèè, íàðêîëîãèè, ïñèõèàòðèè, ôòèçèàòðèè â ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ».

2.2. Íàèìåíîâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó.
Ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå çäðàâîîõðàíåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ ðàéîííàÿ

áîëüíèöà.

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
          Ãàðàíòèðîâàííûå îáúåì è âèäû  ìåäèöèíñêîé ïîìîùè, ïðåäîñòàâëÿåìûå íàñåëåíèþ

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà: äèàãíîñòèêà, ïðîôèëàêòèêà çàáîëåâàíèé,  êóïèðîâàíèå íåîòëîæíûõ
ñîñòîÿíèé, èçëå÷åíèå áîëåçíåé èëè îáëåã÷åíèå ñîñòîÿíèÿ áîëüíûõ, íóæäàþùèõñÿ â ïåðâè÷íîé
ìåäèöèíñêîé ïîìîùè, êîòîðûì íå òðåáóåòñÿ êðóãëîñóòî÷íîå íàáëþäåíèå. Åäèíèöåé èçìåðåíèÿ
óñëóãè ÿâëÿåòñÿ îäíî ïîñåùåíèå.

          2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ìàêñèìàëüíûå ñðîêè ïðèåìà äîêóìåíòîâ â ðåãèñòðàòóðå è âûäà÷è ðåçóëüòàòîâ â ïðîöåññå

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðè î÷íîì ñïîñîáå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 10 ìèíóò. Ìàêñèìàëüíûå ñðîêè îæèäàíèÿ â î÷åðåäè â ïðîöåññå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ïðè îêàçàíèè ïåðâè÷íîé àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîé ïîìîùè
ìàêñèìàëüíîå êîëè÷åñòâî äíåé îæèäàíèÿ êîíñóëüòàöèè âðà÷åé-ñïåöèàëèñòîâ è äèàãíîñòè÷åñêèõ
èññëåäîâàíèé íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 äíåé. Âðåìÿ îæèäàíèÿ â î÷åðåäè ïëàíîâûõ áîëüíûõ íà
ïðèåì ê âðà÷ó ñîñòàâëÿåò íå áîëåå 30 ìèíóò îò íàçíà÷åííîãî ïàöèåíòó âðåìåíè, çà èñêëþ÷åíèåì
ñëó÷àåâ, êîãäà âðà÷ ó÷àñòâóåò â îêàçàíèè ýêñòðåííîé ïîìîùè äðóãîìó áîëüíîìó, î ÷åì ïàöèåíòû,
îæèäàþùèå ïðèåìà, äîëæíû áûòü ïðîèíôîðìèðîâàíû ïåðñîíàëîì ëå÷åáíîãî ó÷ðåæäåíèÿ.  Âíå
î÷åðåäè âðà÷ ïðèíèìàåò ëèõîðàäÿùèõ áîëüíûõ, áîëüíûõ ñ ñèìïòîìàìè, óãðîæàþùèìè èõ æèçíè,
à òàêæå èíâàëèäîâ è ó÷àñòíèêîâ âîéí, äåòåé â âîçðàñòå äî ãîäà. Âûäà÷à ðåçóëüòàòà ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè è íå òðåáóåò ïîâòîðíîãî îæèäàíèÿ â î÷åðåäè. Ñðîê âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð
îïðåäåëÿþòñÿ äåéñòâóþùèìè ñòàíäàðòàìè îêàçàíèÿ ìåäèöèíñêîé ïîìîùè. Ïðåäîñòàâëåíèå óñëóãè
ìîæåò ïðîäîëæàòüñÿ ïîæèçíåííî, åñëè ãðàæäàíèí ïîñòîÿííî ïðîæèâàåò íà òåððèòîðèè ðàéîíà è
èìååò íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
· Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðèíÿòà íà âñåíàðîäíîì ãîëîñîâàíèè 12 äåêàáðÿ

1993 ã., ñ ïîïðàâêàìè);
· Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã. ¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
· Îñíîâû çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «Îá îõðàíå çäîðîâüÿ ãðàæäàí»;
· Ôåäåðàëüíûé çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 27.07.2010 ¹ 210-ÔÇ «Îá îðãàíèçàöèè

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã»;
· Ñòðàòåãèÿ ðàçâèòèÿ èíôîðìàöèîííîãî îáùåñòâà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

(óòâåðæäåííîé  ïðåçèäåíòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè Â.Ïóòèíûì 7 ôåâðàëÿ 2008 ã. ¹ Ïð-212);
· Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà çäðàâîîõðàíåíèÿ è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

îò 29 èþëÿ 2005 ãîäà ¹ 487 «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà îðãàíèçàöèè îêàçàíèÿ ïåðâè÷íîé ìåäèêî-
ñàíèòàðíîé ïîìîùè».

· Òåððèòîðèàëüíàÿ ïðîãðàììà ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàíòèé îêàçàíèÿ íàñåëåíèþ Ñàìàðñêîé
îáëàñòè áåñïëàòíîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè, óòâåðæäàåìîé ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñàìàðñêîé
îáëàñòè åæåãîäíî.

·  Ôåäåðàëüíûé çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22.06.1998 ¹ 86-ÔÇ «Î ëåêàðñòâåííûõ
ñðåäñòâàõ»;

· Ôåäåðàëüíûé çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 08.08.2001 ¹ 128-ÔÇ «Î
ëèöåíçèðîâàíèè îòäåëüíûõ âèäîâ äåÿòåëüíîñòè»;

·  Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 22.01.2007 ¹ 30 «Îá
óòâåðæäåíèè ïîëîæåíèÿ î ëèöåíçèðîâàíèè ìåäèöèíñêîé äåÿòåëüíîñòè»;

·  Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà çäðàâîîõðàíåíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 20.11.2002 ¹
350 «Î ñîâåðøåíñòâîâàíèè àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîé ïîìîùè íàñåëåíèþ Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè»;

· Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà çäðàâîîõðàíåíèÿ è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 13.10.2005 ¹633 « Îá îðãàíèçàöèè ìåäèöèíñêîé ïîìîùè»;

· Ïðèêàçîì Ìèíçäðàâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 25.12.1997 ã.     ¹ 380 «Î ñîñòîÿíèè
è ìåðàõ ïî ñîâåðøåíñòâîâàíèþ ëàáîðàòîðíîãî îáåñïå÷åíèÿ äèàãíîñòèêè è ëå÷åíèÿ ïàöèåíòîâ â
ó÷ðåæäåíèÿõ çäðàâîîõðàíåíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

· Ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ ÐÔ îò 24 ñåíòÿáðÿ 2008 ã. N 513í «Îá îðãàíèçàöèè
äåÿòåëüíîñòè âðà÷åáíîé êîìèññèè ìåäèöèíñêîé îðãàíèçàöèè».

· Óñòàâîì ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ.
· Äðóãèå ðåãèîíàëüíûå è ëîêàëüíûå íîðìàòèâíî-ïðàâîâûå äîêóìåíòû,

ðåãëàìåíòèðóþùèå îêàçàíèå óñëóã.

2.6. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ è (èëè) îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

          - â ñëó÷àå ïðåäîñòàâëåíèÿ â ðåãèñòðàòóðó íåïîëíîãî ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ
äëÿ âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (ýêñòðåííàÿ ïîìîùü îêàçûâàåòñÿ íåçàâèñèìî îò íàëè÷èÿ
äîêóìåíòîâ);

-  â ñëó÷àå íàëè÷èÿ â ïðåäîñòàâëåííûõ äîêóìåíòàõ  íåäîñòîâåðíûõ èëè èñêàæåííûõ äàííûõ;
          - â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ âðà÷åé-ñïåöèàëèñòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ âûïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè (ïðè îòñóòñòâèè íåîáõîäèìîãî ñïåöèàëèñòà ãðàæäàíèí, ïî ïîêàçàíèÿì, ìîæåò áûòü íàïðàâëåí
â äðóãîå ëå÷åáíîå ó÷ðåæäåíèå ïîñëå îñìîòðà âðà÷îì-òåðàïåâòîì ó÷àñòêîâûì);

          - â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ ëèöåíçèè â ÌÓÇ íà âûïîëíåíèå òðåáóåìîé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
- â ñëó÷àå îòêàçà áîëüíîãî îò óñëóãè.

2.7. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáû
åå âçèìàíèÿ.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî:
- ïðè íàëè÷èè ýêñòðåííûõ ìåäèöèíñêèõ ïîêàçàíèé;
- ïî ïîëèñó ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ â ïðåäåëàõ ïðåäóñìîòðåííîãî ïîëèñîì è äåéñòâóþùèìè

íîðìàòèâàìè îáú¸ìà óñëóã, ïðåäóñìîòðåííûõ åæåãîäíîé òåððèòîðèàëüíîé ïðîãðàììîé
ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàíòèé îêàçàíèÿ ãðàæäàíàì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè  áåñïëàòíîé ìåäèöèíñêîé
ïîìîùè, óòâåðæäàåìîé Ïðàâèòåëüñòâîì ÐÔ. Ïàöèåíòó, èìåþùåìó âðåìåííûé ñòðàõîâîé ïîëèñ,
îêàçûâàþòñÿ ìåäèöèíñêèå óñëóãè íà ïåðèîä äåéñòâèÿ ïîëèñà.

Îêàçàíèå ïëàòíûõ ìåäèöèíñêèõ óñëóã ïðîèçâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïîñòàíîâëåíèåì
Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 13 ÿíâàðÿ 1996ã. ¹ 27 «Îá óòâåðæäåíèè Ïðàâèë
ïðåäîñòàâëåíèÿ ïëàòíûõ ìåäèöèíñêèõ óñëóã íàñåëåíèþ ìåäèöèíñêèìè ó÷ðåæäåíèÿìè» è ìåñòíûìè
íîðìàòèâíûìè  ïðàâîâûìè àêòàìè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé è
ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ (â ðàìêàõ äîãîâîðîâ ñ ãðàæäàíàìè èëè îðãàíèçàöèÿìè íà îêàçàíèå
ìåäèöèíñêèõ óñëóã ñâåðõ ãàðàíòèðîâàííîãî îáúåìà áåñïëàòíîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè).

2.8. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
          Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ â ìóíèöèïàëüíîì ó÷ðåæäåíèè çäðàâîîõðàíåíèÿ,

êîòîðîå  ðàçìåùåíî â ñïåöèàëüíî ïðåäíàçíà÷åííûõ çäàíèÿõ è ïîìåùåíèÿõ, äîñòóïíûõ äëÿ íàñåëåíèÿ.
Ïîìåùåíèÿ ðàçìåùåíû íà ïåðâîì è âòîðîì ýòàæàõ çäàíèé, ñîîòâåòñòâóþò óñòàíîâëåííûì ñàíèòàðíî-
ãèãèåíè÷åñêèì íîðìàì è òðåáîâàíèÿì, îáîðóäîâàíû ïðîòèâîïîæàðíîé ñèñòåìîé è ñðåäñòâàìè
ïîæàðîòóøåíèÿ, ñíàáæåíû èíôîðìàöèåé î äåÿòåëüíîñòè ó÷ðåæäåíèÿ. Çäàíèÿ ïîëèêëèíèêè  íå
ÿâëÿþòñÿ àâàðèéíûìè, èìåþò öåíòðàëèçîâàííûé âîäîïðîâîä, ïîäêëþ÷åíû ê ñèñòåìàì
öåíòðàëèçîâàííîãî îòîïëåíèÿ, îáîðóäîâàíû êàíàëèçàöèåé,  òåëåôîíèçèðîâàíû. Ïðèëåãàþùàÿ
òåððèòîðèÿ áëàãîóñòðîåíà, îçåëåíåíà, íà íåé îáîðóäîâàíû ìåñòà äëÿ ïàðêîâêè àâòîòðàíñïîðòíûõ
ñðåäñòâ (íà ñòîÿíêå èìååòñÿ íå ìåíåå 3 ìàøèíî-ìåñò, äîñòóï çàÿâèòåëåé ê ïàðêîâî÷íûì ìåñòàì ÿâëÿåòñÿ

áåñïëàòíûì). Âõîä â çäàíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îáîðóäîâàí ïàíäóñîì,
ðàñøèðåííûìè ïðîõîäàìè, ïîçâîëÿþùèìè îáåñïå÷èòü áåñïðåïÿòñòâåííûé äîñòóï èíâàëèäîâ, âêëþ÷àÿ
èíâàëèäîâ, èñïîëüçóþùèõ êðåñëà-êîëÿñêè. Ìåñòà îæèäàíèÿ â î÷åðåäè îáîðóäîâàíû ñòóëüÿìè,
êðåñåëüíûìè ñåêöèÿìè. Êîëè÷åñòâî ìåñò îæèäàíèÿ îïðåäåëÿåòñÿ èñõîäÿ èç ôàêòè÷åñêîé íàãðóçêè è
âîçìîæíîñòåé äëÿ ðàçìåùåíèÿ â çäàíèè, íî íå ìîæåò ñîñòàâëÿòü ìåíåå 4 ìåñò. Êàáèíåòû äëÿ ïðèåìà
ãðàæäàí îáîðóäîâàíû òàáëè÷êàìè ñ èíôîðìàöèåé î ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè
ðàáîòíèêîâ, îñóùåñòâëÿþùèõ ïðèåì, ãðàôèêå ðàáîòû. Â öåëÿõ îáåñïå÷åíèÿ êîíôèäåíöèàëüíîñòè
ñâåäåíèé î çàÿâèòåëå äîëæíîñòíîå ëèöî îäíîâðåìåííî äîëæíî âåñòè ïðèåì òîëüêî îäíîãî ïîñåòèòåëÿ,
îäíîâðåìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå è (èëè) ïðèåì äâóõ è áîëåå ïîñåòèòåëåé íå äîïóñêàåòñÿ. Îêíà
ðåãèñòðàòóðû îáîðóäîâàíû èíôîðìàöèîííûìè ñòåíäàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà, âðåìåíè ïðèåìà
ãðàæäàí, òåõíè÷åñêîãî ïåðåðûâà. Â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïðåäóñìîòðåíî
îáîðóäîâàíèå ãàðäåðîáîâ, èìååòñÿ òóàëåò ñî ñâîáîäíûì äîñòóïîì ê íåìó çàÿâèòåëåé. Ïîëèêëèíèêà
îáåñïå÷åíà ìåáåëüþ â ñîîòâåòñòâèè ñ ìîùíîñòüþ, èñïðàâíûì ìåäèöèíñêèì îáîðóäîâàíèåì,
íåîáõîäèìûì äëÿ äèàãíîñòèêè, ëå÷åíèÿ è ðåàáèëèòàöèè áîëüíûõ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàíäàðòàìè
ìåäèöèíñêîé ïîìîùè, îáåñïå÷åíà íåîáõîäèìûì ìÿãêèì èíâåíòàðåì  ïî äåéñòâóþùèì íîðìàòèâàì.
Îáåñïå÷åíèå ìåäèêàìåíòàìè, èçäåëèÿìè ìåäèöèíñêîãî íàçíà÷åíèÿ è ðàñõîäíûìè ìàòåðèàëàìè
ïðîèçâîäèòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðîãðàììîé ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàíòèé îêàçàíèÿ íàñåëåíèþ Ñàìàðñêîé
îáëàñòè áåñïëàòíîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè íà ñîîòâåòñòâóþùèé ãîä. Ïîëèêëèíèêà  îñíàùåíà
àâòîìîáèëüíûì òðàíñïîðòîì äëÿ îáñëóæèâàíèÿ âûçîâîâ. Â ëå÷åáíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ  èìååòñÿ äîñòóï
ê ñåòè Èíòåðíåò, â ò. ÷. äëÿ îáìåíà ýëåêòðîííîé ïî÷òîé, ôàêñ. Ñ èñïîëüçîâàíèåì êîìïüþòåðíîé
òåõíèêè â ëå÷åáíîì ó÷ðåæäåíèè:

- îñóùåñòâëÿåòñÿ âåäåíèå ìåäèöèíñêîé ñòàòèñòèêè;
- îôîðìëÿåòñÿ òàëîí àìáóëàòîðíîãî ïîñåùåíèÿ ê âðà÷ó;
- ïðîèçâîäèòñÿ âûïèñêà ðåöåïòîâ äëÿ ãðàæäàí, èìåþùèõ ïðàâî íà ëüãîòíîå îáåñïå÷åíèå

ëåêàðñòâåííûìè ñðåäñòâàìè.

Ðàçäåë III. ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÅ ÏÐÎÖÅÄÓÐÛ

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îêàçàíèå ïåðâè÷íîé àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîé
ìåäèöèíñêîé ïîìîùè ïî äåðìàòîâåíåðîëîãèè, íàðêîëîãèè, ïñèõèàòðèè, ôòèçèàòðèè â ÌÓÇ ×åëíî-
Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ»  âêëþ÷àåò â ñåáÿ àäìèíèñòðàòèâíóþ ïðîöåäóðó - ïðåäîñòàâëåíèå àìáóëàòîðíî-
ïîëèêëèíè÷åñêîé ïîìîùè. Â ðàìêàõ âûïîëíåíèÿ äàííîé àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ìîæíî
âûäåëèòü ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå äåéñòâèÿ:

1. Ïðèåì îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîé ïîìîùè,
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîé
ïîìîùè;

2.  Íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëåíèå àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè,
âûäà÷à ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ àìáóëàòîðíî-
ïîëèêëèíè÷åñêîé ïîìîùè.

Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû  ÿâëÿåòñÿ î÷íîå îáðàùåíèå
ãðàæäàíèíà â ðåãèñòðàòóðó ÖÐÁ ñ öåëüþ ïðåäîñòàâëåíèÿ àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîé ìåäèöèíñêîé
ïîìîùè.

1. Ïðèåì îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðåäîñòàâëåíèè àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîé ïîìîùè,
ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèÿ è ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðåäîñòàâëåíèè àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîé
ïîìîùè.

Çàïèñü íà ïðèåì ê âðà÷ó ïðîèçâîäèòñÿ êàê ïðè íåïîñðåäñòâåííîì îáðàùåíèè â ðåãèñòðàòóðó, òàê
è ïî òåëåôîíó, â òîì ÷èñëå ïðåäâàðèòåëüíàÿ. Çàïèñü â ðåãèñòðàòóðå ïðîèçâîäèòñÿ â ïîðÿäêå æèâîé
î÷åðåäè. Âíå î÷åðåäè îáñëóæèâàþòñÿ âåòåðàíû Âåëèêîé îòå÷åñòâåííîé âîéíû (èíâàëèäû, ó÷àñòíèêè
âîéíû è ïðèðàâíåííûå ê íèì êàòåãîðèè), áåðåìåííûå æåíùèíû, áîëüíûå ñ âûñîêîé òåìïåðàòóðîé
è îñòðûìè áîëÿìè ëþáîé ëîêàëèçàöèè.

Çàÿâèòåëü ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè â ÖÐÁ ïðåäîñòàâëÿåò ñîòðóäíèêàì ðåãèñòðàòóðû ó÷ðåæäåíèÿ
äåéñòâóþùèé ïàñïîðò ÐÔ èëè èíîé äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü, è ïîëèñ îáÿçàòåëüíîãî
ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ, íàçûâàåò ñïåöèàëüíîñòü âðà÷à, ê êîòîðîìó íåîáõîäèìî çàïèñàòüñÿ. Ïîñëå
ïîñòóïëåíèÿ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ ñîòðóäíèê ðåãèñòðàòóðû ñâåðÿåò ïðåäñòàâëåííûå äîêóìåíòû
ãðàæäàíèíà ñ ëè÷íîñòüþ çàÿâèòåëÿ, ïðîèçâîäèò ïðîâåðêó äîêóìåíòîâ íà ïîëíîòó ñâåäåíèé è
êîìïëåêòíîñòü íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ. Çàÿâèòåëü âûáèðàåò âðåìÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ àìáóëàòîðíî-
ïîëèêëèíè÷åñêîé ïîìîùè ñ ó÷àñòèåì ñîòðóäíèêîâ ðåãèñòðàòóðû ó÷ðåæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ãðàôèêîì ðàáîòû âðà÷åé. Ðåãèñòðàòîð îáÿçàí íàïðàâèòü áîëüíîãî â êàáèíåò ôëþîðîãðàôèè è
ñìîòðîâîé êàáèíåò (è æåíùèí, è ìóæ÷èí,  ïðè îòñóòñòâèè îòìåòêè î ïðîõîæäåíèè â òå÷åíèå ãîäà),
îñòàâèòü ñîîòâåòñòâóþùèå îòìåòêè â ìåäèöèíñêîé êàðòå àìáóëàòîðíîãî áîëüíîãî, â ìàêñèìàëüíî
êîðîòêèé ñðîê (íå áîëåå 20 ìèí) îôîðìèòü è âûäàòü íà ðóêè ïîëó÷àòåëþ ìóíèöèïàëüíîé ìåäèöèíñêîé
óñëóãè òàëîí àìáóëàòîðíîãî ïàöèåíòà (ô. 025-12/ó).  Ìåäèöèíñêàÿ êàðòà àìáóëàòîðíîãî áîëüíîãî
ïåðåäàåòñÿ ìåäðåãèñòðàòîðîì â êàáèíåò âðà÷à. Â ñëó÷àå ñïîðíûõ âîïðîñîâ, êîíôëèêòíîé ñèòóàöèè
ðåãèñòðàòîð îáÿçàí íàïðàâèòü áîëüíîãî ê çàìåñòèòåëþ ãëàâíîãî âðà÷à ïî ëå÷åáíîé ÷àñòè. Ðåãèñòðàòîð
íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó, ãðàìîòíîñòü è äîñòóïíîñòü ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
ñ ó÷åòîì äåîíòîëîãèè, âðà÷åáíîé òàéíû è êîíôèäåíöèàëüíîñòè ñâåäåíèé.

2.Íåïîñðåäñòâåííîå ïðåäîñòàâëåíèå àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè,
âûäà÷à ðåçóëüòàòà âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ àìáóëàòîðíî-
ïîëèêëèíè÷åñêîé ïîìîùè.

Ïðèåì ïàöèåíòîâ âðà÷îì-ñïåöèàëèñòîì (äàëåå ëå÷àùèé âðà÷) îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
ãðàôèêîì ðàáîòû, óòâåðæäåííûì ðóêîâîäèòåëåì ìóíèöèïàëüíîãî ìåäèöèíñêîãî ó÷ðåæäåíèÿ.
Îêàçàíèå ìåäèöèíñêîé ïîìîùè âðà÷îì-ñïåöèàëèñòîì ïðîèçâîäèòñÿ ïî èíèöèàòèâå ïîëó÷àòåëÿ èëè
ïî íàïðàâëåíèþ âðà÷à (ó÷àñòêîâîãî âðà÷à, ïåäèàòðà, âðà÷à-ñïåöèàëèñòà). Ïðè îáðàùåíèè çà
ìåäèöèíñêîé ïîìîùüþ è åå ïîëó÷åíèè ïàöèåíò èìååò ïðàâî íà:

1) óâàæèòåëüíîå è ãóìàííîå îòíîøåíèå ñî ñòîðîíû ìåäèöèíñêîãî è îáñëóæèâàþùåãî ïåðñîíàëà;
2) âûáîð âðà÷à, ñ ó÷åòîì åãî ñîãëàñèÿ, à òàêæå âûáîð ó÷ðåæäåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äîãîâîðàìè

îáÿçàòåëüíîãî è äîáðîâîëüíîãî ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ;
3) îáñëåäîâàíèå, ëå÷åíèå è ñîäåðæàíèå â óñëîâèÿõ, ñîîòâåòñòâóþùèõ ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì

òðåáîâàíèÿì;
4) ïðîâåäåíèå ïî åãî ïðîñüáå êîíñèëèóìà è êîíñóëüòàöèé äðóãèõ ñïåöèàëèñòîâ;
5) îáëåã÷åíèå áîëè, ñâÿçàííîé ñ çàáîëåâàíèåì è (èëè) ìåäèöèíñêèì âìåøàòåëüñòâîì, äîñòóïíûìè

ñïîñîáàìè è ñðåäñòâàìè;
6) ñîõðàíåíèå â òàéíå èíôîðìàöèè î ôàêòå îáðàùåíèÿ çà ìåäèöèíñêîé ïîìîùüþ, î ñîñòîÿíèè

çäîðîâüÿ, äèàãíîçå è èíûõ ñâåäåíèé, ïîëó÷åííûõ ïðè åãî îáñëåäîâàíèè è ëå÷åíèè, â ñîîòâåòñòâèè
ñî ñòàòüåé 61 Îñíîâ çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îõðàíå çäîðîâüÿ ãðàæäàí;

7) èíôîðìèðîâàííîå äîáðîâîëüíîå ñîãëàñèå íà ìåäèöèíñêîå âìåøàòåëüñòâî â ñîîòâåòñòâèè ñî
ñòàòüåé 32 Îñíîâ çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îõðàíå çäîðîâüÿ ãðàæäàí;

8) îòêàç îò ìåäèöèíñêîãî âìåøàòåëüñòâà â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 33 Îñíîâ çàêîíîäàòåëüñòâà
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îõðàíå çäîðîâüÿ ãðàæäàí;

9) ïîëó÷åíèå èíôîðìàöèè î ñâîèõ ïðàâàõ è îáÿçàííîñòÿõ è ñîñòîÿíèè ñâîåãî çäîðîâüÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 31 Îñíîâ çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îõðàíå çäîðîâüÿ
ãðàæäàí, à òàêæå íà âûáîð ëèö, êîòîðûì â èíòåðåñàõ ïàöèåíòà ìîæåò áûòü ïåðåäàíà èíôîðìàöèÿ î
ñîñòîÿíèè åãî çäîðîâüÿ;

10) ïîëó÷åíèå ìåäèöèíñêèõ è èíûõ óñëóã â ðàìêàõ ïðîãðàìì äîáðîâîëüíîãî ìåäèöèíñêîãî
ñòðàõîâàíèÿ;

11) âîçìåùåíèå óùåðáà â ñîîòâåòñòâèè ñî ñòàòüåé 68 Îñíîâ çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè îá îõðàíå çäîðîâüÿ ãðàæäàí â ñëó÷àå ïðè÷èíåíèÿ âðåäà åãî çäîðîâüþ ïðè îêàçàíèè
ìåäèöèíñêîé ïîìîùè;

12) äðóãèå ïðàâà, ïðåäóñìîòðåííûå çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
Â ñëó÷àå íàðóøåíèÿ ïðàâ ïàöèåíòà îí ìîæåò îáðàùàòüñÿ ñ æàëîáîé íåïîñðåäñòâåííî ê

ðóêîâîäèòåëþ èëè èíîìó äîëæíîñòíîìó ëèöó ó÷ðåæäåíèÿ, â êîòîðîì åìó îêàçûâàåòñÿ ìåäèöèíñêàÿ
ïîìîùü, â ñîîòâåòñòâóþùèå ïðîôåññèîíàëüíûå ìåäèöèíñêèå àññîöèàöèè èëè â ñóä.

            Óñëîâèÿìè îêàçàíèÿ ìåäèöèíñêîé ïîìîùè íàñåëåíèþ â ïîëèêëèíè÷åñêîì îòäåëåíèè
ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ ÿâëÿþòñÿ:

-  ïðèåì ïëàíîâûõ áîëüíûõ âðà÷îì è ïðîâåäåíèå îòäåëüíûõ äèàãíîñòè÷åñêèõ èññëåäîâàíèé â
ïîðÿäêå î÷åðåäíîñòè;

- îïðåäåëåíèå ëå÷àùèì âðà÷îì îáúåìà äèàãíîñòè÷åñêèõ è ëå÷åáíûõ ìåðîïðèÿòèé äëÿ
êîíêðåòíîãî ïàöèåíòà;

- ðåàëèçàöèÿ ðåêîìåíäàöèé âðà÷åé-êîíñóëüòàíòîâ òîëüêî ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ ëå÷àùèì âðà÷îì,
çà èñêëþ÷åíèåì ýêñòðåííûõ ñëó÷àåâ, óãðîæàþùèõ æèçíè áîëüíîãî;

- îïðåäåëåíèå ëå÷àùèì âðà÷îì îñíîâàíèé äëÿ ïëàíîâîé ãîñïèòàëèçàöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ
êëèíè÷åñêèìè ïîêàçàíèÿìè, òðåáóþùèìè ãîñïèòàëüíîãî ðåæèìà, àêòèâíîé òåðàïèè è êðóãëîñóòî÷íîãî
íàáëþäåíèÿ âðà÷à.

     Ïåðå÷åíü îêàçàíèÿ ïåðâè÷íîé ìåäèêî-ñàíèòàðíîé ïîìîùè âêëþ÷àåò:
 -  îñìîòð ëå÷àùèì âðà÷îì ñ öåëüþ îïðåäåëåíèÿ ñîñòîÿíèÿ ïàöèåíòà è óñòàíîâëåíèÿ äèàãíîçà,

â òîì ÷èñëå âðåìåííîé óòðàòû òðóäîñïîñîáíîñòè;
 - ëàáîðàòîðíîå è ïàðàêëèíè÷åñêîå îáñëåäîâàíèå ãðàæäàí ñ öåëüþ âåðèôèêàöèè äèàãíîçà;
 -  ïîäáîð, íàçíà÷åíèå è ïðîâåäåíèå íåîáõîäèìîãî ëå÷åíèÿ, â ñîîòâåòñòâèè ñ èìåþùåéñÿ

íîçîëîãèåé è ìåäèöèíñêèìè ñòàíäàðòàìè;
 - íàçíà÷åíèå ïîâòîðíûõ ïîñåùåíèé äëÿ íàáëþäåíèÿ è êîððåêöèè ëå÷åíèÿ, êîíòðîëü êëèíèêî-

ëàáîðàòîðíûõ äàííûõ è äàííûõ ïàðàêëèíè÷åñêèõ îáñëåäîâàíèé ïî ìåðå íåîáõîäèìîñòè;
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 - ïðîâåäåíèå êîíñóëüòàöèé ñïåöèàëèñòîâ ïðè íàëè÷èè ïîêàçàíèé è ñîãëàñíî ìåäèöèíñêèì

ñòàíäàðòàì;
 - ïðîâåäåíèå âðà÷åáíîé êîìèññèè (ÂÊ) â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïðèêàçàìè

Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ ÐÔ îò 01.08.2007 ¹ 514í è îò 24.09.2008 ¹ 513í; âûïèñêà è âûäà÷à íà ðóêè
áîëüíîìó äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî âðåìåííóþ íåòðóäîñïîñîáíîñòü;

 - îêàçàíèå íåîòëîæíîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè áîëüíûì ïðè îñòðûõ çàáîëåâàíèÿõ, îáîñòðåíèè
õðîíè÷åñêèõ çàáîëåâàíèé, îòðàâëåíèÿõ è äðóãèõ íåîòëîæíûõ ñîñòîÿíèÿõ, íå òðåáóþùèõ
êðóãëîñóòî÷íîãî ìåäèöèíñêîãî íàáëþäåíèÿ èëè èçîëÿöèè áîëüíîãî ïî ýïèäåìè÷åñêèì ïîêàçàíèÿì;

 - äèñïàíñåðíîå íàáëþäåíèå áîëüíûõ, â òîì ÷èñëå îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí, èìåþùèõ
ïðàâî íà ïîëó÷åíèå íàáîðà ñîöèàëüíûõ óñëóã;

 - óñòàíîâëåíèå ïîêàçàíèé è íàïðàâëåíèå â áþðî ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû;
 -  óñòàíîâëåíèå ïîêàçàíèé è íàïðàâëåíèå íà ñàíàòîðíî-êóðîðòíîå ëå÷åíèå;
 - ïðîâåäåíèå ñàíèòàðíî - ãèãèåíè÷åñêèõ è ïðîòèâîýïèäåìè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé;
- îñóùåñòâëåíèå ñàíèòàðíî - ãèãèåíè÷åñêîãî îáðàçîâàíèÿ, â òîì ÷èñëå ïî âîïðîñàì ôîðìèðîâàíèÿ

çäîðîâîãî îáðàçà æèçíè. Ïàöèåíòàì íåîáõîäèìî ïðîâîäèòü ðàçúÿñíåíèÿ î ïàãóáíîñòè âðåäíûõ
ïðèâû÷åê (óïîòðåáëåíèå àëêîãîëÿ, íàðêîòèêîâ, êóðåíèÿ è òàê äàëåå), êîòîðûå óñóãóáëÿþò âûÿâëåííûå
çàáîëåâàíèÿ, äàâàòü íåîáõîäèìûå ðåêîìåíäàöèè ïî ïðåäóïðåæäåíèþ èëè ïðåîäîëåíèþ èõ.

         Ãàðàíòèðîâàííûé îáúåì è âèäû áåñïëàòíîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ
íàñåëåíèþ â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðîãðàììîé ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàíòèé îêàçàíèÿ ãðàæäàíàì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè áåñïëàòíîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè. Ïðè îêàçàíèè óñëóã ãðàæäàíàì â óñëîâèÿõ àìáóëàòîðíî-
ïîëèêëèíè÷åñêîãî ó÷ðåæäåíèÿ èñïîëüçóþòñÿ âîçìîæíîñòè ëå÷åáíî-äèàãíîñòè÷åñêîé áàçû äëÿ
ïðîâåäåíèÿ íåîáõîäèìûõ äèàãíîñòè÷åñêèõ, ëå÷åáíûõ è ðåàáèëèòàöèîííûõ ìåðîïðèÿòèé.
Êîíñóëüòàöèè, ëå÷åíèå, ëàáîðàòîðíûå è äèàãíîñòè÷åñêèå èññëåäîâàíèÿ ïðîâîäÿòñÿ ìåäèöèíñêèìè
ñïåöèàëèñòàìè, èìåþùèìè ñåðòèôèêàòû è êâàëèôèêàöèîííûå êàòåãîðèè.

 Ðåçóëüòàòîì äàííîé ïðîöåäóðû ÿâëÿåòñÿ: âíåñåíèå ñîîòâåòñòâóþùèõ çàïèñåé â ìåäèöèíñêóþ
êàðòó àìáóëàòîðíîãî áîëüíîãî, îôîðìëåíèå (âûïèñêà) ðåöåïòîâ, ëèñòêà íåòðóäîñïîñîáíîñòè èëè
ñïðàâêè óñòàíîâëåííîé ôîðìû, îôîðìëåíèå íàïðàâëåíèÿ äëÿ ïðîâåäåíèÿ áîëüíîìó ñîîòâåòñòâóþùèõ
ïðîöåäóð, íàçíà÷åíèå äîïîëíèòåëüíûõ âèäîâ èññëåäîâàíèÿ è äðóãèõ ìàíèïóëÿöèé, â çàâèñèìîñòè
îò öåëè ïîñåùåíèÿ, îôîðìëåíèå è âûäà÷à íàïðàâëåíèÿ íà ãîñïèòàëèçàöèþ (ïðè âûÿâëåíèè ïîêàçàíèé
äëÿ ñòàöèîíàðíîãî ëå÷åíèÿ), îôîðìëåíèå ñïðàâêè íà ïîëó÷åíèå ñàíàòîðíî-êóðîðòíîãî ëå÷åíèÿ è
ñàíàòîðíî-êóðîðòíîé êàðòû,  îôîðìëåíèå äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðîâåäåíèÿ êîíñèëèóìà.

Ëå÷àùèé âðà÷ ìîæåò îòêàçàòüñÿ ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ ñîîòâåòñòâóþùèì äîëæíîñòíûì ëèöîì îò
íàáëþäåíèÿ è ëå÷åíèÿ ïàöèåíòà, åñëè ýòî íå óãðîæàåò æèçíè ïàöèåíòà è çäîðîâüþ îêðóæàþùèõ, â
ñëó÷àÿõ íåñîáëþäåíèÿ ïàöèåíòîì ïðåäïèñàíèé èëè ïðàâèë âíóòðåííåãî ðàñïîðÿäêà ó÷ðåæäåíèÿ.

Ëå÷àùèé âðà÷ íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà íåäîáðîñîâåñòíîå âûïîëíåíèå ñâîèõ ïðîôåññèîíàëüíûõ
îáÿçàííîñòåé â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çà õðàíåíèå ëè÷íîé ïå÷àòè
äëÿ èñêëþ÷åíèÿ ôàëüñèôèêàöèè ìåäèöèíñêèõ äîêóìåíòîâ.

Ïðîâåäåíèå èíúåêöèé, èíôóçèé.
Ðàáîòà ïðîöåäóðíîãî êàáèíåòà îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì, óòâåðæäåííûì â

ìåäèöèíñêîì ó÷ðåæäåíèè. Îáðàùåíèå áîëüíîãî â ïðîöåäóðíûé êàáèíåò îñóùåñòâëÿåòñÿ ñòðîãî ïî
íàïðàâëåíèþ ó÷àñòêîâîãî âðà÷à èëè âðà÷à-ñïåöèàëèñòà. Ìåäèöèíñêàÿ ñåñòðà ïðîöåäóðíîãî êàáèíåòà
â çàâèñèìîñòè îò âèäà è îáú¸ìà ïðîâîäèìîãî ëå÷åíèÿ îáÿçàíà:

· âûïîëíèòü íàçíà÷åííûå èíúåêöèè  ñ ñîáëþäåíèåì ìåäèöèíñêèõ ïðàâèë ïðîâåäåíèÿ
èíúåêöèé;

· îêàçàòü äîâðà÷åáíóþ ìåäèöèíñêóþ ïîìîùü ïðè íåîòëîæíûõ ñîñòîÿíèÿõ;
· çàïîëíèòü íåîáõîäèìóþ ìåäèöèíñêóþ äîêóìåíòàöèþ, ñäåëàòü îòìåòêó î âûïîëíåíèè

èíúåêöèè â íàïðàâëåíèè îò âðà÷à;
Ìåäèöèíñêàÿ ñåñòðà ïðîöåäóðíîãî êàáèíåòà èìååò ïðàâî îòêàçàòü â âûïîëíåíèè èíúåêöèé  – â

ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ íàïðàâëåíèÿ óñòàíîâëåííîãî â ìåäèöèíñêîì ó÷ðåæäåíèè îáðàçöà èëè òåõíè÷åñêîé
íåâîçìîæíîñòè (îòêëþ÷åíèå âîäû, ñâåòà, ôîðñ-ìàæîðíûå îáñòîÿòåëüñòâà).

Ïðîâåäåíèå ëå÷åáíî-äèàãíîñòè÷åñêèõ  ìàíèïóëÿöèé.
Ïðîâåäåíèå ëå÷åáíî-äèàãíîñòè÷åñêèõ ìàíèïóëÿöèé, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî íàïðàâëåíèþ

ó÷àñòêîâîãî âðà÷à èëè âðà÷à-ñïåöèàëèñòà. Ëå÷åáíî - äèàãíîñòè÷åñêèå ìàíèïóëÿöèè ïðîâîäÿòñÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ ãðàôèêîì, óòâåðæäåííûì â ìåäèöèíñêîì ó÷ðåæäåíèè. Â çàâèñèìîñòè îò âèäà è îáú¸ìà
ïðîâîäèìîãî ëå÷åíèÿ âðà÷-ñïåöèàëèñò îáÿçàí:

· ïðåäîñòàâèòü áîëüíîìó (èëè åãî çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ) íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ
î ïðåäñòîÿùåì ìåäèöèíñêîì âìåøàòåëüñòâå è ïîëó÷èòü ïîäïèñü áîëüíîãî (èëè åãî çàêîííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ) îá èíôîðìèðîâàííîì ñîãëàñèè íà ïðîâåäåíèå äàííîãî âìåøàòåëüñòâà. Ïðè îòêàçå îò
ìåäèöèíñêîãî âìåøàòåëüñòâà ãðàæäàíèíó èëè åãî çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ â äîñòóïíîé äëÿ íåãî
ôîðìå äîëæíû áûòü ðàçúÿñíåíû âîçìîæíûå ïîñëåäñòâèÿ. Îòêàç îò ìåäèöèíñêîãî âìåøàòåëüñòâà ñ
óêàçàíèåì âîçìîæíûõ ïîñëåäñòâèé îôîðìëÿåòñÿ çàïèñüþ â ìåäèöèíñêîé äîêóìåíòàöèè è ïîäïèñûâàåòñÿ
ãðàæäàíèíîì ëèáî åãî çàêîííûì ïðåäñòàâèòåëåì, à òàêæå ìåäèöèíñêèì ðàáîòíèêîì. Ïðè îòêàçå
ðîäèòåëåé (çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé) îò ìåäèöèíñêîé ïîìîùè, íåîáõîäèìîé äëÿ ñïàñåíèÿ æèçíè
áîëüíîãî, áîëüíè÷íîå ó÷ðåæäåíèå èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ â ñóä äëÿ çàùèòû èíòåðåñîâ ýòèõ ëèö â
ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ Îñíîâàìè çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îõðàíå çäîðîâüÿ
ãðàæäàí. Îêàçàíèå ìåäèöèíñêîé ïîìîùè (ìåäèöèíñêîå îñâèäåòåëüñòâîâàíèå, ãîñïèòàëèçàöèÿ,
íàáëþäåíèå è èçîëÿöèÿ) áåç ñîãëàñèÿ ãðàæäàí èëè èõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé äîïóñêàåòñÿ â
îòíîøåíèè ëèö, ñòðàäàþùèõ çàáîëåâàíèÿìè, ïðåäñòàâëÿþùèìè îïàñíîñòü äëÿ îêðóæàþùèõ,
ñòðàäàþùèõ òÿæåëûìè ïñèõè÷åñêèìè ðàññòðîéñòâàìè èëè ñîâåðøèâøèõ îáùåñòâåííî îïàñíûå äåÿíèÿ,
íà îñíîâàíèÿõ è â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííûõ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

·  ïðîâåñòè ìàíèïóëÿöèè â ñîîòâåòñòâèè ñ äîëæíîñòíûìè îáÿçàííîñòÿìè, äåéñòâóþùèìè
ìåäèöèíñêèìè ñòàíäàðòàìè (ïðîòîêîëàìè) èëè ñëîæèâøåéñÿ ìåäèöèíñêîé ïðàêòèêîé;

·  çàïîëíèòü óñòàíîâëåííûå ôîðìû ìåäèöèíñêîé äîêóìåíòàöèè.
·  ïî îêîí÷àíèè ëå÷åáíîé ìàíèïóëÿöèè íà ðóêè áîëüíîìó âûäàåòñÿ  çàêëþ÷åíèå î

ïðîâåäåíèè äàííîé ìàíèïóëÿöèè ëèáî äåëàåòñÿ ñîîòâåòñòâóþùàÿ çàïèñü â ìåäèöèíñêîé êàðòå
àìáóëàòîðíîãî áîëüíîãî.

         Ïðîâåäåíèå âðà÷åáíîé êîìèññèè.
Âðà÷åáíàÿ êîìèññèÿ  ÿâëÿåòñÿ îðãàíèçàöèîííî – ìåòîäè÷åñêèì è êîíñóëüòàòèâíûì îðãàíîì, åå

ðàáîòà ðåãëàìåíòèðóåòñÿ ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 24.09.2008ã. ¹
513í «Îá îðãàíèçàöèè äåÿòåëüíîñòè âðà÷åáíîé êîìèññèè ìåäèöèíñêîé îðãàíèçàöèè».  Ñîñòàâ
âðà÷åáíîé êîìèññèè óòâåðæäàåòñÿ ïðèêàçîì ãëàâíîãî âðà÷à ÖÐÁ,  ïðåäñåäàòåëåì êîìèññèè  ÿâëÿåòñÿ
çàìåñòèòåëü ãëàâíîãî âðà÷à ïî ýêñïåðòèçå âðåìåííîé íåòðóäîñïîñîáíîñòè (ÝÂÍ). Âðà÷åáíàÿ êîìèññèÿ
ïðîâîäèò çàñåäàíèÿ íà îñíîâàíèè ïëàíîâ-ãðàôèêîâ, óòâåðæäåííûõ ãëàâíûì âðà÷îì, êàê ïðàâèëî, íå
ðåæå 3 ðàç â íåäåëþ. Íàïðàâëåíèå áîëüíîãî è (èëè) ìåäèöèíñêèõ äîêóìåíòîâ (÷åðåç çàêîííîãî
ïðåäñòàâèòåëÿ (ðîäñòâåííèêà) áîëüíîãî ïðè íåâîçìîæíîñòè ñàìîñòîÿòåëüíîãî ïåðåäâèæåíèÿ áîëüíîãî)
íà âðà÷åáíóþ êîìèññèþ îñóùåñòâëÿåò ó÷àñòêîâûé âðà÷ èëè  âðà÷-ñïåöèàëèñò.

Âðà÷åáíàÿ  êîìèññèÿ îñóùåñòâëÿåò ñëåäóþùèå ôóíêöèè:
1) ïðîäëåíèå ëèñòêîâ íåòðóäîñïîñîáíîñòè ñðîêîì áîëåå 30 äíåé;
2) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè ëåêàðñòâåííûõ ñðåäñòâ, îòïóñêàåìûõ ïî ðåöåïòó

âðà÷à  ïðè îêàçàíèè äîïîëíèòåëüíîé áåñïëàòíîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì
ãðàæäàí, èìåþùèì ïðàâî  íà ïîëó÷åíèå ãîñóäàðñòâåííîé ñîöèàëüíîé ïîìîùè;

3) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè ïñèõîòðîïíûõ âåùåñòâ ñïèñêîâ II è III Ïåðå÷íÿ
íàðêîòè÷åñêèõ ñðåäñòâ, ïñèõîòðîïíûõ âåùåñòâ è èõ ïðåêóðñîðîâ;

4) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè íàðêîòè÷åñêèõ ñðåäñòâ Ñïèñêà II Ïåðå÷íÿ áîëüíûì,
íå ñòðàäàþùèì îíêîëîãè÷åñêèì (ãåìàòîëîãè÷åñêèì) çàáîëåâàíèåì, â ñîîòâåòñòâèè ñ Èíñòðóêöèåé î
ïîðÿäêå âûïèñûâàíèÿ ëåêàðñòâåííûõ ñðåäñòâ è îôîðìëåíèÿ ðåöåïòîâ è òðåáîâàíèé-íàêëàäíûõ;

5) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè îäíîìó áîëüíîìó ïÿòè è áîëåå íàèìåíîâàíèé
ëåêàðñòâåííûõ ñðåäñòâ îäíîìîìåíòíî (â òå÷åíèå îäíèõ ñóòîê) èëè ñâûøå äåñÿòè íàèìåíîâàíèé â
òå÷åíèå îäíîãî ìåñÿöà â ñîîòâåòñòâèè ñ Èíñòðóêöèåé î ïîðÿäêå âûïèñûâàíèÿ ëåêàðñòâåííûõ ñðåäñòâ
è îôîðìëåíèÿ ðåöåïòîâ è òðåáîâàíèé-íàêëàäíûõ;

6) ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î íàçíà÷åíèè ëåêàðñòâåííûõ ñðåäñòâ â ñëó÷àÿõ íåòèïè÷íîãî òå÷åíèÿ
áîëåçíè, ïðè íàëè÷èè îñëîæíåíèé îñíîâíîãî çàáîëåâàíèÿ è/èëè ñî÷åòàííûõ çàáîëåâàíèé, ïðè
íàçíà÷åíèè îïàñíûõ êîìáèíàöèé ëåêàðñòâåííûõ ñðåäñòâ, à òàêæå ïðè èíäèâèäóàëüíîé
íåïåðåíîñèìîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ Èíñòðóêöèåé î ïîðÿäêå âûïèñûâàíèÿ ëåêàðñòâåííûõ ñðåäñòâ è
îôîðìëåíèÿ ðåöåïòîâ è òðåáîâàíèé-íàêëàäíûõ;

7) îöåíêà êà÷åñòâà è ýôôåêòèâíîñòè ëå÷åáíî-äèàãíîñòè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé;
8) îñóùåñòâëåíèå ìåäèöèíñêîãî îòáîðà áîëüíûõ, íàïðàâëÿåìûõ íà äîëå÷èâàíèå

(ðåàáèëèòàöèþ) íåïîñðåäñòâåííî ïîñëå ñòàöèîíàðíîãî ëå÷åíèÿ, â òîì ÷èñëå â ñïåöèàëèçèðîâàííûå
ñàíàòîðèè;

9) âçàèìîäåéñòâèå â ðàáîòå ïî âîïðîñàì, îòíîñÿùèìñÿ ê êîìïåòåíöèè âðà÷åáíîé êîìèññèè,
ñ áþðî ìåäèêî-ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû, ñî ñòðàõîâûìè ìåäèöèíñêèìè îðãàíèçàöèÿìè è
òåððèòîðèàëüíûìè ôîíäàìè îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî ñòðàõîâàíèÿ, ðåãèîíàëüíûìè îòäåëåíèÿìè
Ôîíäà ñîöèàëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, òåððèòîðèàëüíûìè îðãàíàìè Ôåäåðàëüíîé
ñëóæáû ïî íàäçîðó â ñôåðå çäðàâîîõðàíåíèÿ è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ è Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ïî
íàäçîðó â ñôåðå çàùèòû ïðàâ ïîòðåáèòåëåé è áëàãîïîëó÷èÿ ÷åëîâåêà, ìåäèöèíñêèìè îðãàíèçàöèÿìè
è ó÷ðåæäåíèÿìè ñîöèàëüíîé çàùèòû íàñåëåíèÿ;

Ïî òðåáîâàíèþ ëèöà, â îòíîøåíèè êîòîðîãî ïðèíÿòî ðåøåíèå âðà÷åáíîé êîìèññèè, âûäàåòñÿ
ñïðàâêà î ðåøåíèè âðà÷åáíîé êîìèññèè, êîòîðàÿ ïîäïèñûâàåòñÿ ïðåäñåäàòåëåì è ÷ëåíàìè âðà÷åáíîé
êîìèññèè è óäîñòîâåðÿåòñÿ ïå÷àòüþ ìåäèöèíñêîé îðãàíèçàöèè. Âðà÷åáíàÿ êîìèññèÿ  íåñåò
îòâåòñòâåííîñòü çà îáîñíîâàííîñòü è îáúåêòèâíîñòü ðåçóëüòàòîâ ïðîâîäèìîé ýêñïåðòèçû â ïîðÿäêå,
óñòàíîâëåííîé äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Ïðîâåäåíèå ïðîôèëàêòè÷åñêèõ îñìîòðîâ.
Â ðàìêàõ ñèñòåìû ÎÌÑ ïðîôèëàêòè÷åñêèå îñìîòðû äåòåé â âîçðàñòå îò 0 äî 18 ëåò  ïðîâîäÿòñÿ

åæåãîäíî íà áåñïëàòíîé îñíîâå. Ïðîôèëàêòè÷åñêèå îñìîòðû ãðàæäàí â âîçðàñòå îò 18 ëåò è ñòàðøå
ïðîâîäÿòñÿ ïëàòíî íà äîãîâîðíîé îñíîâå ñ îáðàçîâàòåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè, ïðåäïðèÿòèÿìè è
îðãàíèçàöèÿìè, ïåðèîäè÷íîñòü ïðîâåäåíèÿ îñìîòðîâ óñòàíàâëèâàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.  Îòâåòñòâåííûìè çà îðãàíèçàöèþ è ïðîâåäåíèå
ïðîôèëàêòè÷åñêèõ îñìîòðîâ  ÿâëÿþòñÿ çàìåñòèòåëü ãëàâíîãî âðà÷à ïî ÝÂÍ, à òàêæå ó÷ðåæäåíèÿ,
îðãàíèçàöèè è ïðåäïðèÿòèÿ ðàéîíà â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.

Ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ìåäèöèíñêèõ îñìîòðîâ ïî èíèöèàòèâå ãðàæäàí (ïðîõîæäåíèÿ ìåäèöèíñêèõ
îñìîòðîâ äëÿ îôîðìëåíèÿ ìåäèöèíñêîé ñïðàâêè âîäèòåëÿ, ïîëó÷åíèÿ ðàçðåøåíèÿ íà íîøåíèå îðóæèÿ
è ò.ä.) óñòàíàâëèâàåòñÿ Ïðîãðàììîé ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàíòèé è ñ÷èòàåòñÿ ïëàòíîé óñëóãîé.

Ðåçóëüòàò ïðîâåäåíèÿ îñìîòðà çàíîñèòñÿ â àìáóëàòîðíóþ êàðòó è äèñïàíñåðíóþ êàðòó ïàöèåíòà
(ñïðàâêó óñòàíîâëåííîé ôîðìû). Îòâåòñòâåííûì çà êà÷åñòâî ïðîâåäåíèÿ îñìîòðîâ ÿâëÿåòñÿ ëå÷àùèé
âðà÷.

Âûäà÷à ñâèäåòåëüñòâà î ñìåðòè.
         Âûäà÷à ñâèäåòåëüñòâà î ñìåðòè ðåãëàìåíòèðóåòñÿ Ïèñüìîì Ìèíèñòåðñòâà çäðàâîîõðàíåíèÿ

è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 19 ÿíâàðÿ 2009 N 14-6/10/2-178 «Î ïîðÿäêå
âûäà÷è è çàïîëíåíèÿ ìåäèöèíñêèõ ñâèäåòåëüñòâ î ðîæäåíèè è ñìåðòè». Äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñâèäåòåëüñòâà
î ñìåðòè çàêîííîìó ïðåäñòàâèòåëþ (ðîäñòâåííèêó) óìåðøåãî ãðàæäàíèíà íåîáõîäèìî îáðàòèòüñÿ â
ðåãèñòðàòóðó ËÏÓ  ñî ñëåäóþùèìè äîêóìåíòàìè: ïàñïîðò óìåðøåãî; ñèãíàëüíûé ëèñò ñî «ñêîðîé
ïîìîùè» èëè ñïðàâêà îò ôåëüäøåðà ÔÀÏ; àìáóëàòîðíàÿ êàðòà óìåðøåãî; ñïðàâêà îá îòñóòñòâèè
ïðèçíàêîâ íàñèëüñòâåííîé ñìåðòè îò ñîòðóäíèêà ÐÎÂÄ; ïàñïîðò çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ
(ðîäñòâåííèêà).

Áëîê-ñõåìà
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð

Âûáîð ãðàæäàíèíîì ó÷ðåæäåíèÿ çäðàâîîõðàíåíèÿ

Îáðàùåíèå ãðàæäàíèíà  â ðåãèñòðàòóðó èçáðàííîãî ó÷ðåæäåíèÿ çäðàâîîõðàíåíèÿ

Ïîëó÷åíèå òàëîíà, ïîäòâåðæäàþùåãî íàçíà÷åíèå ïðèåìà ê âûáðàííîìó ñïåöèàëèñòó

Îêàçàíèå ìåäèöèíñêîé ïîìîùè â àìáóëàòîðíîì ó÷ðåæäåíèè (ïîäðàçäåëåíèè) â âèäå
àìáóëàòîðíîãî ïðèåìà, çàïîëíåíèå ìåäèöèíñêîé êàðòû àìáóëàòîðíîãî áîëüíîãî

Îïðåäåëåíèå ëå÷àùèì âðà÷îì ïîòðåáíîñòè â ïðîäîëæåíèè îêàçàíèÿ ìåäèöèíñêîé ïîìîùè

Ëèöàì, êîòîðûì òðåáóåòñÿ ëå÷åíèå â àìáóëàòîðíûõ èëè ñòàöèîíàðíûõ óñëîâèÿõ, âûäàþòñÿ
ðåêîìåíäàöèè è îäèí èç äîêóìåíòîâ (íàáîðà äîêóìåíòîâ):      1.Íàïðàâëåíèå íà
ãîñïèòàëèçàöèþ2.Ðåöåïòû äëÿ ëåêàðñòâåííîãî ëå÷åíèÿ â àìáóëàòîðíûõ óñëîâèÿõ, ïðè íåîáõîäèìîñòè
– íàïðàâëåíèÿ íà äîïîëíèòåëüíûå èññëåäîâàíèÿ, ôèçèîòåðàïåâòè÷åñêèå ïðîöåäóðû.Êðîìå òîãî,
ïðè íàëè÷èè îñíîâàíèé âûäàåòñÿ ëèñòîê íåòðóäîñïîñîáíîñòè, äàþòñÿ ðåêîìåíäàöèè ïî ëå÷åáíî –
îõðàíèòåëüíîìó ðåæèìó. Ëèöàì, êîòîðûì íå òðåáóåòñÿ ëå÷åíèå â àìáóëàòîðíûõ èëè
ñòàöèîíàðíûõ óñëîâèÿõ, ïðåäîñòàâëÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ î ñîñòîÿíèè çäîðîâüÿ è ðåêîìåíäàöèè ïî
âåäåíèþ çäîðîâîãî îáðàçà æèçíè. Äàëüíåéøèå ìåðîïðèÿòèÿ íå ïðîâîäÿòñÿ.

Îïðåäåëåíèå ëå÷àùèì âðà÷îì ñòåïåíè âîññòàíîâëåíèÿ òðóäîñïîñîáíîñòè ïî îêîí÷àíèè ëå÷åíèÿ

Ëèöàì, òðóäîñïîñîáíîñòü êîòîðûõ íå âîññòàíîâëåíà â òå÷åíèå óñòàíîâëåííîãî
çàêîíîäàòåëüñòâîì ñðîêà, âûäàþòñÿ:1. Íàïðàâëåíèå íà îñâèäåòåëüñòâîâàíèå â áþðî ÌÑÝÊ2.
Ïðîåêò èíäèâèäóàëüíîé ïðîãðàììû ðåàáèëèòàöèèÊðîìå òîãî, ñîñòàâëÿåòñÿ ïëàí ðåàáèëèòàöèè,
ëå÷åíèÿ ïî ïîâîäó çàáîëåâàíèÿ, âûçâàâøåãî óòðàòó òðóäîñïîñîáíîñòè (õðàíèòñÿ â ìåäèöèíñêîé
êàðòå àìáóëàòîðíîãî áîëüíîãî) Ëèöàì, òðóäîñïîñîáíîñòü êîòîðûõ âîññòàíîâëåíà,
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ èíôîðìàöèÿ î ñîñòîÿíèè çäîðîâüÿ, èìåþùèõñÿ ôàêòîðàõ ðèñêà è ðåêîìåíäàöèè ïî
âåäåíèþ çäîðîâîãî îáðàçà æèçíè.

Ðàçäåë IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ
 ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

Êîíòðîëü êà÷åñòâà îêàçàííîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè â àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîì
ó÷ðåæäåíèè ïîçâîëÿåò îïðåäåëèòü ñâîåâðåìåííîñòü, àäåêâàòíîñòü, ïîëíîòó è ýôôåêòèâíîñòü îêàçàíèÿ
ìåäèöèíñêîé ïîìîùè áîëüíîìó ó îïðåäåëåííîãî âðà÷à. Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì
ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ ñîòðóäíèêàìè ÖÐÁ
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ÐÔ,
Ñàìàðñêîé îáëàñòè, ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ, óñòàíàâëèâàþùèõ òðåáîâàíèÿ ê ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. Êîíòðîëü çà ïðîâåäåíèÿ ïëàíîâûõ è âíåïëàíîâûõ ïðîâåðîê îñóùåñòâëÿåòñÿ
íåïîñðåäñòâåííî ðóêîâîäèòåëåì ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ çäðàâîîõðàíåíèÿ.

Îáÿçàòåëüíîìó êîíòðîëþ ïîäëåæàò:
-    ñëó÷àè ëåòàëüíûõ èñõîäîâ;
-  ñëó÷àè ïåðâè÷íîãî âûõîäà íà èíâàëèäíîñòü ëèö òðóäîñïîñîáíîãî âîçðàñòà;
-  ñëó÷àè ïîâòîðíîé ãîñïèòàëèçàöèè ïî ïîâîäó îäíîãî è òîãî æå çàáîëåâàíèÿ â òå÷åíèå ìåñÿöà;
-  ñëó÷àè çàáîëåâàíèé ñ óäëèíåííûìè èëè óêîðî÷åííûìè ñðîêàìè ëå÷åíèÿ è âðåìåííîé

íåòðóäîñïîñîáíîñòè;
-     ñëó÷àè ñ ðàñõîæäåíèåì äèàãíîçîâ;
-  ñëó÷àè,  ñîïðîâîæäàþùèåñÿ  æàëîáàìè  ïàöèåíòîâ  èëè   èõ ðîäñòâåííèêîâ.
Âûáîðî÷íîìó êîíòðîëþ ïîäëåæàò âñå ïðî÷èå ñëó÷àè îêàçàíèÿ ìåäèöèíñêîé ïîìîùè ïóòåì

ñòàòèñòè÷åñêîãî ìåòîäà «ñëó÷àéíîé» âûáîðêè.
Ýêñïåðòèçà êà÷åñòâà ìåäèöèíñêîé ïîìîùè êîíêðåòíîìó áîëüíîìó ïðåäóñìàòðèâàåò ñîïîñòàâëåíèå

îêàçàííîé ïîìîùè ñî ñòàíäàðòàìè, à òàêæå òðåáîâàíèÿì ê ñðîêàì è ðåçóëüòàòàì ëå÷åíèÿ ïðè êîíêðåòíûõ
íîçîëîãè÷åñêèõ ôîðìàõ áîëåçíåé. Ëèöà, ó÷àñòâóþùèå â ïðîâåäåíèè âíóòðèâåäîìñòâåííîé ýêñïåðòèçû
êà÷åñòâà ìåäèöèíñêîé ïîìîùè:     ëå÷àùèé âðà÷, çàìåñòèòåëü ãëàâíîãî âðà÷à ïî ÝÂÍ, âðà÷åáíàÿ
êîìèññèÿ,  êëèíè÷åñêèé ôàðìàêîëîã. Äëÿ ó÷åòà è àíàëèçà ðåçóëüòàòîâ ýêñïåðòíîé îöåíêè êà÷åñòâà
ìåäèöèíñêîé ïîìîùè èñïîëüçóåòñÿ åäèíûé íàáîð ïîêàçàòåëåé:

- äàòà êîíòðîëÿ, ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ëå÷àùåãî âðà÷à è ïàöèåíòà èëè  íîìåð  êàðòû
àìáóëàòîðíîãî áîëüíîãî, ìåñòî ðàáîòû è äîëæíîñòü,  êëèíè÷åñêèé äèàãíîç;

- ñâîåâðåìåííîñòü è ïîëíîòà äèàãíîñòè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé ñ àíàëèçîì è îöåíêîé: êà÷åñòâà
ñáîðà æàëîá ïàöèåíòà è àíàìíåçà çàáîëåâàíèÿ, òðóäîâîãî àíàìíåçà, êà÷åñòâà îïèñàííîãî îáúåêòèâíîãî
ñòàòóñà è ñîîòâåòñòâèå ïîñòàâëåííîìó äèàãíîçó, ñâîåâðåìåííîñòè è ïîëíîòû ëàáîðàòîðíûõ
èññëåäîâàíèé, èõ êîíòðîëÿ è îöåíêè ëå÷àùèì âðà÷îì,  ñâîåâðåìåííîñòè è ïîëíîòû ôóíêöèîíàëüíûõ
è èíñòðóìåíòàëüíûõ èññëåäîâàíèé, ñâîåâðåìåííîñòü èõ íàçíà÷åíèÿ, ïðîâåäåíèÿ è îöåíêè ëå÷àùèì
âðà÷îì, öåëåñîîáðàçíîñòü èõ íàçíà÷åíèÿ;

- ñâîåâðåìåííîñòü è îáîñíîâàííîñòü íàçíà÷åíèÿ è ïðîâåäåíèÿ êîíñóëüòàöèé, êîíñèëèóìîâ,
ïðåäñòàâëåíèÿ áîëüíîãî íà âðà÷åáíîé êîìèññèè äëÿ óòî÷íåíèÿ äèàãíîçà, íàïðàâëåíèÿ íà ìåäèêî-
ñîöèàëüíóþ ýêñïåðòèçó;

- ïðàâèëüíîñòü è òî÷íîñòü ïîñòàíîâêè äèàãíîçà, ñîîòâåòñòâèå åãî ìåæäóíàðîäíîé êëàññèôèêàöèè
áîëåçíåé;

- ïîëíîòà è ñâîåâðåìåííîñòü îêàçàíèÿ ìåäèöèíñêîé ïîìîùè è ëå÷åíèÿ ïàöèåíòà ñ àíàëèçîì:
âðåìåíè îáðàùåíèÿ çà ìåäèöèíñêîé ïîìîùüþ è íà÷àëà ëå÷åíèÿ, ïðàâèëüíîñòè íàçíà÷åíèÿ è ñìåíû
ðåæèìà ëå÷åíèÿ, íàëè÷èÿ âðà÷åáíîé îòìåòêè â êàðòå àìáóëàòîðíîãî áîëüíîãî â ñëó÷àå åãî íàðóøåíèÿ,
àäåêâàòíîñòè, èíòåíñèâíîñòè ëå÷åáíîãî ïðîöåññà è ïðàâèëüíîñòè ñîáëþäåíèÿ ðåêîìåíäàöèé,
îáîñíîâàííîñòè ãîñïèòàëèçàöèè ïàöèåíòà, ñîáëþäåíèÿ ñòàíäàðòîâ è ïðè÷èí èõ íàðóøåíèÿ,
âîçìîæíîñòè èñïîëüçîâàíèÿ ñòàöèîíàðíî-çàìåùàþùèõ òåõíîëîãèé â ëå÷åíèè áîëüíîãî;

- îöåíêà êà÷åñòâà âåäåíèÿ äîêóìåíòàöèè, îïèñàíèå ïàðàêëèíè÷åñêèõ èññëåäîâàíèé;
- ïðåäëàãàåìûå ïðè÷èíû èìåþùèõñÿ íåäîñòàòêîâ è ïðåäëîæåíèÿ ïî èõ óñòðàíåíèþ.
Îñíîâíûå ôàêòîðû, âëèÿþùèå íà êà÷åñòâî ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè:
· îðãàíèçàöèîííî-òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ è ìàòåðèàëüíî-òåõíè÷åñêîå îñíàùåíèå, âêëþ÷àÿ

îáîðóäîâàíèå, èíñòðóìåíòû, òðàíñïîðò è äîêóìåíòàöèþ, îáåñïå÷èâàþùèå èñïîëüçîâàíèå
ìåäèöèíñêèõ òåõíîëîãèé, ðàçðåøåííûõ ê ïðèìåíåíèþ Ôåäåðàëüíîé ñëóæáîé ïî íàäçîðó â ñôåðå
çäðàâîîõðàíåíèÿ è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ;

· óêîìïëåêòîâàííîñòü ó÷ðåæäåíèÿ ñïåöèàëèñòàìè è èõ êâàëèôèêàöèÿ;
· íàëè÷èå è ñîñòîÿíèå äîêóìåíòîâ, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðûìè ôóíêöèîíèðóåò

Ó÷ðåæäåíèå;
· ñîñòîÿíèå èíôîðìàöèè îá ó÷ðåæäåíèè, ïîðÿäêå è ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè

íàñåëåíèþ;
· íàëè÷èå ñîáñòâåííîé (âíóòðåííåé) è âíåøíåé ñèñòåì êîíòðîëÿ äåÿòåëüíîñòè

Ó÷ðåæäåíèÿ.

Ðàçäåë V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈÉ)
ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ È

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÑËÓÆÀÙÈÕ

1. Ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èìååò ïðàâî îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) ïîñòàâùèêà
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ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå. Ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ëè÷íî íà ïðè¸ì äîëæíîñòíîãî ëèöà ó÷ðåæäåíèÿ çäðàâîîõðàíåíèÿ (ëèáî â
âûøåñòîÿùèå îðãàíû âëàñòè, íàäçîðíûå îðãàíû) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå.

 2. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
- äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ çäðàâîîõðàíåíèÿ, â àäðåñ

êîòîðîãî íàïðàâëÿåòñÿ îáðàùåíèå, íàèìåíîâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ, ïî÷òîâûé àäðåñ;
- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ;
- ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò èëè óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè

îáðàùåíèÿ, êîíòàêòíûå òåëåôîíû;
- èçëîæåíèå ñóòè îáðàùåíèÿ;
- ëè÷íóþ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòó íàïèñàíèÿ îáðàùåíèÿ.
Äîïîëíèòåëüíî â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëü âïðàâå óêàçàòü äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ è

îò÷åñòâî ñïåöèàëèñòà, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) èëè ðåøåíèå êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ (ïðè íàëè÷èè
èíôîðìàöèè), èíûå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü ñ÷èòàåò íåîáõîäèìûì ñîîáùèòü. Â ïîäòâåðæäåíèå
ñâîèõ äîâîäîâ çàÿâèòåëü âïðàâå ïðèëîæèòü ê ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû,
ëèáî èõ êîïèè.

3. Îòâåòû íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ äîëæíû íàïðàâëÿòüñÿ â ïèñüìåííîì âèäå è ñîäåðæàòü:
îòâåòû íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ, äàòó è
èñõîäÿùèé íîìåð îòâåòà íà îáðàùåíèå. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå äîëæåí
ïðåâûøàòü 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

Ïèñüìåííûå æàëîáû íå ðàññìàòðèâàþòñÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

Ïîòðåáèòåëè óñëóãè âïðàâå ïðåäúÿâëÿòü òðåáîâàíèÿ î âîçìåùåíèè ïðè÷èíåííûõ íåíàäëåæàùèì
èñïîëíåíèåì ñî ñòîðîíû ó÷ðåæäåíèÿ âçÿòûõ íà ñåáÿ îáÿçàòåëüñòâ, âîçìåùåíèÿ óùåðáà â ñëó÷àå
ïðè÷èíåíèÿ âðåäà çäîðîâüþ è êîìïåíñàöèè çà ïðè÷èíåíèå ìîðàëüíîãî âðåäà â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Äîëæíîñòíûå ëèöà ÖÐÁ çà íàðóøåíèå òðåáîâàíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåñóò äèñöèïëèíàðíóþ, àäìèíèñòðàòèâíóþ, óãîëîâíóþ è èíóþ
îòâåòñòâåííîñòü â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ñîòðóäíèêîâ, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè,
îïðåäåëÿåòñÿ â äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî
çàêîíîäàòåëüñòâà. Çàÿâèòåëè ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â îïðîñàõ è àíêåòèðîâàíèè ïî âîïðîñàì
óäîâëåòâîðåííîñòè  ïîëíîòîé è êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîáëþäåíèÿ
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé
(àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð), ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ×ÅËÍÎ-ÂÅÐØÈÍÑÊÈÉ
ÑÀÌÀÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 11 îêòÿáðÿ 2011 ãîäà ¹ 823

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå äîñòóïà  ê êíèæíûì ñîáðàíèÿì ïî âñåì îòðàñëÿì çíàíèé, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.1994 ã. ¹78-ÔÇ «Î áèáëèîòå÷íîì äåëå»,
Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 09.10.1992 ã. ¹3612-1 «Îñíîâû çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ î êóëüòóðå»,
ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïðåäîñòàâëåíèå äîñòóïà  ê êíèæíûì ñîáðàíèÿì ïî âñåì îòðàñëÿì çíàíèé, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ».
 2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê».

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðêîé îáëàñòè                                                            Â.À.Êíÿçüêèí

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
¹ 823 îò 11.10.2011ã.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ  ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÈÑÏÎËÍÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÔÓÍÊÖÈÈ:

«Ïðåäîñòàâëåíèå äîñòóïà  ê êíèæíûì ñîáðàíèÿì ïî âñåì îòðàñëÿì çíàíèé, õðàíÿùèìñÿ â
áèáëèîòåêàõ»

I.  ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß

1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò Ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ  êóëüòóðû Ìåæïîñåëåí÷åñêàÿ
áèáëèîòåêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè
«Ïðåäîñòàâëåíèå äîñòóïà  ê êíèæíûì ñîáðàíèÿì ïî âñåì îòðàñëÿì çíàíèé, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ»
(äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò è ìóíèöèïàëüíàÿ ôóíêöèÿ ñîîòâåòñòâåííî) îïðåäåëÿåò ñðîêè
è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé, ïîðÿäîê
âçàèìîäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ äîñòóïà  ê
êíèæíûì ñîáðàíèÿì ïî âñåì îòðàñëÿì çíàíèé, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ.

2. Â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ïîíÿòèÿ:
áèáëèîòåêà - èíôîðìàöèîííîå, êóëüòóðíîå, îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ðàñïîëàãàþùåå

îðãàíèçîâàííûì ôîíäîì òèðàæèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ è ïðåäîñòàâëÿþùåå èõ âî âðåìåííîå
ïîëüçîâàíèå ôèçè÷åñêèì è þðèäè÷åñêèì ëèöàì;

áèáëèîòåêàðü – øòàòíûé ñîòðóäíèê áèáëèîòåêè;
áèáëèîòå÷íàÿ ñèñòåìà -  îáúåäèíåíèå áèáëèîòåê â ñòðóêòóðíî-öåëîñòíîå îáðàçîâàíèå;
áèáëèîòå÷íûé àáîíåìåíò – ôîðìà îáñëóæèâàíèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ âûäà÷ó äîêóìåíòîâ íà

îïðåäåëåííûõ óñëîâèÿõ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ âíå áèáëèîòåêè;
áèáëèîòå÷íûé êàòàëîã – ñîâîêóïíîñòü ðàñïîëîæåííûõ ïî îïðåäåëåííûì ïðàâèëàì

áèáëèîãðàôè÷åñêèõ çàïèñåé íà äîêóìåíòû, ðàñêðûâàþùàÿ ñîñòàâ è ñîäåðæàíèå ôîíäà áèáëèîòåêè
(èíôîðìàöèîííîãî öåíòðà);

äîêóìåíò - ìàòåðèàëüíûé îáúåêò ñ çàôèêñèðîâàííîé íà íåì èíôîðìàöèåé â âèäå òåêñòà,
çâóêîçàïèñè èëè èçîáðàæåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûé

äëÿ ïåðåäà÷è âî âðåìåíè è ïðîñòðàíñòâå â öåëÿõ õðàíåíèÿ è îáùåñòâåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ;
ìåæáèáëèîòå÷íûé àáîíåìåíò – àáîíåìåíò, îñíîâàííûé íà èñïîëüçîâàíèè äîêóìåíòîâ äðóãèõ

áèáëèîòåê ïðè èõ îòñóòñòâèè â äàííîì ôîíäå;
Öåíòðàëüíàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà  -  Öåíòðàëüíàÿ áèáëèîòåêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,

ó÷ðåæäåííàÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  â ëèöå ÌÓÊ ÌÁ
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé;

ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå êóëüòóðû Ìåæïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé   (ÌÓÊ ÌÁ) —  åäèíîå áèáëèîòå÷íîå ó÷ðåæäåíèå, îáúåäèíÿþùåå
îáùåäîñòóïíûå áèáëèîòåêè è ôóíêöèîíèðóþùåå íà îñíîâå åäèíîãî àäìèíèñòðàòèâíîãî è
ìåòîäè÷åñêîãî ðóêîâîäñòâà, åäèíîãî êíèæíîãî ôîíäà.

Ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà - áèáëèîòåêà, êîòîðàÿ ïðåäîñòàâëÿåò âîçìîæíîñòü ïîëüçîâàíèÿ åå
ôîíäîì è óñëóãàìè þðèäè÷åñêèì ëèöàì íåçàâèñèìî îò èõ îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâûõ ôîðì è ôîðì
ñîáñòâåííîñòè è ãðàæäàíàì áåç îãðàíè÷åíèé ïî óðîâíþ îáðàçîâàíèÿ, ñïåöèàëüíîñòè, îòíîøåíèþ ê
ðåëèãèè;

ïîëüçîâàòåëü áèáëèîòåêè - ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, ïîëüçóþùååñÿ óñëóãàìè
áèáëèîòåêè;

÷èòàòåëüñêèé ôîðìóëÿð – äîêóìåíò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ó÷åòà ïîëüçîâàòåëåé, ñîäåðæàùèé
èíôîðìàöèþ î ïîëüçîâàòåëå, î âûäàííûõ ïîëüçîâàòåëþ è âîçâðàùåííûõ èì äîêóìåíòîâ.

3. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè  ñ:
- Êîíñòèòóöèåé    Ðîññèéñêîé    Ôåäåðàöèè;
- Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì    Ðîññèéñêîé    Ôåäåðàöèè;
- Áþäæåòíûì    êîäåêñîì    Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 12.01.1996  ã. ¹7-ÔÇ  «Î íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöèÿõ»;
- Ôåäåðàëüíûì  çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹131-Ô3 «Îá  îáùèõ  ïðèíöèïàõ  îð-ãàíèçàöèè

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.1994 ã. ¹78-ÔÇ «Î áèáëèîòå÷íîì äåëå»;
-Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 09.10.1992 ã. ¹3612-1 «Îñíîâû çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ î

êóëüòóðå»;
- Óñòàâîì ×åëíî-Âåðøèíñêîãî ðàéîíà Ñàìàðñêîé îáëàñòè;
- Óñòàâîì ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
- Ïðàâèëàìè ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêàìè  ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
- Ïîëîæåíèåì î Ïëàòíûõ óñëóãàõ ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

4.Ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ äîñòóïà  ê êíèæíûì ñîáðàíèÿì ïî âñåì îòðàñëÿì
çíàíèé, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ èñïîëíÿåò Óïðàâëåíèå êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé, ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

5. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå ïðîöåäóðû Óïðàâëåíèå êóëüòóðû
è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé, ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  :

- ïîäãîòîâêà ðàñïîðÿäèòåëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-
Âåðøèíñêèé, èçäàíèå ïðèêàçîâ,  ðåãóëèðóþùèõ ñîçäàíèå  è ðàçâèòèå   áèáëèîòå÷íîé ñèñòåìû;

- îáåñïå÷åíèå  óñëîâèé  äåÿòåëüíîñòè îáùåäîñòóïíûõ  áèáëèîòåê ÌÓÊ ÌÁ;
-    îáåñïå÷åíèå  óñëîâèé ôîðìèðîâàíèÿ áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ;
- îðãàíèçàöèÿ ðåàëèçàöèè ïðàâ æèòåëåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  íà

áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå.

II.   Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èñïîëíåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè

6.Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
- íåïîñðåäñòâåííî â Óïðàâëåíèå êóëüòóðû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé.
- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
-   ïóáëèêàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è ò.ä.
7.  Ìåñòîíàõîæäåíèå Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè
Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí ,ñ . ×åëíî-Âåðøèíû óë Ñîâåòñêàÿ , 35
Ïî÷òîâûé àäðåñ: 446840 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí, ñ ×åëíî-Âåðøèíû ,óë

Ñîâåòñêàÿ , 35

×àñû ðàáîòû:
Ïîíåäåëüíèê    8.00 – 17.00
Âòîðíèê            8.00 – 17.00
Ñðåäà                8.00 – 17.00
×åòâåðã             8.00 – 17.00
Ïÿòíèöà            8.00 – 17.00
Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 2-15-97, 2-22-23.
Ìåñòîíàõîæäåíèå ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé.
Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí, ñ. ×åëíî-Âåðøèíû óë Ñîâåòñêàÿ, ä.20.
Ïî÷òîâûé àäðåñ: 446840 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí, ñ ×åëíî-Âåðøèíû, óë.

Ñîâåòñêàÿ, ä. 20.

×àñû ðàáîòû:
Ïîíåäåëüíèê    8.00 – 18.00
Âòîðíèê            8.00 – 18.00
Ñðåäà                8.00 – 18.00
×åòâåðã             8.00 – 18.00
Ïÿòíèöà            8.00 – 18.00
Âîñêðåñåíèå    9.00- 16.00
Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 2-20-84
Ýëåêòðîííûé àäðåñ: editor63@list.ru

Íåîáõîäèìûå óñëîâèÿ è ðåçóëüòàò èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
äîñòóïà  ê êíèæíûì ñîáðàíèÿì ïî âñåì îòðàñëÿì çíàíèé, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ.

8. Þðèäè÷åñêîå èëè ôèçè÷åñêîå ëèöî, êàæäûé æèòåëü ìóíèöèïàëüíîãî ×åëíî-Âåðøèíñêîãî
ðàéîíà  íåçàâèñèìî îò ïîëà, âîçðàñòà, íàöèîíàëüíîñòè, îáðàçîâàíèÿ, ñîöèàëüíîãî ïîëîæåíèÿ,
ïîëèòè÷åñêèõ óáåæäåíèé, îòíîøåíèÿ ê ðåëèãèè ìîæåò ñòàòü ïîëüçîâàòåëåì áèáëèîòåê ÌÓÊ ÌÁ,
íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé.

Ïîëüçîâàòåëè áèáëèîòåê, êîòîðûå íå ìîãóò ïîñåùàòü áèáëèîòåêó â ñèëó ïðåêëîííîãî âîçðàñòà
è ôèçè÷åñêèõ íåäîñòàòêîâ, èìåþò ïðàâî ïîëó÷àòü äîêóìåíòû èç ôîíäîâ îáùåäîñòóïíûõ áèáëèîòåê
íà äîìó.

9.  Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ äîñòóïà  ê êíèæíûì
ñîáðàíèÿì ïî âñåì îòðàñëÿì çíàíèé, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ  ÿâëÿåòñÿ óñïåøíîå ôóíêöèîíèðîâàíèå
ÌÓÊ ÌÁ , ðàçâèòèå  èíôîðìàöèîííîé, êóëüòóðíî-ïðîñâåòèòåëüñêîé è îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè
îáùåäîñòóïíûõ áèáëèîòåê ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé.

.

III.  Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû

Îïèñàíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè  äåéñòâèé ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïî
îðãàíèçàöèè áèáëèîòå÷íîãî îáñëóæèâàíèÿ

10. Íåîáõîäèìûì óñëîâèåì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè  ÿâëÿåòñÿ  îáåñïå÷åíèå
äåÿòåëüíîñòè îáùåäîñòóïíûõ áèáëèîòåê ìóíèöèïàëüíîãî  ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé.

11.  Àäìèíèñòðàöèÿ  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé.
  â ëèöå Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ó÷ðåäèòåëåì ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
Ïîäãîòîâêà ðàñïîðÿäèòåëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ è  ïðèêàçîâ,  ðåãóëèðóþùèõ ñîçäàíèå  è ðàçâèòèå

áèáëèîòå÷íîé ñèñòåìû ÿâëÿåòñÿ âàæíîé ñîñòàâëÿþùåé èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè è
âûïîëíÿåòñÿ  ðóêîâîäèòåëåì Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé è äèðåêòîðîì ÌÓÊ ÌÁ.

Ïðèêàçû, ðåãóëèðóþùèå ñîçäàíèå  è ðàçâèòèå   áèáëèîòå÷íîé ñèñòåìû, èçäàåò ðóêîâîäèòåëü
Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé.

Óïðàâëåíèå êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
êîíòðîëèðóåò ñîáëþäåíèå ïðàâ áèáëèîòåê ÌÓÊ ÌÁ íà âûäåëåíèå èì ïðîèçâîäñòâåííûõ ïîìåùåíèé
â îïåðàòèâíîå ïîëüçîâàíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ äîñòóïà  ê êíèæíûì ñîáðàíèÿì ïî âñåì îòðàñëÿì
çíàíèé, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ.

Óïðàâëåíèå êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
êîíòðîëèðóåò ñîõðàííîñòü è ýôôåêòèâíîå èñïîëüçîâàíèå áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ. Áèáëèîòå÷íûå
ôîíäû ÿâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòüþ, çàêðåïëÿþòñÿ íà ïðàâå îïåðàòèâíîãî óïðàâëåíèÿ,
îòðàæàþòñÿ íà áàëàíñå ÌÓÊ ÌÁ â ñòîèìîñòíîì âûðàæåíèè è ó÷èòûâàþòñÿ â ñïåöèàëüíîé äîêóìåíòàöèè.
Áèáëèîòå÷íûå ôîíäû ÌÓÊ ÌÁ îðãàíèçóþòñÿ êàòàëîãèçàöèåé ôîíäîâ, êîìïëåêòîâàíèåì íîâûõ êíèã,
ñîõðàíåíèåì è ïîïîëíåíèåì ôîíäà ïåðèîäè÷åñêèõ èçäàíèé, ó÷åòîì è ñâåðêîé ñ êàòàëîãàìè, î÷èùåíèåì
ôîíäîâ îò óñòàðåâøèõ è âåòõèõ èçäàíèé. Ó÷åò è õðàíåíèå äîêóìåíòîâ ôîíäîâ ìóíèöèïàëüíûõ
áèáëèîòåê îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì. Èçúÿòèå è (èëè) èíîå
îò÷óæäåíèå  áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ ïðîèçâîäèòñÿ ïî ðåøåíèþ ñîáñòâåííèêà ïî  ñîãëàñîâàíèþ ñ
ó÷ðåäèòåëåì àäìèíèñòðàöèè  ðàéîíà  ×åëíî-Âåðøèíñêèé è Óïðàâëåíèåì êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé
ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé â ñëó÷àÿõ è ïîðÿäêå, ïðåäóñìîòðåííûì
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

12.  Ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè Óïðàâëåíèå êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé
ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  âçàèìîäåéñòâóåò ñ îðãàíîì, óïîëíîìî÷åííûì
âûïîëíÿòü    êîíêðåòíûå    äåéñòâèÿ   ïî    áèáëèîòå÷íîìó îáñëóæèâàíèþ ïîëüçîâàòåëåé – ÌÓÊ ÌÁ
îáúåäèíÿþùèì îáùåäîñòóïíûå áèáëèîòåêè, ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé.

Ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå êóëüòóðû  ÌÓÊ Ìá ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
âêëþ÷àåò: ×åëíî-Âåðøèíñêóþ öåíòðàëüíóþ ïîñåëåí÷åñêóþ áèáëèîòåêó, ×åëíî-Âåðøèíñêóþ
öåíòðàëüíóþ äåòñêóþ ïîñåëåí÷åñêóþ áèáëèîòåêó è 20 ïîñåëåí÷åñêèõ áèáëèîòåê.

 Ãîëîâíûì çâåíîì ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé ÿâëÿåòñÿ ×åëíî-
Âåðøèíñêàÿ   Öåíòðàëüíàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà , êîòîðàÿ ôîðìèðóåò, õðàíèò è ïðåäîñòàâëÿåò
ïîëüçîâàòåëÿì íàèáîëåå ïîëíîå  ñîáðàíèå òèðàæèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ â ïðåäåëàõ ðàéîíà.

Ïîëíîå îôèöèàëüíîå íàèìåíîâàíèå – Ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå êóëüòóðû Ìåæïîñåëåí÷åñêàÿ
áèáëèîòåêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè

 Ñîêðàùåííîå íàèìåíîâàíèå ÌÓÊ  ÌÁ.
Þðèäè÷åñêèé àäðåñ: Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí, ñ. ×åëíî-Âåðøèíû, óë.

Ñîâåòñêàÿ, ä. 20.
Ïî÷òîâûé àäðåñ: 446840 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí, ñ ×åëíî-Âåðøèíû, óë.

Ñîâåòñêàÿ, ä. 20.

Òåëåôîí ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû ìåæïîñåëåí÷åñêàÿ áèáèëèîòåêà ìóíèöèïàëüíîã
ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  8 846 51 2-20-84

Ýëåêòðîííûé àäðåñ: editor63@list.ru

Íàçâàíèå áèáëèîòåêè Àäðåñ Òåëåôîí
×åëíî-Âåðøèíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ   ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 4 4 6 4 8 0 Ñ à ì à ð ñ ê à ÿ

îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí ,ñ . ×åëíî-Âåðøèíû óë Ñîâåòñêàÿ , 20 2-20-84
×åëíî-Âåðøèíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ äåòñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 4 4 6 8 4 0 Ñ à ì à ð ñ ê à ÿ

îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí ,ñ . ×åëíî-Âåðøèíû ë Ñîâåòñêàÿ äîì 20
Äåâëåçåðêèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446858Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ðàéîí ,ñ . ñ.Äåâëåçåðêèíîóë Öåíòðàëüíàÿ 16.à
Çóáîâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446843Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí

,ñ Çóáîâêà óë Ôðóíçå
Êðàñíî-Ñòðîèòåëüñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-
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¹ 40 (75) 14 îêòÿáðÿ 2011 ã. 5
Âåðøèíñêèé ðàéîí ,ñ .Êðàñíûé Ñòðîèòåëü ,óë ïåðâîìàéñêàÿ,1à

Êðàñíîÿðèõèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-
Âåðøèíñêèé ðàéîí, ñ Êðàñíîÿðèõà óë Øêîëüíàÿ ,äîì 2

Ìàëî-Äåâëåçåðêèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446850 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü
×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ.Ìàëî-Äåâëåçåðêèíî óë. Öåíòðàëüíàÿ 16à

Íîâî-Àäåëÿêîâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-
Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ. Íîâî-Àäåëÿêîâî, óë. ×óâàøñêàÿ, ä 7

Íîâî-Òàÿáèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-
Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ Íîâî-Òàÿáà óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä. 19

Ñèäåëüêèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-
Âåðøèíñêèé ðàéîí, ñ.Ñèäåëüêèíî ë Ñîâåòñêàÿ,25

 Ñòàðî-Ýøòåáåíüêèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-
Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ. Ñòàðî Ýøòåáåíüêèíî óë Øêîëüíàÿ ,6 á

Òîêìàêëèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí
ñ.Òîêìàêëà óë Öåíòðàëüíàÿ ,7

×èñòîâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí
ñ.×èñòîâêà óë Øêîëüíàÿ,7

×óâàøñêî Ýøòåáåíüêèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-
Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ. ×óâàøñêî- Ýøòåáåíüêèíî óë Ñîâåòñêàÿ,1

×óâ-Óðìåòüâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-
Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ. ×óâ.Óðìåòüåâî óë Ïîëåâàÿ,31

Øëàìñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí
ñ.Øëàìêà

Áàãàíèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí
ñ.Áàãàíà Öåíòðàëüíàÿ ,18

Ñîâ.Íóðëàòñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-
Âåðøèíñêèé ðàéîí Ñîâ.Íóðëàò óë Ìîëîäåæíàÿ .18

Îçåðñêàÿ  ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí
ñ.Îçåðêè óë Øêîëüíàÿ ,2

Ñòàðî Àäåëÿêîâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-
Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ. Ñòàðî Àäåëÿêîâî óë Ðóññêàÿ 3à

Íîâî- Ýøòåáåíüêèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-
Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ.Íîâî-Ýøòåáåíüêèíî óë íàãîðíàÿ ,1á

Êàìåííî- Áðîäñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-
Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ. Êàìåííûé Áðîä óë Ñîâåòñêàÿ ,32

13.  Â îáùåäîñòóïíûõ áèáëèîòåêàõ ìóíèöèïàëüíîãî  ðàéîíà  ×åëíî-Âåðøèíñêèé äîëæíû
áûòü îðãàíèçîâàíû  ÷èòàëüíûå çàëû, èëè ìåñòà, îáîðóäîâàííûå ñòîëàìè è ñòóëüÿìè äëÿ óäîáíîé
ðàáîòû ñ äîêóìåíòîì, ïðåäñòàâëåíû  àëôàâèòíûé è ñèñòåìàòè÷åñêèé  êàòàëîãè, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ
î áèáëèîòå÷íîì ôîíäå.

Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ äîëæíû áûòü ðàçìåùåíû:
-  èçâëå÷åíèÿ (âûïèñêè) èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ  ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ

äåÿòåëüíîñòü ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
-    òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
-   Óñòàâ ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé ;
- Ïðàâèëà ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêàìè ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
- Ïîëîæåíèå î ïëàòíûõ óñëóãàõ â áèáëèîòåêàõ ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-

Âåðøèíñêèé
- ñâåäåíèÿ ñ àäðåñàìè è òåëåôîíàìè áèáëèîòåê - ìåñò ïðåäîñòàâëåíèÿ áèáëèîòå÷íîãî

îáñëóæèâàíèÿ, ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû, ýëåêòðîííûé àäðåñ ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-
Âåðøèíñêèé.

           14. Ãðàæäàíå ñòàíîâÿòñÿ ïîëüçîâàòåëÿìè îáùåäîñòóïíûõ áèáëèîòåê ÌÓÊ ÌÁ
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ èõ ëè÷íîñòü. Çà
íåñîâåðøåííîëåòíèõ â âîçðàñòå äî 14 ëåò äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü, ïðåäúÿâëÿþò èõ
çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè.

Âñå ïîëüçîâàòåëè áèáëèîòåê èìåþò ïðàâî äîñòóïà â áèáëèîòåêè è ïðàâî ñâîáîäíîãî âûáîðà
áèáëèîòåê â ñîîòâåòñòâèè ñî ñâîèìè ïîòðåáíîñòÿìè è èíòåðåñàìè.

15. Áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ è îáåñïå÷åíèå Óïðàâëåíèå
êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé ÌÓÊ ÌÁ
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  ïî îáñëóæèâàíèþ ïîëüçîâàòåëåé.

Â îáùåäîñòóïíûõ áèáëèîòåêàõ ÌÓÊ ÌÁ  ïîëüçîâàòåëè áèáëèîòåê èìåþò ïðàâî íà îáñëóæèâàíèå
è ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ íà ðóññêîì ÿçûêå êàê ãîñóäàðñòâåííîì ÿçûêå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Áèáëèîòåêè ÌÓÊ ÌÁ  ïðåäîñòàâëÿþò ïîëüçîâàòåëÿì ñïåêòð áèáëèîòå÷íûõ, èíôîðìàöèîííûõ,
êîììóíèêàòèâíûõ è ñåðâèñíûõ óñëóã:

-  èíôîðìàöèÿ î ñîñòàâå áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ ÷åðåç ñèñòåìó êàòàëîãîâ è äðóãèå ôîðìû
áèáëèîòå÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;

-  êîíñóëüòàöèîííàÿ ïîìîùü â ïîèñêå è âûáîðå èñòî÷íèêîâ èíôîðìàöèè;
-  âðåìåííîå ïîëüçîâàíèå ëþáûì äîêóìåíòîì èç áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ íà àáîíåìåíòå, â

÷èòàëüíîì çàëå;
- ïîëüçîâàíèå äîêóìåíòàìè èëè èõ êîïèÿìè ïî ìåæáèáëèîòå÷íîìó àáîíåìåíòó èç äðóãèõ

áèáëèîòåê;
-   ïîëüçîâàíèå äîêóìåíòàìè â ýëåêòðîííîì âèäå;
-   ïîëó÷åíèå áèáëèîãðàôè÷åñêîãî ñïèñêà ëèòåðàòóðû ïî çàäàííîé òåìå;
-   òåìàòè÷åñêèé ïîäáîð äîêóìåíòîâ ïî ïðåäâàðèòåëüíîìó çàêàçó;
-   äîñòóï ê êàðòîòåêå ñöåíè÷åñêîãî ìàòåðèàëà;
- îðãàíèçàöèÿ âûåçäíûõ òåìàòè÷åñêèõ âûñòàâîê è ýêñêóðñèé ïî áèáëèîòåêàì;
- ïðåäîñòàâëåíèå âî âðåìåííîå ïîëüçîâàíèå àóäèî- è âèçóàëüíûõ ìàòåðèàëîâ;
- ïîëüçîâàíèå äðóãèìè âèäàìè óñëóã, â òîì ÷èñëå ïëàòíûìè, Ïåðå÷åíü êîòîðûõ îïðåäåëÿåòñÿ

Ïðàâèëàìè  ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêîé.

16. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè âûïîëíåíèè íåïîñðåäñòâåííîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ äîñòóïà
ê êíèæíûì ñîáðàíèÿì ïî âñåì îòðàñëÿì çíàíèé, õðàíÿùèìñÿ â áèáëèîòåêàõ.

Áèáëèîòåêàðü ïðîèçâîäèò çàïèñü ïîëüçîâàòåëÿ â áèáëèîòåêó, îôîðìëÿåò ÷èòàòåëüñêèé ôîðìóëÿð
ïîëüçîâàòåëÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðåäîñòàâëåííûìè äîêóìåíòàìè.

Ïîëüçîâàòåëü â óñòíîé èëè ïèñüìåííîé ôîðìå äåëàåò çàïðîñ íà âûäà÷ó òðåáóåìîãî äîêóìåíòà.
Áèáëèîòåêàðü âûïîëíÿåò çàïðîñ ïîëüçîâàòåëÿ, îñóùåñòâëÿåò âûäà÷ó äîêóìåíòîâ. Â ñîîòâåòñòâèè

ñ âîçìîæíîñòÿìè áèáëèîòåêè è ñïåöèôèêîé òðåáóåìîãî äîêóìåíòà  áèáëèîòåêàðü:
- îáñëóæèâàåò ïîëüçîâàòåëÿ â ÷èòàëüíîì çàëå: ïðîèçâîäèò ïîäáîð è âûäà÷ó äîêóìåíòîâ;

ïðîâîäèò êîíñóëüòàöèè ïî êàòàëîãàì, êàðòîòåêàì, íîâûì ïîñòóïëåíèÿì, îòáîð è êîïèðîâàíèå
äîêóìåíòîâ;

- îáñëóæèâàåò ïîëüçîâàòåëÿ íà àáîíåìåíòå: îñóùåñòâëÿåò ïðèåìêó (âûäà÷ó) äîêóìåíòà
îò ïîëüçîâàòåëÿ, ïðîâåðêó ñîõðàííîñòè äîêóìåíòà, ñâåðêó ñ ÷èòàòåëüñêèì ôîðìóëÿðîì, îòìåòêó î
ïðèåìêå (âûäà÷å) äîêóìåíòà;

- îáñëóæèâàåò ïîëüçîâàòåëÿ ïî ìåæáèáëèîòå÷íîìó àáîíåìåíòó (ÌÁÀ);
- îáñëóæèâàåò ïîëüçîâàòåëÿ ïóòåì ïðèåìà ñïðàâî÷íî-áèáëèîãðàôè÷åñêèõ çàïðîñîâ;
16.1. Ïëàòíûå óñëóãè îñóùåñòâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûìè áèáëèîòåêàìè íà îñíîâàíèè Ïîëîæåíèÿ

îá îðãàíèçàöèè ïëàòíûõ óñëóã è â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïåðå÷íåì ïëàòíûõ óñëóã áèáëèîòåê.

16.2. Ïëàòíûå óñëóãè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíûìè áèáëèîòåêàìè ôèçè÷åñêèì è
þðèäè÷åñêèì ëèöàì è îñóùåñòâëÿåòñÿ áåç ñíèæåíèÿ îáú¸ìà è êà÷åñòâà áåñïëàòíîãî áèáëèîòå÷íîãî
îáñëóæèâàíèÿ.

16.3. Â óêàçàííûõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèÿõ ïëàòíûå óñëóãè èìåþò ïðàâî îêàçûâàòü âñå
áèáëèîòå÷íûå ñîòðóäíèêè íåçàâèñèìî îò äîëæíîñòè.

16.4. Ïëàòà çà óñëóãè âçèìàåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äîãîâîðíûìè îáÿçàòåëüñòâàìè, à òàêæå íà
îñíîâå ïðåéñêóðàíòîâ, óòâåðæä¸ííûõ äèðåêòîðîì ÌÓÊ ÌÁ

16.5. Îïëàòà çà äîïîëíèòåëüíûå ïëàòíûå óñëóãè áèáëèîòåêè îñóùåñòâëÿåòñÿ ïîòðåáèòåëåì
-íàëè÷íûìè äåíüãàìè ñ âûäà÷åé ñîòðóäíèêîì áèáëèîòåêè êâèòàíöèè óñòàíîâëåííîãî îáðàçöà;
- áåçíàëè÷íûì ïåðå÷èñëåíèåì ñ ïðåäúÿâëåíèåì ïîëüçîâàòåëåì êîïèè ïëàò¸æíîãî ïîðó÷åíèÿ

áàíêà.
16.6. Âíå çàâèñèìîñòè îò îáúåìà îêàçàííîé ïëàòíîé óñëóãè ïîëüçîâàòåëþ âûäàåòñÿ êâèòàíöèÿ,

óòâåðæäåííàÿ äëÿ íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöèé è ÿâëÿþùàÿñÿ äîêóìåíòîì ñòðîãîé îò÷åòíîñòè.
16.7. Â êâèòàíöèè îáÿçàòåëüíî óêàçûâàþòñÿ íàèìåíîâàíèå îðãàíèçàöèè, ôèëèàëà, îêàçàâøèõ

óñëóãó, ôàìèëèÿ è èíèöèàëû ïîëüçîâàòåëÿ, íàèìåíîâàíèå óñëóãè, ñòîèìîñòü îêàçàííîé óñëóãè,
ïîäïèñè ñòîðîí (ïîëüçîâàòåëÿ è ñîòðóäíèêà ôèëèàëà) è äàòà îêàçàíèÿ óñëóãè.

16.8. Êâèòàíöèÿ âûïèñûâàåòñÿ â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ (äëÿ ïîëüçîâàòåëÿ óñëóãè è ñîòðóäíèêà,
îêàçàâøåãî óñëóãó).

16.9. Ñðåäñòâà, âûðó÷åííûå îò îêàçàíèÿ ïëàòû çà ïðåäîñòàâëåííûå óñëóãè, ñäàþòñÿ â áóõãàëòåðèþ
óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû.

4.10. Áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå ãðàæäàí äîëæíî îáåñïå÷èâàòü èíôîðìèðîâàíèå
ïîëüçîâàòåëåé îá èíôîðìàöèîííûõ ðåñóðñàõ áèáëèîòåêè (ñîñòàâå áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ, ïåðå÷íå
óñëóã, ðåæèìå ðàáîòû áèáëèîòåêè), ïîëó÷åíèå êîíñóëüòàöèîííîé ïîìîùè â ïîèñêå è âûáîðå
èñòî÷íèêîâ èíôîðìàöèè, ïîëó÷åíèå âî âðåìåííîå ïîëüçîâàíèå ëþáîãî äîêóìåíòà èç áèáëèîòå÷íûõ
ôîíäîâ, ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ èëè èõ êîïèé ïî ìåæáèáëèîòå÷íîìó àáîíåìåíòó èç äðóãèõ áèáëèîòåê.
Èìåþùàÿñÿ â áèáëèîòåêàõ ñèñòåìà êàòàëîãîâ äîëæíà îáåñïå÷èòü îïåðàòèâíîñòü ïîëó÷åíèÿ
èíòåðåñóþùåé èíôîðìàöèè èç ðàçëè÷íûõ èñòî÷íèêîâ.

Áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå ïîëüçîâàòåëåé äåòñêîãî è þíîøåñêîãî âîçðàñòà äîëæíî
îáåñïå÷èâàòü îáñëóæèâàíèå èõ â îáùåäîñòóïíûõ áèáëèîòåêàõ, ñïåöèàëèçèðîâàííûõ äåòñêèõ è
þíîøåñêèõ áèáëèîòåêàõ. Äîëÿ âíîâü ïðèîáðåòàåìîãî ôîíäà äëÿ äåòåé è þíîøåñòâà äîëæíà ñîñòàâëÿòü
îò íîâîãî ïîñòóïëåíèÿ äî 5 %.

Îáåñïå÷åíèå ñîõðàííîñòè áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ äîëæíî áûòü äîñòèãíóòî ïóòåì îáåñïå÷åíèÿ
íîðìàòèâíîãî ðåæèìà õðàíåíèÿ, ðåñòàâðàöèè è êîíñåðâàöèè áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ, ñîçäàíèÿ
ñòðàõîâîãî ôîíäà äîêóìåíòîâ áèáëèîòåê è ðåãèñòðà ñòðàõîâûõ ìèêðîôèëüìîâ.

17.  Â îáùåäîñòóïíûõ áèáëèîòåêàõ ÌÓÊ ÌÁ ëþáîé æåëàþùèé èìååò ïðàâî äîñòóïà â áèáëèîòåêè
è ñâîáîäíîãî âûáîðà áèáëèîòåê â ñîîòâåòñòâèè ñî ñâîèìè èíòåðåñàìè è ïîòðåáíîñòÿìè â ñðîêè,
óêàçàííûå â ðàñïèñàíèè ðàáîòû áèáëèîòåê.

Âî âðåìåííîå ïîëüçîâàíèå ñðîêîì äî 15 äíåé (äåòÿì äî 10 äíåé) ïîëüçîâàòåëÿì ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ïî áèáëèîòå÷íîìó îáñëóæèâàíèþ áåñïëàòíî ïðåäîñòàâëÿåòñÿ (âûäàåòñÿ íà äîì) ëþáîé äîêóìåíò
èç áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ. Îñîáî öåííûìè êíèãàìè ìîæíî  ïîëüçîâàòüñÿ òîëüêî â ÷èòàëüíîì çàëå.
Ïîëüçîâàòåëü  áåñïëàòíî ïîëó÷àåò êîíñóëüòàòèâíóþ ïîìîùü â ïîèñêå è âûáîðå   êíèã,   ïîëíóþ
èíôîðìàöèþ î ñîñòàâå áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ ÷åðåç ñèñòåìó êàòàëîãîâ è äðóãèå ôîðìû
áèáëèîòå÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

18. Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ íåïîñðåäñòâåííûõ äåéñòâèé ïî áèáëèîòå÷íîìó îáñëóæèâàíèþ –
âûäà÷à äîêóìåíòà ôèêñèðóåòñÿ áèáëèîòåêàðåì â ÷èòàòåëüñêîì ôîðìóëÿðå.

Äåéñòâèÿ ïî áèáëèîòå÷íîìó îáñëóæèâàíèþ ïðîèçâîäÿòñÿ â ñðîêè, îïðåäåëåííûå Ïîñòàíîâëåíèåì
Ìèíèñòåðñòâà òðóäà è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ  îò 03.02.1997 ¹ 6  «Îá óòâåðæäåíèè ìåæîòðàñëåâûõ
íîðì âðåìåíè íà ðàáîòû, âûïîëíÿåìûå â áèáëèîòåêàõ».

19.  Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé è ïðèíÿòèåì
ðåøåíèé ðàáîòíèêàìè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà – çàâåäóþùèå     áèáëèîòåê ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé   è
çàâåäóþùèå    ñòðóêòóðíûõ   ïîäðàçäåëåíèé  ×åëíî-Âåðøèíñêîé Öåíòðàëüíîé  ïîñåëåí÷åñêîé
áèáëèîòåêè  îñóùåñòâëÿåò äîëæíîñòíîå ëèöî óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà – äèðåêòîð ÌÓÊ ÌÁ.

Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè áèáëèîòå÷íîãî
îáñëóæèâàíèÿ

20.  Ïîëüçîâàòåëè áèáëèîòåê – ÷èòàòåëè îáÿçàíû ñîáëþäàòü Ïðàâèëà ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêàìè
ÌÓ ÌÁ

21.  Ïîëüçîâàòåëè, íàðóøèâøèå Ïðàâèëà ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêàìè ÌÓ ÌÁ è ïðè÷èíèâøèå
óùåðá áèáëèîòåêå, íåñóò ìàòåðèàëüíóþ, óãîëîâíóþ èëè èíóþ îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ïðàâèëàìè ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêàìè ÌÓÊ ÌÁ  èëè
êîìïåíñèðóþò óùåðá â ñëåäóþùåì ïîðÿäêå:

- çà óòåðþ èëè ïîð÷ó ôîíäîâîãî äîêóìåíòà îáÿçàíû:
-  çàìåíèòü åãî äîêóìåíòîì, ïðèçíàííûì áèáëèîòåêîé ðàâíîöåííûì, ëèáî âîçìåñòèòü ðåàëüíóþ

ðûíî÷íóþ ñòîèìîñòü äîêóìåíòà ïî öåíå, äåéñòâóþùåé â ×åëíî-Âåðøèíñêîì  ðàéîíå íà äåíü âîçìåùåíèÿ
óùåðáà;

- â ñëó÷àå ïðè÷èíåíèÿ èíîãî óùåðáà (ïîð÷à áèáëèîòå÷íîãî îáîðóäîâà-íèÿ, òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ
è ò.ä.) - ïîëüçîâàòåëü îáÿçàí âîçìåñòèòü ñòîèìîñòü åãî âîññòàíîâëåíèÿ, ïîäòâåðæäåííóþ äîêóìåíòàëüíî;

- çà ïðè÷èíåíèå óùåðáà íåñîâåðøåííîëåòíèìè ïîëüçîâàòåëÿìè îòâåòñò-âåííîñòü íåñóò ðîäèòåëè
èëè èíûå çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè â ïîðÿäêå, óñòà-íîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ;

- â ñëó÷àå íå âîçìåùåíèÿ ïîëüçîâàòåëÿìè ïðè÷èíåííîãî áèáëèîòåêå óùåðáà, ïðàâî äàííûõ ëèö
áðàòü äîêóìåíòû â ðåæèìå àáîíåìåíòà íà äîì ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ äî ïîëíîãî ïîãàøåíèÿ ñòîèìîñòè
óùåðáà. Ïðè ýòîì ïîëüçîâàòåëü ìîæåò ïðîäîëæèòü ïîëó÷àòü áèáëèîòå÷íóþ óñëóãó.

Äðóãèå ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè

22.  Áèáëèîòå÷íîå  îáñëóæèâàíèå  ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
×åëíî-Âåðøèíñêîãî ðàéîíà.

Ïîëüçîâàòåëè  áèáëèîòåê ìîãóò ïîëüçîâàòüñÿ  â áèáëèîòåêàõ äðóãèìè âèäàìè óñëóã, â òîì ÷èñëå
ïëàòíûìè, ïåðå÷åíü êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåí Óñòàâîì ÌÓÊ ÌÁ, Ïîëîæåíèåì î ïëàòíûõ óñëóãàõ â
áèáëèîòåêàõ  ÌÓÊ ÌÁ

23. Äîëæíîñòíîå ëèöî óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííîãî çà ñîáëþäåíèå
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé è ïðèíÿòèå ðåøåíèé ðàáîòíèêàìè  - äèðåêòîð  ÌÓÊ ÌÁ.

24. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè – ðóêîâîäèòåëü
Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè

25. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè  ïî áèáëèîòå÷íîìó îáñëóæèâàíèþ
îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê ðóêîâîäèòåëü Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè

Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

26.  Íàñòîÿùèé ðåãëàìåíò ðåãëàìåíòèðóåò áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå  ãðàæäàí íåçàâèñèìî
îò ïîëà, âîçðàñòà, íàöèîíàëüíîñòè, îáðàçîâàíèÿ, ñîöèàëüíîãî ïîëîæåíèÿ, ïîëèòè÷åñêèõ óáåæäåíèé,
îòíîøåíèÿ ê ðåëèãèè.

27.  Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèé áèáëèîòåêàðåé èëè äîëæíîñòíîãî ëèöà,
îáðàòèâøèñü â Óïðàâëåíèè êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè

          28. Ïîëüçîâàòåëü áèáëèîòåêè ìîæåò îáæàëîâàòü â ñóäå äåéñòâèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà
áèáëèîòåêè,  ñîòðóäíèêîâ Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé    óùåìëÿþùèå åãî ïðàâà.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ×ÅËÍÎ-ÂÅÐØÈÍÑÊÈÉ
ÑÀÌÀÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 11 îêòÿáðÿ 2011 ãîäà ¹ 824

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Ïðåäîñòàâëåíèå ëèòåðàòóðû  ïî çàêàçàì èç ôîíäîâ áèáëèîòåê Ðîññèè»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.1994 ã. ¹78-ÔÇ «Î áèáëèîòå÷íîì äåëå»,
Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 09.10.1992 ã. ¹3612-1 «Îñíîâû çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ î êóëüòóðå»,
ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî
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ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ  ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ÈÑÏÎËÍÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÔÓÍÊÖÈÈ:

«Ïðåäîñòàâëåíèå ëèòåðàòóðû  ïî çàêàçàì èç ôîíäîâ áèáëèîòåê Ðîññèè»

I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß

1. Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò Ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ  êóëüòóðû Ìåæïîñåëåí÷åñêàÿ
áèáëèîòåêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè
«Ïðåäîñòàâëåíèå ëèòåðàòóðû  ïî çàêàçàì èç ôîíäîâ áèáëèîòåê Ðîññèè (äàëåå - Àäìèíèñòðàòèâíûé
ðåãëàìåíò è ìóíèöèïàëüíàÿ ôóíêöèÿ ñîîòâåòñòâåííî) îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé
ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé, ïîðÿäîê âçàèìîäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö
ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ëèòåðàòóðû  ïî çàêàçàì èç ôîíäîâ áèáëèîòåê
Ðîññèè.

2. Â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ïîíÿòèÿ:
áèáëèîòåêà - èíôîðìàöèîííîå, êóëüòóðíîå, îáðàçîâàòåëüíîå ó÷ðåæäåíèå, ðàñïîëàãàþùåå

îðãàíèçîâàííûì ôîíäîì òèðàæèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ è ïðåäîñòàâëÿþùåå èõ âî âðåìåííîå
ïîëüçîâàíèå ôèçè÷åñêèì è þðèäè÷åñêèì ëèöàì;

áèáëèîòåêàðü – øòàòíûé ñîòðóäíèê áèáëèîòåêè;
áèáëèîòå÷íàÿ ñèñòåìà -  îáúåäèíåíèå áèáëèîòåê â ñòðóêòóðíî-öåëîñòíîå îáðàçîâàíèå;
áèáëèîòå÷íûé àáîíåìåíò – ôîðìà îáñëóæèâàíèÿ, ïðåäóñìàòðèâàþùàÿ âûäà÷ó äîêóìåíòîâ íà

îïðåäåëåííûõ óñëîâèÿõ äëÿ èñïîëüçîâàíèÿ âíå áèáëèîòåêè;
áèáëèîòå÷íûé êàòàëîã – ñîâîêóïíîñòü ðàñïîëîæåííûõ ïî îïðåäåëåííûì ïðàâèëàì

áèáëèîãðàôè÷åñêèõ çàïèñåé íà äîêóìåíòû, ðàñêðûâàþùàÿ ñîñòàâ è ñîäåðæàíèå ôîíäà áèáëèîòåêè
(èíôîðìàöèîííîãî öåíòðà);

äîêóìåíò - ìàòåðèàëüíûé îáúåêò ñ çàôèêñèðîâàííîé íà íåì èíôîðìàöèåé â âèäå òåêñòà,
çâóêîçàïèñè èëè èçîáðàæåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûé

äëÿ ïåðåäà÷è âî âðåìåíè è ïðîñòðàíñòâå â öåëÿõ õðàíåíèÿ è îáùåñòâåííîãî èñïîëüçîâàíèÿ;



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÎ
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ìåæáèáëèîòå÷íûé àáîíåìåíò – àáîíåìåíò, îñíîâàííûé íà èñïîëüçîâàíèè äîêóìåíòîâ äðóãèõ

áèáëèîòåê ïðè èõ îòñóòñòâèè â äàííîì ôîíäå;
Öåíòðàëüíàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà  -  Öåíòðàëüíàÿ áèáëèîòåêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,

ó÷ðåæäåííàÿ àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  â ëèöå ÌÓÊ ÌÁ
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé;

ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå êóëüòóðû Ìåæïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé   (ÌÓÊ ÌÁ) —  åäèíîå áèáëèîòå÷íîå ó÷ðåæäåíèå, îáúåäèíÿþùåå
îáùåäîñòóïíûå áèáëèîòåêè è ôóíêöèîíèðóþùåå íà îñíîâå åäèíîãî àäìèíèñòðàòèâíîãî è
ìåòîäè÷åñêîãî ðóêîâîäñòâà, åäèíîãî êíèæíîãî ôîíäà.

Ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà - áèáëèîòåêà, êîòîðàÿ ïðåäîñòàâëÿåò âîçìîæíîñòü ïîëüçîâàíèÿ åå
ôîíäîì è óñëóãàìè þðèäè÷åñêèì ëèöàì íåçàâèñèìî îò èõ îðãàíèçàöèîííî-ïðàâîâûõ ôîðì è ôîðì
ñîáñòâåííîñòè è ãðàæäàíàì áåç îãðàíè÷åíèé ïî óðîâíþ îáðàçîâàíèÿ, ñïåöèàëüíîñòè, îòíîøåíèþ ê
ðåëèãèè;

ïîëüçîâàòåëü áèáëèîòåêè - ôèçè÷åñêîå èëè þðèäè÷åñêîå ëèöî, ïîëüçóþùååñÿ óñëóãàìè
áèáëèîòåêè;

÷èòàòåëüñêèé ôîðìóëÿð – äîêóìåíò, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ó÷åòà ïîëüçîâàòåëåé, ñîäåðæàùèé
èíôîðìàöèþ î ïîëüçîâàòåëå, î âûäàííûõ ïîëüçîâàòåëþ è âîçâðàùåííûõ èì äîêóìåíòîâ.

3. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè  ñ:
- Êîíñòèòóöèåé    Ðîññèéñêîé    Ôåäåðàöèè;
- Ãðàæäàíñêèì êîäåêñîì    Ðîññèéñêîé    Ôåäåðàöèè;
- Áþäæåòíûì    êîäåêñîì    Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 12.01.1996  ã. ¹7-ÔÇ  «Î íåêîììåð÷åñêèõ îðãàíèçàöèÿõ»;
- Ôåäåðàëüíûì  çàêîíîì îò 06.10.2003 ã. ¹131-Ô3 «Îá  îáùèõ  ïðèíöèïàõ  îð-ãàíèçàöèè

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
- Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 29.12.1994 ã. ¹78-ÔÇ «Î áèáëèîòå÷íîì äåëå»;
-Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 09.10.1992 ã. ¹3612-1 «Îñíîâû çàêîíîäàòåëüñòâà ÐÔ î

êóëüòóðå»;
- Óñòàâîì ×åëíî-Âåðøèíñêîãî ðàéîíà Ñàìàðñêîé îáëàñòè;
- Óñòàâîì ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
- Ïðàâèëàìè ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêàìè  ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
- Ïîëîæåíèåì î Ïëàòíûõ óñëóãàõ ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

4. Ìóíèöèïàëüíóþ ôóíêöèþ ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ëèòåðàòóðû  ïî çàêàçàì èç ôîíäîâ áèáëèîòåê
Ðîññèè èñïîëíÿåò Óïðàâëåíèå êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-
Âåðøèíñêèé, ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

5. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè âêëþ÷àåò ñëåäóþùèå ïðîöåäóðû Óïðàâëåíèå êóëüòóðû
è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé, ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  :

- ïîäãîòîâêà ðàñïîðÿäèòåëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-
Âåðøèíñêèé, èçäàíèå ïðèêàçîâ,  ðåãóëèðóþùèõ ñîçäàíèå  è ðàçâèòèå   áèáëèîòå÷íîé ñèñòåìû;

- îáåñïå÷åíèå  óñëîâèé  äåÿòåëüíîñòè îáùåäîñòóïíûõ  áèáëèîòåê ÌÓÊ ÌÁ;
-    îáåñïå÷åíèå  óñëîâèé ôîðìèðîâàíèÿ áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ;
- îðãàíèçàöèÿ ðåàëèçàöèè ïðàâ æèòåëåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  íà

áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå.

II.   Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó èñïîëíåíèÿ   ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè

Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè

6.Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ:
- íåïîñðåäñòâåííî â Óïðàâëåíèå êóëüòóðû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé.
- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè, ýëåêòðîííîãî èíôîðìèðîâàíèÿ;
-   ïóáëèêàöèè â ñðåäñòâàõ ìàññîâîé èíôîðìàöèè è ò.ä.
7.  Ìåñòîíàõîæäåíèå Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè
Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí ,ñ . ×åëíî-Âåðøèíû óë Ñîâåòñêàÿ , 35
Ïî÷òîâûé àäðåñ: 446840 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí, ñ ×åëíî-Âåðøèíû, óë.

Ñîâåòñêàÿ , 35

×àñû ðàáîòû:
Ïîíåäåëüíèê    8.00 – 17.00
Âòîðíèê            8.00 – 17.00
Ñðåäà                8.00 – 17.00
×åòâåðã             8.00 – 17.00
Ïÿòíèöà            8.00 – 17.00
Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 2-15-97, 2-22-23.
Ìåñòîíàõîæäåíèå ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  .
Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí ,ñ . ×åëíî-Âåðøèíû óë Ñîâåòñêàÿ , 20
Ïî÷òîâûé àäðåñ: 446840 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí, ñ ×åëíî-Âåðøèíû ,óë

Ñîâåòñêàÿ , 20

×àñû ðàáîòû:
Ïîíåäåëüíèê    8.00 – 18.00
Âòîðíèê            8.00 – 18.00
Ñðåäà                8.00 – 18.00
×åòâåðã             8.00 – 18.00
Ïÿòíèöà            8.00 – 18.00
Âîñêðåñåíèå    9.00- 16.00
Òåëåôîí äëÿ ñïðàâîê: 2-20-84
Ýëåêòðîííûé àäðåñ: editor63@list.ru

Íåîáõîäèìûå óñëîâèÿ è ðåçóëüòàò èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïî îðãàíèçàöèè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ëèòåðàòóðû  ïî çàêàçàì èç ôîíäîâ áèáëèîòåê Ðîññèè.

8. Þðèäè÷åñêîå èëè ôèçè÷åñêîå ëèöî, êàæäûé æèòåëü ìóíèöèïàëüíîãî ×åëíî-Âåðøèíñêîãî
ðàéîíà  íåçàâèñèìî îò ïîëà, âîçðàñòà, íàöèîíàëüíîñòè, îáðàçîâàíèÿ, ñîöèàëüíîãî ïîëîæåíèÿ,
ïîëèòè÷åñêèõ óáåæäåíèé, îòíîøåíèÿ ê ðåëèãèè ìîæåò ñòàòü ïîëüçîâàòåëåì áèáëèîòåê ÌÓÊ ÌÁ,
íàõîäÿùèõñÿ íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé.

Ïîëüçîâàòåëè áèáëèîòåê, êîòîðûå íå ìîãóò ïîñåùàòü áèáëèîòåêó â ñèëó ïðåêëîííîãî âîçðàñòà
è ôèçè÷åñêèõ íåäîñòàòêîâ, èìåþò ïðàâî ïîëó÷àòü äîêóìåíòû èç ôîíäîâ îáùåäîñòóïíûõ áèáëèîòåê
íà äîìó.

9.  Ðåçóëüòàòîì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ëèòåðàòóðû  ïî
çàêàçàì èç ôîíäîâ áèáëèîòåê Ðîññèè ÿâëÿåòñÿ óñïåøíîå ôóíêöèîíèðîâàíèå ÌÓÊ ÌÁ, ðàçâèòèå
èíôîðìàöèîííîé, êóëüòóðíî-ïðîñâåòèòåëüñêîé è îáðàçîâàòåëüíîé äåÿòåëüíîñòè îáùåäîñòóïíûõ
áèáëèîòåê ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé.

.

III.  Àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû

Îïèñàíèå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè  äåéñòâèé ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè ïî
ïðåäîñòàâëåíèþ ëèòåðàòóðû  ïî çàêàçàì èç ôîíäîâ áèáëèîòåê Ðîññèè.

10. Íåîáõîäèìûì óñëîâèåì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè  ÿâëÿåòñÿ  îáåñïå÷åíèå
äåÿòåëüíîñòè îáùåäîñòóïíûõ áèáëèîòåê ìóíèöèïàëüíîãî  ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé.

11.  Àäìèíèñòðàöèÿ  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé.
  â ëèöå Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà  ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ó÷ðåäèòåëåì ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
Ïîäãîòîâêà ðàñïîðÿäèòåëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ è  ïðèêàçîâ,  ðåãóëèðóþùèõ ñîçäàíèå  è ðàçâèòèå

áèáëèîòå÷íîé ñèñòåìû ÿâëÿåòñÿ âàæíîé ñîñòàâëÿþùåé èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè è
âûïîëíÿåòñÿ  ðóêîâîäèòåëåì Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé è äèðåêòîðîì ÌÓÊ ÌÁ.

Ïðèêàçû, ðåãóëèðóþùèå ñîçäàíèå  è ðàçâèòèå   áèáëèîòå÷íîé ñèñòåìû, èçäàåò ðóêîâîäèòåëü
Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé .

Óïðàâëåíèå êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
êîíòðîëèðóåò ñîáëþäåíèå ïðàâ áèáëèîòåê ÌÓÊ ÌÁ íà âûäåëåíèå èì ïðîèçâîäñòâåííûõ ïîìåùåíèé
â îïåðàòèâíîå ïîëüçîâàíèå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ëèòåðàòóðû  ïî çàêàçàì èç ôîíäîâ áèáëèîòåê Ðîññèè.

Óïðàâëåíèå êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
êîíòðîëèðóåò ñîõðàííîñòü è ýôôåêòèâíîå èñïîëüçîâàíèå áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ. Áèáëèîòå÷íûå
ôîíäû ÿâëÿþòñÿ ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòüþ, çàêðåïëÿþòñÿ íà ïðàâå îïåðàòèâíîãî óïðàâëåíèÿ,
îòðàæàþòñÿ íà áàëàíñå ÌÓÊ ÌÁ â ñòîèìîñòíîì âûðàæåíèè è ó÷èòûâàþòñÿ â ñïåöèàëüíîé äîêóìåíòàöèè.

12.  Ïðè èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè Óïðàâëåíèå êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé
ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  âçàèìîäåéñòâóåò ñ îðãàíîì, óïîëíîìî÷åííûì
âûïîëíÿòü    êîíêðåòíûå    äåéñòâèÿ   ïî    áèáëèîòå÷íîìó îáñëóæèâàíèþ ïîëüçîâàòåëåé – ÌÓÊ ÌÁ
îáúåäèíÿþùèì îáùåäîñòóïíûå áèáëèîòåêè, ðàñïîëîæåííûå íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé.

Ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå êóëüòóðû  ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
âêëþ÷àåò: ×åëíî-Âåðøèíñêóþ öåíòðàëüíóþ ïîñåëåí÷åñêóþ áèáëèîòåêó, ×åëíî-Âåðøèíñêóþ
öåíòðàëüíóþ äåòñêóþ ïîñåëåí÷åñêóþ áèáëèîòåêó è 20 ïîñåëåí÷åñêèõ áèáëèîòåê.

 Ãîëîâíûì çâåíîì ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé ÿâëÿåòñÿ ×åëíî-
Âåðøèíñêàÿ   Öåíòðàëüíàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà , êîòîðàÿ ôîðìèðóåò, õðàíèò è ïðåäîñòàâëÿåò
ïîëüçîâàòåëÿì íàèáîëåå ïîëíîå  ñîáðàíèå òèðàæèðîâàííûõ äîêóìåíòîâ â ïðåäåëàõ ðàéîíà.

Ïîëíîå îôèöèàëüíîå íàèìåíîâàíèå – Ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå êóëüòóðû Ìåæïîñåëåí÷åñêàÿ
áèáëèîòåêà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè

 Ñîêðàùåííîå íàèìåíîâàíèå ÌÓ  ÌÁ.
Þðèäè÷åñêèé àäðåñ: Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí ,ñ . ×åëíî-Âåðøèíû óë

Ñîâåòñêàÿ , 20
Ïî÷òîâûé àäðåñ: 446840 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí, ñ ×åëíî-Âåðøèíû ,óë

Ñîâåòñêàÿ , 20

Òåëåôîí ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ êóëüòóðû ìåæïîñåëåí÷åñêàÿ áèáèëèîòåêà ìóíèöèïàëüíîã
ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  8 846 51 2-20-84

Ýëåêòðîííûé àäðåñ: editor63@list.ru
Íàçâàíèå áèáëèîòåêè Àäðåñ Òåëåôîí
×åëíî-Âåðøèíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ   ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 4 4 6 4 8 0 Ñ à ì à ð ñ ê à ÿ

îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí ,ñ . ×åëíî-Âåðøèíû óë Ñîâåòñêàÿ , 20 2-20-84
×åëíî-Âåðøèíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ äåòñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 4 4 6 8 4 0 Ñ à ì à ð ñ ê à ÿ

îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí ,ñ . ×åëíî-Âåðøèíû ë Ñîâåòñêàÿ äîì 20
Äåâëåçåðêèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446858Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ðàéîí ,ñ . ñ.Äåâëåçåðêèíî óë Öåíòðàëüíàÿ 16.à
Çóáîâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446843Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí

,ñ Çóáîâêà óë Ôðóíçå
Êðàñíî-Ñòðîèòåëüñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ðàéîí ,ñ .Êðàñíûé Ñòðîèòåëü ,óë ïåðâîìàéñêàÿ,1à
Êðàñíîÿðèõèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ðàéîí, ñ Êðàñíîÿðèõà óë Øêîëüíàÿ ,äîì 2
Ìàëî-Äåâëåçåðêèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446850 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü

×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ.Ìàëî-Äåâëåçåðêèíî óë. Öåíòðàëüíàÿ 16à
Íîâî-Àäåëÿêîâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ.Íîâî-Àäåëÿêîâî óë ×óâàøñêàÿ ä 7
Íîâî-Òàÿáèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ Íîâî-Òàÿáà óë.Öåíòðàëüíàÿ ,19
Ñèäåëüêèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ðàéîí, ñ.Ñèäåëüêèíî ë Ñîâåòñêàÿ,25
 Ñòàðî-Ýøòåáåíüêèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ. Ñòàðî Ýøòåáåíüêèíî óë Øêîëüíàÿ ,6 á
Òîêìàêëèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí

ñ.Òîêìàêëà óë Öåíòðàëüíàÿ ,7
×èñòîâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí

ñ.×èñòîâêà óë Øêîëüíàÿ,7
×óâàøñêî Ýøòåáåíüêèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ. ×óâàøñêî- Ýøòåáåíüêèíî óë Ñîâåòñêàÿ,1
×óâ-Óðìåòüâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ. ×óâ.Óðìåòüåâî óë Ïîëåâàÿ,31
Øëàìñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí

ñ.Øëàìêà
Áàãàíèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí

ñ.Áàãàíà Öåíòðàëüíàÿ ,18
Ñîâ.Íóðëàòñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ðàéîí Ñîâ.Íóðëàò óë Ìîëîäåæíàÿ .18
Îçåðñêàÿ  ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí

ñ.Îçåðêè óë Øêîëüíàÿ ,2
Ñòàðî Àäåëÿêîâñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ. Ñòàðî Àäåëÿêîâî óë Ðóññêàÿ 3à
Íîâî- Ýøòåáåíüêèíñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ.Íîâî-Ýøòåáåíüêèíî óë íàãîðíàÿ ,1á
Êàìåííî- Áðîäñêàÿ ïîñåëåí÷åñêàÿ áèáëèîòåêà 446842 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ðàéîí ñ. Êàìåííûé Áðîä óë Ñîâåòñêàÿ ,32

13.  Â îáùåäîñòóïíûõ áèáëèîòåêàõ ìóíèöèïàëüíîãî  ðàéîíà  ×åëíî-Âåðøèíñêèé äîëæíû
áûòü îðãàíèçîâàíû  ÷èòàëüíûå çàëû, èëè ìåñòà, îáîðóäîâàííûå ñòîëàìè è ñòóëüÿìè äëÿ óäîáíîé
ðàáîòû ñ äîêóìåíòîì, ïðåäñòàâëåíû  àëôàâèòíûé è ñèñòåìàòè÷åñêèé  êàòàëîãè, ñîäåðæàùèå ñâåäåíèÿ
î áèáëèîòå÷íîì ôîíäå.

Íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ äîëæíû áûòü ðàçìåùåíû:
-  èçâëå÷åíèÿ (âûïèñêè) èç çàêîíîäàòåëüíûõ è èíûõ íîðìàòèâíûõ  ïðàâîâûõ àêòîâ, ðåãóëèðóþùèõ

äåÿòåëüíîñòü ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
- òåêñò Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè;
-   Óñòàâ ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé ;
- Ïðàâèëà ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêàìè ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
- Ïîëîæåíèå î ïëàòíûõ óñëóãàõ â áèáëèîòåêàõ ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-

Âåðøèíñêèé
- ñâåäåíèÿ ñ àäðåñàìè è òåëåôîíàìè áèáëèîòåê - ìåñò ïðåäîñòàâëåíèÿ áèáëèîòå÷íîãî

îáñëóæèâàíèÿ, ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû, ýëåêòðîííûé àäðåñ ÌÓÊ ÌÁ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-
Âåðøèíñêèé.

           14. Ãðàæäàíå ñòàíîâÿòñÿ ïîëüçîâàòåëÿìè îáùåäîñòóïíûõ áèáëèîòåê ÌÓÊ ÌÁ
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé äîêóìåíòîâ, óäîñòîâåðÿþùèõ èõ ëè÷íîñòü. Çà
íåñîâåðøåííîëåòíèõ â âîçðàñòå äî 14 ëåò äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü, ïðåäúÿâëÿþò èõ
çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè.

Âñå ïîëüçîâàòåëè áèáëèîòåê èìåþò ïðàâî äîñòóïà â áèáëèîòåêè è ïðàâî ñâîáîäíîãî âûáîðà
áèáëèîòåê â ñîîòâåòñòâèè ñî ñâîèìè ïîòðåáíîñòÿìè è èíòåðåñàìè.

15. Áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå âêëþ÷àåò â ñåáÿ îðãàíèçàöèþ è îáåñïå÷åíèå Óïðàâëåíèå
êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé ÌÓÊ ÌÁ
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  ïî îáñëóæèâàíèþ ïîëüçîâàòåëåé.

Â îáùåäîñòóïíûõ áèáëèîòåêàõ ÌÓÊ ÌÁ  ïîëüçîâàòåëè áèáëèîòåê èìåþò ïðàâî íà îáñëóæèâàíèå
è ïîëó÷åíèå äîêóìåíòîâ íà ðóññêîì ÿçûêå êàê ãîñóäàðñòâåííîì ÿçûêå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

Áèáëèîòåêè ÌÓÊ ÌÁ  ïðåäîñòàâëÿþò ïîëüçîâàòåëÿì ñïåêòð áèáëèîòå÷íûõ, èíôîðìàöèîííûõ,
êîììóíèêàòèâíûõ è ñåðâèñíûõ óñëóã:

-  èíôîðìàöèÿ î ñîñòàâå áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ Ðîññèè ÷åðåç ïîðòàë  ÃÓÊ îáëàñòíîé áèáëèîòåêè,
è äðóãèõ áèáëèîòåê Ðîññèè; óêàçàòåëè íîâûõ ïîñòóïëåíèé è äð.

-  êîíñóëüòàöèîííàÿ ïîìîùü â ïîèñêå è âûáîðå èñòî÷íèêîâ èíôîðìàöèè;
-  âðåìåííîå ïîëüçîâàíèå ëþáûì äîêóìåíòîì èç áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ íà àáîíåìåíòå, â

÷èòàëüíîì çàëå;
- ïîëüçîâàíèå äîêóìåíòàìè èëè èõ êîïèÿìè ïî ìåæáèáëèîòå÷íîìó àáîíåìåíòó èç äðóãèõ

áèáëèîòåê;
-   ïîëüçîâàíèå äîêóìåíòàìè â ýëåêòðîííîì âèäå;
-   ïîëó÷åíèå áèáëèîãðàôè÷åñêîãî ñïèñêà ëèòåðàòóðû ïî çàäàííîé òåìå;
-   òåìàòè÷åñêèé ïîäáîð äîêóìåíòîâ ïî ïðåäâàðèòåëüíîìó çàêàçó;
-   äîñòóï ê êàðòîòåêå ñöåíè÷åñêîãî ìàòåðèàëà;

- ïðåäîñòàâëåíèå âî âðåìåííîå ïîëüçîâàíèå àóäèî- è âèçóàëüíûõ ìàòåðèàëîâ;
- ïîëüçîâàíèå äðóãèìè âèäàìè óñëóã, â òîì ÷èñëå ïëàòíûìè, Ïåðå÷åíü êîòîðûõ îïðåäåëÿåòñÿ

Ïðàâèëàìè  ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêîé.

16. Ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ïðè âûïîëíåíèè íåïîñðåäñòâåííîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ
ëèòåðàòóðû  ïî çàêàçàì èç ôîíäîâ áèáëèîòåê Ðîññèè ñëåäóþùàÿ ïî ìåæáèáëèîòå÷íîìó àáîíåìåíòó,
âêëþ÷àþùàÿ â ñåáÿ ñëåäóþùèå ïðîöåäóðû (äëÿ ìóíèöèïàëüíûõ áèáëèîòåê îáëàñòè):

Îáñëóæèâàíèå àáîíåíòîâ ïî ÌÁÀ:
 -ðåãèñòðàöèÿ àáîíåíòà
- çàïîëíåíèå áëàíêà-çàêàçà
-áèáëèîãðàôè÷åñêàÿ äîðàáîòêà çàêàçà
-ïðîâåðêà íàëè÷èÿ äîêóìåíòà â äð. áèáëèîòåêàõ ðàéîíà
-ïîëó÷åíèå äîêóìåíòà
- èçâåùåíèå àáîíåíòà
-âûäà÷à äîêóìåíòà
- ïðèåì äîêóìåíòà îò àáîíåíòà,
- âîçâðàò â áèáëèîòåêó-ôîíäîäåðæàòåëü.
-ðàáîòà ñ îòêàçàìè.
16.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ ïîòåíöèàëüíûõ ïîòðåáèòåëåé îêàçûâàåìîé ìóíèöèïàëüíîé

óñëóãè ,ñïîñîá èíôîðìèðîâàíèÿ, ñîñòàâ ðàçìåùàåìîé (äîâîäèìîé) èíôîðìàöèè, ÷àñòîòà îáíîâëåíèÿ
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èíôîðìàöèè:

-ïîñðåäñòâîì òåëåôîííîé ñâÿçè, óñòíàÿ èíôîðìàöèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè, ðåæèìå ðàáîòû
áèáëèîòåêè, êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ, óñëóãàõ áèáëèîòåêè; èíôîðìàöèÿ î íàëè÷èè â áèáëèîòå÷íîì
ôîíäå êîíêðåòíîãî äîêóìåíòà ïîñòîÿííî, â ðåæèìå ðàáîòû áèáëèîòåêè

-ïîñðåäñòâîì èíôîðìàöèîííî-òåëåêîììóíèêàöèîííûõ ñåòåé îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ (âåá-ñàéò
îáëàñòíîé áèáëèîòåêè) íîâîñòè î ìåðîïðèÿòèÿõ, ñîáûòèÿõ, óñëóãàõ;

-on-line ñåðâèñû íà ñàéòå îáëàñòíîé áèáëèîòåêè: äîñòóï ê ýëåêòðîííîìó êàòàëîãó  îáëàñòíîé
áèáëèîòåêè, âèðòóàëüíàÿ ñïðàâêà, ïðåäâàðèòåëüíûé çàêàç äîêóìåíòîâ, çàêàç ïî ñèñòåìå
ìåæáèáëèîòå÷íîãî àáîíåìåíòà è ýëåêòðîííîé äîñòàâêè äîêóìåíòîâ åæåäíåâíî.

17.  Â îáùåäîñòóïíûõ áèáëèîòåêàõ ÌÓÊ ÌÁ ëþáîé æåëàþùèé èìååò ïðàâî äîñòóïà â áèáëèîòåêè
è ñâîáîäíîãî âûáîðà áèáëèîòåê â ñîîòâåòñòâèè ñî ñâîèìè èíòåðåñàìè è ïîòðåáíîñòÿìè â ñðîêè,
óêàçàííûå â ðàñïèñàíèè ðàáîòû áèáëèîòåê.

Âî âðåìåííîå ïîëüçîâàíèå êíèãè  ïî ìåæáèáëèîòå÷íîìó àáîíåìåíòó  âûäàþòñÿ ñðîêîì îò 10
äî 30 äíåé ,ïîëüçîâàòåëÿì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî áèáëèîòå÷íîìó îáñëóæèâàíèþ áåñïëàòíî
ïðåäîñòàâëÿåòñÿ (âûäàåòñÿ íà äîì) ëþáîé äîêóìåíò èç áèáëèîòå÷íûõ ôîíäîâ Ðîññèè. Îñîáî öåííûìè
êíèãàìè ìîæíî  ïîëüçîâàòüñÿ òîëüêî â ÷èòàëüíîì çàëå. Ïîëüçîâàòåëü  áåñïëàòíî ïîëó÷àåò
êîíñóëüòàòèâíóþ ïîìîùü â ïîèñêå è âûáîðå   êíèã,   ïîëíóþ   èíôîðìàöèþ î ñîñòàâå áèáëèîòå÷íûõ
ôîíäîâ Ñàìàðñêîé îáëàñòíîé áèáëèîòåêè , à òàêæå äðóãèõ áèáëèîòåê Ðîññèè  ÷åðåç ñèñòåìó êàòàëîãîâ
è äðóãèå ôîðìû áèáëèîòå÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ.

18.Ðåçóëüòàò âûïîëíåíèÿ íåïîñðåäñòâåííûõ äåéñòâèé ïî áèáëèîòå÷íîìó îáñëóæèâàíèþ –
âûäà÷à äîêóìåíòà ôèêñèðóåòñÿ áèáëèîòåêàðåì â ÷èòàòåëüñêîì ôîðìóëÿðå.

Äåéñòâèÿ ïî áèáëèîòå÷íîìó îáñëóæèâàíèþ ïðîèçâîäÿòñÿ â ñðîêè, îïðåäåëåííûå Ïîñòàíîâëåíèåì
Ìèíèñòåðñòâà òðóäà è ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ  îò 03.02.1997 ¹ 6  «Îá óòâåðæäåíèè ìåæîòðàñëåâûõ
íîðì âðåìåíè íà ðàáîòû, âûïîëíÿåìûå â áèáëèîòåêàõ».

19.  Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé è ïðèíÿòèåì
ðåøåíèé ðàáîòíèêàìè óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà – çàâåäóþùèå     áèáëèîòåê ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé   è
çàâåäóþùèå    ñòðóêòóðíûõ   ïîäðàçäåëåíèé  ×åëíî-Âåðøèíñêîé Öåíòðàëüíîé  ïîñåëåí÷åñêîé
áèáëèîòåêè  îñóùåñòâëÿåò äîëæíîñòíîå ëèöî óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà – äèðåêòîð ÌÓÊ ÌÁ.

Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ èëè îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ëèòåðàòóðû  ïî çàêàçàì
èç ôîíäîâ áèáëèîòåê Ðîññèè.

20.  Ïîëüçîâàòåëè áèáëèîòåê – ÷èòàòåëè îáÿçàíû ñîáëþäàòü Ïðàâèëà ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêàìè
ÌÓÊ ÌÁ

21.  Ïîëüçîâàòåëè, íàðóøèâøèå Ïðàâèëà ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêàìè ÌÓ ÌÁ è ïðè÷èíèâøèå
óùåðá áèáëèîòåêå, íåñóò ìàòåðèàëüíóþ, óãîëîâíóþ èëè èíóþ îòâåòñòâåííîñòü â ñîîòâåòñòâèè ñ
çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è Ïðàâèëàìè ïîëüçîâàíèÿ áèáëèîòåêàìè ÌÓÊ ÌÁ  èëè
êîìïåíñèðóþò óùåðá â ñëåäóþùåì ïîðÿäêå:

- çà óòåðþ èëè ïîð÷ó ôîíäîâîãî äîêóìåíòà îáÿçàíû:
-  çàìåíèòü åãî äîêóìåíòîì, ïðèçíàííûì áèáëèîòåêîé ðàâíîöåííûì, ëèáî âîçìåñòèòü ðåàëüíóþ

ðûíî÷íóþ ñòîèìîñòü äîêóìåíòà ïî öåíå, äåéñòâóþùåé â Ñàìàðñêîé îáëàñòè íà äåíü âîçìåùåíèÿ
óùåðáà;

- â ñëó÷àå ïðè÷èíåíèÿ èíîãî óùåðáà (ïîð÷à áèáëèîòå÷íîãî îáîðóäîâà-íèÿ, òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ
è ò.ä.) - ïîëüçîâàòåëü îáÿçàí âîçìåñòèòü ñòîèìîñòü åãî âîññòàíîâëåíèÿ, ïîäòâåðæäåííóþ äîêóìåíòàëüíî;

- çà ïðè÷èíåíèå óùåðáà íåñîâåðøåííîëåòíèìè ïîëüçîâàòåëÿìè îòâåòñò-âåííîñòü íåñóò ðîäèòåëè
èëè èíûå çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè â ïîðÿäêå, óñòà-íîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ;

- â ñëó÷àå íå âîçìåùåíèÿ ïîëüçîâàòåëÿìè ïðè÷èíåííîãî áèáëèîòåêå óùåðáà, ïðàâî äàííûõ ëèö
áðàòü äîêóìåíòû â ðåæèìå àáîíåìåíòà íà äîì ïðèîñòàíàâëèâàåòñÿ äî ïîëíîãî ïîãàøåíèÿ ñòîèìîñòè
óùåðáà. Ïðè ýòîì ïîëüçîâàòåëü ìîæåò ïðîäîëæèòü ïîëó÷àòü áèáëèîòå÷íóþ óñëóãó.

Äðóãèå ïîëîæåíèÿ, õàðàêòåðèçóþùèå òðåáîâàíèÿ ê èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè

22.  Áèáëèîòå÷íîå  îáñëóæèâàíèå  ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî
×åëíî-Âåðøèíñêîãî ðàéîíà.

Ïîëüçîâàòåëè  áèáëèîòåê ìîãóò ïîëüçîâàòüñÿ  â áèáëèîòåêàõ äðóãèìè âèäàìè óñëóã, â òîì ÷èñëå
ïëàòíûìè, ïåðå÷åíü êîòîðûõ ïðåäóñìîòðåí Óñòàâîì ÌÓÊ ÌÁ, Ïîëîæåíèåì î ïëàòíûõ óñëóãàõ â
áèáëèîòåêàõ  ÌÓÊ ÌÁ

23. Äîëæíîñòíîå ëèöî óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà, îòâåòñòâåííîãî çà ñîáëþäåíèå
ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé è ïðèíÿòèå ðåøåíèé ðàáîòíèêàìè  - äèðåêòîð  ÌÓÊ ÌÁ.

24. Äîëæíîñòíîå ëèöî, îòâåòñòâåííîå çà èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè – ðóêîâîäèòåëü
Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè

25. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè  ïî áèáëèîòå÷íîìó îáñëóæèâàíèþ
îñóùåñòâëÿåò íà÷àëüíèê ðóêîâîäèòåëü Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè

Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå
âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà

26.  Íàñòîÿùèé ðåãëàìåíò ðåãëàìåíòèðóåò áèáëèîòå÷íîå îáñëóæèâàíèå  ãðàæäàí íåçàâèñèìî
îò ïîëà, âîçðàñòà, íàöèîíàëüíîñòè, îáðàçîâàíèÿ, ñîöèàëüíîãî ïîëîæåíèÿ, ïîëèòè÷åñêèõ óáåæäåíèé,
îòíîøåíèÿ ê ðåëèãèè.

27.  Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ èñïîëíåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè, äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèé áèáëèîòåêàðåé èëè äîëæíîñòíîãî ëèöà,
îáðàòèâøèñü â Óïðàâëåíèè êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè

          28. Ïîëüçîâàòåëü áèáëèîòåêè ìîæåò îáæàëîâàòü â ñóäå äåéñòâèÿ äîëæíîñòíîãî ëèöà
áèáëèîòåêè,  ñîòðóäíèêîâ Óïðàâëåíèÿ êóëüòóðû è ìîëîäåæíîé ïîëèòèêè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé    óùåìëÿþùèå åãî ïðàâà.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ×ÅËÍÎ-ÂÅÐØÈÍÑÊÈÉ
ÑÀÌÀÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 11 îêòÿáðÿ 2011ãîäà ¹ 825

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Îêàçàíèå ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ïðèêàçîì Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ ÐÔ îò 29.07.2005 ã. ¹ 487 «Îá óòâåðæäåíèè
ïîðÿäêà îðãàíèçàöèè ïåðâè÷íîé ìåäèêî-ñàíèòàðíîé  ïîìîùè»,  Ïðèêàçîì Ìèíèñòåðñòâà
çäðàâîîõðàíåíèÿ  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26.03.1999 ¹ 100 «Î ñîâåðøåíñòâîâàíèè îðãàíèçàöèè
ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè íàñåëåíèþ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,  ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-
Âåðøèíñêèé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Îêàçàíèå ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé».
 2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê».

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðêîé îáëàñòè                                                             Â.À.Êíÿçüêèí

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
¹ 825 îò 11.10.2011

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè
«Îêàçàíèå ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-

Âåðøèíñêèé».

Ðàçäåë I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß.

1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ.
 Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî   ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: «Îêàçàíèå ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé» (äàëåå –  àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â
öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè  ïî îêàçàíèþ ñêîðîé ìåäèöèíñêîé
ïîìîùè íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé (äàëåå Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà)
è îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ çäðàâîîõðàíåíèÿ
×åëíî-Âåðøèíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ ðàéîííàÿ áîëüíèöà (äàëåå – àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû) ïðè
ïðåäîñòàâëåíèè Ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè.

Íàñòîÿùèé ðåãëàìåíò ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà óñëóãè ïî îêàçàíèþ ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè,
ïðåäîñòàâëÿåìîé íàñåëåíèþ. Ðåãëàìåíò óñòàíàâëèâàåò òðåáîâàíèÿ ê îáúåìó, êà÷åñòâó è óñëîâèÿì
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, åå ñîñòàâ è ôîðìó.

1.2. Çàÿâèòåëè.
 Ïîòðåáèòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè (äàëåå – çàÿâèòåëÿìè) ÿâëÿþòñÿ ãðàæäàíå íåçàâèñèìî

îò ïîëà, âîçðàñòà, íàöèîíàëüíîñòè, îáðàçîâàíèÿ, ñîöèàëüíîãî ïîëîæåíèÿ, ïîëèòè÷åñêèõ óáåæäåíèé
è îòíîøåíèÿ ê ðåëèãèè. Âûçîâ 03 ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ñ ëþáîãî òåëåôîíà. Âñå îáðàùåíèÿ íà
ñêîðóþ ìåäèöèíñêóþ ïîìîùü ÿâëÿþòñÿ âðà÷åáíîé òàéíîé.

Ëèöà, îñóùåñòâèâøèå ëîæíûé âûçîâ ÑÌÏ, ïîäëåæàò îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ (Êîäåêñ ÐÔ îá àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðàâîíàðóøåíèÿõ, ñòàòüÿ
19.13 «Çàâåäîìî ëîæíûé âûçîâ ñïåöèàëèçèðîâàííûõ ñëóæá» - âëå÷åò íàëîæåíèå àäìèíèñòðàòèâíîãî
øòðàôà â ðàçìåðå îò äåñÿòè äî ïÿòíàäöàòè ìèíèìàëüíûõ ðàçìåðîâ îïëàòû òðóäà).

 Ãðàæäàíèí íå âïðàâå òðåáîâàòü îò áðèãàäû ÑÌÏ âûïîëíåíèÿ èõ îáÿçàííîñòåé ïðè íàëè÷èè
îïàñíîñòè äëÿ èõ æèçíè è çäîðîâüÿ äî óñòðàíåíèÿ äàííîé îïàñíîñòè.

1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1.3.1. Ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ó÷ðåæäåíèÿ, îêàçûâàþùåãî

ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: èñïîëíèòåëåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå
çäðàâîîõðàíåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ ðàéîííàÿ áîëüíèöà. Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà
îêàçûâàåòñÿ êðóãëîñóòî÷íî çàáîëåâøèì è ïîñòðàäàâøèì, íàõîäÿùèìñÿ êàê âíå ëå÷åáíî-
ïðîôèëàêòè÷åñêèõ ó÷ðåæäåíèé (ËÏÓ), òàê è â ïóòè ñëåäîâàíèÿ â ËÏÓ, ïðè ñîñòîÿíèÿõ, óãðîæàþùèõ
çäîðîâüþ èëè æèçíè ãðàæäàí, âûçâàííûõ âíåçàïíûìè çàáîëåâàíèÿìè, îáîñòðåíèåì õðîíè÷åñêèõ
çàáîëåâàíèé, íåñ÷àñòíûìè ñëó÷àÿìè, òðàâìàìè è îòðàâëåíèÿìè, îñëîæíåíèÿìè áåðåìåííîñòè, ïðè
ðîäàõ è äðóãèõ ñîñòîÿíèÿõ è çàáîëåâàíèÿõ.

- ìåñòî íàõîæäåíèÿ: Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü, ñ. ×åëíî-Âåðøèíû, óë. Ïî÷òîâàÿ, ä. 12;
- òåëåôîí: 03 (ñêîðàÿ ïîìîùü); 8-84651-2-16-38 (ïðèåìíûé ïîêîé);
- ãðàôèê ðàáîòû: êðóãëîñóòî÷íî;
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: chverlek@samtel.ru
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé: http:/

/×åëíî-Âåðøèíû.ÐÔ/.
1.3.2. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå
Óñëóãà: «Îêàçàíèå ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè» ïðåäóñìàòðèâàåò äèàãíîñòèêó è îêàçàíèå

ïåðâè÷íîé íåîòëîæíîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè çàáîëåâøèì è ïîñòðàäàâøèì ãðàæäàíàì. Óñëóãè ñêîðîé
ïîìîùè îêàçûâàþòñÿ ïî îáðàùåíèþ ïàöèåíòà, èëè åãî ïðåäñòàâèòåëÿ, íåïîñðåäñòâåííî íà ñòàíöèþ
ñêîðîé ïîìîùè èëè ïî òåëåôîíó.

1.3.3.  Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ðàçìåùàåòñÿ:
- íåïîñðåäñòâåííî â ïîìåùåíèÿõ îòäåëåíèÿ ñêîðîé ïîìîùè ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ

ðàéîííàÿ áîëüíèöà;
- íà Èíòåðíåò-ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé.

Ðàçäåë II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Îêàçàíèå ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè
2.2. Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ èëè ïîäâåäîìñòâåííîãî ó÷ðåæäåíèÿ

Àäìèíèñòðàöèè, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó:
Ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå çäðàâîîõðàíåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ ðàéîííàÿ

áîëüíèöà
2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Êîíå÷íûì ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîæåò áûòü îäèí èç âàðèàíòîâ:
- êóïèðîâàíèå íåîòëîæíîãî ñîñòîÿíèÿ èëè ñîñòîÿíèå ñòàáèëèçàöèè áîëüíîãî;
- íàïðàâëåíèå ïàöèåíòà íà ñëåäóþùèé (ïîëèêëèíè÷åñêèé) ýòàï ëå÷åíèÿ â ñëó÷àå

íåîáõîäèìîñòè;
- ãîñïèòàëèçàöèÿ â ñòàöèîíàð äëÿ îêàçàíèÿ ñïåöèàëèçèðîâàííîé ïîìîùè.
2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
Ïðèåì  âûçîâîâ è ïåðåäà÷à èõ (â òå÷åíèå íå áîëåå 4 ìèíóò) âûåçäíûì áðèãàäàì ñêîðîé

ìåäèöèíñêîé ïîìîùè îñóùåñòâëÿåòñÿ â äíåâíîå âðåìÿ  ñòàðøèì ôåëüäøåðîì, â íî÷íîå âðåìÿ ñàíèòàðêîé-
äèñïåò÷åðîì.

Áðèãàäà ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè äîëæíà ïðèáûòü íà ìåñòî âûçîâà:
- ïðè óñëîâèè âûåçäà ïî ñåëó  – íå áîëåå ÷åì ÷åðåç  20 ìèíóò;
- ïðè óñëîâèè âûåçäà ïî ñåëüñêîé ìåñòíîñòè – íå áîëåå ÷åì ÷åðåç  35 ìèíóò.
Â ïåðâóþ î÷åðåäü îáñëóæèâàþòñÿ âûçîâû ê ïîñòðàäàâøèì îò íåñ÷àñòíûõ ñëó÷àåâ, íà òðàâìû,

ðîäû, êðîâîòå÷åíèÿ, âíåçàïíûå çàáîëåâàíèÿ â ìåñòàõ ñêîïëåíèÿ ëþäåé. Âðåìÿ íàõîæäåíèÿ áðèãàäû
íà âûçîâå  íå îãðàíè÷åíî.

2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
1)  Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ïðèíÿòà íà âñåíàðîäíîì ãîëîñîâàíèè 12 äåêàáðÿ

1993 ã., ñ ïîïðàâêàìè);
2)  Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 06.10.2003 ã. ¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî

ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
3)  Îñíîâû çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «Îá îõðàíå çäîðîâüÿ ãðàæäàí»;
4)  Ïðèêàç Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ ÐÔ îò 29.07.2005 ã. ¹ 487 «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà

îðãàíèçàöèè ïåðâè÷íîé ìåäèêî-ñàíèòàðíîé  ïîìîùè»
5)  Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà çäðàâîîõðàíåíèÿ  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 26.03.1999 ¹ 100 «Î

ñîâåðøåíñòâîâàíèè îðãàíèçàöèè ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè íàñåëåíèþ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
6) Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà çäðàâîîõðàíåíèÿ è Ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò

13 îêòÿáðÿ 2005 ãîäà ¹ 633 «Îá îðãàíèçàöèè ìåäèöèíñêîé ïîìîùè»;
7) Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâà çäðàâîîõðàíåíèÿ è Ñîöèàëüíîãî ðàçâèòèÿ  Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò

1 íîÿáðÿ 2004 ãîäà ¹ 179 «Îá óòâåðæäåíèè ïîðÿäêà îêàçàíèÿ ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè»;
8) Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 29 íîÿáðÿ 2010 ãîäà N 326-ÔÇ «Îá îáÿçàòåëüíîì ìåäèöèíñêîì

ñòðàõîâàíèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «;
9)  Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 4 îêòÿáðÿ 2010 ã. N 782 «Î Ïðîãðàììå  ãîñóäàðñòâåííûõ

ãàðàíòèé îêàçàíèÿ ãðàæäàíàì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè áåñïëàòíîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè íà 2011
ãîä»

10) Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ñàìàðñêîé îáëàñòè îò 14.12.2010 ¹644 «Îá óòâåðæäåíèè
òåððèòîðèàëüíîé ïðîãðàììû ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàíòèé íàñåëåíèþ Ñàìàðñêîé îáëàñòè áåñïëàòíîé
ìåäèöèíñêîé ïîìîùè íà 2011 ãîä».

11)  Ïîñòàíîâëåíèå Ãëàâíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ñàíèòàðíîãî âðà÷à ÐÔ îò 18 ìàÿ 2010 ã. N 58
«Îá óòâåðæäåíèè ÑàíÏèÍ 2.1.3.2630-10 «Ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ ê
îðãàíèçàöèÿì, îñóùåñòâëÿþùèì ìåäèöèíñêóþ äåÿòåëüíîñòü».

12) ï.ï. 12, ï.1, ñò.15 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10.2003ã. ¹131-ÔÇ «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

13)  Äðóãèå ðåãèîíàëüíûå è ëîêàëüíûå íîðìàòèâíî-ïðàâîâûå äîêóìåíòû, ðåãëàìåíòèðóþùèå
îêàçàíèå óñëóã.

2.7. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ è (èëè) îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

Îòêàç ñàìîãî ïàöèåíòà èëè âûçûâàþùåãî ëèöà îò ïðèáûòèÿ áðèãàäû ñêîðîé ìåäèöèíñêîé
ïîìîùè, îòêàç îò îñìîòðà è îêàçàíèÿ ïîìîùè. Ïðè æåëàíèè îòêàçàòüñÿ îò âûçîâà äî ïðèáûòèÿ
áðèãàäû ÑÌÏ âûçûâàþùåìó íåîáõîäèìî ñîîáùèòü îá ýòîì äèñïåò÷åðó ïî òåëåôîíó «03».

2.8. Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáû
åå âçèìàíèÿ.

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïî îêàçàíèþ ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè íàñåëåíèþ ×åëíî-
Âåðøèíñêîãî ðàéîíà è èíûì ëèöàì, íàõîäÿùèìñÿ íà åãî òåððèòîðèè, îêàçûâàåòñÿ áåñïëàòíî,
áåçâîçìåçäíî, â ðàìêàõ Òåððèòîðèàëüíîé ïðîãðàììû  ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàíòèé  îêàçàíèÿ íàñåëåíèþ
áåñïëàòíîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè íà ñîîòâåòñòâóþùèé ãîä.

2 .9 . Ò ð åá î â à í è ÿ  ê  ì å ñò àì  ï ð åä î ñ ò à âë åí è ÿ ì ó í è ö è ï à ë ü í î é  óñë ó ã è .  
1 . Ò ðå á î â àí è ÿ  ê  ì à ò å ð è à ë ü í î -ò å õ íè ÷ å ñê î ì ó  îá åñ ï å÷ å í è þ  ï ð å äî ñò à â ë å í è ÿ  

ì ó í è ö è ï à ë ü í îé  ó ñë óã è :  
Ï à ð àì åò ð  З í à÷ åí è å, è í à ÿ  õà ð à ê ò åð è ñ ò è ê à  

Ï î ì å ù åí è ÿ  Â  ó ÷ð åæ ä åí è è ,  î ê àç û â àþ ù å ì  ì óí è ö è ï à ë ü í ó þ  ó ñ ë ó ã ó , è ì å åò ñÿ :  
- ï îì åù å í è å  ä ë ÿ  ð àç ì åù å í è ÿ  ä è ñï å ò ÷ åð ñê î é  ñ ë ó æ á û  ï î  

ï ð è åì ó  è  ð å ãè ñòð àö è è  â û ç îâ î â ; 
- ï î ì åù å í è å  ä ë ÿ  ð àç ì åù å í è ÿ  ï å ðñ îí à ë à  â û å çä í î é  á ð è ã àä û  â  

ñâ î áî ä í îå  îò  â û ç îâ î â  â ð åì ÿ;  
- ï î ì åù åí è å  ä ë ÿ  õ ðàí åí è ÿ  ì å ä è ö è í ñê îã î  î ñí à ù åí è ÿ  á ð è ã à ä  è  

ï î äã î ò îâ ê è  ê  ð àá îò å ì å äè ö è í ñê è õ  óê ë àä î ê ;  
- ï îì åù å í è å  äë ÿ  ï ðè åì à ï è ù è  ä åæ ó ðí û ì  ï åð ñî í à ë îì ;  
- àä ì è í è ñò ðà òè â í î -õ îç ÿ é ñò â åí í û å  ï î ì å ù åí è ÿ,  ã àð àæ   

Ò å õ í è ÷ å ñê î å  
îñ í àù å í è å  

- à â ò îì î á è ë ü í û é  ò ð àí ñ ï î ð ò ,  è ñ ï îë ü çó å ì û é  ä ë ÿ  ö åë åé  î ê àç àí è ÿ 
ñê î ð îé  ì åä è ö è í ñ ê î é  ï îì î ù è , í à õ î äè ò ñÿ  â  è ñï ð à â í îì  ñ îñ òî ÿ í è è ; 

Î ñ í àù å í í î ñ ò ü  
â û å çä í û õ  á ð è ã à ä  

Â û å ç ä í û å  áð è ã àä û  î á åñ ï å÷ è â àþ òñ ÿ  ì åä è ö è í ñ ê î é  à ï ï àð àò óð î é , 
î á îð óä î â à í è åì  è  ñà í è ò à ð í î -õ î ç ÿ é ñò â åí í û ì  è ì ó ù å ñò â îì , 
í åî á õî ä è ì û ì  äë ÿ  îð ã à í è ç àö è è  î ê àç àí è ÿ  ñê îð îé  ì åä è ö è í ñ ê îé  
ï î ì î ù è  

Ê î ì ï üþ ò å ð è ç à ö è ÿ è  
àâ ò î ì àò è ç àö è ÿ  

Ð à á î ÷è å  ì åñ ò à  â  ä è ñ ï åò ÷åð ñê îé  ñë óæ áå  ê î ì ï üþ ò åð è ç è ð îâ à í û , 
î ñ í àù å í û  ñðå ä ñò â àì è  ñ â ÿç è  ( ò åë å ô îí ,  ðà ö è ÿ ) 
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Ðàçäåë III. ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÅ ÏÐÎÖÅÄÓÐÛ

Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îêàçàíèå ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè» âêëþ÷àåò â
ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå ïðîöåäóðû:

1. Âûçîâ áðèãàäû ñêîðîé ïîìîùè.
2. Îêàçàíèå ñêîðîé ìåäèöèíñêîé  ïîìîùè.
3. Òðàíñïîðòèðîâêà ïàöèåíòà.
4. Ïåðåäà÷à áîëüíîãî â ëå÷åáíî-ïðîôèëàêòè÷åñêîå ó÷ðåæäåíèå.

 Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó âûïîëíåíèÿ àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð îðãàíèçàöèè ñêîðîé
ìåäèöèíñêîé ïîìîùè:

1. Âûçîâ áðèãàäû ñêîðîé ïîìîùè.
Ïðè ïðèåìå îáðàùåíèÿ (âûçîâà) ôåëüäøåð (èëè ñàíèòàðêà-äèñïåò÷åð) îòäåëåíèÿ ñêîðîé

ìåäèöèíñêîé ïîìîùè äîëæåí ïîïðîñèòü ïðåäñòàâèòüñÿ ïîçâîíèâøåãî, âûÿñíèòü ïðè÷èíó çâîíêà,
ìåñòîíàõîæäåíèå ëèöà, ê êîòîðîìó âûçûâàåòñÿ áðèãàäà, åãî ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî, âîçðàñò.  Äèñïåò÷åð
äîëæåí â ïðîñòîé è ïîíÿòíîé ôîðìå çàäàòü óòî÷íÿþùèå âîïðîñû ïîçâîíèâøåìó, ïîçâîëÿþùèå
áîëåå ïîëíî îïèñàòü ñèòóàöèþ ñ ëèöîì, ê êîòîðîìó âûçûâàåòñÿ áðèãàäà. Óêàçàííûå âîïðîñû äîëæíû
êàñàòüñÿ òîãî, ÷òî ïðîèçîøëî èëè ïðîèñõîäèò ñ ëèöîì, ê êîòîðîìó âûçûâàåòñÿ áðèãàäà, ãäå íàõîäèòñÿ
ýòî ëèöî, íàáëþäàëîñü ëè ðàíåå ïîäîáíîå ïîâåäåíèå. Â ñëó÷àå, åñëè çâîíèâøèé èñïûòûâàåò òðóäíîñòè
â îïðåäåëåíèè õàðàêòåðèñòèê ïîâåäåíèÿ ëèöà, ê êîòîðîìó âûçûâàåòñÿ áðèãàäà, äèñïåò÷åð äîëæåí
ïîìî÷ü çâîíèâøåìó â èõ îïðåäåëåíèè. Âûçûâàþùèé îáÿçàí îòâåòèòü íà âñå âîïðîñû ìåäèöèíñêîãî
ðàáîòíèêà, ïðèíèìàþùåãî âûçîâ è îáåñïå÷èòü ïðèåìëåìûå ìèíèìàëüíûå óñëîâèÿ äëÿ ðàáîòû áðèãàäû
ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè (óáðàòü ñîáàêó, îòêðûòü âîðîòà, âûéòè íàâñòðå÷ó). Â ñëó÷àå åñëè âûçîâ
íå ïîäëåæèò îáñëóæèâàíèþ ÑÌÏ, ôåëüäøåð ïî ïðèåìó âûçîâîâ ðàçúÿñíÿåò, êóäà íåîáõîäèìî
îáðàòèòüñÿ çà ìåäèöèíñêîé ïîìîùüþ.

2. Îêàçàíèå ñêîðîé ìåäèöèíñêîé  ïîìîùè.
Ïðè ïðèáûòèè áðèãàäû ê ìåñòó âûçîâà ôåëüäøåð ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè äîëæåí óòî÷íèòü

àäðåñ âûçîâà, ôàìèëèþ èìÿ è îò÷åñòâî ëèöà, ê êîòîðîìó îñóùåñòâëÿåòñÿ âûçîâ. Ïðè îñìîòðå ëèöà,
ê êîòîðîìó âûçâàíà áðèãàäà ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè, ïîâåäåíèå ÷ëåíîâ áðèãàäû äîëæíî áûòü
ñïîêîéíûì, ñäåðæàííûì. Ïðîâåäåíèå îñìîòðà íå äîëæíî ïðèâîäèòü ê îáîñòðåíèþ çàáîëåâàíèÿ
ëèöà, ê êîòîðîìó âûçâàíà áðèãàäà. Áåñåäà äîëæíà âåñòèñü â óâàæèòåëüíîé, äîáðîæåëàòåëüíîé,
êîððåêòíîé ôîðìå. Â ñëó÷àå åñëè ëèöî, ê êîòîðîìó âûçâàíà áðèãàäà, íàõîäèòñÿ â îáùåñòâåííîì
ìåñòå, îñìîòð, ïî âîçìîæíîñòè, äîëæåí ïðîèçâîäèòüñÿ â îòäåëüíîì ïîìåùåíèè, áåç ïðèñóòñòâèÿ
ïîñòîðîííèõ ëèö. Äåéñòâèÿ áðèãàäû, ïî âîçìîæíîñòè, íå äîëæíû ïðèâëåêàòü èçáûòî÷íîãî âíèìàíèÿ
ïîñòîðîííèõ ëèö.

Ïðè âíóòðèâåííîì èëè âíóòðèìûøå÷íîì ââåäåíèè ëåêàðñòâåííûõ ñðåäñòâ ôåëüäøåð äîëæåí
ïðåäâàðèòåëüíî ïîëó÷èòü èíôîðìàöèþ îá èçâåñòíûõ ðåàêöèÿõ îðãàíèçìà ïàöèåíòà íà ëåêàðñòâåííûå
ñðåäñòâà. Ïîëó÷åíèå äàííîé èíôîðìàöèè îñóùåñòâëÿåòñÿ â õîäå îïðîñà ïàöèåíòà, èíûõ ëèö, èìåþùèõ
èíôîðìàöèþ î ðåàêöèÿõ îðãàíèçìà ïàöèåíòà. Âîïðîñû äîëæíû êàñàòüñÿ êàê óñòàíîâëåííûõ
ïðîòèâîïîêàçàíèé, òàê è ñïåöèôè÷åñêèõ ðåàêöèé, êîòîðûå îòìå÷àëèñü ðàíåå. Íàçíà÷åíèå
ðåãèñòðèðóåòñÿ â ïèñüìåííîì âèäå â óñòàíîâëåííûõ ôîðìàõ ìåäèöèíñêîé äîêóìåíòàöèè. Ââåäåíèå
ëåêàðñòâåííûõ ñðåäñòâ îñóùåñòâëÿåòñÿ èñêëþ÷èòåëüíî ïðè èñïîëüçîâàíèè îäíîðàçîâûõ ìåäèöèíñêèõ
èíñòðóìåíòîâ. Âòîðè÷íîå èñïîëüçîâàíèå îäíîðàçîâîãî èíñòðóìåíòà íå äîïóñêàåòñÿ. Âñêðûòèå
óïàêîâêè ñ îäíîðàçîâûìè ìåäèöèíñêèìè èíñòðóìåíòàìè ïðîèñõîäèò  íåïîñðåäñòâåííî ïåðåä
ââåäåíèåì ëåêàðñòâåííîãî ñðåäñòâà. Ïîñëå ââåäåíèÿ ëåêàðñòâåííûõ ñðåäñòâ èñïîëüçîâàííûå
ìåäèöèíñêèå èíñòðóìåíòû ñîáèðàþòñÿ è óïàêîâûâàþòñÿ â ñïåöèàëüíóþ òàðó (ìåøîê).

3. Òðàíñïîðòèðîâêà ïàöèåíòîâ.
Ïðè íàëè÷èè ïîêàçàíèé ê ãîñïèòàëèçàöèè â ñòàöèîíàðû ÖÐÁ áðèãàäà ÑÌÏ îñóùåñòâëÿåò

òðàíñïîðòèðîâêó áîëüíîãî òðàíñïîðòîì îòäåëåíèÿ ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè. Ôåëüäøåð
ïðåäóïðåæäàåò ïî ðàöèè äåæóðíûé ïåðñîíàë ïðèåìíîãî îòäåëåíèÿ ÖÐÁ. Â ñëó÷àå åñëè ïàöèåíò
ñïîñîáåí ñàìîñòîÿòåëüíî ðàçìåñòèòüñÿ â ñàëîíå ìàøèíû ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè, ìåäèöèíñêèå
ðàáîòíèêè äîëæíû ïîìî÷ü åìó ïîäíÿòüñÿ íà ñòóïåíüêè äâåðíîãî ïðîåìà, ðàçìåñòèòüñÿ âíóòðè ìàøèíû,
â òîì ÷èñëå ïîääåðæèâàÿ è ñòðàõóÿ ïåðåìåùåíèå ïàöèåíòà ïî ìàøèíå. Åñëè ïàöèåíò íå ñïîñîáåí
ñàìîñòîÿòåëüíî ðàçìåñòèòüñÿ â ñàëîíå ìàøèíû, åãî òðàíñïîðòèðîâêó äî ìàøèíû îñóùåñòâëÿþò ÷ëåíû
áðèãàäû. Ðàçìåùåíèå íîñèëîê ñ ïàöèåíòîì â ìàøèíå îñóùåñòâëÿåò áðèãàäà ñêîðîé ìåäèöèíñêîé
ïîìîùè. Âî âðåìÿ òðàíñïîðòèðîâêè, ïðè íåîáõîäèìîñòè, ôåëüäøåð äîëæåí ïîñòîÿííî íàõîäèòüñÿ
ðÿäîì ñ ïàöèåíòîì. Åñëè ïàöèåíò èñïûòûâàåò ñòðàõ è ñèëüíîå áåñïîêîéñòâî, ôåëüäøåð äîëæåí íà
ïðîòÿæåíèè òðàíñïîðòèðîâêè ìîðàëüíî ïîääåðæèâàòü è óñïîêàèâàòü ïàöèåíòà. Ïðè òðàíñïîðòèðîâêå
íåñîâåðøåííîëåòíèõ ëèö ïî òðåáîâàíèþ ðîäèòåëåé, èíûõ çàêîííûõ ïðåäñòàâèòåëåé
íåñîâåðøåííîëåòíåãî, â ìàøèíå ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè èì äîëæíî áûòü ïðåäîñòàâëåíî ìåñòî
äëÿ ñîïðîâîæäåíèÿ ïàöèåíòà.

8.2.4. Ïåðåäà÷à áîëüíîãî â ëå÷åáíî-ïðîôèëàêòè÷åñêîå ó÷ðåæäåíèå.
Åñëè ïàöèåíò ñïîñîáåí ñàìîñòîÿòåëüíî ïîêèíóòü ñàëîí àâòîìîáèëÿ ìåäèöèíñêèé ïåðñîíàë

äîëæåí ïîìî÷ü åìó âûéòè èç ñàëîíà, ïðè íåîáõîäèìîñòè ñòðàõóÿ (ïîääåðæèâàÿ) ïàöèåíòà ïðè åãî
äâèæåíèè ïî ñàëîíó, ñïóñêó ïî ñòóïåíüêàì àâòîìîáèëÿ è äàëåå äî ìåñòà â ïðèåìíîì îòäåëåíèè
ëå÷åáíîãî ó÷ðåæäåíèÿ. Åñëè ïàöèåíò íå ñïîñîáåí ñàìîñòîÿòåëüíî ïîêèíóòü ñàëîí àâòîìîáèëÿ,
ïåðñîíàë áðèãàäû ñêîðîé ïîìîùè äîëæåí òðàíñïîðòèðîâàòü ïàöèåíòà íà íîñèëêàõ, èíûì ñïîñîáîì,
äî ìåñòà ðàçìåùåíèÿ ïàöèåíòà â ïðèåìíîì îòäåëåíèè. Ôåëüäøåð áðèãàäû ñêîðîé ìåäèöèíñêîé
ïîìîùè íå äîëæåí ïîêèäàòü áîëüíîãî äî ìîìåíòà ïåðåäà÷è åãî  äåæóðíîìó âðà÷ó.

 Ãðàæäàíèí èëè åãî çàêîííûé ïðåäñòàâèòåëü èìåþò ïðàâî íà èíôîðìèðîâàííîå äîáðîâîëüíîå
ñîãëàñèå íà ìåäèöèíñêîå âìåøàòåëüñòâî, íà îòêàç îò ìåäèöèíñêîãî âìåøàòåëüñòâà è ãîñïèòàëèçàöèè
ñ ïèñüìåííûì ïîäòâåðæäåíèåì â êàðòå âûçîâà áðèãàäû ÑÌÏ. Îêàçàíèå ìåäèöèíñêîé ïîìîùè áåç
ñîãëàñèÿ áîëüíîãî èëè åãî çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ äîïóñêàåòñÿ òîëüêî â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì ÐÔ.

 Ïðè îáñëóæèâàíèè âûçîâà ÑÌÏ ìåäèöèíñêèé ðàáîòíèê çàïîëíÿåò êàðòó âûçîâà îòäåëåíèÿ
ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè, ãäå óêàçûâàåòñÿ äèàãíîç, ïðîâåäåííûå ìàíèïóëÿöèè è  ðåêîìåíäàöèè.
Ïðè îáñëóæèâàíèè  áðèãàäîé ÑÌÏ âûçîâîâ ê äåòÿì, áåðåìåííûì, æåíùèíàì â ïîñëåðîäîâîì ïåðèîäå,
áîëüíûì ñ õðîíè÷åñêèìè çàáîëåâàíèÿìè ïðè èõ îáîñòðåíèè, ïðè îñòðûõ çàáîëåâàíèÿõ äàííûå
ïåðåäàþòñÿ â ðåãèñòðàòóðó àìáóëàòîðíî – ïîëèêëèíè÷åñêîãî ó÷ðåæäåíèÿ äëÿ êîíòðîëÿ è îðãàíèçàöèè
àêòèâíûõ ïîñåùåíèé íà äîì.        Ñèãíàëüíûé ëèñò (ñïðàâêà) âûäàåòñÿ ïî òðåáîâàíèþ (â âûõîäíûå
äíè, â íåðàáî÷åå âðåìÿ) äëÿ ïðåäúÿâëåíèÿ ïî ìåñòó ðàáîòû, ó÷åáû è äëÿ âðà÷à ïðè îáðàùåíèè ïî
çàáîëåâàíèþ (òðàâìå).

  Ìåäèöèíñêèé ðàáîòíèê ÑÌÏ íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ïîëíîòó,
êâàëèôèöèðîâàííîñòü ñîáðàííîé èíôîðìàöèè äëÿ îðãàíèçàöèè âûçîâà áðèãàäîé ÑÌÏ, çà ïîëíîòó
è êà÷åñòâî îêàçàíèÿ ìåäèöèíñêîé ïîìîùè, îôîðìëåíèå ìåäèöèíñêîé äîêóìåíòàöèè, ïåðåäà÷ó

2 . Ò ðå áî â àí è ÿ  ê  ç àêî í í îñ òè  è  áå ç î ï à ñí î ñòè  îê à ç àí è ÿ  ì ó í è ö è ï àë ü í î é  óñ ë óã è :  
Ï à ð àì åò ð  З í à÷ åí è å, è í à ÿ  õà ð à êò åð èñ ò è ê à 

Ð à ç ð å ø è òå ëü í û å  
ä î ê óì å í òû  

Ó ÷ ð åæ äå í è å  è ì å åò  ë è ö å í çè þ  í à ï ð àâ î  î ñ óù åñ òâ ë åí è ÿ  
ì åä è ö è í ñ ê îé  äå ÿò åë ü í îñò è  

Ó ÷ð åä è ò åë ü í û å 
ä î ê óì å í òû  

Ó ñò àâ  ó ÷ ðå æ äå í è ÿ , î ê àç û â à þ ù å ã î ì óí è ö è ï àë ü í óþ   óñë óã ó, 
ñî î ò â åò ñòâ óåò  ç àêî í î äà òåë ü ñò â ó 

Ñ à í è òà ðí î å 
 ñ îñ òî ÿ í è å 

Ä å ÿ òåë ü í î ñ òü  ó÷ ð åæ ä åí è ÿ ñ î î òâ åò ñò â ó åò  óñ òàí îâ ë å í í û ì  
ã îñ óä àð ñò â åí í û ì  ñ à í è òà ðí î -ýï è äå ì è îëî ãè ÷ å ñêè ì  ï ð àâ è ë àì  è  
í î ðì àò è â àì  

Ê ð è ì è í àë üí à ÿ  
á åç î ï à ñí î ñò ü 

Ï î ì å ù åí è å  äë ÿ õ ð à í åí è ÿ ë åê à ð ñ òâ  î áî ðó äî â àí î  îõ ðà í í îé  
ñè ã í àë è çà ö è åé  

Ï î æ à ð í à ÿ  
á åç î ï à ñí î ñò ü    

Ó ÷ ð åæ äå í è å  îá î ð ó ä îâ à í î : 
- óñò àí îâ ê à ì è  àâ ò îì àò è ÷ å ñêî é  ï î æ àðí îé  ñ è ãí àë è ç àö è è ;  
- ñð åä ñòâ àì è  è ç â åù å í è ÿ  î  ï îæ à ð å;  
- ï åð â è ÷ í û ì è  ñð åä ñò â àì è  ï î æ à ð î òó ø åí è ÿ  

 
1 1 . 3 .  Ò ð åá îâ àí è ÿ , î á å ñï å ÷è â à þ ù è å ä î ñ òóï í î ñ òü  ó ñ ë ó ãè  ä ëÿ  ï î ë ó÷ àò åë åé :  
Ï à ð àì åò ð  З í à÷ åí è å, è í à ÿ  õà ð à êò åð èñ ò è ê à 

Ð å æ è ì  ï ðè åì à 
â û ç îâ î â  

Ï ð è åì  â û ç îâ î â  îñ óù åñ òâ ë ÿ å òñ ÿ ê ð óã ëî ñ óò î÷ í î  

Ð å æ è ì  â û åç ä î â   Ê ð óã ëî ñ óòî ÷í î  ï î ì å ðå  ï îñ òó ï ëå í è ÿ  â û ç î â î â , ñ âÿ ç àí í û õ  ñ 
í åî á õî äè ì îñ òü þ  î ê àç àí è ÿ  ñ ê î ðî é  ì åä è ö è í ñê î é  ï î ì î ù è  

 
1 1 . 4 . Ò ð åá î â à í è ÿ  ê  êà äð î â î ì ó  î á å ñï å ÷å í è þ   è  ê à÷ åñò â ó ï ð å äî ñò àâ ëå í è ÿ  

ì ó í è ö è ï à ëü í îé  ó ñë óã è :  
Ï à ð àì åò ð  З í à÷ åí è å, è í à ÿ  õà ð à êò åð èñ ò è ê à 

Ê î ì ï ë åê òî â àí è å  
â û å çä í û õ á ð è ã à ä  

Á ð è ã àä à   ñ ê îð î é  ì åä è ö è í ñ ê îé  ï î ì î ù è  â  ñî ñ òà â å:  ô åë üä ø åð , 
â îä è ò åëü  

 
Ó êî ì ï ë åê òî â àí í î ñòü  
ø òà òà  

Ø òà ò  ó ÷ð åæ ä åí è ÿ , ó ÷à ñ òâ óþ ù è é  â  îê àç àí è è  ñê î ð îé  
ì åä è ö è í ñ ê îé  ï îì îù è ,  ó êî ì ï ë åê òî â à í  í å  ì åí å å ÷ åì  í à  1 0 0 %  

Î á ðà çî â àò åë üí û é  
óð îâ å í ü  

Â ñå  ì åä è ö è í ñêè å  ðà áî òí è ê è , ó÷ àñ òâ ó þ ù è å  â  î êà çà í è è  ñê î ð îé  
ì åä è ö è í ñ ê îé  ï îì îù è ,  è ì å þ ò  ñ ð å äí å å ñ ï åö è àë üí î å î á ðà çî â àí è å  

Ï å ðå ï î ä ãî ò î â êà  è  
ï î â û ø åí è å 
êâ à ë è ô è ê àö è è   

Í å ð åæ å  îä í îã î  ðà çà  â  ï ÿ òü  ë åò  ï ðî â îä è òñÿ  ï î â û ø å í è å 
ê â à ëè ô è ê àö è è  ì åä è ö è í ñ êè õ  ðà áî òí è ê îâ  

 

èíôîðìàöèè â ÀÏÓ è áîëüíè÷íûå ó÷ðåæäåíèÿ.
 Ìåäèöèíñêèé ïåðñîíàë áðèãàäû ÑÌÏ îêàçûâàåò íåîòëîæíóþ ýêñòðåííóþ ïîìîùü, íî íå

âûïîëíÿåò íàçíà÷åíèÿ ëå÷àùåãî âðà÷à, íå âûäàåò ëèñòêîâ íåòðóäîñïîñîáíîñòè,  ñóäåáíî-ìåäèöèíñêèõ
çàêëþ÷åíèé, íå âûïèñûâàåò ðåöåïòû íà ìåäèêàìåíòû, íå ïðîâîäèò ýêñïåðòèçó àëêîãîëüíîãî îïüÿíåíèÿ.

Ïðè îáíàðóæåíèè òðóïà âûåçäíàÿ áðèãàäà ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè îáÿçàíà ñîîáùèòü îá
ýòîì â îðãàíû âíóòðåííèõ äåë è çàôèêñèðîâàòü â «Êàðòå âûçîâà» âñå íåîáõîäèìûå ñâåäåíèÿ. Ýâàêóàöèÿ
òðóïà ìàøèíîé ñêîðîé ïîìîùè íå äîïóñêàåòñÿ.

Ðàçäåë IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ
 ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

Îáùèé êîíòðîëü  çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ óïðàâëåíèåì
çäðàâîîõðàíåíèÿ. Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò
â ñåáÿ ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé, ðàññìîòðåíèå,
ïðèíÿòèå â ïðåäåëàõ êîìïåòåíöèé ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ çàÿâèòåëåé, ñîäåðæàùèõ
æàëîáû íà äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö è ìåäèöèíñêèõ ðàáîòíèêîâ.

Íåïîñðåäñòâåííûé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ ìåäèöèíñêèìè ðàáîòíèêàìè ïîñëåäîâàòåëüíîñòè
äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ ãëàâíûì âðà÷îì (òåë 8-84651-2-12-33) è çàìåñòèòåëåì ãëàâíîãî âðà÷à ïî
ìåäèöèíñêîìó îáñëóæèâàíèþ íàñåëåíèÿ (òåë 8-84651-2-17-36) ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ.

Ïî ðåçóëüòàòàì ïðîâåäåííûõ ïðîâåðîê â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé ïðàâ çàÿâèòåëåé,
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, èíûõ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðèâëå÷åíèå
âèíîâíûõ ëèö ê îòâåòñòâåííîñòè â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé
Ôåäåðàöèè. Ïåðñîíàëüíàÿ îòâåòñòâåííîñòü ìåäèöèíñêîãî ïåðñîíàëà, äîëæíîñòíûõ ëèö çàêðåïëÿåòñÿ
â èõ äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèåì çàêîíîäàòåëüñòâà.

Ðàçäåë V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈÉ)
ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ È

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÑËÓÆÀÙÈÕ

1. Ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èìååò ïðàâî îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ) ïîñòàâùèêà
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå. Ïîëó÷àòåëü ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
èìååò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ëè÷íî íà ïðè¸ì äîëæíîñòíîãî ëèöà ó÷ðåæäåíèÿ çäðàâîîõðàíåíèÿ (ëèáî â
âûøåñòîÿùèå îðãàíû âëàñòè, íàäçîðíûå îðãàíû) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå îáðàùåíèå.

 2. Ïèñüìåííîå îáðàùåíèå äîëæíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
- äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ðóêîâîäèòåëÿ ó÷ðåæäåíèÿ çäðàâîîõðàíåíèÿ, â àäðåñ

êîòîðîãî íàïðàâëÿåòñÿ îáðàùåíèå, íàèìåíîâàíèå ó÷ðåæäåíèÿ, ïî÷òîâûé àäðåñ;
- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî çàÿâèòåëÿ;
- ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò èëè óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè

îáðàùåíèÿ, êîíòàêòíûå òåëåôîíû;
- èçëîæåíèå ñóòè îáðàùåíèÿ;
- ëè÷íóþ ïîäïèñü çàÿâèòåëÿ è äàòó íàïèñàíèÿ îáðàùåíèÿ.
Äîïîëíèòåëüíî â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëü âïðàâå óêàçàòü äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ è

îò÷åñòâî ñïåöèàëèñòà, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) èëè ðåøåíèå êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ (ïðè íàëè÷èè
èíôîðìàöèè), èíûå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü ñ÷èòàåò íåîáõîäèìûì ñîîáùèòü. Â ïîäòâåðæäåíèå
ñâîèõ äîâîäîâ çàÿâèòåëü âïðàâå ïðèëîæèòü ê ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ äîêóìåíòû è ìàòåðèàëû,
ëèáî èõ êîïèè.

3. Îòâåòû íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ äîëæíû íàïðàâëÿòüñÿ â ïèñüìåííîì âèäå è ñîäåðæàòü:
îòâåòû íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî è íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ, äàòó è
èñõîäÿùèé íîìåð îòâåòà íà îáðàùåíèå. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå äîëæåí
ïðåâûøàòü 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè îáðàùåíèÿ.

Ïèñüìåííûå æàëîáû íå ðàññìàòðèâàþòñÿ â ñëó÷àÿõ, ïðåäóñìîòðåííûõ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
02.05.2006 N 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè».

Ïîòðåáèòåëè óñëóãè âïðàâå ïðåäúÿâëÿòü òðåáîâàíèÿ î âîçìåùåíèè ïðè÷èíåííûõ íåíàäëåæàùèì
èñïîëíåíèåì ñî ñòîðîíû ó÷ðåæäåíèÿ âçÿòûõ íà ñåáÿ îáÿçàòåëüñòâ, âîçìåùåíèÿ óùåðáà â ñëó÷àå
ïðè÷èíåíèÿ âðåäà çäîðîâüþ è êîìïåíñàöèè çà ïðè÷èíåíèå ìîðàëüíîãî âðåäà â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Ó÷ðåæäåíèå çà íàðóøåíèå òðåáîâàíèé ðåãëàìåíòîâ êà÷åñòâà ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåñåò
îòâåòñòâåííîñòü â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ×ÅËÍÎ-ÂÅÐØÈÍÑÊÈÉ
ÑÀÌÀÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 11 îêòÿáðÿ 2011 ãîäà ¹ 826

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Çäîðîâÿ÷îê, äëÿ äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  (äåòñêèå ñàäû)»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáðàçîâàíèè» îò
10.07.1992 N 3266-1,  ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé,
àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Çäîðîâÿ÷îê, äëÿ äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  (äåòñêèå ñàäû)».
 2.Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê».
 3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà âåäóùåãî ñïåöèàëèñòà Ãàëèìîâà Ð.Ð.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðêîé îáëàñòè                                                             Â.À.Êíÿçüêèí

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
¹ 826 îò 11.10.2011ã.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
     ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Çà÷èñëåíèå äåòåé â ÌÎÓ ÄÎÄ ÌÖÄÎ

«Ëèäåð», ðåàëèçóþùåå äîïîëíèòåëüíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó «Çäîðîâÿ÷îê, äëÿ
äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ»  (äåòñêèå ñàäû)».

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1.Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
    Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  çà÷èñëåíèå äåòåé

â ÌÎÓ ÄÎÄ ÌÖÄÎ «Ëèäåð», ðåàëèçóþùåå äîïîëíèòåëüíóþ îáðàçîâàòåëüíóþ ïðîãðàììó
«Çäîðîâÿ÷îê, äëÿ äîøêîëüíîãî îáðàçîâàíèÿ  (äåòñêèå ñàäû)», íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé  (äàëåå – Ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé
(àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî îêàçàíèþ äàííîé óñëóãè.

1.2. Íîðìàòèâíî-ïðàâîâîå ðåãóëèðîâàíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáðàçîâàíèè» îò 10.07.1992 N 3266-1;
Óñòàâîì ÌÖÄÎ «Ëèäåð»
1.3. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-

Âåðøèíñêèé, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè (äàëåå – àäìèíèñòðàöèåé), â ëèöå ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé Ìíîãîïðîôèëüíîãî Öåíòðà
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ëèäåð»

 (äàëåå – ÌÖÄÎ «Ëèäåð»).
1.4. Ïîòðåáèòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
Ñòàðøàÿ è ïîäãîòîâèòåëüíàÿ ãðóïïû äåòñêèõ ñàäîâ ñåëà ×åëíî-Âåðøèíû.
1. 5.Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå
1. 5.1. Ìåñòîíàõîæäåíèå ÌÖÄÎ «Ëèäåð» è åãî ïî÷òîâûé àäðåñ:
446840, Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü, ñ. ×åëíî-Âåðøèíû, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä.35
1.5.2. Ðåæèì ðàáîòû ÌÖÄÎ «Ëèäåð»:
ïîíåäåëüíèê- ïÿòíèöà ñ 8 ÷àñîâ äî 17 ÷àñîâ 00 ìèíóò,
îáåäåííûé ïåðåðûâ - ñ 13 ÷àñîâ äî 14 ÷àñîâ.
1.5.3. Òåëåôîí-ôàêñ: (884651) 2-26-40;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mt_ch@mail.ru
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: http://www.lider-mzdo.ucoz.ru
 Ðåæèì ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ 8.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00, âûõîäíûå -

ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.
1.5.4. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ôîðìû êîíñóëüòèðîâàíèÿ:
 èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî;
èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó;
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ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå;
ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå
1.5.5. Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì

êîíñóëüòèðîâàíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå êàæäîãî çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà äîëæíîñòíûì
ëèöîì ÌÖÄÎ «Ëèäåð» (äàëåå - äîëæíîñòíîå ëèöî) íå ìîæåò ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

Â ñëó÷àå  åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, äîëæíîñòíîå ëèöî,
îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàèíòåðåñîâàííîìó
ëèöó îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå
äëÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

1.5.6. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.
Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé

ïîçâîíèë ãðàæäàíèí, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî
èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
1.5.7. Äîëæíîñòíûå ëèöà, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè îòâåòå íà îáðàùåíèÿ

ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé îáÿçàíû:
ïðè óñòíîì îáðàùåíèè çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî) äîëæíîñòíûå ëèöà,

îñóùåñòâëÿþùèå êîíñóëüòèðîâàíèå, äàþò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî. Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî, ê êîòîðîìó
îáðàòèëîñü çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî, íå ìîæåò îòâåòèòü íà âîïðîñ ñàìîñòîÿòåëüíî, òî îíî ìîæåò
ïðåäëîæèòü çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ ïèñüìåííî, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ
íåãî âðåìÿ êîíñóëüòàöèè, ëèáî ïåðåàäðåñîâàòü (ïåðåâåñòè) íà äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî, èëè
ñîîáùèòü òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ;

äîëæíîñòíûå ëèöà, îñóùåñòâëÿþùèå êîíñóëüòèðîâàíèå (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî), äîëæíû
êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.
Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå êîíñóëüòèðîâàíèå, äîëæíî
ïðåäñòàâèòüñÿ. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîáõîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ
ðàçãîâîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà
äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå êîíñóëüòèðîâàíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå êîíñóëüòèðîâàíèå,
äîëæíî êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íàäî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî
äîëæåí ñäåëàòü);

îòâåòû íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ äàþòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå â ïèñüìåííîì
âèäå è äîëæíû ñîäåðæàòü:

îòâåòû íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû;
äîëæíîñòü, ôàìèëèþ è èíèöèàëû ëèöà, ïîäïèñàâøåãî îòâåò;
ôàìèëèþ è èíèöèàëû èñïîëíèòåëÿ;
íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ;
äîëæíîñòíîå ëèöî íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü êîíñóëüòèðîâàíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, âûõîäÿùåå

çà ðàìêè èíôîðìèðîâàíèÿ î ñòàíäàðòíûõ ïðîöåäóðàõ è óñëîâèÿõ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è âëèÿþùåå ïðÿìî èëè êîñâåííî íà èíäèâèäóàëüíûå ðåøåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

1.5.8. Ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå.
Ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì

ñ ïðèâëå÷åíèåì ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè (äàëåå - ÑÌÈ).
1.5.9. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå.
Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ

ìàòåðèàëîâ íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëîâ â ÑÌÈ, âêëþ÷àÿ ïóáëèêàöèþ íà ñàéòàõ.

1.5.10. Íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ
ñëåäóþùèå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû:

èñ÷åðïûâàþùàÿ èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
òåêñò íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè (ïîëíàÿ âåðñèÿ íà  ñàéòå ÌÖÄÎ  «Ëèäåð» è

èçâëå÷åíèÿ íà èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ);
âûäåðæêè èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ïî íàèáîëåå ÷àñòî çàäàâàåìûì âîïðîñàì;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è òðåáîâàíèÿ,

ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
ôîðìû äîêóìåíòîâ äëÿ çàïîëíåíèÿ, îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.5.11. Â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ñëåäóþùèå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû:
ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû è àäðåñà îðãàíîâ, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü êîíñóëüòàöèþ ïî ïîðÿäêó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëîæåíèÿìè.

I I. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Ïîðÿäîê ïîäà÷è îáðàùåíèÿ î ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1.1.  Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
Çàÿâëåíèå çàêîííîãî ïðåäñòàâèòåëÿ (ðîäèòåëÿ) î ïðèåìå â äåòñêîå îáúåäèíåíèå
«Çäîðîâÿ÷îê», ãäå ïðîïèñàíû ô.è. ðåáåíêà, â êàêîå äåòñêîå îáúåäèíåíèå îí ïðèíèìàåòñÿ.
2.1.2. Çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ   â æóðíàëå âõîäÿùåé äîêóìåíòàöèè â òå÷åíèå 5 ìèí.
2.2. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.2.1.Óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåç âçèìàíèÿ ïëàòû (áåñïëàòíî).
2.2.2.Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü

ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
-âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, îñíàùàåòñÿ âûâåñêîé,

ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâàíèå Ó÷ðåæäåíèÿ;
-ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîçíà÷àåòñÿ

ñîîòâåòñòâóþùåé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçàíèåì íîìåðîâ êàáèíåòîâ, ôàìèëèé, èìåí è îò÷åñòâ
îòâåòñòâåííûõ äîëæíîñòíûõ ëèö;

-ðàáî÷èå ìåñòà îòâåòñòâåííûõ äîëæíîñòíûõ ëèö îáîðóäóþòñÿ òåëåôîííûì àïïàðàòîì,
ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ,
ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì è äðóãîé îðãòåõíèêîé, ïîçâîëÿþùåé ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå
îðãàíèçîâàòü èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.3. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: ëåòíèå êàíèêóëû
2.4. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Çàêëþ÷åíèå  äîãîâîðà  î ñîâìåñòíîé äåÿòåëüíîñòè ñ äåòñêèìè ñàäàìè ìóíèöèïàëüíîãî  ðàéîíà

×åëíî-Âåðøèíñêèé  Ñàìàðñêîé îáëàñòè.

III.Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì óñëóãè
3.1. Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ

àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé Óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì ÌÖÄÎ «Ëèäåð».

3.2.  Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé  Óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ ïîòðåáèòåëåé ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ
ïîòðåáèòåëåé ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ ÌÖÄÎ «Ëèäåð».

3.3. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê ìîæåò íîñèòü òåìàòè÷åñêèé õàðàêòåð (ïðîâåðêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè
îòäåëüíûì âèäàì ïðàâ è ñäåëîê, îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì çàÿâèòåëåé) è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð (ïî
êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ïîòðåáèòåëÿ ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè).

IV.Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè

4.1.Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè, Óñëóãè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

4.2.Â ÷àñòè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî
(óñòíî) (â óñòàíîâëåííûå ÷àñû ïðèåìà) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå èëè
æàëîáó (äàëåå - ïèñüìåííîå îáðàùåíèå) ïî ïî÷òå â àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé.

4.3.Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ òàêîãî îáðàùåíèÿ íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé ñ ìîìåíòà åãî ðåãèñòðàöèè.

4.4. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, íàïðèìåð ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí
î ïðåäñòàâëåíèè äîïîëíèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, à òàêæå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì, îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûì äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ
ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
ðàéîíà âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30 äíåé, óâåäîìèâ çàÿâèòåëÿ
î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ.

4.5.Ãðàæäàíèí â ñâîåì ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò:
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ,

îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöà, à òàêæå
ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ïîëíîå íàèìåíîâàíèå äëÿ þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè

îáðàùåíèÿ, èçëàãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó;
- íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ñîòðóäíèêà, äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèå,

äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ (ïðè íàëè÷èè èíôîðìàöèè);
- ñóòü (îáñòîÿòåëüñòâà) îáæàëóåìîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), îñíîâàíèÿ, ïî êîòîðûì çàÿâèòåëü

ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû èëè çàêîííûå èíòåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ
ðåàëèçàöèè ëèáî íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ-ëèáî îáÿçàííîñòü;

- èíûå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü ñ÷èòàåò íåîáõîäèìûì ñîîáùèòü.
4.6.Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ  çàÿâèòåëü ïðèëàãàåò ê ïèñüìåííîìó

îáðàùåíèþ êîïèè äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ.
4.7. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è

ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îáðàùåíèå îñòàåòñÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ.
4.8.Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ,

óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó ëþáîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè,
îáðàùåíèå ìîæåò áûòü îñòàâëåíî áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ, à çàÿâèòåëþ,
íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùåíî î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

4.9.Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ,
î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
âîñïðîèçâîäèìû.

4.10. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ
ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè,
è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ãëàâà ðàéîíà, èíîå
óïîëíîìî÷åííîå íà òî äîëæíîñòíîå ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî
îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííîå
îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â Àäìèíèñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå
äîëæíîñòíîìó ëèöó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

4.11. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá
óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â åãî óäîâëåòâîðåíèè. Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ
ïèñüìåííûé îòâåò â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ.

4.12. Â ñëó÷àå åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí
áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì òàéíó, çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

4.13. Åñëè ïðè÷èíû, ïî êîòîðûì îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ íå ìîã
áûòü äàí, â ïîñëåäóþùåì áûëè óñòðàíåíû, çàÿâèòåëü âïðàâå âíîâü íàïðàâèòü îáðàùåíèå.

4.14. Îáðàùåíèå, â êîòîðîì îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, âîçâðàùàåòñÿ ãðàæäàíèíó,
íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ.

4.15. Çàÿâèòåëè ìîãóò ñîîáùèòü î íàðóøåíèè ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ
ðåøåíèÿõ, äåéñòâèÿõ èëè áåçäåéñòâèè äîëæíîñòíûõ ëèö è èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé, íàðóøåíèè
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íàðóøåíèè ñëóæåáíîé ýòèêè ïî
íîìåðàì òåëåôîíîâ, íà èíòåðíåò-ñàéò è ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ Óñëóãó.

4.16. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, äåéñòâèÿ
èëè áåçäåéñòâèå ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàìè ãðàæäàíñêîãî ñóäîïðîèçâîäñòâà.

Ïðèëîæåíèå 1  
Зàÿâëåíèå  

î ïðèåìå â äåòñêîå îáъåäèíåíèå «Зäîðîâÿ÷îê»  
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé êîííûì ñïîðòîì»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáðàçîâàíèè» îò
10.07.1992 N 3266-1,  ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé,
àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
 1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé êîííûì ñïîðòîì».
 2.Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê».
 3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà âåäóùåãî ñïåöèàëèñòà Ãàëèìîâà Ð.Ð.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðêîé îáëàñòè                                                            Â.À.Êíÿçüêèí

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
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ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé êîííûì ñïîðòîì»

I.Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
1.1.Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé

êîííûì ñïîðòîì íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  (äàëåå – Ðåãëàìåíò)
îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâëåíèè
ïîëíîìî÷èé ïî îêàçàíèþ äàííîé óñëóãè.

1.2. Íîðìàòèâíî-ïðàâîâîå ðåãóëèðîâàíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáðàçîâàíèè» îò 10.07.1992 N 3266-1;
Ïîëîæåíèå î ïëàòíûõ óñëóãàõ;
Óñòàâîì ÌÖÄÎ «Ëèäåð».
1.3. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-

Âåðøèíñêèé, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè (äàëåå – àäìèíèñòðàöèåé), â ëèöå ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé Ìíîãîïðîôèëüíîãî Öåíòðà
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ëèäåð»

 (äàëåå – ÌÖÄÎ «Ëèäåð»).
1.4. Ïîòðåáèòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
Æèòåëè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
1.5. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå
1.5.1. Ìåñòîíàõîæäåíèå ÌÖÄÎ «Ëèäåð» è åãî ïî÷òîâûé àäðåñ:
446840, Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü, ñ. ×åëíî-Âåðøèíû, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä.35
1.5.2. Ðåæèì ðàáîòû ÌÖÄÎ «Ëèäåð»:
ïîíåäåëüíèê- ïÿòíèöà ñ 8 ÷àñîâ äî 17 ÷àñîâ 00 ìèíóò,
îáåäåííûé ïåðåðûâ - ñ 13 ÷àñîâ äî 14 ÷àñîâ.
1.5.3. Òåëåôîí-ôàêñ: (884651) 2-26-40;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mt_ch@mail.ru
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: http://www.lider-mzdo.ucoz.ru
 Ðåæèì ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ 8.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00, âûõîäíûå -

ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.
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1.5.4. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ôîðìû êîíñóëüòèðîâàíèÿ:
 èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî;
èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó;
ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå;
ïóáëè÷íîå  ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå.
1.5.5. Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì

êîíñóëüòèðîâàíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå êàæäîãî çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà äîëæíîñòíûì

ëèöîì ÌÖÄÎ «Ëèäåð» (äàëåå - äîëæíîñòíîå ëèöî) íå ìîæåò ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

Â ñëó÷àå  åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, äîëæíîñòíîå ëèöî,
îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàèíòåðåñîâàííîìó
ëèöó îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå
äëÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

1.5.6. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.
Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé

ïîçâîíèë ãðàæäàíèí, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî
èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
1.5.7. Äîëæíîñòíûå ëèöà, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè îòâåòå íà îáðàùåíèÿ

ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé îáÿçàíû:
ïðè óñòíîì îáðàùåíèè çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî) äîëæíîñòíûå ëèöà,

îñóùåñòâëÿþùèå êîíñóëüòèðîâàíèå, äàþò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî. Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî, ê êîòîðîìó
îáðàòèëîñü çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî, íå ìîæåò îòâåòèòü íà âîïðîñ ñàìîñòîÿòåëüíî, òî îíî ìîæåò
ïðåäëîæèòü çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ ïèñüìåííî, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ
íåãî âðåìÿ êîíñóëüòàöèè, ëèáî ïåðåàäðåñîâàòü (ïåðåâåñòè) íà äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî, èëè
ñîîáùèòü òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ;

äîëæíîñòíûå ëèöà, îñóùåñòâëÿþùèå êîíñóëüòèðîâàíèå (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî), äîëæíû
êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.
Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå êîíñóëüòèðîâàíèå, äîëæíî
ïðåäñòàâèòüñÿ. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîáõîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ
ðàçãîâîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà
äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå êîíñóëüòèðîâàíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå êîíñóëüòèðîâàíèå,
äîëæíî êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íàäî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî
äîëæåí ñäåëàòü);

îòâåòû íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ äàþòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå â ïèñüìåííîì
âèäå è äîëæíû ñîäåðæàòü:

îòâåòû íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû;
äîëæíîñòü, ôàìèëèþ è èíèöèàëû ëèöà, ïîäïèñàâøåãî îòâåò;
ôàìèëèþ è èíèöèàëû èñïîëíèòåëÿ;
íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ;
äîëæíîñòíîå ëèöî íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü êîíñóëüòèðîâàíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, âûõîäÿùåå

çà ðàìêè èíôîðìèðîâàíèÿ î ñòàíäàðòíûõ ïðîöåäóðàõ è óñëîâèÿõ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è âëèÿþùåå ïðÿìî èëè êîñâåííî íà èíäèâèäóàëüíûå ðåøåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

1.5.8. Ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå.
Ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì

ñ ïðèâëå÷åíèåì ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè (äàëåå - ÑÌÈ).
1.5.9. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå.
Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ

ìàòåðèàëîâ íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëîâ â ÑÌÈ, âêëþ÷àÿ ïóáëèêàöèþ íà ñàéòàõ.

1.5.10. Íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ
ñëåäóþùèå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû:

èñ÷åðïûâàþùàÿ èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
òåêñò íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè (ïîëíàÿ âåðñèÿ íà Èíòåðíåò-ñàéòå è èçâëå÷åíèÿ íà

èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ);
âûäåðæêè èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ïî íàèáîëåå ÷àñòî çàäàâàåìûì âîïðîñàì;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è òðåáîâàíèÿ,

ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
ôîðìû äîêóìåíòîâ äëÿ çàïîëíåíèÿ, îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.5.11. Â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ñëåäóþùèå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû:
ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû è àäðåñà îðãàíîâ, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü êîíñóëüòàöèþ ïî ïîðÿäêó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëîæåíèÿìè.

II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

2.1. Ïîðÿäîê ïîäà÷è îáðàùåíèÿ î ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1.1.  Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
Çàÿâëåíèå, ãäå ïðîïèñûâàåòñÿ ô.è.î. çàÿâèòåëÿ, åãî àäðåñ, åñëè îáó÷àþùèéñÿ â ÎÓ- òî óêàçûâàåòñÿ

êëàññ.
2.1.2. Çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ   â æóðíàëå âõîäÿùåé äîêóìåíòàöèè â òå÷åíèå 5 ìèí.

2.2.Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.2.1. Óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåç âçèìàíèÿ ïëàòû (áåñïëàòíî)- äåòÿì;
           Âçðîñëîìó íàñåëåíèþ – îäíî çàíÿòèå -50 ðóá.
2.2.2.Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü

ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
-âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, îñíàùàåòñÿ âûâåñêîé,

ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâàíèå Ó÷ðåæäåíèÿ;
-ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîçíà÷àåòñÿ

ñîîòâåòñòâóþùåé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçàíèåì íîìåðîâ êàáèíåòîâ, ôàìèëèé, èìåí è îò÷åñòâ
îòâåòñòâåííûõ äîëæíîñòíûõ ëèö;

-ðàáî÷èå ìåñòà îòâåòñòâåííûõ äîëæíîñòíûõ ëèö îáîðóäóþòñÿ òåëåôîííûì àïïàðàòîì,
ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ,
ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì è äðóãîé îðãòåõíèêîé, ïîçâîëÿþùåé ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå
îðãàíèçîâàòü èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.3. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò,

ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà  îñóùåñòâëÿåòñÿ íåïðåðûâíî.
2.4. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñ ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè íà îêàçàíèå ïëàòíîé óñëóãè;
Çàêëþ÷åíèå  äîãîâîðà  î ñîâìåñòíîé äåÿòåëüíîñòè ñ îáðàçîâàòåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè

ìóíèöèïàëüíîãî  ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  Ñàìàðñêîé îáëàñòè

III. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì Óñëóãè

 3.1. Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ
àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé Óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì ÌÖÄÎ «Ëèäåð».

3.2.  Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé  Óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ ïîòðåáèòåëåé ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ
ïîòðåáèòåëåé ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ ÌÖÄÎ «Ëèäåð».

3.3. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê ìîæåò íîñèòü òåìàòè÷åñêèé õàðàêòåð (ïðîâåðêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè
îòäåëüíûì âèäàì ïðàâ è ñäåëîê, îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì çàÿâèòåëåé) è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð (ïî
êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ïîòðåáèòåëÿ ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè).

IV.Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè

4.1.Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè, Óñëóãè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

4.2..Â ÷àñòè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî
(óñòíî) (â óñòàíîâëåííûå ÷àñû ïðèåìà) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå èëè
æàëîáó (äàëåå - ïèñüìåííîå îáðàùåíèå) ïî ïî÷òå â àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé.

4.3.Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ òàêîãî îáðàùåíèÿ íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé ñ ìîìåíòà åãî ðåãèñòðàöèè.

4.4. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, íàïðèìåð ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí
î ïðåäñòàâëåíèè äîïîëíèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, à òàêæå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà

ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì, îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûì äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ
ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
ðàéîíà âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30 äíåé, óâåäîìèâ çàÿâèòåëÿ
î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ.

4.5.Ãðàæäàíèí â ñâîåì ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò:
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ,

îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöà, à òàêæå
ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ïîëíîå íàèìåíîâàíèå äëÿ þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
îáðàùåíèÿ, èçëàãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó;

- íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ñîòðóäíèêà, äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèå,
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ (ïðè íàëè÷èè èíôîðìàöèè);

- ñóòü (îáñòîÿòåëüñòâà) îáæàëóåìîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), îñíîâàíèÿ, ïî êîòîðûì çàÿâèòåëü
ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû èëè çàêîííûå èíòåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ
ðåàëèçàöèè ëèáî íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ-ëèáî îáÿçàííîñòü;

- èíûå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü ñ÷èòàåò íåîáõîäèìûì ñîîáùèòü.
4.6.Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ  çàÿâèòåëü ïðèëàãàåò ê ïèñüìåííîìó

îáðàùåíèþ êîïèè äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ.
4.7. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è

ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îáðàùåíèå îñòàåòñÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ.
4.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ,

óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó ëþáîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè,
îáðàùåíèå ìîæåò áûòü îñòàâëåíî áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ, à çàÿâèòåëþ,
íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùåíî î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

4.9.Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ,
î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
âîñïðîèçâîäèìû.

4.10. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ
ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè,
è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ãëàâà ðàéîíà, èíîå
óïîëíîìî÷åííîå íà òî äîëæíîñòíîå ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî
îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííîå
îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â Àäìèíèñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå
äîëæíîñòíîìó ëèöó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

4.11. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá
óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â åãî óäîâëåòâîðåíèè. Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ
ïèñüìåííûé îòâåò â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ.

4.12 Â ñëó÷àå åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí
áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì òàéíó, çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

4.13 Åñëè ïðè÷èíû, ïî êîòîðûì îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ íå ìîã
áûòü äàí, â ïîñëåäóþùåì áûëè óñòðàíåíû, çàÿâèòåëü âïðàâå âíîâü íàïðàâèòü îáðàùåíèå.

4.14 Îáðàùåíèå, â êîòîðîì îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, âîçâðàùàåòñÿ ãðàæäàíèíó,
íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ.

4.15 Çàÿâèòåëè ìîãóò ñîîáùèòü î íàðóøåíèè ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ
ðåøåíèÿõ, äåéñòâèÿõ èëè áåçäåéñòâèè äîëæíîñòíûõ ëèö è èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé, íàðóøåíèè
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íàðóøåíèè ñëóæåáíîé ýòèêè ïî
íîìåðàì òåëåôîíîâ, íà èíòåðíåò-ñàéò è ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ Óñëóãó.

4.16. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, äåéñòâèÿ
èëè áåçäåéñòâèå ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàìè ãðàæäàíñêîãî ñóäîïðîèçâîäñòâà.
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Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé â «Ôèòíåñ-çàëå»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáðàçîâàíèè» îò
10.07.1992 N 3266-1,  ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé,
àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé â «Ôèòíåñ-çàëå»».
 2.Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê».
 3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà âåäóùåãî ñïåöèàëèñòà Ãàëèìîâà Ð.Ð.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðêîé îáëàñòè                                                                Â.À.Êíÿçüêèí

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
¹ 828 îò 11.10.2011ã.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé â «Ôèòíåñ-çàëå»;

îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé èãðîâûìè âèäàìè ñïîðòà â ñïîðòèâíîì çàëå»
 I.Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1.Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé

â «Ôèòíåñ-çàëå»; îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé èãðîâûìè âèäàìè ñïîðòà â ñïîðòèâíîì çàëå» íà òåððèòîðèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  (äàëåå – Ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò ñðîêè è
ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî
îêàçàíèþ äàííîé óñëóãè.

1.2. Íîðìàòèâíî-ïðàâîâîå ðåãóëèðîâàíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáðàçîâàíèè» îò 10.07.1992 N 3266-1;
Ïîëîæåíèå î ïëàòíûõ óñëóãàõ;
Óñòàâîì ÌÖÄÎ «Ëèäåð».
1.3. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-

Âåðøèíñêèé, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè (äàëåå – àäìèíèñòðàöèåé), â ëèöå ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé Ìíîãîïðîôèëüíîãî Öåíòðà
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ëèäåð»

 (äàëåå – ÌÖÄÎ «Ëèäåð»).
1.4. Ïîòðåáèòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
      Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
Âçðîñëîå íàñåëåíèå  îò 18 ëåò.

1.5. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
1.6. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÎ

¹ 40 (75) 14 îêòÿáðÿ 2011 ã. 11
1.6.1. Ìåñòîíàõîæäåíèå ÌÖÄÎ «Ëèäåð» è åãî ïî÷òîâûé àäðåñ:
446840, Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü, ñ. ×åëíî-Âåðøèíû, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä.35
1.6.2. Ðåæèì ðàáîòû ÌÖÄÎ «Ëèäåð»:
ïîíåäåëüíèê- ïÿòíèöà ñ 8 ÷àñîâ äî 17 ÷àñîâ 00 ìèíóò,
îáåäåííûé ïåðåðûâ - ñ 13 ÷àñîâ äî 14 ÷àñîâ.
1.6.3. Òåëåôîí-ôàêñ: (884651) 2-26-40;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mt_ch@mail.ru
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: http://www.lider-mzdo.ucoz.ru
 Ðåæèì ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ 8.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00, âûõîäíûå -

ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.
1.6.4. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ôîðìû êîíñóëüòèðîâàíèÿ:
 èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî;
 èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó;
 ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå;
 ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå
1.6.5. Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì

êîíñóëüòèðîâàíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå êàæäîãî çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà äîëæíîñòíûì

ëèöîì ÌÖÄÎ «Ëèäåð» (äàëåå - äîëæíîñòíîå ëèöî) íå ìîæåò ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
Â ñëó÷àå  åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, äîëæíîñòíîå ëèöî,

îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàèíòåðåñîâàííîìó
ëèöó îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå
äëÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

1.6.6. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.
Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé

ïîçâîíèë ãðàæäàíèí, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî
èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
1.6.7. Äîëæíîñòíûå ëèöà, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè îòâåòå íà îáðàùåíèÿ

ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé îáÿçàíû:
ïðè óñòíîì îáðàùåíèè çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî) äîëæíîñòíûå ëèöà,

îñóùåñòâëÿþùèå êîíñóëüòèðîâàíèå, äàþò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî. Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî, ê êîòîðîìó
îáðàòèëîñü çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî, íå ìîæåò îòâåòèòü íà âîïðîñ ñàìîñòîÿòåëüíî, òî îíî ìîæåò
ïðåäëîæèòü çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ ïèñüìåííî, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ
íåãî âðåìÿ êîíñóëüòàöèè, ëèáî ïåðåàäðåñîâàòü (ïåðåâåñòè) íà äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî, èëè
ñîîáùèòü òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ;

äîëæíîñòíûå ëèöà, îñóùåñòâëÿþùèå êîíñóëüòèðîâàíèå (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî), äîëæíû
êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.
Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå êîíñóëüòèðîâàíèå, äîëæíî
ïðåäñòàâèòüñÿ. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîáõîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ
ðàçãîâîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà
äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå êîíñóëüòèðîâàíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå êîíñóëüòèðîâàíèå,
äîëæíî êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íàäî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî
äîëæåí ñäåëàòü);

îòâåòû íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ äàþòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå â ïèñüìåííîì
âèäå è äîëæíû ñîäåðæàòü:

îòâåòû íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû;
äîëæíîñòü, ôàìèëèþ è èíèöèàëû ëèöà, ïîäïèñàâøåãî îòâåò;
ôàìèëèþ è èíèöèàëû èñïîëíèòåëÿ;
íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ;
äîëæíîñòíîå ëèöî íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü êîíñóëüòèðîâàíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, âûõîäÿùåå

çà ðàìêè èíôîðìèðîâàíèÿ î ñòàíäàðòíûõ ïðîöåäóðàõ è óñëîâèÿõ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è âëèÿþùåå ïðÿìî èëè êîñâåííî íà èíäèâèäóàëüíûå ðåøåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

1.6.8. Ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå.
Ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì

ñ ïðèâëå÷åíèåì ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè (äàëåå - ÑÌÈ).
1.6.9. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå.
Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ

ìàòåðèàëîâ íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëîâ â ÑÌÈ, âêëþ÷àÿ ïóáëèêàöèþ íà ñàéòàõ.

1.6.10. Íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ
ñëåäóþùèå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû:

èñ÷åðïûâàþùàÿ èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
òåêñò íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè (ïîëíàÿ âåðñèÿ íà Èíòåðíåò-ñàéòå è èçâëå÷åíèÿ íà

èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ);
âûäåðæêè èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ïî íàèáîëåå ÷àñòî çàäàâàåìûì âîïðîñàì;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è òðåáîâàíèÿ,

ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
ôîðìû äîêóìåíòîâ äëÿ çàïîëíåíèÿ, îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.6.11. Â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ñëåäóþùèå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû:
ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû è àäðåñà îðãàíîâ, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü êîíñóëüòàöèþ ïî ïîðÿäêó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëîæåíèÿìè.

II.Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.1. Ïîðÿäîê ïîäà÷è îáðàùåíèÿ î ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
Çàÿâëåíèå ôèçè÷åñêîãî ëèöà î ïðèåìå â «Ôèòíåñ-çàë».
2.1.2. Çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ íå áîëåå 5 ìèí
2.2. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.2.1. Óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ   ïëàòíî (ðàçîâîå ïîñåùåíèå -50 ðóá., àáîíåíòñêàÿ ïëàòà çà ìåñÿö

- 300 ðóá.).
2.2.2. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü

ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
-âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, îñíàùàåòñÿ âûâåñêîé,

ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâàíèå Ó÷ðåæäåíèÿ;
-ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîçíà÷àåòñÿ

ñîîòâåòñòâóþùåé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçàíèåì íîìåðîâ êàáèíåòîâ, ôàìèëèé, èìåí è îò÷åñòâ
îòâåòñòâåííûõ äîëæíîñòíûõ ëèö;

-ðàáî÷èå ìåñòà îòâåòñòâåííûõ äîëæíîñòíûõ ëèö îáîðóäóþòñÿ òåëåôîííûì àïïàðàòîì,
ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ,
ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì è äðóãîé îðãòåõíèêîé, ïîçâîëÿþùåé ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå
îðãàíèçîâàòü èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.3. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè: îòïóñê ñïåöèàëèñòà

ÌÖÄÎ «Ëèäåð».
2.4.Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñ ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè íà îêàçàíèå ïëàòíîé óñëóãè;
Çàêëþ÷åíèå  äîãîâîðà  î ñîâìåñòíîé äåÿòåëüíîñòè ñ îáðàçîâàòåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè

ìóíèöèïàëüíîãî  ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  Ñàìàðñêîé îáëàñòè

III.Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì Óñëóãè
             3.1. Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ

àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé Óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì ÌÖÄÎ «Ëèäåð».

3.2.  Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé  Óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ ïîòðåáèòåëåé ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ
ïîòðåáèòåëåé ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ ÌÖÄÎ «Ëèäåð».

3.3. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê ìîæåò íîñèòü òåìàòè÷åñêèé õàðàêòåð (ïðîâåðêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè
îòäåëüíûì âèäàì ïðàâ è ñäåëîê, îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì çàÿâèòåëåé) è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð (ïî
êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ïîòðåáèòåëÿ ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè).

IV.Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè

4.1.Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè, Óñëóãè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

4.2.Â ÷àñòè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî
(óñòíî) (â óñòàíîâëåííûå ÷àñû ïðèåìà) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå èëè
æàëîáó (äàëåå - ïèñüìåííîå îáðàùåíèå) ïî ïî÷òå â àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé.

4.3.Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ òàêîãî îáðàùåíèÿ íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé ñ ìîìåíòà åãî ðåãèñòðàöèè.

4.4. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, íàïðèìåð ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí
î ïðåäñòàâëåíèè äîïîëíèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, à òàêæå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì, îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûì äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ
ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
ðàéîíà âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30 äíåé, óâåäîìèâ çàÿâèòåëÿ
î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ.

4.5Ãðàæäàíèí â ñâîåì ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò:
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ,

îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöà, à òàêæå
ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ïîëíîå íàèìåíîâàíèå äëÿ þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
îáðàùåíèÿ, èçëàãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó;

- íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ñîòðóäíèêà, äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèå,
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ (ïðè íàëè÷èè èíôîðìàöèè);

- ñóòü (îáñòîÿòåëüñòâà) îáæàëóåìîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), îñíîâàíèÿ, ïî êîòîðûì çàÿâèòåëü
ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû èëè çàêîííûå èíòåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ
ðåàëèçàöèè ëèáî íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ-ëèáî îáÿçàííîñòü;

- èíûå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü ñ÷èòàåò íåîáõîäèìûì ñîîáùèòü.
4.6.Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ  çàÿâèòåëü ïðèëàãàåò ê ïèñüìåííîìó

îáðàùåíèþ êîïèè äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ.
4.7. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è

ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îáðàùåíèå îñòàåòñÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ.
4.8.Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ,

óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó ëþáîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè,
îáðàùåíèå ìîæåò áûòü îñòàâëåíî áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ, à çàÿâèòåëþ,
íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùåíî î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

4.9.Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ,
î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
âîñïðîèçâîäèìû.

4.10. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ
ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè,
è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ãëàâà ðàéîíà, èíîå
óïîëíîìî÷åííîå íà òî äîëæíîñòíîå ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî
îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííîå
îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â Àäìèíèñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå
äîëæíîñòíîìó ëèöó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

4.11. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá
óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â åãî óäîâëåòâîðåíèè. Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ
ïèñüìåííûé îòâåò â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ.

4.12. Â ñëó÷àå åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí
áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì òàéíó, çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

4.13. Åñëè ïðè÷èíû, ïî êîòîðûì îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ íå ìîã
áûòü äàí, â ïîñëåäóþùåì áûëè óñòðàíåíû, çàÿâèòåëü âïðàâå âíîâü íàïðàâèòü îáðàùåíèå.

4.14 Îáðàùåíèå, â êîòîðîì îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, âîçâðàùàåòñÿ ãðàæäàíèíó,
íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ.

4.15 Çàÿâèòåëè ìîãóò ñîîáùèòü î íàðóøåíèè ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ
ðåøåíèÿõ, äåéñòâèÿõ èëè áåçäåéñòâèè äîëæíîñòíûõ ëèö è èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé, íàðóøåíèè
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íàðóøåíèè ñëóæåáíîé ýòèêè ïî
íîìåðàì òåëåôîíîâ, íà èíòåðíåò-ñàéò è ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ Óñëóãó.

4.16. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, äåéñòâèÿ
èëè áåçäåéñòâèå ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàìè ãðàæäàíñêîãî ñóäîïðîèçâîäñòâà.
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ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ×ÅËÍÎ-ÂÅÐØÈÍÑÊÈÉ
ÑÀÌÀÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 11 îêòÿáðÿ 2011 ãîäà ¹ 829

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé ôèçè÷åñêîé êóëüòóðîé è ìàññîâûì ñïîðòîì»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáðàçîâàíèè» îò
10.07.1992 N 3266-1,  ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé,
àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé ôèçè÷åñêîé êóëüòóðîé è ìàññîâûì ñïîðòîì».
 2.Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê».
 3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà âåäóùåãî ñïåöèàëèñòà Ãàëèìîâà Ð.Ð.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðêîé îáëàñòè                                                               Â.À.Êíÿçüêèí

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
¹ 829 îò 11.10.2011ã.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé ôèçè÷åñêîé êóëüòóðîé è

ìàññîâûì ñïîðòîì»
I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ
1.1.Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  «Îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé

ôèçè÷åñêîé êóëüòóðû è ìàññîâûì ñïîðòîì» íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-
Âåðøèíñêèé  (äàëåå – Ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ
ïðîöåäóð) ïðè îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî îêàçàíèþ äàííîé óñëóãè.

1.2. Íîðìàòèâíî-ïðàâîâîå ðåãóëèðîâàíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â

Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»;
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáðàçîâàíèè» îò 10.07.1992 N 3266-1.
1.3. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-

Âåðøèíñêèé, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÎ

¹ 40 (75) 14 îêòÿáðÿ 2011 ã.12
×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè (äàëåå – àäìèíèñòðàöèåé), â ëèöå ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé Ìíîãîïðîôèëüíîãî Öåíòðà
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ëèäåð»

 (äàëåå – ÌÖÄÎ «Ëèäåð»).
1.4. Ïîòðåáèòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
Ôèçè÷åñêèå ëèöà
1.5. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå
1.5.1. Ìåñòîíàõîæäåíèå ÌÖÄÎ «Ëèäåð» è åãî ïî÷òîâûé àäðåñ:
446840, Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü, ñ. ×åëíî-Âåðøèíû, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä.35
1.5.2. Ðåæèì ðàáîòû ÌÖÄÎ «Ëèäåð»:
ïîíåäåëüíèê- ïÿòíèöà ñ 8 ÷àñîâ äî 17 ÷àñîâ 00 ìèíóò,
îáåäåííûé ïåðåðûâ - ñ 13 ÷àñîâ äî 14 ÷àñîâ.
1.5.3. Òåëåôîí-ôàêñ: (884651) 2-26-40;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mt_ch@mail.ru
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: http://www.lider-mzdo.ucoz.ru
 Ðåæèì ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ 8.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00, âûõîäíûå -

ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.
1.5.4. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ôîðìû êîíñóëüòèðîâàíèÿ:
 èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî;
èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó;
ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå;
ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå.
1.5.5. Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì

êîíñóëüòèðîâàíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå êàæäîãî çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà äîëæíîñòíûì

ëèöîì ÌÖÄÎ «Ëèäåð» (äàëåå - äîëæíîñòíîå ëèöî) íå ìîæåò ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
Â ñëó÷àå  åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, äîëæíîñòíîå ëèöî,

îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàèíòåðåñîâàííîìó
ëèöó îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå
äëÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

1.5.6. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.
Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé

ïîçâîíèë ãðàæäàíèí, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî
èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
1.5.7. Äîëæíîñòíûå ëèöà, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè îòâåòå íà îáðàùåíèÿ

ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé îáÿçàíû:
ïðè óñòíîì îáðàùåíèè çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî) äîëæíîñòíûå ëèöà,

îñóùåñòâëÿþùèå êîíñóëüòèðîâàíèå, äàþò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî. Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî, ê êîòîðîìó
îáðàòèëîñü çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî, íå ìîæåò îòâåòèòü íà âîïðîñ ñàìîñòîÿòåëüíî, òî îíî ìîæåò
ïðåäëîæèòü çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ ïèñüìåííî, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ
íåãî âðåìÿ êîíñóëüòàöèè, ëèáî ïåðåàäðåñîâàòü (ïåðåâåñòè) íà äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî, èëè
ñîîáùèòü òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ;

äîëæíîñòíûå ëèöà, îñóùåñòâëÿþùèå êîíñóëüòèðîâàíèå (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî), äîëæíû
êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.
Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå êîíñóëüòèðîâàíèå, äîëæíî
ïðåäñòàâèòüñÿ. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîáõîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ
ðàçãîâîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà
äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå êîíñóëüòèðîâàíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå êîíñóëüòèðîâàíèå,
äîëæíî êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íàäî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî
äîëæåí ñäåëàòü);

îòâåòû íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ äàþòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå â ïèñüìåííîì
âèäå è äîëæíû ñîäåðæàòü:

îòâåòû íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû;
äîëæíîñòü, ôàìèëèþ è èíèöèàëû ëèöà, ïîäïèñàâøåãî îòâåò;
ôàìèëèþ è èíèöèàëû èñïîëíèòåëÿ;
íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ;
äîëæíîñòíîå ëèöî íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü êîíñóëüòèðîâàíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, âûõîäÿùåå

çà ðàìêè èíôîðìèðîâàíèÿ î ñòàíäàðòíûõ ïðîöåäóðàõ è óñëîâèÿõ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è âëèÿþùåå ïðÿìî èëè êîñâåííî íà èíäèâèäóàëüíûå ðåøåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

1.5.8. Ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå.
Ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì

ñ ïðèâëå÷åíèåì ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè (äàëåå - ÑÌÈ).
1.5.9. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå.
Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ

ìàòåðèàëîâ íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëîâ â ÑÌÈ, âêëþ÷àÿ ïóáëèêàöèþ íà ñàéòàõ.

1.5.10. Íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ
ñëåäóþùèå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû:

èñ÷åðïûâàþùàÿ èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
òåêñò íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè (ïîëíàÿ âåðñèÿ íà Èíòåðíåò-ñàéòå è èçâëå÷åíèÿ íà

èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ);
âûäåðæêè èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ïî íàèáîëåå ÷àñòî çàäàâàåìûì âîïðîñàì;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è òðåáîâàíèÿ,

ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
ôîðìû äîêóìåíòîâ äëÿ çàïîëíåíèÿ, îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.5.11. Â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ñëåäóþùèå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû:
ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû è àäðåñà îðãàíîâ, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü êîíñóëüòàöèþ ïî ïîðÿäêó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëîæåíèÿìè.
II. Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
2.1. Ïîðÿäîê ïîäà÷è îáðàùåíèÿ î ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1.1.  Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
Çàÿâëåíèå  ãäå ïðîïèñàíû ô.è.î., àäðåñ çàÿâèòåëÿ.
2.1.2. Çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ   â æóðíàëå âõîäÿùåé äîêóìåíòàöèè â òå÷åíèå 5 ìèí.
2.2. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.2.1. Óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ   áåç âçèìàíèÿ ïëàòû (áåñïëàòíî)
2.2.2. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü

ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
-âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, îñíàùàåòñÿ âûâåñêîé,

ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâàíèå Ó÷ðåæäåíèÿ;
-ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîçíà÷àåòñÿ

ñîîòâåòñòâóþùåé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçàíèåì íîìåðîâ êàáèíåòîâ, ôàìèëèé, èìåí è îò÷åñòâ
îòâåòñòâåííûõ äîëæíîñòíûõ ëèö;

-ðàáî÷èå ìåñòà îòâåòñòâåííûõ äîëæíîñòíûõ ëèö îáîðóäóþòñÿ òåëåôîííûì àïïàðàòîì,
ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ,
ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì è äðóãîé îðãòåõíèêîé, ïîçâîëÿþùåé ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå
îðãàíèçîâàòü èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.3. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò,

ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà  îñóùåñòâëÿåòñÿ íåïðåðûâíî.
2.4. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ ñ ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè íà îêàçàíèå  óñëóãè;
Çàêëþ÷åíèå  äîãîâîðà  î ñîâìåñòíîé äåÿòåëüíîñòè ñ îáðàçîâàòåëüíûìè ó÷ðåæäåíèÿìè

ìóíèöèïàëüíîãî  ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  Ñàìàðñêîé îáëàñòè

III.Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì Óñëóãè

    3.1. Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ
àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé Óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì ÌÖÄÎ «Ëèäåð».

3.2.  Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé  Óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ ïîòðåáèòåëåé ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ
ïîòðåáèòåëåé ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ ÌÖÄÎ «Ëèäåð».

3.3. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê ìîæåò íîñèòü òåìàòè÷åñêèé õàðàêòåð (ïðîâåðêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè
îòäåëüíûì âèäàì ïðàâ è ñäåëîê, îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì çàÿâèòåëåé) è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð (ïî

êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ïîòðåáèòåëÿ ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè).

IV.Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè

4.1.Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè, Óñëóãè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

        4.2.Â ÷àñòè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî
(óñòíî) (â óñòàíîâëåííûå ÷àñû ïðèåìà) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå èëè
æàëîáó (äàëåå - ïèñüìåííîå îáðàùåíèå) ïî ïî÷òå â àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé.

4.3.Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ òàêîãî îáðàùåíèÿ íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé ñ ìîìåíòà åãî ðåãèñòðàöèè.

4.4. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, íàïðèìåð ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí
î ïðåäñòàâëåíèè äîïîëíèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, à òàêæå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì, îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûì äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ
ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
ðàéîíà âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30 äíåé, óâåäîìèâ çàÿâèòåëÿ
î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ.

4.5.Ãðàæäàíèí â ñâîåì ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò:
- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ,

îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöà, à òàêæå
ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ïîëíîå íàèìåíîâàíèå äëÿ þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
îáðàùåíèÿ, èçëàãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó;

- íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ñîòðóäíèêà, äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèå,
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ (ïðè íàëè÷èè èíôîðìàöèè);

- ñóòü (îáñòîÿòåëüñòâà) îáæàëóåìîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), îñíîâàíèÿ, ïî êîòîðûì çàÿâèòåëü
ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû èëè çàêîííûå èíòåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ
ðåàëèçàöèè ëèáî íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ-ëèáî îáÿçàííîñòü;

- èíûå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü ñ÷èòàåò íåîáõîäèìûì ñîîáùèòü.
4.6.Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ  çàÿâèòåëü ïðèëàãàåò ê ïèñüìåííîìó

îáðàùåíèþ êîïèè äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ.
4.7. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è

ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îáðàùåíèå îñòàåòñÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ.
4.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ,

óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó ëþáîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè,
îáðàùåíèå ìîæåò áûòü îñòàâëåíî áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ, à çàÿâèòåëþ,
íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùåíî î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

4.9.Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ,
î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
âîñïðîèçâîäèìû.

4.10. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ
ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè,
è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ãëàâà ðàéîíà, èíîå
óïîëíîìî÷åííîå íà òî äîëæíîñòíîå ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî
îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííîå
îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â Àäìèíèñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå
äîëæíîñòíîìó ëèöó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

4.11. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá
óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â åãî óäîâëåòâîðåíèè. Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ
ïèñüìåííûé îòâåò â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ.

4.12. Â ñëó÷àå åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí
áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì òàéíó, çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

4.13 Åñëè ïðè÷èíû, ïî êîòîðûì îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ íå ìîã
áûòü äàí, â ïîñëåäóþùåì áûëè óñòðàíåíû, çàÿâèòåëü âïðàâå âíîâü íàïðàâèòü îáðàùåíèå.

4.14. Îáðàùåíèå, â êîòîðîì îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, âîçâðàùàåòñÿ ãðàæäàíèíó,
íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ.

4.15. Çàÿâèòåëè ìîãóò ñîîáùèòü î íàðóøåíèè ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ
ðåøåíèÿõ, äåéñòâèÿõ èëè áåçäåéñòâèè äîëæíîñòíûõ ëèö è èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé, íàðóøåíèè
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íàðóøåíèè ñëóæåáíîé ýòèêè ïî
íîìåðàì òåëåôîíîâ, íà èíòåðíåò-ñàéò è ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ Óñëóãó.

4.16. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, äåéñòâèÿ
èëè áåçäåéñòâèå ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàìè ãðàæäàíñêîãî ñóäîïðîèçâîäñòâà.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ×ÅËÍÎ-ÂÅÐØÈÍÑÊÈÉ
ÑÀÌÀÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 11 îêòÿáðÿ 2011 ãîäà ¹ 830

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé â áîêñåðñêîì êëóáå «Ðèíã»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îðãàíèçàöèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãîñóäàðñòâåííûõ è
ìóíèöèïàëüíûõ óñëóã» îò 27.07.2010 ã. ¹ 210-ÔÇ, Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáðàçîâàíèè» îò
10.07.1992 N 3266-1,  ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé,
àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé â áîêñåðñêîì êëóáå «Ðèíã»».
 2.Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê».
 3. Êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì ïîñòàíîâëåíèÿ âîçëîæèòü íà âåäóùåãî ñïåöèàëèñòà Ãàëèìîâà Ð.Ð.

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðêîé îáëàñòè                                                               Â.À.Êíÿçüêèí

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
¹ 830 îò 11.10.2011ã.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

«Îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé â áîêñåðñêîì êëóáå «Ðèíã».
I.Îáùèå ïîëîæåíèÿ.
1.1.Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  îðãàíèçàöèÿ çàíÿòèé

â áîêñåðñêîì êëóáå «Ðèíã» íà òåððèòîðèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé  (äàëåå –
Ðåãëàìåíò) îïðåäåëÿåò ñðîêè è ïîñëåäîâàòåëüíîñòü äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð) ïðè
îñóùåñòâëåíèè ïîëíîìî÷èé ïî îêàçàíèþ äàííîé óñëóãè.

1.2. Íîðìàòèâíî-ïðàâîâîå ðåãóëèðîâàíèå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Îá îáðàçîâàíèè» îò 10.07.1992 N 3266-1;
 Óñòàâîì ÌÖÄÎ «Ëèäåð».
1.3. Íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-

Âåðøèíñêèé, íåïîñðåäñòâåííî ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
Ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ àäìèíèñòðàöèåé  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè (äàëåå – àäìèíèñòðàöèåé), â ëèöå ìóíèöèïàëüíîãî
îáðàçîâàòåëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ äåòåé Ìíîãîïðîôèëüíîãî Öåíòðà
äîïîëíèòåëüíîãî îáðàçîâàíèÿ «Ëèäåð»

 (äàëåå – ÌÖÄÎ «Ëèäåð»).
1.4. Ïîòðåáèòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Çàÿâèòåëÿìè íà ïîëó÷åíèå ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:
äåòè â âîçðàñòå îò 8-18 ëåò
1.5. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå
1.5.1. Ìåñòîíàõîæäåíèå ÌÖÄÎ «Ëèäåð» è åãî ïî÷òîâûé àäðåñ:
446840, Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü, ñ. ×åëíî-Âåðøèíû, óë. Ñîâåòñêàÿ, ä.35

1.5.2. Ðåæèì ðàáîòû ÌÖÄÎ «Ëèäåð»:

ïîíåäåëüíèê- ïÿòíèöà ñ 8 ÷àñîâ äî 17 ÷àñîâ 00 ìèíóò,
îáåäåííûé ïåðåðûâ - ñ 13 ÷àñîâ äî 14 ÷àñîâ.

1.5.3. Òåëåôîí-ôàêñ: (884651) 2-26-40;
Àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: mt_ch@mail.ru
Àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà: http://www.lider-mzdo.ucoz.ru



ÎÔÈÖÈÀËÜÍÎ

¹ 40 (75) 14 îêòÿáðÿ 2011 ã. 13
 Ðåæèì ðàáîòû: ïîíåäåëüíèê-ïÿòíèöà ñ 8.00 äî 17.00, ïåðåðûâ ñ 13.00 äî 14.00, âûõîäíûå -

ñóááîòà, âîñêðåñåíüå.
1.5.4. Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè ïî ïðîöåäóðå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

çàèíòåðåñîâàííûìè ëèöàìè èñïîëüçóþòñÿ ñëåäóþùèå ôîðìû êîíñóëüòèðîâàíèÿ:
 èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ëè÷íî;
èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó;
ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå;
ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå
1.5.5. Âðåìÿ îæèäàíèÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà ïðè èíäèâèäóàëüíîì óñòíîì

êîíñóëüòèðîâàíèè íå ìîæåò ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.
Èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå êàæäîãî çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà äîëæíîñòíûì

ëèöîì ÌÖÄÎ «Ëèäåð» (äàëåå - äîëæíîñòíîå ëèöî) íå ìîæåò ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
Â ñëó÷àå  åñëè äëÿ ïîäãîòîâêè îòâåòà òðåáóåòñÿ ïðîäîëæèòåëüíîå âðåìÿ, äîëæíîñòíîå ëèöî,

îñóùåñòâëÿþùåå èíäèâèäóàëüíîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå, ìîæåò ïðåäëîæèòü çàèíòåðåñîâàííîìó
ëèöó îáðàòèòüñÿ çà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé â ïèñüìåííîì âèäå, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå
äëÿ çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà âðåìÿ äëÿ óñòíîãî êîíñóëüòèðîâàíèÿ.

1.5.6. Èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.
Îòâåò íà òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé

ïîçâîíèë ãðàæäàíèí, ôàìèëèè, èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè äîëæíîñòíîãî ëèöà, îñóùåñòâëÿþùåãî
èíäèâèäóàëüíîå êîíñóëüòèðîâàíèå ïî òåëåôîíó.

Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.
1.5.7. Äîëæíîñòíûå ëèöà, ïðåäîñòàâëÿþùèå ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ïðè îòâåòå íà îáðàùåíèÿ

ãðàæäàí è îðãàíèçàöèé îáÿçàíû:
ïðè óñòíîì îáðàùåíèè çàèíòåðåñîâàííîãî ëèöà (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî) äîëæíîñòíûå ëèöà,

îñóùåñòâëÿþùèå êîíñóëüòèðîâàíèå, äàþò îòâåò ñàìîñòîÿòåëüíî. Åñëè äîëæíîñòíîå ëèöî, ê êîòîðîìó
îáðàòèëîñü çàèíòåðåñîâàííîå ëèöî, íå ìîæåò îòâåòèòü íà âîïðîñ ñàìîñòîÿòåëüíî, òî îíî ìîæåò
ïðåäëîæèòü çàèíòåðåñîâàííîìó ëèöó îáðàòèòüñÿ ïèñüìåííî, ëèáî íàçíà÷èòü äðóãîå óäîáíîå äëÿ
íåãî âðåìÿ êîíñóëüòàöèè, ëèáî ïåðåàäðåñîâàòü (ïåðåâåñòè) íà äðóãîå äîëæíîñòíîå ëèöî, èëè
ñîîáùèòü òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ;

äîëæíîñòíûå ëèöà, îñóùåñòâëÿþùèå êîíñóëüòèðîâàíèå (ïî òåëåôîíó èëè ëè÷íî), äîëæíû
êîððåêòíî è âíèìàòåëüíî îòíîñèòüñÿ ê çàèíòåðåñîâàííûì ëèöàì, íå óíèæàÿ èõ ÷åñòè è äîñòîèíñòâà.
Ïðè îòâåòå íà òåëåôîííûå çâîíêè äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå êîíñóëüòèðîâàíèå, äîëæíî
ïðåäñòàâèòüñÿ. Âî âðåìÿ ðàçãîâîðà íåîáõîäèìî ïðîèçíîñèòü ñëîâà ÷åòêî, èçáåãàòü «ïàðàëëåëüíûõ
ðàçãîâîðîâ» ñ îêðóæàþùèìè ëþäüìè è íå ïðåðûâàòü ðàçãîâîð ïî ïðè÷èíå ïîñòóïëåíèÿ çâîíêà íà
äðóãîé àïïàðàò. Â êîíöå êîíñóëüòèðîâàíèÿ äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå êîíñóëüòèðîâàíèå,
äîëæíî êðàòêî ïîäâåñòè èòîãè è ïåðå÷èñëèòü ìåðû, êîòîðûå íàäî ïðèíÿòü (êòî èìåííî, êîãäà è ÷òî
äîëæåí ñäåëàòü);

îòâåòû íà ïèñüìåííûå îáðàùåíèÿ äàþòñÿ â ïðîñòîé, ÷åòêîé è ïîíÿòíîé ôîðìå â ïèñüìåííîì
âèäå è äîëæíû ñîäåðæàòü:

îòâåòû íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû;
äîëæíîñòü, ôàìèëèþ è èíèöèàëû ëèöà, ïîäïèñàâøåãî îòâåò;
ôàìèëèþ è èíèöèàëû èñïîëíèòåëÿ;
íîìåð òåëåôîíà èñïîëíèòåëÿ;
äîëæíîñòíîå ëèöî íå âïðàâå îñóùåñòâëÿòü êîíñóëüòèðîâàíèå çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, âûõîäÿùåå

çà ðàìêè èíôîðìèðîâàíèÿ î ñòàíäàðòíûõ ïðîöåäóðàõ è óñëîâèÿõ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
è âëèÿþùåå ïðÿìî èëè êîñâåííî íà èíäèâèäóàëüíûå ðåøåíèÿ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö.

1.5.8. Ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå.
Ïóáëè÷íîå óñòíîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ óïîëíîìî÷åííûì äîëæíîñòíûì ëèöîì

ñ ïðèâëå÷åíèåì ñðåäñòâ ìàññîâîé èíôîðìàöèè (äàëåå - ÑÌÈ).
1.5.9. Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå.
Ïóáëè÷íîå ïèñüìåííîå êîíñóëüòèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ðàçìåùåíèÿ èíôîðìàöèîííûõ

ìàòåðèàëîâ íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïóáëèêàöèè èíôîðìàöèîííûõ
ìàòåðèàëîâ â ÑÌÈ, âêëþ÷àÿ ïóáëèêàöèþ íà ñàéòàõ.

1.5.10. Íà ñòåíäàõ â ìåñòàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ
ñëåäóþùèå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû:

èñ÷åðïûâàþùàÿ èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
òåêñò íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà ñ ïðèëîæåíèÿìè (ïîëíàÿ âåðñèÿ íà Èíòåðíåò-ñàéòå è èçâëå÷åíèÿ íà

èíôîðìàöèîííûõ ñòåíäàõ);
âûäåðæêè èç íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ ïî íàèáîëåå ÷àñòî çàäàâàåìûì âîïðîñàì;
ïåðå÷åíü äîêóìåíòîâ, ïðåäñòàâëÿåìûõ ïîëó÷àòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è òðåáîâàíèÿ,

ïðåäúÿâëÿåìûå ê ýòèì äîêóìåíòàì;
ôîðìû äîêóìåíòîâ äëÿ çàïîëíåíèÿ, îáðàçöû çàïîëíåíèÿ äîêóìåíòîâ;
ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1.5.11. Â ñåòè Èíòåðíåò íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

äîëæíû ðàçìåùàòüñÿ ñëåäóþùèå èíôîðìàöèîííûå ìàòåðèàëû:
ñïðàâî÷íûå òåëåôîíû è àäðåñà îðãàíîâ, ïî êîòîðûì ìîæíî ïîëó÷èòü êîíñóëüòàöèþ ïî ïîðÿäêó

ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;
àäðåñà ýëåêòðîííîé ïî÷òû;
àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ñ ïðèëîæåíèÿìè.

II.Ñòàíäàðò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.1. Ïîðÿäîê ïîäà÷è îáðàùåíèÿ î ïîëó÷åíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.1.1. Äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè çàÿâèòåëü ïðåäñòàâëÿåò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:
Çàÿâëåíèå ôèçè÷åñêîãî ëèöà î ïðèåìå â äåòñêîå îáúåäèíåíèå ïî áîêñó.
2.1.2. Çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ   â æóðíàëå âõîäÿùåé äîêóìåíòàöèè â òå÷åíèå 5 ìèí.

2.2.Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïîëó÷åíèÿ ðåçóëüòàòîâ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
2.2.1. Óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåç âçèìàíèÿ ïëàòû (áåñïëàòíî).
2.2.2. Ïîìåùåíèÿ, â êîòîðûõ ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü

ñëåäóþùèì òðåáîâàíèÿì:
-âõîä â çäàíèå, â êîòîðîì ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, îñíàùàåòñÿ âûâåñêîé,

ñîäåðæàùåé ïîëíîå íàèìåíîâàíèå Ó÷ðåæäåíèÿ;
-ïîìåùåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îáîçíà÷àåòñÿ

ñîîòâåòñòâóþùåé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ óêàçàíèåì íîìåðîâ êàáèíåòîâ, ôàìèëèé, èìåí è îò÷åñòâ
îòâåòñòâåííûõ äîëæíîñòíûõ ëèö;

-ðàáî÷èå ìåñòà îòâåòñòâåííûõ äîëæíîñòíûõ ëèö îáîðóäóþòñÿ òåëåôîííûì àïïàðàòîì,
ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì ñ âîçìîæíîñòüþ äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ,
ïå÷àòàþùèì óñòðîéñòâîì è äðóãîé îðãòåõíèêîé, ïîçâîëÿþùåé ñâîåâðåìåííî è â ïîëíîì îáúåìå
îðãàíèçîâàòü èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.4. Îñíîâàíèÿ äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
Îñíîâàíèÿ äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îòñóòñòâóþò,

ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà  îñóùåñòâëÿåòñÿ íåïðåðûâíî.

III.Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì Óñëóãè
            3.1. Òåêóùèé êîíòðîëü ñîáëþäåíèÿ ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ

àäìèíèñòðàòèâíûìè ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé Óñëóãè, îñóùåñòâëÿåòñÿ
ðóêîâîäèòåëåì ÌÖÄÎ «Ëèäåð».

3.2.  Êîíòðîëü ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé  Óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ
ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê, âûÿâëåíèå è óñòðàíåíèå íàðóøåíèé ïðàâ ïîòðåáèòåëåé ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, ðàññìîòðåíèå, ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé è ïîäãîòîâêó îòâåòîâ íà îáðàùåíèÿ
ïîòðåáèòåëåé ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, ñîäåðæàùèõ æàëîáû íà ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ
(áåçäåéñòâèå) ñïåöèàëèñòîâ ÌÖÄÎ «Ëèäåð».

3.3. Ïðîâåäåíèå ïðîâåðîê ìîæåò íîñèòü òåìàòè÷åñêèé õàðàêòåð (ïðîâåðêà ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè
îòäåëüíûì âèäàì ïðàâ è ñäåëîê, îòäåëüíûì êàòåãîðèÿì çàÿâèòåëåé) è âíåïëàíîâûé õàðàêòåð (ïî
êîíêðåòíîìó îáðàùåíèþ ïîòðåáèòåëÿ ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè).

IV.Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ (ïðèíÿòûõ) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè

4.1.Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö îðãàíîâ,
ó÷àñòâóþùèõ â ïðåäîñòàâëåíèè, Óñëóãè â äîñóäåáíîì è ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

4.2.Â ÷àñòè äîñóäåáíîãî îáæàëîâàíèÿ çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî
(óñòíî) (â óñòàíîâëåííûå ÷àñû ïðèåìà) èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå èëè
æàëîáó (äàëåå - ïèñüìåííîå îáðàùåíèå) ïî ïî÷òå â àäðåñ Àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé.

4.3.Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîðìå ñðîê ðàññìîòðåíèÿ òàêîãî îáðàùåíèÿ íå
äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé ñ ìîìåíòà åãî ðåãèñòðàöèè.

4.4. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ, íàïðèìåð ïðè íàïðàâëåíèè çàïðîñà â ñîîòâåòñòâóþùèé îðãàí
î ïðåäñòàâëåíèè äîïîëíèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ, à òàêæå â ñëó÷àå íàïðàâëåíèÿ çàïðîñà
ãîñóäàðñòâåííûì îðãàíàì, îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ è èíûì äîëæíîñòíûì ëèöàì äëÿ
ïîëó÷åíèÿ íåîáõîäèìûõ äëÿ ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ Ãëàâà àäìèíèñòðàöèè
ðàéîíà âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ íå áîëåå ÷åì íà 30 äíåé, óâåäîìèâ çàÿâèòåëÿ
î ïðîäëåíèè ñðîêà ðàññìîòðåíèÿ.

4.5.Ãðàæäàíèí â ñâîåì ïèñüìåííîì îáðàùåíèè â îáÿçàòåëüíîì ïîðÿäêå óêàçûâàåò:

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, â êîòîðûé íàïðàâëÿåò ïèñüìåííîå îáðàùåíèå, ëèáî ôàìèëèþ, èìÿ,
îò÷åñòâî ñîîòâåòñòâóþùåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ëèáî äîëæíîñòü ñîîòâåòñòâóþùåãî ëèöà, à òàêæå
ñâîè ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî (ïîñëåäíåå - ïðè íàëè÷èè), ïîëíîå íàèìåíîâàíèå äëÿ þðèäè÷åñêîãî
ëèöà, ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæíû áûòü íàïðàâëåíû îòâåò, óâåäîìëåíèå î ïåðåàäðåñàöèè
îáðàùåíèÿ, èçëàãàåò ñóòü ïðåäëîæåíèÿ, çàÿâëåíèÿ èëè æàëîáû, ñòàâèò ëè÷íóþ ïîäïèñü è äàòó;

- íàèìåíîâàíèå äîëæíîñòè, ôàìèëèÿ, èìÿ è îò÷åñòâî ñîòðóäíèêà, äîëæíîñòíîãî ëèöà, ðåøåíèå,
äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî îáæàëóåòñÿ (ïðè íàëè÷èè èíôîðìàöèè);

- ñóòü (îáñòîÿòåëüñòâà) îáæàëóåìîãî äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ), îñíîâàíèÿ, ïî êîòîðûì çàÿâèòåëü
ñ÷èòàåò, ÷òî íàðóøåíû åãî ïðàâà è ñâîáîäû èëè çàêîííûå èíòåðåñû, ñîçäàíû ïðåïÿòñòâèÿ ê èõ
ðåàëèçàöèè ëèáî íåçàêîííî âîçëîæåíà êàêàÿ-ëèáî îáÿçàííîñòü;

- èíûå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå çàÿâèòåëü ñ÷èòàåò íåîáõîäèìûì ñîîáùèòü.
4.6.Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè â ïîäòâåðæäåíèå ñâîèõ äîâîäîâ  çàÿâèòåëü ïðèëàãàåò ê ïèñüìåííîìó

îáðàùåíèþ êîïèè äîêóìåíòîâ è ìàòåðèàëîâ.
4.7. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è

ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îáðàùåíèå îñòàåòñÿ áåç ðàññìîòðåíèÿ.
4.8. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ,

óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó ëþáîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, à òàêæå ÷ëåíîâ åãî ñåìüè,
îáðàùåíèå ìîæåò áûòü îñòàâëåíî áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â íåì âîïðîñîâ, à çàÿâèòåëþ,
íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùåíî î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ ïðàâîì.

4.9.Åñëè òåêñò ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ íå ïîääàåòñÿ ïðî÷òåíèþ, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ,
î ÷åì ñîîáùàåòñÿ çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, åñëè åãî ôàìèëèÿ è ïî÷òîâûé àäðåñ
âîñïðîèçâîäèìû.

4.10. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ
ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè,
è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ãëàâà ðàéîíà, èíîå
óïîëíîìî÷åííîå íà òî äîëæíîñòíîå ëèöî âïðàâå ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî
îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó ïðè óñëîâèè, ÷òî óêàçàííîå
îáðàùåíèå è ðàíåå íàïðàâëÿåìûå îáðàùåíèÿ íàïðàâëÿëèñü â Àäìèíèñòðàöèþ èëè îäíîìó è òîìó æå
äîëæíîñòíîìó ëèöó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé îáðàùåíèå.

4.11. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá
óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â åãî óäîâëåòâîðåíèè. Çàÿâèòåëþ íàïðàâëÿåòñÿ
ïèñüìåííûé îòâåò â òå÷åíèå òðåõ ðàáî÷èõ äíåé, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííîãî
îáðàùåíèÿ.

4.12. Â ñëó÷àå åñëè îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â îáðàùåíèè âîïðîñà íå ìîæåò áûòü äàí
áåç ðàçãëàøåíèÿ ñâåäåíèé, ñîñòàâëÿþùèõ ãîñóäàðñòâåííóþ èëè èíóþ îõðàíÿåìóþ ôåäåðàëüíûì
çàêîíîì òàéíó, çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñîîáùàåòñÿ î íåâîçìîæíîñòè äàòü îòâåò ïî
ñóùåñòâó ïîñòàâëåííîãî â íåì âîïðîñà â ñâÿçè ñ íåäîïóñòèìîñòüþ ðàçãëàøåíèÿ óêàçàííûõ ñâåäåíèé.

4.13 Åñëè ïðè÷èíû, ïî êîòîðûì îòâåò ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â îáðàùåíèè âîïðîñîâ íå ìîã
áûòü äàí, â ïîñëåäóþùåì áûëè óñòðàíåíû, çàÿâèòåëü âïðàâå âíîâü íàïðàâèòü îáðàùåíèå.

4.14. Îáðàùåíèå, â êîòîðîì îáæàëóåòñÿ ñóäåáíîå ðåøåíèå, âîçâðàùàåòñÿ ãðàæäàíèíó,
íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, ñ ðàçúÿñíåíèåì ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äàííîãî ñóäåáíîãî ðåøåíèÿ.

4.15 Çàÿâèòåëè ìîãóò ñîîáùèòü î íàðóøåíèè ñâîèõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ
ðåøåíèÿõ, äåéñòâèÿõ èëè áåçäåéñòâèè äîëæíîñòíûõ ëèö è èõ ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé, íàðóøåíèè
ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè èëè íàðóøåíèè ñëóæåáíîé ýòèêè ïî
íîìåðàì òåëåôîíîâ, íà èíòåðíåò-ñàéò è ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå îðãàíîâ, ïðåäîñòàâëÿþùèõ Óñëóãó.

4.16. Çàÿâèòåëè âïðàâå îáæàëîâàòü ðåøåíèÿ, ïðèíÿòûå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè, äåéñòâèÿ
èëè áåçäåéñòâèå ñòðóêòóðíûõ ïîäðàçäåëåíèé è èõ äîëæíîñòíûõ ëèö â ñóäåáíîì ïîðÿäêå â
ñîîòâåòñòâèè ñ íîðìàìè ãðàæäàíñêîãî ñóäîïðîèçâîäñòâà.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ×ÅËÍÎ-ÂÅÐØÈÍÑÊÈÉ
ÑÀÌÀÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 11 îêòÿáðÿ 2011 ãîäà ¹ 831

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà
ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Æèëèùíûì Êîäåêñó Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 29.12.2004 N 188-ÔÇ, Çàêîíîì
Ñàìàðñêîé  îáëàñòè ¹139-ÃÄ îò 05.07.2005 «Î æèëèùå»,  ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ».
 2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê».

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðêîé îáëàñòè                                                                       Â.À.Êíÿçüêèí

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
¹ 831 îò 11.10.2011ã.

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÉ ÐÅÃËÀÌÅÍÒ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â

æèëûõ ïîìåùåíèÿõ»

I. Îáùèå ïîëîæåíèÿ

1.1.Íàñòîÿùèé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà
ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ», (äàëåå Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò)
ðàçðàáîòàí â öåëÿõ :

- ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè, ñîçäàíèÿ êîìôîðòíûõ óñëîâèé äëÿ ó÷àñòíèêîâ îòíîøåíèé, âîçíèêàþùèõ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëåíèÿ ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð)
îðãàíîâ, óïîëíîìî÷åííûõ îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ, ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

- ïðèìåíåíèÿ ïîëîæåíèé Æèëèùíîãî Êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, Çàêîíà Ñàìàðñêîé îáëàñòè
¹139-ÃÄ îò 05.07.2005 «Î æèëèùå» àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé ïðè
âåäåíèè ó÷åòà ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ.

 1.2. Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ:

 - Êîíñòèòóöèåé Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

 - Æèëèùíûì Êîäåêñîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè;

 - Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå Æèëèùíîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 29
äåêàáðÿ 2004 ãîäà ¹ 189-ÔÇ;

- Çàêîíîì Ñàìàðñêîé  îáëàñòè ¹139-ÃÄ îò 05.07.2005 «Î æèëèùå»;

- Çàêîíîì Ñàìàðñêîé îáëàñòè ¹ 87-ÃÄ îò 11.07.2006  « Îá îáåñïå÷åíèè æèëûìè ïîìåùåíèÿìè
îòäåëüíûõ êàòåãîðèé ãðàæäàí, ïðîæèâàþùèõ íà òåððèòîðèè Ñàìàðñêîé îáëàñòè»;

- Ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ ¹153 îò 21.04.2006 «Î íåêîòîðûõ âîïðîñàõ ðåàëèçàöèè
ïîäïðîãðàììû «Âûïîëíåíèå ãîñóäàðñòâåííûõ îáÿçàòåëüñòâ ïî îáåñïå÷åíèþ æèëüåì êàòåãîðèé ãðàæäàí,
óñòàíîâëåííûõ ôåäåðàëüíûì çàêîíîäàòåëüñòâîì» ôåäåðàëüíîé öåëåâîé ïðîãðàììû «Æèëèùå» íà 2002 -
2010 ãîäû»;

- Ïîñòàíîâëåíèÿìè àäìèíèñòðàöèé ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé, ðàñïîëîæåííûõ â ãðàíèöàõ ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé «Î ðàçìåðå íîðìû ïðåäîñòàâëåíèÿ è ó÷åòíîé íîðìû ïëîùàäè æèëîãî
ïîìåùåíèÿ»;

II. Òðåáîâàíèÿ ê ïîðÿäêó ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 2.1. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå:

2.1.1. Ìåñòîíàõîæäåíèå îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî  ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó: àäìèíèñòðàöèÿ
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé - 446840, Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü, ñ.×åëíî-Âåðøèíû, óë.Ñîâåòñêàÿ,
19, êàá. 206.

¹¹ ï/ï Íàèìåíîâàíèå ñòðóêòóðíîãî ïîäðàçäåëåíèÿ Àäðåñ Òåëåôîí
1. Æèëèùíàÿ êîìèññèÿ ñ.×åëíî-Âåðøèíû, óë. Ñîâåòñêàÿ, 19, êàáèíåò ¹ 206

2-30-46
2. Ñïåöèàëèñò îòäåëà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ, èíâåñòèöèé è òîðãîâëè ñ.×åëíî-Âåðøèíû,

óë. Ñîâåòñêàÿ, 19, êàáèíåò ¹ 206 2-30-46

2.1.2.Ðàáî÷åå âðåìÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé: ñ 9-00 ÷àñîâ äî 17-
00 ÷àñîâ, ñ ïåðåðûâîì ñ 12-00 ÷àñîâ äî 13-00 ÷àñîâ, â òå÷åíèå ïÿòèäíåâíîé ðàáî÷åé íåäåëè - ñ ïîíåäåëüíèêà
ïî ïÿòíèöó âêëþ÷èòåëüíî.
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2.1.3. Êîíñóëüòàöèè, ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ îò ãðàæäàí î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò  â êà÷åñòâå

íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, âûäà÷à âûïèñîê èç ïîñòàíîâëåíèé î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ  âåäóòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì – ñïåöèàëèñòîì îòäåëà ýêîíîìè÷åñêîãî
ðàçâèòèÿ, èíâåñòèöèé è òîðãîâëè

×àñû ïðèåìà:
ñ ïîíåäåëüíèêà ïî ÷åòâåðã âêëþ÷èòåëüíî,
ñ 9-00 ÷àñîâ äî 17-00 ÷àñîâ, ñ ïåðåðûâîì ñ 12-00 ÷àñîâ äî 13-00 ÷àñîâ

 ×àñû ðàáîòû è ïðèåìà ìóíèöèïàëüíûõ ñëóæàùèõ è äîëæíîñòíûõ ëèö èíûõ îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå
â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, óñòàíàâëèâàþòñÿ ñîãëàñíî ñëóæåáíîìó
ðàñïîðÿäêó (ãðàôèêîâ ïðèåìà ãðàæäàí) àäìèíèñòðàöèè.

2.1.4. Ñâåäåíèÿ î ìåñòîíàõîæäåíèè àäìèíèñòðàöèè, ãðàôèêå (ðåæèìå ðàáîòû), êîíòàêòíûõ òåëåôîíàõ
(òåëåôîíàõ äëÿ ñïðàâîê) ðàçìåùàþòñÿ íà:

Èíòåðíåò- ñàéòå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé (×åëíî-Âåðøèíû.ÐÔ)

íà ñòåíäå ïåðåä âõîäîì â êàáèíåò è â ôîéå çäàíèÿ ïî óë.Ïî÷òîâàÿ,8.

2.1.5. Èíôîðìàöèÿ î ïîðÿäêå ïðåäîñòàâëåíèÿ  óñëóãè ïðåäîñòàâëÿåòñÿ ïî ôàêòó îáðàùåíèÿ ãðàæäàí:

- íåïîñðåäñòâåííî âî âðåìÿ ïðèåìà;

- â ïîðÿäêå îáðàùåíèÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå, â òîì ÷èñëå ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ ýëåêòðîííîé
ïåðåäà÷è äàííûõ ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå Comarovaoksana@mail.ru;

- ñ èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè. Âðåìÿ ðàçãîâîðà íå äîëæíî ïðåâûøàòü 10 ìèíóò.

2.1.6. Ïðè îòâåòàõ íà òåëåôîííûå çâîíêè è óñòíûå îáðàùåíèÿ ñïåöèàëèñòû ïîäðîáíî è â âåæëèâîé
(êîððåêòíîé) ôîðìå èíôîðìèðóþò îáðàòèâøèõñÿ ïî èíòåðåñóþùèì èõ âîïðîñàì. Îòâåò íà òåëåôîííûé
çâîíîê äîëæåí íà÷èíàòüñÿ ñ èíôîðìàöèè î íàèìåíîâàíèè îðãàíà, â êîòîðûé ïîçâîíèë ãðàæäàíèí, ôàìèëèè,
èìåíè, îò÷åñòâå è äîëæíîñòè ñïåöèàëèñòà, ïðèíÿâøåãî òåëåôîííûé çâîíîê.

2.1.7. Ïðè íåâîçìîæíîñòè óïîëíîìî÷åííîãî äîëæíîñòíîãî ëèöà, ïðèíÿâøåãî çâîíîê, ñàìîñòîÿòåëüíî
îòâåòèòü íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû òåëåôîííûé çâîíîê äîëæåí áûòü ïåðåàäðåñîâàí (ïåðåâåäåí) íà äðóãîå
óïîëíîìî÷åííîå äîëæíîñòíîå ëèöî èëè äîëæåí áûòü ñîîáùåí òåëåôîííûé íîìåð, ïî êîòîðîìó ìîæíî
ïîëó÷èòü íåîáõîäèìóþ èíôîðìàöèþ.

2.1.8. Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê ïîðÿäêó èíôîðìèðîâàíèÿ ãðàæäàí îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè ÿâëÿþòñÿ:

- äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé èíôîðìàöèè;

- ÷åòêîñòü â èçëîæåíèè èíôîðìàöèè;

- ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ.

Èíôîðìèðîâàíèå îá èñïîëíåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â óñòíîé è (èëè) ïèñüìåííîé
ôîðìå ÷åðåç ñïåöèàëèñòà îòäåëà ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ, èíâåñòèöèé è òîðãîâëè, êàá.206. Îáùèé îòäåë
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé, êàá. 202, çàâåðÿåò âûïèñêè èç ðàñïîðÿæåíèé
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé, ïîäãîòîâëåííûå ñïåöèàëèñòîì îòäåëà
ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ, èíâåñòèöèé è òîðãîâëè.

Äîëæíîñòíîå ëèöî, îñóùåñòâëÿþùåå óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå, äîëæíî ïðèíÿòü âñå íåîáõîäèìûå
ìåðû äëÿ ïîëíîãî è îïåðàòèâíîãî îòâåòà íà ïîñòàâëåííûå âîïðîñû, â òîì ÷èñëå ñ ïðèâëå÷åíèåì äðóãèõ
ñïåöèàëèñòîâ.

Ïèñüìåííîå èíôîðìèðîâàíèå îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì íàïðàâëåíèÿ îòâåòà ïî ïî÷òîâîìó àäðåñó ãðàæäàíàì.

Êîíñóëüòàöèè ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî âîïðîñàì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé  óñëóãè, â òîì ÷èñëå:

-        ïåðå÷íÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ ïðèíÿòèÿ íà ó÷åò  â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ;

-        âðåìåíè ïðèåìà è âûäà÷è äîêóìåíòîâ;

-        ïîðÿäêà è ñðîêîâ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèé î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ;

-        ïîðÿäêà ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòà, ïîäòâåðæäàþùåãî ïðèíÿòèå íà ó÷åò  â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â
æèëûõ ïîìåùåíèÿõ;

-        íîìåðà î÷åðåäè â ñïèñêå ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ;

-        ñòàäèè íàõîæäåíèÿ äîêóìåíòîâ â ïðîöåññå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè;

-        ïîðÿäêà îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèÿ) è ðåøåíèé, îñóùåñòâëÿåìûõ è ïðèíèìàåìûõ â õîäå
èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ïðè êîíñóëüòèðîâàíèè ïî ïèñüìåííûì îáðàùåíèÿì, â òîì ÷èñëå ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå, îòâåò
íàïðàâëÿåòñÿ íå ïîçäíåå 30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîëó÷åíèÿ òàêîãî îáðàùåíèÿ.

2.1.9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:

 -        çäàíèå  àäìèíèñòðàöèè äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî èíôîðìàöèîííîé òàáëè÷êîé (âûâåñêîé) ñ
óêàçàíèåì íàèìåíîâàíèå óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà,  ìåñòîíàõîæäåíèÿ è þðèäè÷åñêîãî àäðåñà, ðåæèìà
ðàáîòû;

-        âíóòðè ïîìåùåíèÿ çäàíèÿ â äîñòóïíûõ, õîðîøî îñâåùåííûõ ìåñòàõ íà ñïåöèàëüíûõ ñòåíäàõ
äîëæíà áûòü ðàçìåùåíà òåêñòîâàÿ èíôîðìàöèÿ îá îêàçûâàåìîé àäìèíèñòðàöèåé ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè,
ãðàôèêè ïðèåìà ãðàæäàí,  ïåðå÷íè äîêóìåíòîâ, îáðàçöû çàÿâëåíèé;

-        ìåñòà  äëÿ ïðèåìà  çàÿâèòåëåé äîëæíû áûòü îáîðóäîâàíû ñòîëàìè, ñòóëüÿìè äëÿ âîçìîæíîñòè
îôîðìëåíèÿ äîêóìåíòîâ;

-        êàáèíåò ïðèåìà çàÿâèòåëåé äîëæåí áûòü îáîðóäîâàí  âûâåñêàìè ñ óêàçàíèåì íîìåðà êàáèíåòà,
íàèìåíîâàíèåì îòäåëà, îñóùåñòâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó, ãðàôèêîì ïðèåìà;

-        ðàáî÷åå ìåñòî  ñïåöèàëèñòà äîëæíî áûòü  îáîðóäîâàíî ïåðñîíàëüíûì êîìïüþòåðîì   ñ
âîçìîæíîñòüþ  äîñòóïà ê íåîáõîäèìûì  èíôîðìàöèîííûì áàçàì äàííûõ, ïå÷àòàþùèì è ñêàíèðóþùèì
óñòðîéñòâàìè;

-        íà òåððèòîðèè, ïðèëåãàþùåé  ê çäàíèÿì, ãäå ðàçìåùàåòñÿ àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé, îáîðóäóþòñÿ ìåñòà äëÿ áåñïëàòíîé  ïàðêîâêè  àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ, â òîì ÷èñëå
äëÿ òðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ èíâàëèäîâ.

2.2. Óñëîâèÿ, ñðîêè, ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

2.2.1.Ðåçóëüòàòîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ ïðèåì çàÿâëåíèé, äîêóìåíòîâ è
ïðèíÿòèå ïî çàÿâëåíèþ îäíîãî èç ñëåäóþùèõ ðåøåíèé:

-        î ïðèíÿòèè ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ- â òå÷åíèå 30
êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ãðàæäàíèíà;

-        îá îòêàçå â ïðèíÿòèè ãðàæäàí  íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ- â òå÷åíèå
30 êàëåíäàðíûõ äíåé ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ çàÿâëåíèÿ ãðàæäàíèíà;

-        î ñíÿòèè ãðàæäàí ñ ó÷åòà â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ -â òå÷åíèå 30 êàëåíäàðíûõ
äíåé ñ ìîìåíòà ïîÿâëåíèÿ îñíîâàíèÿ äëÿ ñíÿòèÿ;

-2.2.2. Ïðîöåäóðà ïîëó÷åíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ãðàæäàíå â öåëÿõ ðåàëèçàöèè èõ ïðàâà íà ïîëó÷åíèå æèëûõ ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî
íàéìà îáðàùàþòñÿ ñ çàÿâëåíèåì â îòäåë ýêîíîìè÷åñêîãî ðàçâèòèÿ, èíâåñòèöèé è òîðãîâëè (äàëåå - ñïåöèàëèñò
) ïî ìåñòó ñâîåãî æèòåëüñòâà.

Ê çàÿâëåíèþ ïðèëàãàþòñÿ ñëåäóþùèå äîêóìåíòû ïîäòâåðæäàþùèå íóæäàåìîñòü â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
â ò.÷.:

-äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü çàÿâèòåëÿ è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè;

-äîêóìåíòû î íàëè÷èè ðîäñòâåííûõ îòíîøåíèé (ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè ðåáåíêà, ñâèäåòåëüñòâî î
çàêëþ÷åíèè áðàêà, ñóäåáíûå ðåøåíèÿ î ïðèçíàíèè ÷ëåíîâ ñåìüè è äð.);

-ñïðàâêà î çàðåãèñòðèðîâàííûõ ëèöàõ è ëèöàõ ñíÿòûõ ñ ðåãèñòðàöèîííîãî ó÷åòà, íî ñîõðàíèâøèõ
ïðàâî ïîëüçîâàíèÿ æèëûì ïîìåùåíèåì, ïî ìåñòó ïðîæèâàíèÿ ãðàæäàíèíà, âûäàííàÿ ñîîòâåòñòâóþùåé
îðãàíèçàöèåé, ëèáî âûïèñêà èç äîìîâîé êíèãè çà ïîñëåäíèå 5 ëåò;

-âûïèñêà èç Åäèíîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ðååñòðà ïðàâ íà íåäâèæèìîå èìóùåñòâî è ñäåëîê ñ íèì, î
çàðåãèñòðèðîâàííûõ ïðàâàõ ãðàæäàíèíà, ëèáî î ïåðåõîäå ýòèõ ïðàâ íà îáúåêòû íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà
çà ïîñëåäíèå 5 ëåò;

-ñïðàâêà îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè î íàëè÷èè èëè îòñóòñòâèè æèëûõ ïîìåùåíèé íà ïðàâå
ñîáñòâåííîñòè ïî ìåñòó ïîñòîÿííîãî æèòåëüñòâà ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ ñåìüè, ïðåäîñòàâëÿåìàÿ íà êàæäîãî
èç ÷ëåíîâ ñåìüè;

-âûïèñêà èç ëèöåâîãî ñ÷åòà íà îïëàòó æèëîãî ïîìåùåíèÿ è êîììóíàëüíûõ óñëóã, âûäàííàÿ
óïîëíîìî÷åííîé îðãàíèçàöèåé;

-äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå âðåìåííîå îòñóòñòâèå ÷ëåíîâ ñåìüè çàÿâèòåëÿ ïî ïðè÷èíå ïðîõîæäåíèÿ
ñëóæáû ïî ïðèçûâó â Âîîðóæåííûõ Ñèëàõ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, ïðåáûâàíèÿ â ó÷ðåæäåíèÿõ,
èñïîëíÿþùèõ íàêàçàíèå â âèäå ëèøåíèÿ ñâîáîäû, ëèáî îáó÷åíèÿ â îáðàçîâàòåëüíûõ ó÷ðåæäåíèÿõ ñðåäíåãî
ïðîôåññèîíàëüíîãî è âûñøåãî ïðîôåññèîíàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ ïî î÷íîé ôîðìå (â ñëó÷àå âðåìåííîãî
îòñóòñòâèÿ ÷ëåíà ñåìüè çàÿâèòåëÿ);

-ñïðàâêà îá óñòàíîâëåíèè îïåêè èëè ïîïå÷èòåëüñòâà, âûäàííàÿ îðãàíàìè îïåêè è ïîïå÷èòåëüñòâà (äëÿ
ëèö, êîòîðûå ÿâëÿþòñÿ îïåêóíàìè, ëèáî ïîïå÷èòåëÿìè);

Â çàâèñèìîñòè îò îñíîâàíèÿ ïðèçíàíèÿ ãðàæäàí íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ãðàæäàíå
äîïîëíèòåëüíî ïðåäîñòàâëÿþò ñëåäóþùèå äîêóìåíòû:

-ïðè ïðèçíàíèè íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ãðàæäàí, íå ÿâëÿþùèõñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ
ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó,
ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ - äîêóìåíò,
íà îñíîâàíèè êîòîðîãî çàÿâèòåëü è åãî ñåìüÿ èñïîëüçóþò æèëîå ïîìåùåíèå, ãäå îíè ïðîæèâàþò íà ìîìåíò
ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ (äîãîâîð ïîäíàéìà, íàéìà, áåçâîçìåçäíîãî ïîëüçîâàíèÿ è èíûå ïðåäóñìîòðåííûå
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì);

-ïðè ïðèçíàíèè íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ãðàæäàí, ÿâëÿþùèõñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ
ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ ëèáî ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ
ïîìåùåíèé èëè ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ è îáåñïå÷åííûõ îáùåé ïëîùàäüþ æèëîãî
ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ìåíåå ó÷åòíîé íîðìû - ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèé äîêóìåíò íà æèëîå
ïîìåùåíèå, ãäå çàÿâèòåëü è åãî ñåìüÿ ïðîæèâàþò íà ìîìåíò ïîäà÷è çàÿâëåíèÿ (äîãîâîð ñîöèàëüíîãî íàéìà
èëè îðäåð, ñâèäåòåëüñòâî î ïðàâå ñîáñòâåííîñòè è èíûå äîêóìåíòû);

- ïðè ïðèçíàíèè íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ãðàæäàí, ïðîæèâàþùèõ â ïîìåùåíèÿõ, íå
îòâå÷àþùèõ óñòàíîâëåííûì äëÿ æèëûõ ïîìåùåíèé òðåáîâàíèÿì - äîêóìåíòû, ïîäòâåðæäàþùèå ïðîæèâàíèå
â ïîìåùåíèè, íå îòâå÷àþùåì óñòàíîâëåííûì òðåáîâàíèÿì (àêò óïîëíîìî÷åííîãî îðãàíà î ïðèçíàíèè
æèëîãî ïîìåùåíèÿ íåïðèãîäíûì ê ïðîæèâàíèþ);

- ïðè ïðèçíàíèè íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ ãðàæäàí, ÿâëÿþùèõñÿ íàíèìàòåëÿìè æèëûõ
ïîìåùåíèé ïî äîãîâîðàì ñîöèàëüíîãî íàéìà, ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó
ñîöèàëüíîãî íàéìà, ÷ëåíàìè ñåìüè íàíèìàòåëÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè
ñîáñòâåííèêàìè æèëûõ ïîìåùåíèé, ÷ëåíàìè ñåìüè ñîáñòâåííèêà æèëîãî ïîìåùåíèÿ, ïðîæèâàþùèìè â
êâàðòèðå, çàíÿòîé íåñêîëüêèìè ñåìüÿìè, åñëè â ñîñòàâå ñåìüè èìååòñÿ áîëüíîé, ñòðàäàþùèé òÿæåëîé ôîðìîé
õðîíè÷åñêîãî çàáîëåâàíèÿ, ïðè êîòîðîé ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå ñ íèì â îäíîé êâàðòèðå íåâîçìîæíî, è,
íå èìåþùèìè èíîãî æèëîãî ïîìåùåíèÿ, çàíèìàåìîãî ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà èëè ïðèíàäëåæàùåãî
íà ïðàâå ñîáñòâåííîñòè:

- ïðàâîóñòàíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû íà æèëîå ïîìåùåíèå â êâàðòèðå, ãäå ïðîæèâàåò ñåìüÿ, â êîòîðîé
èìååòñÿ áîëüíîé, ñòðàäàþùèé òÿæåëîé ôîðìîé õðîíè÷åñêîãî çàáîëåâàíèÿ;

- ñïðàâêà î ðåãèñòðàöèè ïî ìåñòó æèòåëüñòâà ãðàæäàíèíà, ñòðàäàþùåãî òÿæåëîé ôîðìîé õðîíè÷åñêîãî
çàáîëåâàíèÿ;

- ìåäèöèíñêîå çàêëþ÷åíèå î íàëè÷èè òÿæåëîé ôîðìû çàáîëåâàíèÿ ó ãðàæäàíèíà, ïðè êîòîðîé
ñîâìåñòíîå ïðîæèâàíèå ñ íèì â îäíîé êâàðòèðå íåâîçìîæíî, ñîãëàñíî ïåðå÷íþ çàáîëåâàíèé, óñòàíîâëåííîìó
Ïðàâèòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.2.3. Âñå äîêóìåíòû (êðîìå ñëó÷àåâ, ãäå óêàçàíî, ÷òî íåîáõîäèìû êîïèè), ïðèëàãàåìûå ê çàÿâëåíèþ,
ïðåäñòàâëÿþòñÿ â ïîäëèííèêàõ (äëÿ ñâåðêè) è â êîïèÿõ. Ñâåðêà ïðîèçâîäèòñÿ íåìåäëåííî ïóòåì ïðîñòàâëåíèÿ
ñïåöèàëèñòîì, ïðèíèìàþùèì äîêóìåíòû, íàäïèñè «Êîïèÿ âåðíà», ñ óêàçàíèåì äàòû çàâåðåíèÿ êîïèè,
ïðîñòàâëåíèåì ïîäïèñè, ðàñøèôðîâêè ïîäïèñè äîëæíîñòíîãî ëèöà (ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ñîêðàùåííî),
ïîñëå ÷åãî ïîäëèííèêè âîçâðàùàþòñÿ ãðàæäàíèíó ëèöîì, ïðèíèìàþùèì äîêóìåíòû.

2.2.4. Çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ â êíèãå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí (ëèáî â ðååñòðå çàÿâëåíèé) î
ïðèíÿòèè íà ó÷åò íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ.

2.2.5. Ïîñëå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò îðãàíèçóåòñÿ ïðîâåðêà æèëèùíûõ óñëîâèé
ãðàæäàíèíà. Ñ ïîñëåäóþùèì ñîñòàâëåíèåì àêòà ïðîâåðêè æèëèùíûõ óñëîâèé.

2.2.6. Ñðîêè èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ ãðàæäàíàìè î÷åðåäíîñòè ïðè ïîäà÷å äîêóìåíòîâ äëÿ ïîñòàíîâêè íà
ó÷åò ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, íå äîëæíî ïðåâûøàòü 30 ìèíóò.

Ìàêñèìàëüíîå âðåìÿ îæèäàíèÿ ãðàæäàíàìè î÷åðåäíîñòè ïðè ïîäà÷å äîïîëíèòåëüíûõ äîêóìåíòîâ
äëÿ ïîñòàíîâêè íà ó÷åò ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ  è ïðè ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ íå
äîëæíî ïðåâûøàòü 15 ìèíóò.

Ðåøåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò èëè îá îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò ïðèíèìàåòñÿ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ
çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò è èíûõ äîêóìåíòîâ, íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðèäöàòü ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò è âñåõ íåîáõîäèìûõ äîêóìåíòîâ.

Ðåøåíèå î ïðèíÿòèè íà ó÷åò ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ (îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò
ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ) ëèáî ñíÿòèè ñ òàêîãî ó÷åòà îôîðìëÿåòñÿ â ôîðìå ïîñòàíîâëåíèÿ
àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé.

Íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç ïÿòü ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò ãðàæäàí,
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ (îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ),
ëèáî ñíÿòèè ñ òàêîãî ó÷åòà, ãðàæäàíèíó âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ äîêóìåíò, ïîäòâåðæäàþùèé ïðèíÿòèå
òàêîãî ðåøåíèÿ, èëè äîêóìåíò îá îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò.

Ðåøåíèå î ñíÿòèè ãðàæäàí ñ ó÷åòà äîëæíî áûòü ïðèíÿòî â òå÷åíèå òðèäöàòè ðàáî÷èõ äíåé ñî äíÿ
âûÿâëåíèÿ îáñòîÿòåëüñòâ, ÿâëÿþùèõñÿ îñíîâàíèåì ïðèíÿòèÿ ðåøåíèÿ î ñíÿòèè èõ ñ ó÷åòà. Ðåøåíèå î ñíÿòèè
ãðàæäàí ñ ó÷åòà äîëæíî ñîäåðæàòü îñíîâàíèÿ èõ ñíÿòèÿ ñ òàêîãî ó÷åòà. Ðåøåíèå î ñíÿòèè ãðàæäàí ñ ó÷åòà
âûäàåòñÿ èëè íàïðàâëÿåòñÿ ãðàæäàíàì, â îòíîøåíèè êîòîðûõ îíî ïðèíÿòî, íå ïîçäíåå ÷åì ÷åðåç òðè
ðàáî÷èõ äíÿ ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ è ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî èìè â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

 2.3. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

 Îòêàç â ïðèíÿòèè ãðàæäàí íà ó÷åò äîïóñêàåòñÿ â ñëó÷àå åñëè:
-íå ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, ïðåäóñìîòðåííûå â ðàçäåëå 2.2.2 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà;
-ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, êîòîðûå íå ïîäòâåðæäàþò ïðàâî ñîîòâåòñòâóþùèõ ãðàæäàí ñîñòîÿòü íà

ó÷åòå;
-íå èñòåê 5-ëåòíèé ñðîê ñî äíÿ ñîâåðøåíèÿ ãðàæäàíèíîì äåéñòâèé, ñîâåðøåííûõ èì ñ íàìåðåíèåì

ïðèîáðåòåíèÿ ïðàâà ñîñòîÿòü íà ó÷åòå, â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ òàêèå ãðàæäàíå ìîãóò áûòü ïðèçíàíû
íóæäàþùèìèñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ.

Ðåøåíèå îá îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî â ñóä â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.

2.4. Äðóãèå ïîëîæåíèÿ.

 Ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, â öåëÿõ ïîëó÷åíèÿ äîêóìåíòîâ, íåîáõîäèìûõ äëÿ
ïðèíÿòèÿ íà ó÷åò ãðàæäàíèíà â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, èíôîðìàöèè äëÿ ïðîâåðêè
ñâåäåíèé, ïðåäîñòàâëÿåìûõ çàÿâèòåëÿìè, îñóùåñòâëÿåòñÿ âçàèìîäåéñòâèå ñî ñëåäóþùèìè ó÷ðåæäåíèÿìè:

 - Óïðàâëåíèå Ôåäåðàëüíîé ñëóæáû ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè, êàäàñòðà è êàðòîãðàôèè ïî Ñàìàðñêîé
îáëàñòè (óë. Ñîâåòñêàÿ,12)

- Ôèëèàë ÃÓÏ «Öåíòð òåõíè÷åñêîé èíâåíòàðèçàöèè (óë. Ñîâåòñêàÿ, 12)

- Êîìèòåò ïî óïðàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíûì èìóùåñòâîì àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-
Âåðøèíñêèé (óë.Ñîâåòñêàÿ,12)

- Àäìèíèñòðàöèè ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

- Óïðàâëåíèå ïåíñèîííîãî ôîíäà (óë.Ñîâåòñêàÿ,12)

- Îòäåë ïî äåëàì ñåìüè, ìàòåðèíñòâà è äåòñòâà (óë.Ñîâåòñêàÿ,12)
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- Âîåíêîìàò (óë.40 ëåò Îêòÿáðÿ,1à)

- ÇÀÃÑ (óë.Ñîâåòñêàÿ,12)

Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà, îêàçûâàåìàÿ äîëæíîñòíûìè ëèöàìè àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé, ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî.

Òàðèôû íà óñëóãè èíûõ îðãàíèçàöèé, îáðàùåíèå â êîòîðûå íåîáõîäèìî äëÿ ïîëó÷åíèÿ ñïðàâîê,
óñòàíàâëèâàþòñÿ â ñîîòâåòñòâóþùèõ îðãàíèçàöèÿõ.

III. ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÅ ÏÐÎÖÅÄÓÐÛ

3.1.Îñóùåñòâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé ôóíêöèè âêëþ÷àåò â ñåáÿ  ïîñëåäîâàòåëüíîñòü ñëåäóþùèõ
àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð:

- ïðèåì  çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ îò ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ;

- ñáîð è àíàëèç ñâåäåíèé î íóæäàåìîñòè ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå;

- óâåäîìëåíèå ãðàæäàíèíà î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.

3.1.1. Ïðèåì çàÿâëåíèé è äîêóìåíòîâ îò ãðàæäàí î ïðèíÿòèè íà ó÷åò è ñíÿòèè ñ ó÷åòà:

- äîëæíîñòíîå ëèöî â óñòàíîâëåííûå äíè ïðèåìà îñóùåñòâëÿåò ïðèåì îò ãðàæäàí  äîêóìåíòîâ,
óêàçàííûõ â ï. 2.2.2.íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà ñîãëàñíî çàÿâëåíèÿ, ïðèâåäåííîãî â ïðèëîæåíèè ¹ 4;

- ïðè ðåøåíèè  âîïðîñà î ïîñòàíîâêè íà ó÷åò äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ íà çàÿâèòåëÿ è âñåõ ÷ëåíîâ
ñåìüè;

- äîêóìåíòû, óäîñòîâåðÿþùèå ëè÷íîñòü, ïîäòâåðæäàþùèå ðîäñòâåííûå îòíîøåíèÿ, çàêëþ÷åíèÿ ìåäèêî-
ñîöèàëüíîé ýêñïåðòèçû, äîêóìåíòû î íàçíà÷åíèè àäðåñíîé ñîöèàëüíîé ïîìîùè ïðåäñòàâëÿþòñÿ â îðèãèíàëàõ
è êîïèÿõ. Êîïèè äîêóìåíòîâ ïîñëå èõ ïðîâåðêè íà ñîîòâåòñòâèå îðèãèíàëó çàâåðÿþòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì
óïðàâëåíèÿ, óïîëíîìî÷åííûì ïðèíèìàòü äîêóìåíòû. Âñå îñòàëüíûå äîêóìåíòû ïðåäîñòàâëÿþòñÿ òîëüêî
â îðèãèíàëàõ;

- äîëæíîñòíîå ëèöî ïðîâåðÿåò ïîëíîòó, ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ è çàâåðåíèÿ ïðåäñòàâëåííûõ
äîêóìåíòîâ;

- çàÿâëåíèå ðåãèñòðèðóåòñÿ â êíèãå ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé î ïðèíÿòèè íà ó÷åò  ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ
â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ïðè óñëîâèè ïðåäîñòàâëåíèÿ ãðàæäàíèíîì âñåõ  äîêóìåíòîâ, óêàçàííûõ â
ï.2.2.2.íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà, êîòîðîå  âåäåòñÿ ïî ôîðìå, ïðèâåäåííîé â ïðèëîæåíèè ¹ 2 .

- ãðàæäàíèíó, ïîäàâøåìó çàÿâëåíèå, âûäàåòñÿ ðàñïèñêà â ïîëó÷åíèè äîêóìåíòîâ ñ óêàçàíèåì èõ ïåðå÷íÿ
è äàòû ïîëó÷åíèÿ, êîòîðàÿ âåäåòñÿ ïî ôîðìå, ïðèâåäåííîé â ïðèëîæåíèè ¹ 5

 3.1.2.Ïåðåðåãèñòàöèÿ ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå:

- äîëæíîñòíîå ëèöî âåäåò ïðèåì ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå ñ öåëüþ ðåøåíèÿ  âîïðîñà î ñîõðàíåíèè
çà íèìè ïðàâà ñîñòîÿòü íà ó÷åòå íóæäàþùèõñÿ  â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ;

- íà ïðèåìå ãðàæäàíèí ñîîáùàåò, èçìåíèëèñü èëè íåò óñëîâèÿ, ïðè êîòîðûõ îí áûë ïðèíÿò íà ó÷åò;

- ïðè èçìåíåíèè óñëîâèé, ïîñëóæèâøèõ îñíîâàíèåì  äëÿ ïðèíÿòèÿ ãðàæäàíèíà íà ó÷åò íóæäàþùèõñÿ
â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, äàííûé ãðàæäàíèí îáÿçàí  ïðåäîñòàâèòü äîêóìåíòàëüíîå ïîäòâåðæäåíèå  èçìåíèâøèõñÿ
äàííûõ;

- ñïåöèàëèñò ñâåðÿåò ïðåäîñòàâëåííûå ãðàæäàíèíîì ñâåäåíèÿ ñ äàííûìè ó÷åòà;

- â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè  ñïåöèàëèñò äîïîëíèòåëüíî ïðîâåðÿåò  æèëèùíûå óñëîâèÿ  î÷åðåäíèêîâ,
íàëè÷èè ó ãðàæäàíèíà è ÷ëåíîâ åãî ñåìüè íåäâèæèìîãî èìóùåñòâà è èíîãî èìóùåñòâà, ïîäëåæàùåãî
ãîñóäàðñòâåííîé ðåãèñòðàöèè è äðóãèå ñâåäåíèÿ, êîòîðûå áûëè ïðåäñòàâëåíû ïðè ïîñòàíîâêå íà ó÷åò;

- ïî ðåçóëüòàòàì ïåðåðåãèñòðàöèè ïðè óñòàíîâëåíèè ôàêòà ñîõðàíåíèÿ ó ãðàæäàíèíà ïðàâà ñîñòîÿòü
íà ó÷åòå, ñïåöèàëèñò äåëàåò îòìåòêó â êàðòî÷êå î÷åðåäíèêà, ïîäòâåðæäàþùóþ ïðàâî ãðàæäàíèíà ñîñòîÿòü
íà ó÷åòå;

- ïðè èçìåíåíèè îñíîâàíèé, ïî êîòîðûì  ãðàæäàíèí áûë ïðèíÿò  íà ó÷åò, ñïåöèàëèñò ãîòîâèò ïðåäëîæåíèÿ
ïî ïåðåâîäó åãî â ñïèñêè ó÷åòà  â ñîîòâåòñòâèè ñ èçìåíèâøèìèñÿ óñëîâèÿìè  ëèáî ñíÿòèþ ñ ó÷åòà.

3.1.3. Ñáîð è àíàëèç ñâåäåíèé î íóæäàåìîñòè ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå íóæäàþùèõñÿ:

- äîëæíîñòíîå ëèöî  ñ öåëüþ ïðîâåðêè íàëè÷èÿ èëè îòñóòñòâèÿ íóæäàåìîñòè â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå, ñîáèðàåò ñâåäåíèÿ:

- î ëèöàõ ïîëó÷èâøèõ æèëûå ïîìåùåíèÿ ïî äîãîâîðó ñîöèàëüíîãî íàéìà;

- î ëèöàõ, ïîëó÷èâøèõ â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå îò îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ áþäæåòíûå ñðåäñòâà íà ïðèîáðåòåíèå èëè ñòðîèòåëüñòâî æèëîãî ïîìåùåíèÿ;

- î ëèöàõ, ïîëó÷èâøèõ  â óñòàíîâëåííîì ïîðÿäêå  îò îðãàíà ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè èëè îðãàíà
ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ çåìåëüíûå  ó÷àñòêè  äëÿ ñòðîèòåëüñòâà æèëîãî äîìà;

- ïðîâîäèò àíàëèç ïîëó÷åííîé èíôîðìàöèè  ñ ó÷åòîì ñâåäåíèé èç ó÷òåííûõ äåë ãðàæäàí, ñîñòîÿùèõ
íà ó÷åòå.

3.1.4. Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò ëèáî îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò, ñíÿòèè ñ ó÷åòà, âíåñåíèå
èçìåíåíèé  â äàííûå  ó÷åòà:

Ñïåöèàëèñò ñ ó÷åòîì àíàëèçà ïîñòóïèâøèõ çàÿâëåíèé è ñâåäåíèé ãîòîâèò ïðåäëîæåíèÿ î ïðèíÿòèè
ãðàæäàí  íà ó÷åò íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ, ëèáî îá îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò, ñíÿòèè ñ  ó÷åòà
íà ðàññìîòðåíèå æèëèùíîé êîìèññèè àäìèíèñòðàöèè  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé ( äàëåå
ïî òåêñòó - êîìèññèÿ);

Â ñîîòâåòñòâèè ñî ñò.54 Æèëèùíîãî Êîäåêñà ÐÔ îòêàç â ïðèíÿòèè ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå
íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ äîïóñêàåòñÿ â ñëó÷àÿõ:

-        íåïðåäñòàâëåíèÿ äîêóìåíòîâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ï.2.2.2 íàñòîÿùåãî ðåãëàìåíòà

-        åñëè ïðåäñòàâëåíû äîêóìåíòû, êîòîðûå íå ïîäòâåðæäàþò ïðàâî ñîîòâåòñòâóþùèõ ãðàæäàí
ñîñòîÿòü íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ;

-        åñëè íå èñòåê ñðîê, ïðåäóñìîòðåííûé ñòàòüåé 53 íàñòîÿùåãî Çàêîíà, â ñîîòâåòñòâèè ñ êîòîðîé
ãðàæäàíå, êîòîðûå ñ íàìåðåíèåì ïðèîáðåòåíèÿ ïðàâà ñîñòîÿòü íà ó÷åòå â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ ñîâåðøèëè äåéñòâèÿ, â ðåçóëüòàòå êîòîðûõ òàêèå ãðàæäàíå ìîãóò áûòü ïðèçíàíû íóæäàþùèìèñÿ
â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ (â òîì ÷èñëå è ãðàæäàíñêî-ïðàâîâûå ñäåëêè ñ æèëûìè ïîìåùåíèÿìè, ñîâåðøåíèå
êîòîðûõ ïðèâåëî ê óìåíüøåíèþ ðàçìåðà çàíèìàåìûõ æèëûõ ïîìåùåíèé èëè ê èõ îò÷óæäåíèþ), ïðèíèìàþòñÿ
íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ íå ðàíåå ÷åì ÷åðåç ïÿòü ëåò ñî äíÿ ñîâåðøåíèÿ
óêàçàííûõ íàìåðåííûõ äåéñòâèé.

Äàííîå ðåøåíèå ìîæåò áûòü îáæàëîâàíî â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Íà îñíîâàíèè ðåøåíèÿ êîìèññèè î ïðèíÿòèè íà ó÷åò, îòêàçà â ïðèíÿòèè íà ó÷åò, ñíÿòèè ñ ó÷åòà
ñïåöèàëèñò ãîòîâèò ïðîåêò  ñîîòâåòñòâóþùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé è íàïðàâëÿåò åãî íà ñîãëàñîâàíèå è ïîäïèñàíèå â ñîîòâåòñòâèè  ñ óñòàíîâëåííûì
ïîðÿäêîì  èçäàíèÿ ìóíèöèïàëüíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ;

Ïîñòàíîâëåíèå àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé î ïðèíÿòèè  ãðàæäàíèíà
íà ó÷åò; îá îòêàçå â ïðèíÿòèè ãðàæäàíèíà íà  ó÷åò, î ñíÿòèè ñ ó÷åòà ÿâëÿåòñÿ ðåøåíèåì ïî ñóùåñòâó çàÿâëåíèÿ.

3.1.5. Ñ ó÷åòîì  ñîñòîÿâøèõñÿ ðåøåíèé  ñïåöèàëèñò:

-  íà êàæäîãî ãðàæäàíèíà, ïðèíÿòîãî íà ó÷åò çàâîäèò ó÷åòíîå äåëî,  ãäå ñîäåðæàòñÿ  âñå íåîáõîäèìûå
äîêóìåíòû, ÿâëÿþùèåñÿ îñíîâàíèåì äëÿ ïðèíÿòèÿ  íà ó÷åò;

- âêëþ÷àåò ãðàæäàí, ïðèíÿòûõ íà ó÷åò â êíèãó ðåãèñòðàöèè  ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ,
êîòîðàÿ âåäåòñÿ ïî ôîðìå, ñîãëàñíî ïðèëîæåíèÿ ¹ 3

3.1.6. Òðåáîâàíèÿ ê äåëîïðîèçâîäñòâó:

Êíèãà ó÷åòà äîëæíà áûòü ïðîíóìåðîâàíà è ïðîøíóðîâàíà, ñêðåïëåíà ïå÷àòüþ. Â êíèãå ó÷åòà íå
äîïóñêàþòñÿ ïîä÷èñòêè. Âñå çàïèñè, â òîì ÷èñëå ïîïðàâêè è èçìåíåíèÿ, âíîñèìûå íà îñíîâàíèè äîêóìåíòîâ,
çàâåðÿþòñÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, íà êîòîðîå âîçëîæåíà îòâåòñòâåííîñòü çà ïðàâèëüíîå âåäåíèå ó÷åòà ãðàæäàí
â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ.

3.1.7. Ãðàæäàíå, ïðèíÿòûå íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ âêëþ÷àþòñÿ â îáùèé

ñïèñîê î÷åðåäíîñòè íà ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé.

Îäíîâðåìåííî âåäåòñÿ ó÷åò ãðàæäàí, èìåþùèõ ïðàâî íà âíåî÷åðåäíîå ïðåäîñòàâëåíèå æèëûõ
ïîìåùåíèé.

Â òåõ ñëó÷àÿõ, êîãäà ó ãðàæäàí îòïàëè îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ æèëûõ ïîìåùåíèé âî
âíåî÷åðåäíîì ïîðÿäêå, çà íèìè ñîõðàíÿåòñÿ î÷åðåäíîñòü îáùåì ñïèñêå.

3.1.8. Óâåäîìëåíèå ãðàæäàíèíà î ïðèíÿòîì ðåøåíèè.

Î ïðèíÿòîì ðåøåíèè ãðàæäàíèí óâåäîìëÿåòñÿ â ïèñüìåííîé ôîðìå íå ïîçäíåå ÷åì  ÷åðåç ïÿòü  ðàáî÷èõ
äíåé  ñî äíÿ ïðèíÿòèÿ òàêîãî ðåøåíèÿ.

 4. Ïîðÿäîê è ôîðìû êîíòðîëÿ çà ïðåäîñòàâëåíèåì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

 Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé, îïðåäåëåííûõ àäìèíèñòðàòèâíûìè
ïðîöåäóðàìè ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, è ïðèíÿòèè ðåøåíèé ñïåöèàëèñòîì îñóùåñòâëÿåòñÿ
çàìåñòèòåëåì ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ïî ïðàâîâûì âîïðîñàì.

Ñåêðåòàðü æèëèùíîé êîìèññèè, íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîðÿäêà
ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëèùíûõ çàéìîâ è ñîöèàëüíûõ
âûïëàò íà ïðèîáðåòåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé.

Âåäóùèé ñïåöèàëèñò íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà:

-        ñîáëþäåíèå ñðîêîâ è ïîðÿäêà ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèé î ïðèíÿòèè íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ
â æèëûõ ïîìåùåíèé.

-        ñîîòâåòñòâèå âûíåñåííûõ ðåøåíèé î ïðèíÿòèè íà ó÷åò èëè îá îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò
òðåáîâàíèÿì çàêîíîäàòåëüñòâà;

-        ïðàâèëüíîñòü îôîðìëåíèÿ, ñðîêîâ è ïîðÿäêà ïîäãîòîâêè èçâåùåíèÿ îá îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò
â êà÷åñòâå íóæäàþùåãîñÿ â ïðåäîñòàâëåíèè äîëãîñðî÷íûõ öåëåâûõ æèëèùíûõ çàéìîâ è ñîöèàëüíûõ
âûïëàò íà ïðèîáðåòåíèå æèëûõ ïîìåùåíèé.

Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïðîâåäåíèÿ äîëæíîñòíûì ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà
îðãàíèçàöèþ ðàáîòû ïî ïðåäîñòàâëåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ïðîâåðîê ñîáëþäåíèÿ è èñïîëíåíèÿ
ñïåöèàëèñòàìè ïîëîæåíèé Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, èíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè,
Ñàìàðñêîé îáëàñòè, àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåððøèíñêèé.

Ïåðèîäè÷íîñòü îñóùåñòâëåíèÿ òåêóùåãî êîíòðîëÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ ãëàâîé ðàéîíà.

Âåäóùèé ñïåöèàëèñò ïðîâîäèò òåêóùèé êîíòðîëü åæåäíåâíî.

 5. Ïîðÿäîê îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèé (áåçäåéñòâèé) è ðåøåíèé, ïðèíÿòûõ â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

 Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî íà îáæàëîâàíèå äåéñòâèé èëè áåçäåéñòâèÿ äîëæíîñòíûõ ëèö â äîñóäåáíîì
èëè ñóäåáíîì ïîðÿäêå. Îñíîâàíèÿìè ìîãóò ÿâëÿòüñÿ íåïðàâîìåðíûé îòêàç â ïðèíÿòèè íà ó÷åò, íàðóøåíèå
ñðîêîâ è ïîðÿäêà ðàññìîòðåíèÿ çàÿâëåíèÿ ãðàæäàíèíà î ïðèíÿòèè íà ó÷åò è ò.äð.

Çàÿâèòåëè ìîãóò îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèå äîëæíîñòíûõ ëèö:

-        ñåêðåòàðÿ æèëèùíîé êîìèññèè - ïðåäñåäàòåëþ æèëèùíîé êîìèññèè, çàìåñòèòåëþ;

-        ïðåäñåäàòåëÿ æèëèùíîé êîìèññèè – ãëàâå ðàéîíà;

Çàÿâèòåëè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ñ æàëîáîé ëè÷íî (óñòíî) íà ëè÷íîì ïðèåìå èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííîå
ïðåäëîæåíèå, çàÿâëåíèå èëè æàëîáó ãëàâå ðàéîíà, â âûøåñòîÿùèå îðãàíû ëèáî â ñóäåáíîì ïîðÿäêå.

Èíôîðìàöèÿ è äîêóìåíòû, íåîáõîäèìûå çàÿâèòåëþ äëÿ îáæàëîâàíèÿ äåéñòâèÿ èëè áåçäåéñòâèÿ
äîëæíîñòíûõ ëèö ïðåäîñòàâëÿþòñÿ ïî óñòíîìó èëè ïèñüìåííîìó îáðàùåíèþ ãðàæäàíèíà.

Ñðîêè è ïîðÿäîê ðàññìîòðåíèÿ ïèñüìåííûõ èëè óñòíûõ îáðàùåíèé ãðàæäàí ðåãëàìåíòèðóþòñÿ
Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì ¹ 59-ÔÇ «Î ïîðÿäêå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèé ãðàæäàí ÐÔ».

Äîëæíîñòíûå ëèöà àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà ïðîâîäÿò ëè÷íûé ïðèåì çàÿâèòåëåé.

Ëè÷íûé ïðèåì äîëæíîñòíûìè ëèöàìè ïðîâîäèòñÿ ïî ïðåäâàðèòåëüíîé çàïèñè. Çàïèñü çàÿâèòåëåé
ïðîâîäèòñÿ ñïåöèàëèñòîì ïî îáðàùåíèÿì ãðàæäàí àäìèíèñòðàöèè ïðè ëè÷íîì îáðàùåíèè èëè ñ
èñïîëüçîâàíèåì ñðåäñòâ òåëåôîííîé ñâÿçè.

Ïðèëîæåíèå ¹1

ê ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò

â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ».

ÁËÎÊ-ÑÕÅÌÀ

ÈÑÏÎËÍÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÔÓÍÊÖÈÈ
Çàÿâëåíèå ïðåòåíäåíòîâ î ïðèíÿòèè íà ó÷åò èëè ñíÿòèè ñ ó÷åòà
Ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ
Ïîäãîòîâêà ïðåäëîæåíèé íà êîìèññèþ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò ëèáî îòêàçå â ïîñòàíîâêå íà ó÷åò èëè

ñíÿòèè ñ ó÷åòà
Ïðèíÿòèå ðåøåíèÿ êîìèññèåé î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò ëèáî îá îòêàçå â ïîñòàíîâêå íà ó÷åò èëè î ñíÿòèè

ñ ó÷åòà
Ïðèíÿòèå ðàñïîðÿæåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò èëè î ñíÿòèè ñ ó÷åòà
Ïðèíÿòèå ðàñïîðÿæåíèÿ îá îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò
Óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
Âíåñåíèå çàïèñè â êíèãó ó÷åòà ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
Ïåðåðåãèñòðàöèÿ ãðàæäàí ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå
Ñáîð ñâåäåíèé î íóæäàþùèõñÿ ãðàæäàí ñîñòîÿùèõ íà ó÷åòå, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
Ïðèåì äîêóìåíòîâ
Ïðîâåðêà äîêóìåíòîâ
Îòìåòêà â êàðòî÷êå î÷åðåäíèêà è ñîõðàíåíèå ïðàâà ñîñòîÿòü íà ó÷åòå
Ïîäãîòîâêà ïðåäëîæåíèé íà êîìèññèþ î ñíÿòèè  ñ ó÷åòà
Àíàëèç ïîëó÷åííûõ ñâåäåíèé
Âíåñåíèå èçìåíåíèé â äàííûå ó÷åòà
Ïðèíÿòèå êîìèññèåé ðåøåíèÿ î ñíÿòèè ñ ó÷åòà
Ðàñïîðÿæåíèå î ñíÿòèè ñ ó÷åòà
Óâåäîìëåíèå î ïðèíÿòîì ðåøåíèè
Âíåñåíèå çàïèñè â êíèãó ó÷åòà ãðàæäàí, íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
Óâåäîìëåíèå îá îòêàçå â ïðèíÿòèè íà ó÷åò

Ïðèëîæåíèå ¹ 2

ê ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà ãðàæäàí

íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ».

ÊÍÈÃÀ
ðåãèñòðàöèè çàÿâëåíèé ãðàæäàí î ïðèíÿòèè íà ó÷åò íóæäàþùèõñÿ
â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ
Íàñåëåííûé ïóíêò ___________________________________________________________
                       (íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ)
Íà÷àòà _________________
Îêîí÷åíà _______________
¹
ï/ï
Äàòà ïîñòóïëåíèÿ
çàÿâëåíèÿ
Ôàìèëèÿ, èìÿ,îò÷åñòâî
ãðàæäàíèíà-çàÿâèòåëÿ
Ðåøåíèå
óïîëíîìî÷åííîãî
îðãàíà
(äàòà
è íîìåð)
Êðàòêîå ñîäåðæàíèå
Ñîîáùåíî
çàÿâèòåëþ
î ïðèíÿòîì
ðåøåíèè
(N ïèñüìà
è äàòà)
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            Ïðèëîæåíèå ¹ 3

ê ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà ãðàæäàí íà ó÷åò

â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ».

ÊÍÈÃÀ

ðåãèñòðàöèè  ãðàæäàí,  ïðèíÿòûõ íà ó÷åò íóæäàþùèõñÿ

â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ

Íàñåëåííûé ïóíêò _________________________________________________

__________________________________________________________________

                   (íàèìåíîâàíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ)

                                      Íà÷àòà _____________________

                                      Îêîí÷åíà ___________________

N ï/ï

Äàííûå î ãðàæäàíèíå

(ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî, äàòà ðîæäåíèÿ, ñîñòàâ ñåìüè)
Äàííûå î ïàñïîðòå èëè äîêóìåíòå, çàìåíÿþùåì ïàñïîðò ãðàæäàíèíà

Ðåøåíèå îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ î ïîñòàíîâêå íà ó÷åò (íîìåð è äàòà)

Âêëþ÷åí â ñïèñîê íà ïðåäîñòàâëåíèå æèëîãî ïîìåùåíèÿ ( ãîä è íîìåð î÷åðåäè)

Äàòà è îñíîâàíèå ñíÿòèÿ ñ ó÷åòà

Ïðèìå÷àíèå

Ïðèëîæåíèå ¹4
ê ðåãëàìåíòó ïðåäîñòàâëåíèÿ àäìèíèñòðàöèåé

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè «Ïîñòàíîâêà
ãðàæäàí íà ó÷åò â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ ïîìåùåíèÿõ».

 Ãëàâå ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

_________________________

Îò ãð. __________________________

ôàìèëèÿ, èìÿ, îò÷åñòâî ïîëíîñòüþ

_________________________________________
ïðîæèâàþùåãî ïî àäðåñó___________________

____________________________

                                                                             ___________________________

                                                                                                                        ïàñïîðòíûå
äàííûå

___________________________

                                                                                              (¹, ñåðèÿ, êåì è êîãäà
âûäàí)

___________________

êîíòàêòíûé òåëåôîí

Çàÿâëåíèå

           Ïðîøó ïðèíÿòü  ìåíÿ  íà  ó÷åò ãðàæäàí â êà÷åñòâå íóæäàþùèõñÿ â æèëûõ
ïîìåùåíèÿõ â ñâÿçè ñ
__________________________________________________________________

(óêàçàòü ïðè÷èíó: îòñóòñòâèÿ æèëîãî ïîìåùåíèÿ, îáåñïå÷åííîñòè îáùåé ïëîùàäüþ
æèëîãî ïîìåùåíèÿ íà îäíîãî ÷ëåíà ñåìüè ìåíåå ó÷åòíîé íîðìû èëè íåîáõîäèìîñòü åãî
çàìåíû)

ïî îñíîâàíèþ: ìàëîèìóùèé ãðàæäàíèí, ãðàæäàíèí, îòíîñÿùèéñÿ ê  îïðåäåëåííîé
ôåäåðàëüíûì çàêîíîì, Óêàçîì Ïðåçèäåíòà ÐÔ, çàêîíîì ñóáúåêòà  ÐÔ êàòåãîðèè
__________________________________________________________________

(íóæíîå îñíîâàíèå, ïî êîòîðîìó ãðàæäàíèí èìååò ïðàâî ñîñòîÿòü íà ó÷åòå,
ïîä÷åðêíóòü)

__________________________________________________________________
(â ñëó÷àå, åñëè îñíîâàíèé íåñêîëüêî, òî óêàçûâàþòñÿ îäíî èëè íåñêîëüêî îñíîâàíèé

ïî âûáîðó çàÿâèòåëÿ)

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________.

       Îá îáÿçàííîñòè åæåãîäíîãî ïðåäîñòàâëåíèÿ ñâåäåíèé î ñîñòàâå ñåìüè, èçìåíåíèè
æèëèùíûõ óñëîâèé (ïî ôàêòó âîçíèêíîâåíèÿ) ÿ èçâåùåí (à). Îáÿçóþñü ïðåäîñòàâèòü
äîêóìåíòû (ïîêâàðòèðíûå êàðòî÷êè, ïðàâîóñòíàâëèâàþùèå äîêóìåíòû, äîêóìåíòû î
ñîñòàâå ñåìüè , ïîäòâåðæäàþùèå âûøåóêàçàííûå îáñòîÿòåëüñòâà äî 01 àïðåëÿ òåêóùåãî
ãîäà.

Ëè÷íàÿ ïîäïèñü____________                 «_____» ______________ 201___ ã.

Ï ð è ë îæ å íè å  ¹ 5  

ê  ð å ãë àì å íò ó  ï ð å ä î ñò à âë å íè ÿ  à ä ì è íè ñ òð à ö è å é 
ì ó íè ö èï àë ü í î ãî  ð àé î íà  × å ëí î -Â åð ø è íñ ê èé  ì ó í èö èï à ë üíî é  óñ ë ó ãè 

« Ï î ñ òà í î âê à ãð à æ ä àí  íà  ó ÷ å ò â  ê à ÷ å ñò âå  íó æ ä à þ ù èõ ñ ÿ  â æ èë û õ  
ï î ì å ù å íè ÿõ » .

Ð À Ñ Ï È Ñ Ê À  
Â  Ï Î Ë Ó × Å Í È È  Ç À ß Â Ë Å Í È ß  Î  Ï Ð È Í ß Ò È È  Í À  Ó × Å Ò  Ã Ð À Æ Ä À Í  

Â  Ê À × Å Ñ Ò Â Å  Í Ó Æ Ä À Þ Ù È Õ Ñ ß  Â  Æ È Ë Û Õ  Ï Î Ì Å Ù Å Í È ß Õ   È  
Ï Ð È Ë À Ã À Å Ì Û Õ  Ê  Í Å Ì Ó  Ä Î Ê Ó Ì Å Í Ò Î Â  

 
  
 
Í à ñ å ëå í íû é ï óí ê ò_ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _                                       "_ _ "_ _ _ __ _ _ _ _  2 0 __  ã. 
 
Ã ðà æ ä à íè í 
_ _ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ 
 
À ä ð å ñ  
_ _ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ 
 
N  ê íè ãè  __ _ _ _ _  N  çàÿ âë åí è ÿ  __ _ _ _ _ _  îò  "_ _ _ "_ __ _ _ _ _ _  20 0 _  ã. 
 
_ _ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ 
 
    (â ð åì ÿ ) 
N   
ï /ï   
Í à è ì å íî â àí è å ï ð èí ÿòû õ  äî ê ó ì å í òî â  
Ê î ë è ÷å ñ ò âî    
ýê çå ì ï ë ÿ ðî â ,  
Ê î ë è ÷å ñ ò âî  ë èñ òî â  
 
   
Ï î ä ï èñ ü    
ï î ëó ÷ à òå ë ÿ  
 
 
 Ã ð . 
_ _ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ 
 
ó âå ä î ì ë å í  (à ) , ÷ ò î  ð åø åí èå  î   ïð è íÿ òè è  í à ó ÷ å ò â  ê à ÷ å ñò âå  í óæ ä à þ ù å ãî ñ ÿ   â   
æ èë û õ   ï î ì å ù å íè ÿõ  èë è   îá  î ò ê àçå  â  ýò î ì   ï ð èí è ì à å òñ ÿ  í å ï î çä í å å , ÷ å ì   
÷ å ð å ç 3 0  ð à á î ÷ è õ  ä í åé  ñî  ä í ÿ  ï ð åä î ñ ò àâ ë åí è ÿ  â û ø å ó êà ç à íí û õ  ä î êó ì å í òî â  â  
à ä ì è íè ñ òð à ö èþ  ì ó í èö è ïà ë üíî ãî  ð à éî í à × å ë íî -Â å ðø èí ñ êè é. 
 
  
 
Ä î êó ì å í òû  â  êî ë è ÷å ñ ò âå  __ _ _ _ _ _ _ _  ø ò. í à  ë è ñ òà õ  ï ð è íÿ ë( à ) 
 
_ _ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ 
 
                        ( ï îä ï è ñü )            (ô à ì è ë è ÿ , è ì ÿ , î ò ÷ å ñò âî , ç à í èì à åì àÿ  
ä î ë æ í î ñ òü )  
 
"_ _ "_ _ __ _ _ _ _ _  2 00 _  ã . 
 
             (ä àò à )  
 
  
 
Ð à ñ ïè ñ êó  ï î ë ó÷ è ë (à ) _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ 
_ _ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _           (ï î ä ï èñ ü ) 
(ô à ì èë è ÿ , è ì ÿ , î ò÷ å ñò â î , ð å êâ èçè òû  ä î âåð å í íî ñ òè   ïð å ä ñ ò àâ èò å ëÿ ) 
 
Ä î êó ì å í òû  â  êî ë è ÷å ñ ò âå  _ _ _ _ _ _ _ __  ø ò . íà  ë èñ ò àõ  ï î ëó ÷ è ë (à ) 
_ _ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ 
 
                        ( ï îä ï è ñü )            (ô à ì è ë è ÿ , è ì ÿ , î ò ÷ å ñò âî , ç à í èì à åì àÿ  
ä î ë æ í î ñ òü )  
 
"_ _ "_ _ __ _ _ _ _ _  2 00 _  ã . 
 
              (ä àò à ) 
 
Â û ä àë ( à ) _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ 
_ _ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _  (ï î ä ï èñ ü ) 
(ô à ì èë è ÿ , è ì ÿ , î ò÷ å ñò â î , çà íè ì à å ì à ÿ  ä î ë æ íî ñ òü )  
 

ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÖÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ×ÅËÍÎ-ÂÅÐØÈÍÑÊÈÉ
ÑÀÌÀÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÏÎÑÒÀÍÎÂËÅÍÈÅ
îò 11 îêòÿáðÿ 2011 ãîäà  ¹ 832

Îá óòâåðæäåíèè àäìèíèñòðàòèâíîãî Ðåãëàìåíòà ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
«Îêàçàíèå  ïåðâè÷íîé ìåäèêî – ñàíèòàðíîé ïîìîùè â óñëîâèÿõ ôåëüäøåðñêî-àêóøåðñêèõ ïóíêòîâ»

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 30.03.1999 ¹ 52-ÔÇ «Î ñàíèòàðíî-
ýïèäåìèîëîãè÷åñêîì áëàãîïîëó÷èè íàñåëåíèÿ», Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò 18.06.2001 ¹ 77-ÔÇ «Î
ïðåäóïðåæäåíèè ðàñïðîñòðàíåíèÿ òóáåðêóëåçà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè»,  ðóêîâîäñòâóÿñü Óñòàâîì
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé, àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-
Âåðøèíñêèé

ÏÎÑÒÀÍÎÂËßÅÒ:
1. Óòâåðäèòü ïðèëàãàåìûé àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî èñïîëíåíèþ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè

«Îêàçàíèå  ïåðâè÷íîé ìåäèêî – ñàíèòàðíîé ïîìîùè â óñëîâèÿõ ôåëüäøåðñêî-àêóøåðñêèõ ïóíêòîâ».
 2. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå â ãàçåòå «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê».

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðêîé îáëàñòè                                                            Â.À.Êíÿçüêèí

ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ
Ïîñòàíîâëåíèåì àäìèíèñòðàöèè

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
¹ 832 îò 11.10.2011ã.

Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïî îêàçàíèþ  ïåðâè÷íîé ìåäèêî – ñàíèòàðíîé ïîìîùè
â óñëîâèÿõ  ôåëüäøåðñêî-àêóøåðñêèõ ïóíêòîâ

ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ çäðàâîîõðàíåíèèÿ
×åëíî-Âåðøèíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ ðàéîííàÿ áîëüíèöà.

Ðàçäåë I. ÎÁÙÈÅ ÏÎËÎÆÅÍÈß.
1.1. Ïðåäìåò ðåãóëèðîâàíèÿ.
         Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îêàçàíèþ
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ïåðâè÷íîé ìåäèêî – ñàíèòàðíîé ïîìîùè â óñëîâèÿõ ôåëüäøåðñêî-àêóøåðñêèõ ïóíêòîâ (äàëåå -
Àäìèíèñòðàòèâíûé ðåãëàìåíò) ðàçðàáîòàí â öåëÿõ ïîâûøåíèÿ êà÷åñòâà è äîñòóïíîñòè ðåçóëüòàòîâ
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ïî îêàçàíèþ ïåðâè÷íîé ìåäèêî – ñàíèòàðíîé ïîìîùè
ãðàæäàíàì íà ôåëüäøåðñêî-àêóøåðñêèõ ïóíêòàõ ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ çäðàâîîõðàíåíèÿ ×åëíî-
Âåðøèíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ ðàéîííàÿ áîëüíèöà, è  îïðåäåëÿåò ïîðÿäîê, ñðîêè, ïîñëåäîâàòåëüíîñòü
äåéñòâèé àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð ïðè îêàçàíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè. 

1.2. Çàÿâèòåëè óñëóãè

         Çàÿâèòåëÿìè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè  ïî îêàçàíèþ  ïåðâè÷íîé ìåäèêî – ñàíèòàðíîé ïîìîùè â
óñëîâèÿõ ôåëüäøåðñêî-àêóøåðñêèõ ïóíêòîâ ÿâëÿþòñÿ ãðàæäàíå Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, èíîñòðàííûå
ãðàæäàíå è ëèöà áåç ãðàæäàíñòâà,   ïðîæèâàþùèå  íà òåððèòîðèè ×åëíî-Âåðøèíñêîãî ðàéîíà
Ñàìàðñêîé îáëàñòè. Ãðàæäàíå èìåþò ïðàâî íà íåîäíîêðàòíîå îáðàùåíèå çà ïðåäîñòàâëåíèåì
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

         1.3. Ïîðÿäîê èíôîðìèðîâàíèÿ î ïðàâèëàõ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè:
         1.3.1. Ñâåäåíèÿ î ìåñòå íàõîæäåíèÿ è ãðàôèêå ðàáîòû ó÷ðåæäåíèÿ,
          - ïî÷òîâûé àäðåñ  ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ:  446840 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü, ×åëíî-

Âåðøèíñêèé ðàéîí, ñ. ×åëíî-Âåðøèíû, óë. Ïî÷òîâàÿ, äîì 12
         - ôàêñ ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ: 8-84651-2-14-05,
- àäðåñ ýëåêòðîííîé ïî÷òû: chverlek@samtel.ru
- àäðåñ îôèöèàëüíîãî ñàéòà àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé: http:/

/×åëíî-Âåðøèíû.ÐÔ/.
- ãðàôèê  ðàáîòû ÔÀÏ ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ: 8 ÷àñ 00 ìèí – 16 ÷àñ 12 ìèí ñ ïîíåäåëüíèêà

ïî ïÿòíèöó îáåä: 12 ÷àñ 00 ìèí – 13 ÷àñ 00 ìèí; âûõîäíûå: ñóááîòà, âîñêðåñåíüå, ïðàçäíè÷íûå äíè. 

           Ìåñòî íàõîæäåíèÿ ÔÀÏ ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ, ñïðàâî÷íûå  òåëåôîíû, Ô.È.Î.
äîëæíîñòíûõ ëèö, èñïîëíÿþùèõ  ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó «ïî îêàçàíèþ  ïåðâè÷íîé ìåäèêî –
ñàíèòàðíîé ïîìîùè â óñëîâèÿõ ôåëüäøåðñêî-àêóøåðñêèõ ïóíêòîâ»:

¹ Íàèìåíîâàíèå 
ÔÀÏ 

Þðèäè÷åñêèé  àäðåñ ÔÈÎ, 
äîëæíîñòü 

Òåëåôîí Ðåæèì 
ðàáîòû 

1 ÔÀÏ ñ. Ñòàðîå 
Ýøòåáåíüêèíî 

446853  
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. Ñòàðîå 
Ýøòåáåíüêèíî, óë. 
Ëóãîâàÿ, ä. 5á 

çàâ. ÔÀÏ - 
ôåëüäøåð 
Èâàíîâà Ðîçà 
Áîðèñîâíà 

3-45-84 
 

8.00-16.12 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå 
äíè 

2 ÔÀÏ ñ. Ñòàðîå 
Àäåëÿêîâî 

446852  
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. Ñòàðîå Àäåëÿêîâî,  
óë. Ðóññêàÿ, ä.3 

çàâ. ÔÀÏ - 
ôåëüäøåð 
Ëèçóíîâà 
Âàëåíòèíà 
Ãðèãîðüåâíà 

3-53-26 8.00-16.12 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå 
äíè 

3 ÔÀÏ ñ. Òîêìàêëà 446861  
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. Òîêìàêëà, óë. 
Øêîëüíàÿ, ä. 2à 

çàâ. ÔÀÏ - 
ôåëüäøåð 
Ðîäèîíîâà 
Èðèíà 
Ïåòðîâíà 

4-57-44 
 

8.00-16.12 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå 
äíè 

4 ÔÀÏ ñ. Íîâîå 
Àäåëÿêîâî 

446850  
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. Íîâîå Àäåëÿêîâî, óë. 
×óâàøñêàÿ, ä. 5 

çàâ. ÔÀÏ - 
ôåëüäøåð 
Çàõàðîâà 
Òàòüÿíà 
Èâàíîâíà 

2-32-04 8.00-16.12 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå 
äíè 

5 ÔÀÏ ñ. 
Êðàñíîÿðèõà 

446846  
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. Êðàñíîÿðèõà, óë. 
Öåíòðàëüíàÿ, ä. 6 èëè 10 

çàâ. ÔÀÏ - 
ôåëüäøåð 
Ìàêàðîâà 
Ëþäìèëà 
Àëåêñååâíà 

4-63-33 
 

8.00-16.12 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå 
äíè 

6 ÔÀÏ ïîñ. 
Ñîâåòñêèé 
Íóðëàò 

446845  
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ïîñ. Ñîâåòñêèé Íóðëàò, 
óë. Ìîëîäåæíàÿ, ä. 1 

çàâ. ÔÀÏ - 
ìåäèöèíñêàÿ 
ñåñòðà 
Ñàéôóëèíà 
Çåìôèðà 
Ìèíàãçàìîâíà  

4-63-50 
 

8.00-16.12 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå 
äíè 

 7 ÔÀÏ ñ. ×èñòîâêà 446844  
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. ×èñòîâêà, óë. 
Ïîëåâàÿ, ä. 30/2 

çàâ. ÔÀÏ - 
àêóøåðêà 
Æóëèíà 
Òàòüÿíà 
Ãðèãîðüåâíà 
 

3-55-45 
 

8.00-16.12 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå 
äíè 

8 ÔÀÏ ñ. Çóáîâêà 446843  
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. Çóáîâêà, óë. Ôðóíçå, 
ä. 52à 

çàâ. ÔÀÏ - 
àêóøåðêà 
Àíäðèàíîâà 
Âàëåíòèíà 
Äìèòðèåâíà 

4-42-31 8.00-16.12 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå 
äíè 

9 ÔÀÏ ñ. Ìàëîå 
Äåâëåçåðêèíî 

446860 
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. Ìàëîå Äåâëåçåðêèíî, 
óë. Öåíòðàëüíàÿ, ä.16à 

çàâ. ÔÀÏ - 
ôåëüäøåð 
Ïðîõîðîâà 
Íàòàëüÿ 
Íèêîëàåâíà 

3-34-19 8.00-16.12 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå 
äíè 

10 ÔÀÏ ñ. 
×óâàøñêîå 
Óðìåòüåâî 

446859  
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. ×óâàøñêîå 
Óðìåòüåâî, óë. Ïîëåâàÿ, 
ä. 26 

çàâ. ÔÀÏ - 
ôåëüäøåð 
Àèòîâà Ãàëèíà 
Àíäðååâíà 

4-51-76 
 

8.00-16.12 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå 
äíè 

11 ÔÀÏ ñ. Íîâàÿ 
Òàÿáà 

446857 
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. Íîâàÿ Òàÿáà, 
 óë. Ïîëåâàÿ, ä. 42 

çàâ. ÔÀÏ - 
ôåëüäøåð 
Àíòîíîâà 
Âàëåíòèíà 
Àíàòîëüåâíà 

 8.00-16.16 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå 
äíè 

12 ÔÀÏ ñ. 
×óâàøñêîå 
Ýøòåáåíüêèíî 

446853  
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. ×óâàøñêîå 
Ýøòåáåíüêèíî, óë. 
Ñîâåòñêàÿ, ä. 1 

çàâ. ÔÀÏ - 
ôåëüäøåð 
Ïàéìóøêèíà 
Òàòüÿíà 
Ëåîíòüåâíà 

3-45-96 
 

8.00-16.12. 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå 
äíè 

13 ÔÀÏ ñ. 
Ñèäåëüêèíî 

446851  
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. Ñèäåëüêèíî, óë. 
Ñîâåòñêàÿ, ä. 16 

çàâ. ÔÀÏ - 
ìåäèöèíñêàÿ 
ñåñòðà 
Ôåäîðîâà 
Íàòàëüÿ 
Ïàâëîâíà; 
àêóøåðêà 
Ñàâåëüåâà 
Åëåíà 
Ôåäîðîâíà 

3-81-88 
 

8.00-16.12  
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå 
äíè  
 
8.00-14.36  

14 ÔÀÏ ñ. Øëàìêà 446849 
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. Øëàìêà, óë. 
Öåíòðàëüíàÿ, ä. 70 

çàâ. ÔÀÏ - 
ôåëüäøåð 
Ñòðó÷êîâà 
Ëèëèÿ 
Âàëåðèàíîâíà 

3-65-10 
 

8.00-16.12 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå  

15 ÔÀÏ ñ. Êðîòîâêà 446844  
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. Êðîòîâêà, óë. 
Öåíòðàëüíàÿ, ä. 3 

çàâ. ÔÀÏ - 
ìåäèöèíñêàÿ 
ñåñòðà 
Ñàôîíîâà Îëüãà 
Íèêîëàåâíà 

 
 

8.00-11.36 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå  

16 ÔÀÏ ñ. Íîâîå 
Ýøòåáåíüêèíî 

446853  
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. Íîâîå Ýøòåáåíüêèíî, 
óë. Ãëàâíàÿ, ä. 5 

çàâ. ÔÀÏ - 
ôåëüäøåð 
Ìåíîâùèêîâà 
Íàòàëüÿ 
Ïåòðîâíà 

 8.00-16.12 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå  

17 ÔÀÏ ä. 
Áëàãîäàðîâêà 

446851  
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. Áëàãîäàðîâêà, óë. 
Öåíòðàëüíàÿ, ä. 14à 

çàâ. ÔÀÏ - 
ôåëüäøåð 
Ñòðÿõèëåâà 
Åëèçàâåòà 
Ãåîðãèåâíà 

 
 

8.00-11.36 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå  

18 ÔÀÏ ñ. Êðàñíàÿ 
Áàãàíà 

446854 
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. Êðàñíàÿ Áàãàíà, óë. 
Öåíòðàëüíàÿ, ä. 18 

âàêàíñèÿ  8.00-16.12 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå  

19 ÔÀÏ ñ. Êðàñíàÿ 
Ãîðêà 

446842  
Ñàìàðñêàÿ îáë. 
ìóíèöèïàëüíûé ðàéîí 
×åëíî-Âåðøèíñêèé 
 ñ. Êðàñíàÿ Ãîðêà, óë. 
Ñïîðòèâíàÿ, ä. 1à 

âàêàíñèÿ  8.00-16.12 
Âûõîäíîé: 
ñóááîòà, 
âîñêðåñåíüå, 
ïðàçäíè÷íûå  

 
1.3.2. Ïîðÿäîê ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ìóíèöèïàëüíîé óñëóãå
          Äëÿ ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè î ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ãðàæäàíå ìîãóò

îáðàùàòüñÿ:
-  ëè÷íî ê çàâåäóùåé ÔÀÏ;
-  ïî òåëåôîíó (ïðè íàëè÷èè ñëóæåáíîãî òåëåôîíà íà ÔÀÏ);
-  â ïèñüìåííîì âèäå (ïî÷òîé);
          Èíôîðìèðîâàíèå ãðàæäàí î ïîðÿäêå èñïîëíåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ

â âèäå: èíäèâèäóàëüíîãî è ïóáëè÷íîãî èíôîðìèðîâàíèÿ, ïðîâîäèìûõ â ôîðìå óñòíîãî è ïèñüìåííîãî
èíôîðìèðîâàíèÿ.

Óñòíîå èíôîðìèðîâàíèå ïî âîïðîñàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿåòñÿ â
äîáðîæåëàòåëüíîé âåæëèâîé ôîðìå è íå ìîæåò ïðåâûøàòü 30 ìèíóò ïðè ëè÷íîì îáùåíèè è 10 ìèíóò
ïðè îáðàùåíèè ïî òåëåôîíó. Â óäîáíîì äëÿ èçó÷åíèÿ ìåñòå ðàçìåùàåòñÿ ñëåäóþùàÿ èíôîðìàöèÿ:
ëèöåíçèÿ, èíôîðìàöèÿ î ðåæèìå ðàáîòû, òåêñò íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, àäðåñà è
òåëåôîíû âûøåñòîÿùèõ îðãàíîâ â ñôåðå çäðàâîîõðàíåíèÿ, ïîëîæåíèÿ íîðìàòèâíûõ ïðàâîâûõ àêòîâ,
ðåãëàìåíòèðóþùèõ äåÿòåëüíîñòü ïî ïðåäîñòàâëåíèþ óñëóãè.
Îñíîâíûìè òðåáîâàíèÿìè ê èíôîðìèðîâàíèþ ãðàæäàí ÿâëÿþòñÿ äîñòîâåðíîñòü ïðåäîñòàâëÿåìîé
èíôîðìàöèè, ÷åòêîñòü èçëîæåíèÿ èíôîðìàöèè, ïîëíîòà èíôîðìèðîâàíèÿ, óäîáñòâî è äîñòóïíîñòü
ïîëó÷åíèÿ èíôîðìàöèè.

Èíôîðìàöèÿ î äåÿòåëüíîñòè ÔÀÏ  ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ, î ïîðÿäêå è ïðàâèëàõ
ïðåäîñòàâëåíèÿ Óñëóãè äîëæíà îáíîâëÿòüñÿ (àêòóàëèçèðîâàòüñÿ) ïî ìåðå íåîáõîäèìîñòè, íî íå ðåæå
÷åì îäèí ðàç â ãîä.

Ðàçäåë II. ÑÒÀÍÄÀÐÒ ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËÅÍÈß ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÉ ÓÑËÓÃÈ

           2.1. Íàèìåíîâàíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
 «Îêàçàíèå  ïåðâè÷íîé ìåäèêî – ñàíèòàðíîé ïîìîùè â óñëîâèÿõ ôåëüäøåðñêî-àêóøåðñêèõ ïóíêòîâ»

2.2. Íàèìåíîâàíèå èñïîëíèòåëüíîãî îðãàíà, ïðåäîñòàâëÿþùåãî ìóíèöèïàëüíóþ óñëóãó
Ìóíèöèïàëüíîå ó÷ðåæäåíèå çäðàâîîõðàíåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ ðàéîííàÿ

áîëüíèöà. Íåïîñðåäñòâåííîå ïðåäîñòàâëåíèå çàÿâèòåëÿì ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè îñóùåñòâëÿþò
ôåëüäøåðà, ìåäèöèíñêèå ñåñòðû è àêóøåðêè, âûïîëíÿþùèå äîëæíîñòü çàâåäóþùåãî (åé)  ôåëüäøåðñêî-
àêóøåðñêèì ïóíêòîì (äàëåå - ÔÀÏ):

*ÔÀÏ ñ. Ñòàðîå Ýøòåáåíüêèíî
*ÔÀÏ ñ. Ñòàðîå Àäåëÿêîâî
*ÔÀÏ ñ. Òîêìàêëà
*ÔÀÏ ñ. Íîâîå Àäåëÿêîâî
*ÔÀÏ ñ. Êðàñíîÿðèõà
*ÔÀÏ ïîñ. Ñîâåòñêèé Íóðëàò
*ÔÀÏ ñ. ×èñòîâêà
*ÔÀÏ ñ. Çóáîâêà
*ÔÀÏ ñ. Ìàëîå Äåâëåçåðêèíî
*ÔÀÏ ñ. ×óâàøñêîå Óðìåòüåâî
*ÔÀÏ ñ. Íîâàÿ Òàÿáà
*ÔÀÏ ñ. ×óâàøñêîå Ýøòåáåíüêèíî
*ÔÀÏ ñ. Ñèäåëüêèíî
*ÔÀÏ ñ. Øëàìêà
*ÔÀÏ ñ. Êðàñíàÿ Áàãàíà
*ÔÀÏ ï. Êðàñíàÿ Ãîðêà
*ÔÀÏ ñ. Êðîòîâêà
*ÔÀÏ ñ. Íîâîå Ýøòåáåíüêèíî
*ÔÀÏ ä. Áëàãîäàðîâêà

2.3. Ðåçóëüòàò ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
          Ðåçóëüòàòîì äåéñòâèÿ ïî îêàçàíèþ  ïåðâè÷íîé ìåäèêî – ñàíèòàðíîé ïîìîùè â óñëîâèÿõ

ôåëüäøåðñêî-àêóøåðñêèõ ïóíêòîâ ÿâëÿåòñÿ ñíèæåíèå çàáîëåâàåìîñòè è ñìåðòíîñòè, â òîì ÷èñëå äåòñêîé
è ìàòåðèíñêîé, ñåëüñêîãî íàñåëåíèÿ,  ïðîæèâàþùåãî è íàõîäÿùåãîñÿ íà òåððèòîðèè ×åëíî-Âåðøèíñêîãî
ðàéîíà Ñàìàðñêîé îáëàñòè, îáñëóæèâàåìîé ÔÀÏ, îòñóòñòâèå æàëîá íàñåëåíèÿ íà  íåñâîåâðåìåííîñòü
îêàçàíèÿ äîâðà÷åáíîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè.

        Äëÿ âûïîëíåíèÿ ýòèõ çàäà÷ íà ÔÀÏ  ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ âîçëàãàåòñÿ:
- îêàçàíèå ãðàæäàíàì äîâðà÷åáíîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè;
- ñâîåâðåìåííîå è â ïîëíîì îáúåìå âûïîëíåíèå íàçíà÷åíèé âðà÷à;
- îðãàíèçàöèÿ ïàòðîíàæà äåòåé â âîçðàñòå äî 1 ãîäà, áåðåìåííûõ è ðîæåíèö, ñèñòåìàòè÷åñêîå

íàáëþäåíèå çà ñîñòîÿíèåì çäîðîâüÿ âåòåðàíîâ è èíâàëèäîâ âîéí, òðóæåíèêîâ òûëà, ðàáîòíèêîâ ñåëüñêîãî
õîçÿéñòâà (ìåõàíèçàòîðîâ, æèâîòíîâîäîâ);

- ïðîâåäåíèå êîìïëåêñà ïðîôèëàêòè÷åñêèõ, ïðîòèâîýïèäåìè÷åñêèõ è ñàíèòàðíî - ãèãèåíè÷åñêèõ
ìåðîïðèÿòèé, íàïðàâëåííûõ íà ñíèæåíèå çàáîëåâàåìîñòè, ïðåæäå âñåãî èíôåêöèîííîé è ïàðàçèòàðíîé,
ñåëüñêîõîçÿéñòâåííîãî è áûòîâîãî òðàâìàòèçìà;

- ïðîâåäåíèå ìåðîïðèÿòèé ïî ñíèæåíèþ ìëàäåí÷åñêîé è ìàòåðèíñêîé ñìåðòíîñòè;
- ïðîâåäåíèå ïîäâîðíûõ îáõîäîâ ïî ýïèäåìè÷åñêèì ïîêàçàíèÿì ñ öåëüþ âûÿâëåíèÿ èíôåêöèîííûõ

áîëüíûõ, êîíòàêòíûõ ñ íèìè ëèö è ëèö, ïîäîçðèòåëüíûõ íà èíôåêöèîííûå çàáîëåâàíèÿ, à òàêæå ñ
öåëüþ âûÿâëåíèÿ áåðåìåííûõ äëÿ ðàííåé ïîñòàíîâêè íà äèñïàíñåðíûé ó÷åò;

- âíåî÷åðåäíîå îêàçàíèå ìåäèöèíñêîé ïîìîùè ïî ýêñòðåííûì ïîêàçàíèÿì.
         Çàâåäóþùèé ÔÀÏ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñõåìîé îïîâåùåíèÿ  èçâåùàåò

ãëàâíîãî âðà÷à ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ îá èíôåêöèîííûõ è  ïàðàçèòàðíûõ çàáîëåâàíèÿõ,
îòðàâëåíèÿõ íàñåëåíèÿ è âûÿâëåííûõ íàðóøåíèÿõ ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèõ òðåáîâàíèé.

        2.4. Ñðîêè ïðåäîñòàâëåíèÿ óñëóãè
         Âðåìÿ îæèäàíèÿ ïðèåìà ê ôåëüäøåðó íå äîëæíî ïðåâûøàòü 1 ÷àñà â ïîðÿäêå î÷åðåäè, çà

èñêëþ÷åíèåì ñëó÷àåâ, êîãäà ôåëüäøåð ó÷àñòâóåò â îêàçàíèè ýêñòðåííîé ïîìîùè äðóãîìó ïàöèåíòó, î
÷åì ãðàæäàíå îæèäàþùèå ïðèåìà äîëæíû áûòü ïðîèíôîðìèðîâàíû ïåðñîíàëîì ÔÀÏà. Âðåìÿ,
îòâåäåííîå íà ïðèåì ïàöèåíòà íà ÔÀÏå, îïðåäåëåíî äåéñòâóþùèìè ðàñ÷åòíûìè íîðìàòèâàìè.
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          Âûçîâà íà äîì îáñëóæèâàþòñÿ â äåíü âûçîâà. Âðåìÿ îæèäàíèÿ ìåäèöèíñêîãî ðàáîòíèêà

ÔÀÏ ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ ïàöèåíòàìè íå äîëæíî ïðåâûøàòü âîñüìè ÷àñîâ ñ ìîìåíòà âûçîâà,
çà èñêëþ÷åíèåì äåòåé ïåðâîãî ãîäà æèçíè, â äàííîì ñëó÷àå âðåìÿ îæèäàíèÿ - íå áîëåå òðåõ ÷àñîâ, à ó
äåòåé ìåäèêî-áèîëîãè÷åñêîãî ðèñêà âûçîâ äîëæåí áûòü îáñëóæåí â òå÷åíèå ÷àñà ñ ìîìåíòà ïîñòóïëåíèÿ
âûçîâà.

        Âðåìÿ îêàçàíèÿ ýêñòðåííîé íåîòëîæíîé ïîìîùè çàâèñèò îò ñòåïåíè òÿæåñòè è                 êîëè÷åñòâà
ïàöèåíòîâ (ïîñòðàäàâøèõ) íóæäàþùèõñÿ â ìåäèöèíñêîé ïîìîùè ïðè âûçîâå, ìåñòà èõ íàõîæäåíèÿ.
Ýêñòðåííàÿ ìåäèöèíñêàÿ ïîìîùü îêàçûâàåòñÿ ñ ìîìåíòà îáðàùåíèÿ ïàöèåíòà. Ïðèáûòèå ìåäðàáîòíèêà
íà ìåñòî íå äîëæíî ïðåâûøàòü 20 ìèíóò.

Äîâðà÷åáíûé àìáóëàòîðíûé ïðèåì ôåëüäøåðàìè, àêóøåðêàìè è ìåäèöèíñêèìè ñåñòðàìè  íà ÔÀÏå
ïðîâîäèòñÿ âíå î÷åðåäè ãðàæäàíàì, îòíîñÿùèìñÿ ê êàòåãîðèè âåòåðàíîâ Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû
(èíâàëèäû è ó÷àñòíèêè Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû; âîåííîñëóæàùèå, íàãðàæäåííûå îðäåíàìè
èëè ìåäàëÿìè ÑÑÑÐ çà ñëóæáó â óêàçàííûé ïåðèîä) è ïðèðàâíåííûì ê íèì ëèöàì; èíâàëèäàì áîåâûõ
äåéñòâèé, âåòåðàíàì áîåâûõ äåéñòâèé, âåòåðàíàì òðóäà, äîñòèãøèì ïåíñèîííîãî âîçðàñòà.

         Äîâðà÷åáíûé àìáóëàòîðíûé ïðèåì ôåëüäøåðàìè, àêóøåðêàìè è ìåäèöèíñêèìè ñåñòðàìè  íà
ÔÀÏå ïðîâîäèòñÿ âíå î÷åðåäè ãðàæäàíàì, îòíîñÿùèìñÿ ê êàòåãîðèè âåòåðàíîâ Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé
âîéíû (èíâàëèäû è ó÷àñòíèêè Âåëèêîé Îòå÷åñòâåííîé âîéíû; âîåííîñëóæàùèå, íàãðàæäåííûå îðäåíàìè
èëè ìåäàëÿìè ÑÑÑÐ çà ñëóæáó â óêàçàííûé ïåðèîä) è ïðèðàâíåííûì ê íèì ëèöàì; èíâàëèäàì áîåâûõ
äåéñòâèé, âåòåðàíàì áîåâûõ äåéñòâèé, âåòåðàíàì òðóäà, äîñòèãøèì ïåíñèîííîãî âîçðàñòà.

           2.5. Ïðàâîâûå îñíîâàíèÿ äëÿ ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè
· Êîíñòèòóöèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè (ãàçåòà «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» îò 25 äåêàáðÿ 1993

ãîäà N 237) (ñ ó÷åòîì ïîïðàâîê, âíåñåííûõ Çàêîíàìè ÐÔ î ïîïðàâêàõ ê Êîíñòèòóöèè ÐÔ îò 30.12.2008
N 6-ÔÊÇ, îò 30.12.2008 N 7-ÔÊÇ). Îôèöèàëüíûé òåêñò Êîíñòèòóöèè ÐÔ ñ âíåñåííûìè â íåå ïîïðàâêàìè
îò 30.12.2008 îïóáëèêîâàí â èçäàíèÿõ «Ðîññèéñêàÿ ãàçåòà» N 7 îò 21.01.2009.

· Îñíîâû çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îá îõðàíå çäîðîâüÿ ãðàæäàí îò
22.07.1993ã. ¹ 5487-1 (â ðåä. Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ)

· Ôåäåðàëüíûé Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè «Î ïåðñîíàëüíûõ äàííûõ»  N 152-ÔÇ îò
27 èþëÿ 2006 ãîäà  ïðèíÿò Ãîñóäàðñòâåííîé Äóìîé 8 èþëÿ 2006 ãîäà, îäîáðåí Ñîâåòîì Ôåäåðàöèè
14 èþëÿ 2006 ãîäà (â ðåä. Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ) Ôåäåðàëüíûé Çàêîí Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè  «Îá
èíôîðìàöèè, èíôîðìàöèîííûõ òåõíîëîãèÿõ è î çàùèòå èíôîðìàöèè» N 149-ÔÇ îò 27 èþëÿ 2006 ãîäà
ïðèíÿò Ãîñóäàðñòâåííîé  Äóìîé 8 èþëÿ 2006 ãîäà, îäîáðåí Ñîâåòîì Ôåäåðàöèè14 èþëÿ 2006 ãîäà
(â ðåä. Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 27.07.2010 N 227-ÔÇ)

· Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 30.03.1999 ¹ 52-ÔÇ «Î ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêîì
áëàãîïîëó÷èè íàñåëåíèÿ» (â ðåä. Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ)

· Ôåäåðàëüíûé çàêîí îò 18.06.2001 ¹ 77-ÔÇ «Î ïðåäóïðåæäåíèè ðàñïðîñòðàíåíèÿ
òóáåðêóëåçà â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» (â ðåä. Ôåäåðàëüíûõ çàêîíîâ îò 22.08.2004 N 122-ÔÇ, îò
21.07.2007 N 194-ÔÇ, îò 18.10.2007 N 230-ÔÇ, îò 23.07.2008 N 160-ÔÇ, îò 27.07.2010 N 203-ÔÇ);

· Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà ÐÔ îò 14.02.2003 ¹ 101 «Î ïðîäîëæèòåëüíîñòè
ðàáî÷åãî âðåìåíè ìåäèöèíñêèõ ðàáîòíèêîâ â çàâèñèìîñòè îò çàíèìàåìîé èìè äîëæíîñòè è (èëè)
ñïåöèàëüíîñòè»;

· Ïîñòàíîâëåíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 04.10.2010ã. ¹ 782 «Î
Ïðîãðàììå ãîñóäàðñòâåííûõ ãàðàíòèé îêàçàíèÿ ãðàæäàíàì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè áåñïëàòíîé
ìåäèöèíñêîé ïîìîùè íà 2011 ãîä»;

· Ïðèêàç ÌÇ ÐÔ îò  04.06.2001ã. ¹181 «Î ââåäåíèè îòðàñëåâîãî ñòàíäàðòà  «Ñèñòåìà
ñòàíäàðòèçàöèè â çäðàâîîõðàíåíèè. Îñíîâíûå ïîëîæåíèÿ» «(ÎÑÒ 91500.01.0007-2001);

· Ïðèêàç Ìèíèñòåðñòâî çäðàâîîõðàíåíèÿ  è ñîöèàëüíîãî  ðàçâèòèÿ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
îò 4 àâãóñòà 2006 ã. N 584 «Î ïîðÿäêå îðãàíèçàöèè ìåäèöèíñêîãî  îáñëóæèâàíèÿ íàñåëåíèÿ ïî
ó÷àñòêîâîìó ïðèíöèïó»

· Ïðèêàç Ìèíçäðàâà ÑÑÑÐ îò 25.03.1976 ãîäà ¹ 300 «Î íîðìàõ îñíàùåíèÿ ó÷ðåæäåíèé
çäðàâîîõðàíåíèÿ ñàíèòàðíûì àâòîòðàíñïîðòîì è î ðåæèìå ðàáîòû ñàíèòàðíîãî àâòîòðàíñïîðòà»;

· Ïðèêàç Ìèíçäðàâà Ðîññèè îò 03.08.1999 ¹ 303 «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå îòðàñëåâîãî
ñòàíäàðòà «Ïðîòîêîëû âåäåíèÿ áîëüíûõ. Îáùèå òðåáîâàíèÿ» (ÎÑÒ 91500.09.0001-1999);

· Ïðèêàç Ìèíçäðàâà Ðîññèè îò 31.07.2000 ¹ 299 «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå îòðàñëåâîãî
ñòàíäàðòà «Òåõíîëîãèè âûïîëíåíèÿ ïðîñòûõ ìåäèöèíñêèõ óñëóã. Îáùèå òðåáîâàíèÿ» (ÎÑÒ
9100.01.0004-2000);

· Ïðèêàç Ìèíçäðàâà Ðîññèè îò 10.04.2001 ¹ 113 «Î ââåäåíèè â äåéñòâèå îòðàñëåâîãî
êëàññèôèêàòîðà «Ïðîñòûå ìåäèöèíñêèå óñëóãè» (ÎÊ ÏÌÓ 91500.09.0001-2001);

· Îòðàñëåâûå ñòàíäàðòû êà÷åñòâà ìåäèöèíñêîé ïîìîùè, óòâåðæäåííûå ïðèêàçàìè
Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè;

· Òèïîâûå øòàòíûå ðàñïèñàíèÿ è òàáåëè îñíàùåíèÿ ó÷ðåæäåíèé çäðàâîîõðàíåíèÿ,
óòâåðæäåííûå ïðèêàçàìè Ìèíçäðàâñîöðàçâèòèÿ Ðîññèè;

· Óñòàâ ìóíèöèïàëüíîãî ó÷ðåæäåíèÿ çäðàâîîõðàíåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ öåíòðàëüíàÿ
ðàéîííàÿ áîëüíèöà óòâåðæäåí 08.05.2008ã. ñ èçìåíåíèÿìè îò 17.11.2009ã.

2.6. Ïåðå÷åíü îñíîâàíèé äëÿ ïðèîñòàíîâëåíèÿ è (èëè) îòêàçà â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé
óñëóãè.

2.6.1. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà ãðàæäàíèíó â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ÿâëÿåòñÿ
îòñóòñòâèå äîêóìåíòîâ íåîáõîäèìûõ äëÿ ïîëó÷åíèÿ óñëóãè óêàçàííûõ â ïóíêòå 2.6 íàñòîÿùåãî
Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà (èñêëþ÷åíèå: ïðè îêàçàíèè ýêñòðåííîé ïîìîùè áîëüíûì (ïîñòðàäàâøèì)
äîêóìåíòû íå òðåáóþòñÿ).
2.6.2.Ôåëüäøåð, ìåäèöèíñêàÿ ñåñòðà, àêóøåðêà ÔÀÏà ìîæåò îòêàçàòü â âûïîëíåíèè èíúåêöèé â ñëó÷àå
îòñóòñòâèÿ íàçíà÷åíèÿ îò âðà÷à – ñïåöèàëèñòà èëè ïî òåõíè÷åñêîé íåâîçìîæíîñòè (îòêëþ÷åíèå âîäû,
ñâåòà, ôîðñ-ìàæîðíûå îáñòîÿòåëüñòâà).  
2.6.3.Ôåëüäøåð, ìåäèöèíñêàÿ ñåñòðà, àêóøåðêà ÔÀÏà ìîæåò îòêàçàòüñÿ (ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ ãëàâíûì
âðà÷îì) îò íàáëþäåíèÿ è ëå÷åíèÿ ïàöèåíòà, åñëè ýòî íå óãðîæàåò æèçíè ïàöèåíòà è çäîðîâüþ îêðóæàþùèõ
â ñëó÷àå íåñîáëþäåíèÿ ïàöèåíòîì ïðåäïèñàíèÿ âðà÷à, çàâåäóþùåãî ÔÀÏ.
2.6.4. Îñíîâàíèåì äëÿ îòêàçà ãðàæäàíèíó â ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè ìîãóò ÿâèòüñÿ
äåéñòâèÿ ïàöèåíòà, â êîòîðûõ èìååòñÿ óãðîçà æèçíè è çäîðîâüþ ìåäðàáîòíèêà ÔÀÏ.

2.7.Ðàçìåð ïëàòû, âçèìàåìîé ñ çàÿâèòåëÿ ïðè ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè è ñïîñîáû
åå âçèìàíèÿ.

           Ìóíèöèïàëüíàÿ óñëóãà ïðåäîñòàâëÿåòñÿ áåñïëàòíî, íåçàâèñèìî îò ñîöèàëüíîãî, èìóùåñòâåííîãî
è äîëæíîñòíîãî ïîëîæåíèÿ  ïîëó÷àòåëåé óñëóãè.

       2.8. Òðåáîâàíèÿ ê äîêóìåíòàì, ïðåäîñòàâëÿåìûì çàÿâèòåëÿìè:
· Äëÿ äåòåé äî 14 ëåò: ñâèäåòåëüñòâî î ðîæäåíèè è ïîëèñ îáÿçàòåëüíîãî ìåäèöèíñêîãî

ñòðàõîâàíèÿ (äàëåå ïî òåêñòó – ÎÌÑ) ïðè íàïðàâëåíèè íà êîíñóëüòàöèþ ê âðà÷ó â àìáóëàòîðèþ,
ðàéîííóþ áîëüíèöó, ÖÐÁ èëè ãîñïèòàëèçàöèþ â ËÏÓ.

· Äëÿ äåòåé ñòàðøå 14 ëåò è âçðîñëûõ: äîêóìåíò, óäîñòîâåðÿþùèé ëè÷íîñòü è
äåéñòâóþùèé ïîëèñ ÎÌÑ ñ óêàçàíèåì äàòû è íîìåðà äîãîâîðà ñòðàõîâîé îðãàíèçàöèè ñ çàñòðàõîâàííûì,
ïðîäëåíèåì ñðîêà äåéñòâèÿ äîãîâîðà íà òåêóùèé ãîä, ÑÍÈËÑ ïðè íàïðàâëåíèè íà êîíñóëüòàöèþ ê
âðà÷ó â àìáóëàòîðèþ, ðàéîííóþ áîëüíèöó, ÖÐÁ èëè ãîñïèòàëèçàöèþ â ËÏÓ.

· Äëÿ èíîãîðîäíèõ è èíîñòðàííûõ ãðàæäàí: êñåðîêîïèÿ äîêóìåíòà, óäîñòîâåðÿþùåãî
ëè÷íîñòü; êñåðîêîïèÿ äåéñòâóþùåãî ïîëèñà ÎÌÑ ïðè íàïðàâëåíèè íà êîíñóëüòàöèþ ê âðà÷ó â
àìáóëàòîðèþ, ðàéîííóþ áîëüíèöó, ÖÐÁ èëè ãîñïèòàëèçàöèþ â ËÏÓ.

         Ëèöàì, íå èìåþùèì óêàçàííûõ äîêóìåíòîâ, îêàçûâàåòñÿ òîëüêî ýêñòðåííàÿ íåîòëîæíàÿ ïîìîùü.
2.9. Òðåáîâàíèÿ ê ìåñòàì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
1. ÔÀÏû ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ  äîëæíû áûòü ðàñïîëîæåíû â ñïåöèàëüíî ïðåäíàçíà÷åííûõ

ëèáî ïðèñïîñîáëåííûõ çäàíèÿõ. 
2. Ïîìåùåíèÿ äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèì ïðàâèëàì è íîðìàòèâàì

«Ñàíèòàðíî-ýïèäåìèîëîãè÷åñêèå òðåáîâàíèÿ ê îðãàíèçàöèÿì, îñóùåñòâëÿþùèõ ìåäèöèíñêóþ
äåÿòåëüíîñòü» ÑàíÏèÍ 3.1.2.2626-10 è îòâå÷àòü òðåáîâàíèÿì ïðîòèâîïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè.

3. Äëÿ îæèäàíèÿ ãðàæäàíàìè ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íà ÔÀÏàõ äîëæíà áûòü
êîìíàòà (îæèäàëüíàÿ), îáîðóäîâàííàÿ íåîáõîäèìûì êîëè÷åñòâîì ïîñàäî÷íûõ ìåñò è âåøàëêîé äëÿ
âåðõíåé îäåæäû.

4.Îêàçàíèå óñëóãè ïðîèçâîäèòñÿ â èíäèâèäóàëüíîì ïîðÿäêå, â êîìôîðòíûõ óñëîâèÿõ. Â ìåñòàõ
ïðèåìà äîëæíî áûòü îáîðóäîâàíî íå ìåíåå îäíîãî ïîñàäî÷íîãî ìåñòà äëÿ ïàöèåíòà (ñòóë, êðåñëî).
Ïðè íåîáõîäèìîñòè ìåñòî îêàçàíèÿ óñëóãè îãðàæäàåòñÿ îò ïîñòîðîííèõ ãëàç. Óñëóãè ïî ïðîâåäåíèþ
ïðîôèëàêòè÷åñêèõ ìåðîïðèÿòèé (âàêöèíàöèÿ) äîëæíû èñêëþ÷àòü âîçìîæíîñòü îòðèöàòåëüíîãî
âîçäåéñòâèÿ íà ïàöèåíòîâ, ñîîòâåòñòâîâàòü óñòàíîâëåííûì ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèì òðåáîâàíèÿì è
íîðìàì.

Ðàçäåë III. ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÛÅ ÏÐÎÖÅÄÓÐÛ

            Èñïîëíåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè âêëþ÷àåò â ñåáÿ ñëåäóþùèå àäìèíèñòðàòèâíûå
ïðîöåäóðû:- âûçîâ ôåëüäøåðà äëÿ îêàçàíèÿ ýêñòðåííîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè (îñìîòð ïàöèåíòà,
óñòàíîâëåíèå äèàãíîçà, îêàçàíèå ýêñòðåííîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè);
- ìåäèöèíñêàÿ ïîìîùü íà äîìó (îñìîòð, óñòàíîâëåíèå äèàãíîçà, àìáóëàòîðíîå ëå÷åíèå, ðåêîìåíäàöèè);
- àìáóëàòîðíûé ïðèåì íà ÔÀÏå ïàöèåíòà (îñìîòð, óñòàíîâëåíèå äèàãíîçà, àìáóëàòîðíîå ëå÷åíèå,
ðåêîìåíäàöèè) è çäîðîâûõ ãðàæäàí (îïðîñ, îñìîòð, âàêöèíàöèÿ è ðåêîìåíäàöèè).

            Îñíîâàíèåì äëÿ íà÷àëà àäìèíèñòðàòèâíîãî äåéñòâèÿ ÿâëÿåòñÿ îáðàùåíèå ãðàæäàíèíà íà

ÔÀÏ. (ëè÷íî èëè ïî òåëåôîíó).

1. Âûçîâ ôåëüäøåðà, ìåäèöèíñêîé ñåñòðû, àêóøåðêè äëÿ îêàçàíèÿ ýêñòðåííîé
ìåäèöèíñêîé ïîìîùè

      Ýêñòðåííûé âûçîâ  îñóùåñòâëÿåòñÿ ïðè îñòðûõ è âíåçàïíûõ óõóäøåíèÿõ ñîñòîÿíèÿ çäîðîâüÿ:
-  âûñîêàÿ òåìïåðàòóðà òåëà (38 ãðàäóñîâ è âûøå);

- ïîòåðÿ ñîçíàíèÿ, ñóäîðîãè;
- îñòðûå âíåçàïíûå áîëè ëþáîé ëîêàëèçàöèè;
- îñòðûå íàðóøåíèÿ ñåðäå÷íîãî ðèòìà;
- êðîâîòå÷åíèÿ;
- èíûå ñîñòîÿíèÿ, çàáîëåâàíèÿ, îòðàâëåíèÿ è òðàâìû, òðåáóþùèå ýêñòðåííîé ïîìîùè.
Äëÿ îêàçàíèÿ ýêñòðåííîé ïîìîùè çàâåäóþùèé ÔÀÏ ïðîâîäèò:
- îñìîòð, à ïî âîçìîæíîñòè – îïðîñ ïîñòðàäàâøåãî èëè ñîïðîâîæäàþùèõ ëèö;
- óñòàíàâëèâàåò äèàãíîç; 
- îñóùåñòâëÿåò ýêñòðåííûå è íåîòëîæíûå ìåðîïðèÿòèÿ;

 - ïðè íàëè÷èè ìåäèöèíñêèõ ïîêàçàíèé âûçûâàåò ñêîðóþ ìåäèöèíñêóþ ïîìîùü,
ãîñïèòàëèçèðóåò áîëüíîãî â ñòàöèîíàð ÖÐÁ.
          Ýêñòðåííàÿ è íåîòëîæíàÿ ïîìîùü â ïðàçäíè÷íûå è âûõîäíûå äíè îñóùåñòâëÿåòñÿ ñëóæáîé
ñêîðîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè, îòäåëåíèÿìè ñòàöèîíàðà ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ. Îòñóòñòâèå
ñòðàõîâîãî ïîëèñà è ëè÷íûõ äîêóìåíòîâ íå ÿâëÿåòñÿ ïðè÷èíîé îòêàçà â ýêñòðåííîì ïðèåìå.

2. Ìåäèöèíñêàÿ ïîìîùü íà äîìó

           Ôåëüäøåð, ìåäèöèíñêàÿ ñåñòðà, àêóøåðêà ïðèíèìàåò âûçîâ äëÿ îáñëóæèâàíèÿ íà äîìó â
ñëó÷àÿõ: 
- âûñîêîé òåìïåðàòóðû (îò 38 ãðàäóñîâ è âûøå);
- íåîáõîäèìîñòè ñòðîãî ñîáëþäåíèÿ äîìàøíåãî ðåæèìà, ðåêîìåíäîâàííîãî ëå÷àùèì âðà÷îì, ïðè
óñòàíîâëåííîì çàáîëåâàíèè;
- íåâîçìîæíîñòü ïåðåäâèæåíèÿ ïàöèåíòà;
- çàáîëåâàíèÿ äåòåé â âîçðàñòå äî òðåõ ëåò;
- çàáîëåâàíèÿ æåíùèí â ïåðèîä áåðåìåííîñòè è â ïîñëåðîäîâîì ïåðèîäå; 
            Êðîìå ýòîãî, íà äîìó îñóùåñòâëÿåòñÿ:
- ïàòðîíàæ äåòåé â âîçðàñòå äî îäíîãî ãîäà
- íàáëþäåíèå ïàöèåíòîâ ñ èíôåêöèîííûìè çàáîëåâàíèÿìè
- íàáëþäåíèå íåòðàíñïîðòàáåëüíûõ ïàöèåíòîâ
          Ôåëüäøåð ïðîâîäèò: îïðîñ ïàöèåíòà, ïðîâîäèò îñìîòð ïàöèåíòà, óñòàíàâëèâàåò äèàãíîç,
ñîñòàâëÿåò ïëàí ëå÷åíèÿ, íàçíà÷àåò ìåäèêàìåíòîçíóþ òåðàïèþ, âåäåò äèíàìè÷åñêîå íàáëþäåíèå çà
ïàöèåíòîì, îïðåäåëÿåò ðåçóëüòàòû ëå÷åíèÿ, ïî îêîí÷àíèè ëå÷åíèÿ äàåò ðåêîìåíäàöèè ïàöèåíòó. Íà
äîìó ëå÷åáíûå è äèàãíîñòè÷åñêèå ìàíèïóëÿöèè  âûïîëíÿþòñÿ çàâåäóþùèìè ÔÀÏ (ôåëüäøåðàìè,
àêóøåðêàìè è ìåäèöèíñêèìè ñåñòðàìè)  ïî íàçíà÷åíèþ âðà÷à.

            3. Àìáóëàòîðíûé ïðèåì áîëüíûõ ãðàæäàí íà ÔÀÏå.

         Àìáóëàòîðíûé ïðèåì áîëüíûõ ôèêñèðóåòñÿ â «Æóðíàëå ðåãèñòðàöèè áîëüíûõ»
Ô.¹074/ó. Äëÿ îêàçàíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè â àìáóëàòîðíûõ óñëîâèÿõ ãðàæäàíèí îáðàùàåòñÿ
ê ôåëüäøåðó ñ æàëîáîé íà óõóäøåíèå ñîñòîÿíèÿ çäîðîâüÿ.
        Ôåëüäøåð ïðîâîäèò: 
- îïðîñ ïàöèåíòà;
- îáùèé îñìîòð;
- óñòàíàâëèâàåò äèàãíîç;
- ñîñòàâëÿåò ïëàí ëå÷åíèÿ;
- íàçíà÷àåò ìåäèêàìåíòîçíîå ëå÷åíèå;
-  ïàöèåíòîâ, èìåþùèõ ïðàâî íà ïîëó÷åíèå ñîöèàëüíîé ïîääåðæêè â ÷àñòè ëåêàðñòâåííîãî
îáåñïå÷åíèÿ,  íàïðàâëÿåò íà ïðèåì ê âðà÷ó òåðàïåâòó ó÷àñòêîâîìó  èëè âðà÷ó îáùåé ïðàêòèêè, èëè
âðà÷ó ñïåöèàëèñòó äëÿ ïîëó÷åíèÿ ëüãîòíûõ ðåöåïòîâ;
- âåäåò äèíàìè÷åñêîå íàáëþäåíèå çà ïàöèåíòîì, íàçíà÷àÿ ïîâòîðíûå îñìîòðû;
- îïðåäåëÿåò ðåçóëüòàòû ëå÷åíèÿ;
- ïî îêîí÷àíèè ëå÷åíèÿ äàåò ðåêîìåíäàöèè ïî ëå÷åáíî – îçäîðîâèòåëüíûì ìåðîïðèÿòèÿì.
         Â ñëó÷àå íåîáõîäèìîñòè íàïðàâëÿåò ïàöèåíòà:
- íà êîíñóëüòàòèâíûé ïðèåì â ïîëèêëèíèêó ê âðà÷ó èëè äåòñêóþ êîíñóëüòàöèþ ê âðà÷ó- ïåäèàòðó; 
- íà ãîñïèòàëèçàöèþ â ñòàöèîíàð, ïðè ýòîì äåòåé äî 1 ãîäà è òÿæåëîáîëüíûõ ëè÷íî ñîïðîâîæäàåò
äî áîëüíèöû.

          Îðãàíèçàöèÿ ó÷åòà ïàöèåíòîâ îáåñïå÷èâàåò ÷åòêîå âåäåíèå è ïðè íåîáõîäèìîñòè
õðàíåíèå àìáóëàòîðíîé êàðòû â ÔÀÏ ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ ô.¹025/ó-04, èñòîðèè
ðàçâèòèÿ ðåáåíêà ô.¹112/ó. Çàïèñè â àìáóëàòîðíîé êàðòå, â èñòîðèè ðàçâèòèÿ ðåáåíêà  âåäóòñÿ
ñâîåâðåìåííî. Çàâåäóþùàÿ ÔÀÏ  îðãàíèçóåò ó÷åò ïðèêðåïëåííîãî íàñåëåíèÿ ê äàííîìó ËÏÓ è
îáåñïå÷èâàåò ïðåäîñòàâëåíèå àìáóëàòîðíîé êàðòû ïàöèåíòà ýêñïåðòó äëÿ ïðîâåäåíèÿ ýêñïåðòèçû
êà÷åñòâà ìåäèöèíñêîé ïîìîùè. Ïðè îáðàùåíèè ïàöèåíòà â äðóãîå àìáóëàòîðíî-ïîëèêëèíè÷åñêîå
ó÷ðåæäåíèå ìåäðàáîòíèêè ÔÀÏ ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ îáåñïå÷èâàþò ïàöèåíòà  âûïèñêîé èç
àìáóëàòîðíîé êàðòû, èñòîðèÿ ðàçâèòèÿ ðåáåíêà  è íåñóò îòâåòñòâåííîñòü çà ñîõðàííîñòü
àìáóëàòîðíûõ êàðò ïàöèåíòîâ, èñòîðèÿ ðàçâèòèÿ ðåáåíêà.

        Ïðè îêàçàíèè äîâðà÷åáíîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè â àìáóëàòîðíûõ óñëîâèÿõ è íà äîìó
çàâåäóþùàÿ ÔÀÏ îáÿçàíà:

- â ïîëíîì îáúåìå îáåñïå÷èâàòü ýêñòðåííûå è íåîòëîæíûå ìåðîïðèÿòèÿ ñðåäñòâàìè,
ïðåäóñìîòðåííûìè ìåäèêî-ýêîíîìè÷åñêèìè ñòàíäàðòàìè (âêëþ÷àÿ ëåêàðñòâåííîå îáåñïå÷åíèå è
ýêñòðåííóþ äèàãíîñòèêó);

- ñîïðîâîæäàòü ïàöèåíòà íà ñëåäóþùèé ýòàï îêàçàíèÿ ìåäèöèíñêîé ïîìîùè â ñëó÷àå íàëè÷èÿ
íåïîñðåäñòâåííîé óãðîçû åãî æèçíè è çäîðîâüþ;

- îáåñïå÷èâàòü â ïîëíîì îáúåìå ïðîòèâîýïèäåìè÷åñêèå è êàðàíòèííûå ìåðîïðèÿòèÿ;
- îáåñïå÷èâàòü ïàöèåíòà íåîáõîäèìîé èíôîðìàöèåé ïî ëå÷åáíî-îõðàíèòåëüíîìó ðåæèìó, ïîðÿäêó

ëå÷åíèÿ è äèàãíîñòèêå, ïðèîáðåòåíèþ ëåêàðñòâ, à òàêæå ïðåäîñòàâëÿòü ïàöèåíòó íåîáõîäèìûå äîêóìåíòû,
îáåñïå÷èâàþùèå âîçìîæíîñòü ëå÷åíèÿ àìáóëàòîðíî èëè íà äîìó (ðåöåïòû, ñïðàâêè èëè ëèñòêè
íåòðóäîñïîñîáíîñòè, íàïðàâëåíèå íà ëå÷åáíî-äèàãíîñòè÷åñêèå ïðîöåäóðû è äð.);

- îêàçûâàòü äîâðà÷åáíóþ ìåäèöèíñêóþ ïîìîùü è êîíñóëüòàòèâíûå óñëóãè â ñîîòâåòñòâèè ñ
óñòàíîâëåííûìè ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèìè íîðìàìè.

ÔÀÏ  îáåñïå÷èâàåò ïðååìñòâåííîñòü îêàçàíèÿ äîâðà÷åáíîé ìåäèöèíñêîé ïîìîùè ãðàæäàíàì â
âûõîäíûå è ïðàçäíè÷íûå äíè.

             4. Àìáóëàòîðíûé ïðèåì çäîðîâûõ ãðàæäàí íà ÔÀÏå.
            Ôåëüäøåð âåäåò íàáëþäåíèå çà ðàçâèòèåì äåòåé, äëÿ ýòîãî îðãàíèçóåòñÿ ïðèåì

çäîðîâîãî ðåáåíêà, íà êîòîðîì ïðîâîäèò:
- îïðîñ ðîäèòåëåé ðåáåíêà;
- âçâåøèâàåò ðåáåíêà, èçìåðÿåò ðîñò, îáúåì ãîëîâû è ãðóäè, èçìåðÿåò òåìïåðàòóðó;
- ïðîâîäèò îáùèé îñìîòð êîæíûõ ïîêðîâîâ è âèäèìûõ ñëèçèñòûõ:
- îöåíèâàåò ôèçè÷åñêîå è ïñèõè÷åñêîå ðàçâèòèå ðåáåíêà;
- äàåò ðåêîìåíäàöèè ðîäèòåëÿì ïî âîïðîñàì âñêàðìëèâàíèÿ, çàêàëèâàíèÿ è äðóãèå ñîâåòû;
- äåëàåò ïðèâèâêè ñîãëàñíî «Íàöèîíàëüíîìó êàëåíäàðþ ïðîôèëàêòè÷åñêèõ ïðèâèâîê»; âçðîñëîå
íàñåëåíèå òàêæå ïîäëåæèò âàêöèíàöèè ñîãëàñíî Íàöèîíàëüíîìó êàëåíäàðþ ïðèâèâîê ïî
ýïèäïîêàçàíèÿì.
- â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ çàáîëåâàíèÿ, ñòàâèò äèàãíîç è îêàçûâàåò äîâðà÷åáíóþ ïîìîùü. 

Ëþáîå îáñëåäîâàíèå è èíîå äåéñòâèå, èìåþùåå ïðîôèëàêòè÷åñêóþ, äèàãíîñòè÷åñêóþ,
ëå÷åáíóþ íàïðàâëåííîñòü, âûïîëíÿåìîå ôåëüäøåðîì ïî îòíîøåíèþ ê êîíêðåòíîìó ãðàæäàíèíó
ïðîâîäèòñÿ ñ åãî ñîãëàñèÿ. Äëÿ ýòîãî ãðàæäàíèí ïîäïèñûâàåò «Èíôîðìèðîâàííîå ñîãëàñèå íà
îêàçàíèå ìåäèöèíñêîé ïîìîùè», íåñîâåðøåííîëåòíèì äåòÿì â âîçðàñòå äî 15 ëåò
èíôîðìèðîâàííîå ñîãëàñèå äàþò ðîäèòåëè èëè çàêîííûå ïðåäñòàâèòåëè.

Ðàçäåë IV. ÔÎÐÌÛ ÊÎÍÒÐÎËß ÇÀ ÈÑÏÎËÍÅÍÈÅÌ
ÀÄÌÈÍÈÑÒÐÀÒÈÂÍÎÃÎ ÐÅÃËÀÌÅÍÒÀ

4.1. Îòâåòñòâåííîñòü çà íàðóøåíèå íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà ïðåäóñìàòðèâàåòñÿ
â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
          4.2. Òåêóùèé êîíòðîëü çà ñîáëþäåíèåì ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé ïî ïðåäîñòàâëåíèþ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëåííûõ íàñòîÿùèì Àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì, à òàêæå ïðèíÿòèåì
ðåøåíèé ôåëüäøåðîì, îñóùåñòâëÿþò çàâåäóþùèå ÔÀÏ, â êîòîðûõ îêàçûâàåòñÿ óñëóãà, âðà÷ òåðàïåâò
ó÷àñòêîâûé èëè âðà÷ îáùåé ïðàêòèêè, ôåëüäøåð îðãìåòîäêàáèíåòà ÖÐÁ, ïîìîùíèê ýïèäåìèîëîãà è
çàìåñòèòåëü ãëàâíîãî âðà÷à ïî ìåäèöèíñêîìó îáñëóæèâàíèþ íàñåëåíèÿ ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ.
Òåêóùèé êîíòðîëü îñóùåñòâëÿåòñÿ ïóòåì ïëàíîâûõ ïðîâåðîê (âûåçäîâ) ñîãëàñíî ãðàôèêà.

4.3. Çàâåäóþùàÿ ÔÀÏ íåñåò ïåðñîíàëüíóþ îòâåòñòâåííîñòü çà ñðîêè è ïîðÿäîê èñïîëíåíèÿ êàæäîé
àäìèíèñòðàòèâíîé ïðîöåäóðû, óêàçàííîé â íàñòîÿùåì Àäìèíèñòðàòèâíîì ðåãëàìåíòå. Ïåðñîíàëüíàÿ
îòâåòñòâåííîñòü ôåëüäøåðà, ìåäèöèíñêîé ñåñòðû, àêóøåðêè çàêðåïëÿåòñÿ â äîëæíîñòíîé èíñòðóêöèè
â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè çàêîíîäàòåëüñòâà. 
          4.4. Íà ÔÀÏ  â  èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ (íàëè÷èå îáðàùåíèé, ñîäåðæàùèõ ñâåäåíèÿ î
ïðåäîñòàâëåíèè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåíàäëåæàùåãî êà÷åñòâà) ìîãóò áûòü ïðîâåäåíû âíåïëàíîâûå
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ïðîâåðêè ïîëíîòû è êà÷åñòâà ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.

Ðàçäåë V. ÄÎÑÓÄÅÁÍÛÉ (ÂÍÅÑÓÄÅÁÍÛÉ) ÏÎÐßÄÎÊ
ÎÁÆÀËÎÂÀÍÈß ÐÅØÅÍÈÉ È ÄÅÉÑÒÂÈÉ (ÁÅÇÄÅÉÑÒÂÈÉ)
ÎÐÃÀÍÀ, ÏÐÅÄÎÑÒÀÂËßÞÙÅÃÎ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÓÞ ÓÑËÓÃÓ, ÄÎËÆÍÎÑÒÍÛÕ ËÈÖ È

ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÛÕ ÑËÓÆÀÙÈÕ
   

   5.1. Äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) è ðåøåíèÿ çàâåäóþùåãî(åé) ÔÀÏ, îñóùåñòâëÿåìûå (ïðèíÿòûå) â õîäå
ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ìîãóò áûòü îáæàëîâàíû çàÿâèòåëÿìè â äîñóäåáíîì è
ñóäåáíîì ïîðÿäêå â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
  5.2. Çàÿâèòåëè ìîãóò îáæàëîâàòü äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèå) çàâåäóþùåãî ÔÀÏ  çàìåñòèòåëþ ãëàâíîãî
âðà÷à ïî ìåäèöèíñêîìó îáñëóæèâàíèþ íàñåëåíèÿ ðàéîíà,  ãëàâíîìó âðà÷ó, Ãëàâå  ìóíèöèïàëüíîãî
ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé èëè çàìåñòèòåëþ Ãëàâû àäìèíèñòðàöèè ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà,
êóðèðóþùåìó äåÿòåëüíîñòü ÌÓÇ ×åëíî-Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ.  
   5.3. Æàëîáà íà äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) ïîäà¸òñÿ â ïèñüìåííîì âèäå.
  5.4. Ïðè îáðàùåíèè çàÿâèòåëåé â ïèñüìåííîé ôîðìå ðàññìîòðåíèå îáðàùåíèé ãðàæäàí è
îðãàíèçàöèé îñóùåñòâëÿåòñÿ â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì íîðìàòèâíûìè ïðàâîâûìè àêòàìè
Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
  5.5. Åñëè â ðåçóëüòàòå ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèå ïðèçíàíî îáîñíîâàííûì, òî ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå
îá óñòðàíåíèè íàðóøåíèé è ïðèìåíåíèè ìåð îòâåòñòâåííîñòè ê ôåëüäøåðó, äîïóñòèâøåìó
íàðóøåíèå â õîäå ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè.
  5.6. Ñðîê ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû íå äîëæåí ïðåâûøàòü 30 äíåé ñ ìîìåíòà ðåãèñòðàöèè òàêîãî
îáðàùåíèÿ.

5.7. Â èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ ãëàâíûé âðà÷ âïðàâå ïðîäëèòü ñðîê ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ
íå áîëåå ÷åì íà 30 (òðèäöàòü) äíåé, óâåäîìèâ î ïðîäëåíèè ñðîêà åãî ðàññìîòðåíèÿ çàÿâèòåëÿ.
  5.8. Ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ æàëîáû ãëàâíûì âðà÷îì ïðèíèìàåòñÿ ðåøåíèå îá
óäîâëåòâîðåíèè òðåáîâàíèé çàÿâèòåëÿ ëèáî îá îòêàçå â óäîâëåòâîðåíèè æàëîáû
 5.9. Ïèñüìåííûé îòâåò, ñîäåðæàùèé ðåçóëüòàòû ðàññìîòðåíèÿ îáðàùåíèÿ, íàïðàâëÿåòñÿ çàÿâèòåëþ.  
  5.10. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè íå óêàçàíû ôàìèëèÿ çàÿâèòåëÿ, íàïðàâèâøåãî îáðàùåíèå, è
ïî÷òîâûé àäðåñ, ïî êîòîðîìó äîëæåí áûòü íàïðàâëåí îòâåò, îòâåò íà îáðàùåíèå íå äàåòñÿ.
  5.11. Ïðè ïîëó÷åíèè ïèñüìåííîãî îáðàùåíèÿ, â êîòîðîì ñîäåðæàòñÿ íåöåíçóðíûå ëèáî
îñêîðáèòåëüíûå âûðàæåíèÿ, óãðîçû æèçíè, çäîðîâüþ è èìóùåñòâó ôåëüäøåðà, à òàêæå ÷ëåíîâ èõ
ñåìüè, ãëàâíûé âðà÷ âïðàâå îñòàâèòü îáðàùåíèå áåç îòâåòà ïî ñóùåñòâó ïîñòàâëåííûõ â í¸ì
âîïðîñîâ è ñîîáùèòü çàÿâèòåëþ, íàïðàâèâøåìó îáðàùåíèå, î íåäîïóñòèìîñòè çëîóïîòðåáëåíèÿ
ïðàâîì. 
  5.12. Åñëè â ïèñüìåííîì îáðàùåíèè çàÿâèòåëÿ ñîäåðæèòñÿ âîïðîñ, íà êîòîðûé çàÿâèòåëþ
ìíîãîêðàòíî äàâàëèñü ïèñüìåííûå îòâåòû ïî ñóùåñòâó â ñâÿçè ñ ðàíåå íàïðàâëÿåìûìè îáðàùåíèÿìè,
è ïðè ýòîì â îáðàùåíèè íå ïðèâîäÿòñÿ íîâûå äîâîäû èëè îáñòîÿòåëüñòâà, ãëàâíûé âðà÷ âïðàâå
ïðèíÿòü ðåøåíèå î áåçîñíîâàòåëüíîñòè î÷åðåäíîãî îáðàùåíèÿ è ïðåêðàùåíèè ïåðåïèñêè ñ
çàÿâèòåëåì ïî äàííîìó âîïðîñó. Î äàííîì ðåøåíèè óâåäîìëÿåòñÿ çàÿâèòåëü, íàïðàâèâøèé
îáðàùåíèå.
  5.13. Ïîëó÷àòåëè ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè èìåþò ïðàâî îáðàòèòüñÿ ê  ãëàâíîìó âðà÷ó ÌÓÇ ×åëíî-
Âåðøèíñêàÿ ÖÐÁ óñòíî èëè íàïðàâèòü ïèñüìåííóþ æàëîáó, à òàê æå ñîîáùèòü î íàðóøåíèÿõ ñâîèõ
ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíûõ ðåøåíèÿõ, äåéñòâèÿõ èëè áåçäåéñòâèè äîëæíîñòíûõ
ëèö, íàðóøåíèè ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî Àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, íåêîððåêòíîì ïîâåäåíèè
èëè íàðóøåíèè ñëóæåáíîé  ýòèêè:
-ïî àäðåñó: - 446840 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü, ×åëíî-Âåðøèíñêèé ðàéîí, ñ.×åëíî-Âåðøèíû, óë.
Ïî÷òîâàÿ, äîì 12

- ïî òåëåôîíó: - 8-84651-2-14-05
- ïî ôàêñó: - 8-84651-2-14-05
- ïî ýëåêòðîííîé ïî÷òå – (e-mail): chverlek@samtel.ru.

  5.14. Ñîîáùåíèå çàÿâèòåëÿ äîëæíî ñîäåðæàòü ñëåäóþùóþ èíôîðìàöèþ:
- ôàìèëèþ, èìÿ, îò÷åñòâî ãðàæäàíèíà, êîòîðûì ïîäàåòñÿ ñîîáùåíèå, åãî ìåñòî æèòåëüñòâà èëè
ïðåáûâàíèÿ;

- íàèìåíîâàíèå îðãàíà, äîëæíîñòü, ôàìèëèþ, èìÿ è îò÷åñòâî ñïåöèàëèñòà (ïðè íàëè÷èè
èíôîðìàöèè), ðåøåíèå, äåéñòâèå (áåçäåéñòâèå) êîòîðîãî íàðóøàåò ïðàâà è çàêîííûå èíòåðåñû
çàÿâèòåëÿ;
- ñóòü íàðóøåííûõ ïðàâ è çàêîííûõ èíòåðåñîâ, ïðîòèâîïðàâíîãî ðåøåíèÿ, äåéñòâèÿ (áåçäåéñòâèÿ);
- ñâåäåíèÿ î ñïîñîáå èíôîðìèðîâàíèÿ çàÿâèòåëÿ î ïðèíÿòûõ ìåðàõ ïî ðåçóëüòàòàì ðàññìîòðåíèÿ åãî
ñîîáùåíèÿ.

Ïîòðåáèòåëè óñëóãè âïðàâå ïðåäúÿâëÿòü òðåáîâàíèÿ î âîçìåùåíèè ïðè÷èíåííûõ íåíàäëåæàùèì
èñïîëíåíèåì ñî ñòîðîíû ó÷ðåæäåíèÿ âçÿòûõ íà ñåáÿ îáÿçàòåëüñòâ, âîçìåùåíèÿ óùåðáà â ñëó÷àå
ïðè÷èíåíèÿ âðåäà çäîðîâüþ è êîìïåíñàöèè çà ïðè÷èíåíèå ìîðàëüíîãî âðåäà â ñîîòâåòñòâèè ñ
äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì.

Äîëæíîñòíûå ëèöà ÖÐÁ çà íàðóøåíèå òðåáîâàíèé àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà îêàçàíèÿ
ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè íåñóò äèñöèïëèíàðíóþ, àäìèíèñòðàòèâíóþ, óãîëîâíóþ è èíóþ îòâåòñòâåííîñòü
â ïîðÿäêå, óñòàíîâëåííîì äåéñòâóþùèì çàêîíîäàòåëüñòâîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè. Ïåðñîíàëüíàÿ
îòâåòñòâåííîñòü ñîòðóäíèêîâ, îòâåòñòâåííûõ çà ïðåäîñòàâëåíèå ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, îïðåäåëÿåòñÿ
â äîëæíîñòíûõ èíñòðóêöèÿõ â ñîîòâåòñòâèè ñ òðåáîâàíèÿìè äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà. Çàÿâèòåëè
ìîãóò ïðèíèìàòü ó÷àñòèå â îïðîñàõ è àíêåòèðîâàíèè ïî âîïðîñàì óäîâëåòâîðåííîñòè  ïîëíîòîé è
êà÷åñòâîì ïðåäîñòàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîé óñëóãè, ñîáëþäåíèÿ  ïîëîæåíèé íàñòîÿùåãî
àäìèíèñòðàòèâíîãî ðåãëàìåíòà, ñðîêîâ è ïîñëåäîâàòåëüíîñòè äåéñòâèé (àäìèíèñòðàòèâíûõ ïðîöåäóð),
ïðåäóñìîòðåííûõ íàñòîÿùèì àäìèíèñòðàòèâíûì ðåãëàìåíòîì.

ÑÎÁÐÀÍÈÅ ÏÐÅÄÑÒÀÂÈÒÅËÅÉ ÑÅËÜÑÊÎÃÎ ÏÎÑÅËÅÍÈß
×ÅËÍÎ-ÂÅÐØÈÍÛ ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ
×ÅËÍÎ-ÂÅÐØÈÍÑÊÈÉ  ÑÀÌÀÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ

ÐÅØÅÍÈÅ
îò  4 îêòÿáðÿ 2011 ãîäà  ¹40

Î ïðîåêòå ðåøåíèÿ « Î áþäæåòå  ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé  îáëàñòè íà 2012è íà ïëàíîâûé  ïåðèîä 2013 è 2014ãîäîâ» è
íàçíà÷åíèè ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé

Â ñîîòâåòñòâèè ñ Ôåäåðàëüíûì Çàêîíîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ãîäà ¹131»
Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â ÐÔ», Óñòàâîì ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ
×åëíî-Âåðøèíû , Ïîðÿäêîì îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé â ñåëüñêîì  ïîñåëåíèè
×åëíî-Âåðøèíû « è â öåëÿõ âûÿâëåíèÿ îáùåñòâåííîãî ìíåíèÿ è âíåñåíèÿ ïðåäëîæåíèé ïî ïðîåêòó
ðåøåíèÿ «Î áþäæåòå  ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-
Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé  îáëàñòè íà 2012è íà ïëàíîâûé  ïåðèîä 2013 è 2014ãîäîâ», Ñîáðàíèå
ïðåäñòàâèòåëåé ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ

ÐÅØÈËÎ  :
1. Ïðåäâàðèòåëüíî îäîáðèòü ïðîåêò ðåøåíèÿ« Î áþäæåòå  ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-

Âåðøèíû  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé  îáëàñòè íà 2012è íà ïëàíîâûé
ïåðèîä 2013 è 2014ãîäîâ» /Ïðèëîæåíèå  1,2,3,4/.

2. Ïðîâåñòè ïóáëè÷íûå ñëóøàíèÿ ïî ïðîåêòó ðåøåíèÿ « Î áþäæåòå  ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ
×åëíî-Âåðøèíû  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé  îáëàñòè íà 2012 è íà
ïëàíîâûé  ïåðèîä 2013 è 2014ãîäîâ»  /Ïðèëîæåíèå  1,2,3,4/.

3. Îïðåäåëèòü ïðîäîëæèòåëüíîñòü ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ñ 04 îêòÿáðÿ 2011 ïî 4 íîÿáðÿ 2011
ãîäà.\ 30   äíåé \

  3.   Îðãàíîì óïîëíîìî÷åííûì ïî îðãàíèçàöèè è ïðîâåäåíèþ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ÿâëÿåòñÿ
ñîáðàíèå ïðåäñòàâèòåëåé ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû.

 4. Ìåñòî ïðîâåäåíèÿ ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé ïî àäðåñó: 446840 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü, ×åëíî-
Âåðøèíñêèé ðàéîí, ñ. ×åëíî-Âåðøèíû, óë.Ñîâåòñêàÿ ä.  12 (àêòîâûé çàë àäìèíèñòðàöèÿ ñåëüñêîãî
ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû).

  5.  Íàçíà÷èòü ëèöîì, îòâåòñòâåííûì çà âåäåíèå ïðîòîêîëà ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé è ïðîòîêîëà
ìåðîïðèÿòèÿ ïî èíôîðìèðîâàíèþ æèòåëåé ïîñåëåíèÿ ïî âîïðîñó ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé, âåäóùåãî
ñïåöèàëèñòà ïî ïðàâîâûì  âîïðîñàì  ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ Ò.À. Çàõàðóøêèíó.

6. Ìåðîïðèÿòèÿ ïî èíôîðìèðîâàíèþ æèòåëåé ïîñåëåíèÿ ïî âîïðîñó ïóáëè÷íûõ
ñëóøàíèé, ñîñòîèòñÿ 13 îêòÿáðÿ 2011ã. â 18-00 ÷àñîâ ïî àäðåñó: 446840 Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü, ×åëíî-
Âåðøèíñêèé ðàéîí, ñ. ×åëíî-Âåðøèíû, óë.Ñîâåòñêàÿ ä.  12 (àêòîâûé çàë àäìèíèñòðàöèÿ ñåëüñêîãî
ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû).

7. Ïðèíÿòèå çàìå÷àíèé è ïðåäëîæåíèé ïî âîïðîñàì ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé, ïîñòóïèâøèõ
îò æèòåëåé ïîñåëåíèÿ è èíûõ çàèíòåðåñîâàííûõ ëèö, îñóùåñòâëÿåòñÿ ïî àäðåñó, óêàçàííîìó â ïóíêòå
5 íàñòîÿùåãî ïîñòàíîâëåíèÿ â ðàáî÷èå äíè ñ 10 ÷àñîâ äî 19 ÷àñîâ, â ñóááîòó ñ 12 äî 17 ÷àñîâ.
Ïèñüìåííûå çàìå÷àíèÿ è ïðåäëîæåíèÿ ïîäëåæàò ïðèîáùåíèþ ê ïðîòîêîëó ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé.

8.   Ïðèåì çàìå÷àíèé è ïðåäëîæåíèé ïî âîïðîñó ïóáëè÷íûõ ñëóøàíèé îêàí÷èâàåòñÿ
1  íîÿáðÿ 2011ã.

9.  Íàñòîÿùåå ïîñòàíîâëåíèå  îïóáëèêîâàòü â ãàçåòå «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê».

 Ïðåäñåäàòåëü Ñîáðàíèÿ ïðåäñòàâèòåëåé
 ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû                                                                Ñ.À. Óõòâåðîâ

Ïðèëîæåíèå ¹1
 ê Ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ ïðåäñòàâèòåëåé
ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû 

îò _4 îêòÿáðÿ 2011 ãîäà ¹40 

Êîä 
àäìè

Êîä äîõîäîâ Íàèìåíîâàíèå àäìèíèñòðàòîðîâ äîõîäîâ è äîõîäîâ

Ôåäåðàëüíàÿ íàëîãîâàÿ ñëóæáà
18210102010011000110. Íàëîã íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö ñ äîõîäîâ,ïîëó÷åííûõ â âèäå äèâèäåíäîâ îò äîëåâîãî ó÷àñòèÿ â 

18210102021014000110. Íàëîã íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö ñ äîõîäîâ, îáëàãàåìûõ ïî íàëîãîâîé ñòàâêå, óñòàíîâëåííîé ïóíêòîì 1 
ñòàòüè 224 Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

18210102021013000110. Íàëîã íà äîõîäû ôèç.ëèö,ñ äîõîäîâ îáëàãàåìûõ ïî íàë.ñòàâêå,óñò.ï.1 ñò.224 ÍÊ ÐÔ,çà èñêëþ÷åíèåì 
äîõîäîâ,ïîëó÷åííûõ ôèç.ëèöàìè,çàðåãèñòð. â êà÷-âå èíä.ïðåäïðèíèìàòåëåé,÷àñòíûõ íîòàðèóñîâ è 

18210102021012000110. Íàëîã íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö
18210102021011000110. Íàëîã íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö ñ äîõîäîâ, îáëàãàåìûõ ïî íàëîãîâîé ñòàâêå, óñòàíîâëåííîé ïóíêòîì 1 

ñòàòüè 224 Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, çà èñêëþ÷åíèåì äîõîäîâ, ïîëó÷åííûõ ôèçè÷åñêèìè
18210102022012000110. Íàëîã íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö,ñ äîõîäîâ,îáëàãàåìûõ ïî íàëîãîâîé ñòàâêå,óñòàíîâëåííîé ï.1 ñò.224 ÍÊ 

ÐÔ,è ïîëó÷åííûõ ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè,çàðåãèñòðèðîâàííûìè â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíûõ 
ïðåäïðèíèìàòåëåé ÷àñòíûõ íîòàðèóñîâ è äðóãèõ ëèö çàíèìàþùèõñÿ ÷àñòíîé ïðàê

18210102022011000110. Íàëîã íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö ñ äîõîäîâ, îáëàãàåìûõ ïî íàëîãîâîé ñòàâêå, óñòàíîâëåííîé ïóíêòîì 1 
ñòàòüè 224 Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ïîëó÷åííûõ ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè, 
çàðåãèñòðèðîâàííûìè â êà÷åñòâå èíäèâèäóàëüíûõ ïðåäïðèíèìàòåëåé ÷àñòíûõ í

18210102030012000110. Íàëîã íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö ñ äîõîäîâ, ïîëó÷åííûõ ôèçè÷åñêèìè ëèöàìè, íå ÿâëÿþùèìèñÿ íàëîãîâûìè 
ðåçèäåíòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

18210102040011000110. Íàëîã íà äîõîäû ôèçè÷åñêèõ ëèö ñ äîõîäîâ, ïîëó÷åííûõ â âèäå âûèãðûøåé è ïðèçîâ â ïðîâîäèìûõ 
êîíêóðñàõ, èãðàõ è äðóãèõ ìåðîïðèÿòèÿõ â  öåëÿõ ðåêëàìû òîâàðîâ, ðàáîò è óñëóã, ñòðàõîâûõ âûïëàò ïî 
äîãîâîðàì äîáðîâîëüíîãî ñòðàõîâàíèÿ æèçíè çàêëþ÷åííûì íà ñðîê

18210503000011000110. Åäèíûé ñåëüñêîõîçÿéñòâåííûé íàëîã
18210601030101000110. Íàëîã íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö, âçèìàåìûé ïî ñòàâêàì, ïðèìåíÿåìûì ê îáúåêòàì íàëîãîîáëîæåíèÿ, 

ðàñïîëîæåííûì â ãðàíèöàõ ïîñåëåíèé
18210601030102000110. Íàëîã íà èìóùåñòâî ôèçè÷åñêèõ ëèö, âçèìàåìûé ïî ñòàâêàì, ïðèìåíÿåìûì ê îáúåêòàì íàëîãîîáëîæåíèÿ, 

ðàñïîëîæåííûì â ãðàíèöàõ ïîñåëåíèé
18210606013101000110. Çåìåëüíûé íàëîã, âçèìàåìûé ïî ñòàâêàì, óñòàíîâëåííûì â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì 1 ïóíêòà 1 ñòàòüè 394 

Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ïðèìåíÿåìûì ê îáúåêòàì íàëîãîîáëîæåíèÿ, ðàñïîëîæåííûì â 
18210606013102000110. Çåìåëüíûé íàëîã, âçèìàåìûé ïî ñòàâêàì, óñòàíîâëåííûì â ñîîòâåòñòâèè ñ ïîäïóíêòîì 1 ïóíêòà 1 ñòàòüè 394 

Íàëîãîâîãî êîäåêñà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è ïðèìåíÿåìûì ê îáúåêòàì íàëîãîîáëîæåíèÿ, ðàñïîëîæåííûì â 

18210606023103000110. Çåìåëüíûé íàëîã,âçèìàåìûé ïî ñòàâêàì,óñòàíîâëåííûì â ñîîòâåòñòâèè ñ ïï2 ï1 ñò394 ÍÊ ÐÔ è 
ïðèìåíÿåìûì ê îáúåêòàì íàëîãîîáëîæåíèÿ ðàñïîëîæåííûì â ãðàíèöàõ ïîñåëåíèÿ

18210606023102000110. Çåìåëüíûé íàëîã,âçèìàåìûé ïî ñòàâêå,óñòàíîâëåííîé ïîäïóíêòîì 2 ïóíêòà 1 ñò.394 ÍÊ ÐÔ,çà÷èñëÿåìûé â 
á é

18210606023101000110. Çåìåëüíûé íàëîã,âçèìàåìûé ïî ñòàâêå,óñòàíîâëåííîé ïîäïóíêòîì 2 ïóíêòà 1 ñò.394 ÍÊ ÐÔ,çà÷èñëÿåìûé â 
áþäæåòû ïîñåëåíèé

18210904050103000110. Çåìåëüíûé íàëîã (ïî îáÿçàòåëüñòâàì, âîçíèêøèì äî 1 ÿíâàðÿ 2006 ãîäà), ìîáèëèçóåìûé íà òåððèòîðèÿõ 
ïîñåëåíèé

18210904050101000110. Çåìåëüíûé íàëîã (ïî îáÿçàòåëüñòâàì, âîçíèêøèì äî 1 ÿíâàðÿ 2006 ãîäà), ìîáèëèçóåìûé íà òåððèòîðèÿõ 
ïîñåëåíèé

18210904050102000110. Çåìåëüíûé íàëîã (ïî îáÿçàòåëüñòâàì, âîçíèêøèì äî 1 ÿíâàðÿ 2006 ãîäà), ìîáèëèçóåìûé íà òåððèòîðèÿõ 
ïîñåëåíèé

Äîõîäû ìåñòíîãî áþäæåòà, àäìèíèñòðèðîâàíèå êîòîðûõ ìîæåò îñóùåñòâëÿòüñÿ ãëàâíûìè 
àäìèíèñòðàòîðàìè äîõîäîâ îáëàñòíîãî ðàéîííîãî è ìåñòíîãî áþäæåòà â ïðåäåëàõ èõ êîìïåòåíöèè

74711105010100000120. Äîõîäû,ïîëó÷àåìûå â âèäå àðåíäíîé ïëàòû çà çåìåëüíûå ó÷àñòêè,ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà 
êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà è êîòîðûå ðàñïîëîæåíû â ãðàíèöàõ ïîñåëåíèé, à òàêæå ñðåäñòâà îò ïðîäàæè ïðàâà 
íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ àðåíäû óêàçàííûõ çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ

Ïåðå÷åíü ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ äîõîäîâ ìåñòíîãî áþäæåòà ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ 

74711105025100000120. Äîõîäû,ïîëó÷åííûå â âèäå àðåíäíîé ïëàòû, à òàêæå ñðåäñòâà îò ïðîäàæè ïðàâà íà çàêëþ÷åíèå äîãîâîðîâ 
àðåíäû çà çåìëè, íàõîäÿùèåñÿ â ñîáñòâåííîñòè ïîñåëåíèé(çà èñêëþ÷åíèåì çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ 

74711105035100000120. Äîõîäû îò ñäà÷è â àðåíäó èìóùåñòâà,íàõîäÿùåãîñÿ â îïåðàòèâíîì óïðàâëåíèè îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ 
ïîñåëåíèé è ñîçäàííûõ èìè ó÷ðåæäåíèé(çà èñêëþ÷åíèåì èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíûõ àâòîíîìíûõ

74711406014100000430. Äîõîäû îò ïðîäàæè çåìåëüíûõ ó÷àñòêîâ,ãîñóäàðñòâåííàÿ ñîáñòâåííîñòü íà êîòîðûå íå ðàçãðàíè÷åíà,è 
êîòîðûå ðàñïîëîæåíû â ãðàíèöàõ ïîñåëåíèé
Àäìèíèñòðàöèÿ ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé 
Ñàìàðñêîé îáëàñòè

49310804020010000110. Ãîñóäàðñòâåííàÿ ïîøëèíà çà ñîâåðøåíèå íîòàðèàëüíûõ äåéñòâèé äîëæíîñòíûìè ëèöàìè îðãàíîâ ìåñòíîãî 
ñàìîóïðàâëåíèÿ, óïîëíîìî÷åííûìè â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêîíîäàòåëüíûìè àêòàìè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè íà 

49311105035100000120. Äîõîäû îò ñäà÷è â àðåíäó èìóùåñòâà,  íàõîäÿùåãîñÿ â îïåðàòèâíîì óïðàâëåíèè îðãàíîâ óïðàâëåíèÿ 
ïîñåëåíèé è ñîçäàííûõ èìè ó÷ðåæäåíèé (çà èñêëþ÷åíèåì èìóùåñòâà àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé)

49311109045100000120. Ïðî÷èå ïîñòóïëåíèÿ îò èñïîëüçîâàíèÿ èìóùåñòâà ,  íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ïîñåëåíèé (çà 
èñêëþ÷åíèåì èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíûõ àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé, à òàêæå èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíûõ

49311402033100000410. Äîõîäû îò ðåàëèçàöèè èíîãî èìóùåñòâà, íàõîäÿùåãîñÿ â ñîáñòâåííîñòè ïîñåëåíèé (çà èñêëþ÷åíèåì 
èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíûõ àâòîíîìíûõ ó÷ðåæäåíèé, à òàêæå èìóùåñòâà ìóíèöèïàëüíûõ óíèòàðíûõ 
ïðåäïðèÿòèé â òîì ÷èñëå êàçåííûõ â ÷àñòè ðåàëèçàöèè îñíîâíûõ ñðåäñòâ ïî óêàçàííîìó èìóùåñòâó

49311701050100000180. Íåâûÿñíåííûå ïîñòóïëåíèÿ, çà÷èñëÿåìûå â áþäæåòû ïîñåëåíèé
49311705050100000180 Ïðî÷èå íåíàëîãîâûå äîõîäû áþäæåòîâ ïîñåëåíèé

4931 18 05010 10 0000 180 Äîõîäû áþäæåòîâ ïîñåëåíèé îò âîçâðàòà îñòàòêîâ ñóáñèäèé è ñóáâåíöèé ïðîøëûõ ëåò
4931 19 05000 10 0000 151 Âîçâðàò îñòàòêîâ ñóáñèäèé è ñóáâåíöèé èç áþäæåòîâ ïîñåëåíèé

49320201001100000151. Äîòàöèè áþäæåòàì ïîñåëåíèé íà âûðàâíèâàíèå óðîâíÿ áþäæåòíîé îáåñïå÷åííîñòè
49320202077100000151. Ñóáñèäèè áþäæåòàì ïîñåëåíèé íà áþäæåòíûå èíâåñòèöèè â îáúåêòû êàïèòàëüíîãî ñòðîèòåëüñòâà 

ñîáñòâåííîñòè ìóíèöèïàëüíûõ îáðàçîâàíèé
49320202088100001151. Ñóáñèäèè áþäæåòàì ïîñåëåíèé íà îáåñïå÷åíèå ìåðîïðèÿòèé ïî êàïèòàëüíîìó ðåìîíòó ìíîãîêâàðòèðíûõ 

äîìîâ çà ñ÷åò ñðåäñòâ, ïîñòóïèâøèõ îò ãîñóäàðñòâåííîé êîðïîðàöèè Ôîíä ñîäåéñòâèÿ ðåôîðìèðîâàíèþ 
æèëèùíî-êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà

49320202088100002151. Ñóáñèäèè áþäæåòàì ïîñåëåíèé íà îáåñïå÷åíèå ìåðîïðèÿòèé ïî ïåðåñåëåíèþ ãðàæäàí èç àâàðèéíîãî 
æèëèùíîãî ôîíäà çà ñ÷åò ñðåäñòâ, ïîñòóïèâøèõ îò ãîñóäàðñòâåííîé êîðïîðàöèè Ôîíä ñîäåéñòâèÿ 

49320202089100001151. Ñóáñèäèè áþäæåòàì ïîñåëåíèé íà îáåñïå÷åíèå ìåðîïðèÿòèé ïî êàïèòàëüíîìó ðåìîíòó ìíîãîêâàðòèðíûõ 
äîìîâ çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòîâ

49320202089100002151. Ñóáñèäèè áþäæåòàì ïîñåëåíèé íà îáåñïå÷åíèå ìåðîïðèÿòèé ïî ïåðåñåëåíèþ ãðàæäàí èç àâàðèéíîãî 
æèëèùíîãî ôîíäà çà ñ÷åò ñðåäñòâ áþäæåòîâ

49320202102100000151. Ñóáñèäèè áþäæåòàì ïîñåëåíèé íà çàêóïêó àâòîòðàíñïîðòíûõ ñðåäñòâ è êîììóíàëüíîé òåõíèêè
49320202999100000151. Ïðî÷èå ñóáñèäèè áþäæåòàì ïîñåëåíèé
49320203015100000151. Ñóáâåíöèè áþäæåòàì ïîñåëåíèé íà îñóùåñòâëåíèå ïåðâè÷íîãî âîèíñêîãî ó÷åòà íà òåððèòîðèÿõ, ãäå 

îòñóòñòâóþò âîåííûå êîìèññàðèàòû
49320204014100000151. Ìåæáþäæåòíûå òðàíñôåðòû, ïåðåäàâàåìûå áþäæåòàì ïîñåëåíèé èç áþäæåòîâ ìóíèöèïàëüíûõ ðàéîíîâ íà 

îñóùåñòâëåíèå ÷àñòè ïîëíîìî÷èé ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷åííûìè
49320705000100000180. Ïðî÷èå áåçâîçìåçäíûå ïîñòóïëåíèÿ
49320805000100000180. Ïåðå÷èñëåíèÿ èç áþäæåòîâ ïîñåëåíèé(â áþäæåòû ïîñåëåíèé) äëÿ îñóùåñòâëåíèÿ âîçâðàòà (çà÷åòà) èçëèøíå 

óïëà÷åííûõ èëè èçëèøíå âçûñêàííûõ ñóìì íàëîãîâ, ñáîðîâ è èíûõ ïëàòåæåé, à òàêæå ñóìì ïðîöåíòîâ çà 
íåñâîåâðåìåííîå îñóùåñòâëåíèå òàêîãî âîçâðàòà è ïðîöåíòîâ

49321005000100000151. Âîçâðàò îñòàòêîâ ñóáñèäèé , ñóáâåíöèé è èíûõ ìåæáþäæåòíûõ òðàíñôåðòîâ, èìåþùèõ öåëåâîå íàçíà÷åíèå, 
ïðîøëûõ ëåò èç áþäæåòîâ ñåëüñêèõ  ïîñåëåíèé

                                      Ïðèëîæåíèå ¹2
                                      ê Ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ ïðåäñòàâèòåëåé

ÑÏ ×åëíî-Âåðøèíû 
  îò 4 îêòÿáðÿ   2011 ãîäà ¹40

                               

493  08 00 00 00 00 0000 000 Îñòàòêè ñðåäñòâ áþäæåòîâ
 08 00 00 00 00 0000 500 Óâåëè÷åíèå îñòàòêîâ ñðåäñòâ áþäæåòîâ
08 02 00 00 00 0000 500 Óâåëè÷åíèå ïðî÷èõ îñòàòêîâ ñðåäñòâ áþäæåòîâ
 08 02 01 00 00 0000 510 Óâåëè÷åíèå ïðî÷èõ îñòàòêîâ  äåíåæíûõ ñðåäñòâ áþäæåòîâ
08 02 01 00 10 0000 510 Óâåëè÷åíèå ïðî÷èõ îñòàòêîâ  äåíåæíûõ ñðåäñòâ  

áþäæåòîâ ïîñåëåíèé
 08 00 00 00 00 0000 600 Óìåíüøåíèå îñòàòêîâ ñðåäñòâ áþäæåòîâ
 08 02 00 00 00 0000 600 Óìåíüøåíèå ïðî÷èõ îñòàòêîâ ñðåäñòâ áþäæåòîâ
08 02 01 00 00 0000 610 Óìåíüøåíèå ïðî÷èõ îñòàòêîâ äåíåæíûõ ñðåäñòâ 

áþäæåòîâ
08 02 01 00 10 0000 610 Óìåíüøåíèå ïðî÷èõ îñòàòêîâ äåíåæíûõ ñðåäñòâ  

áþäæåòîâ ïîñåëåíèé

50 00 00 00 00 0000 000 Итого источников внутреннего финансирования 

Всего источников финансирования дефицита бюджета

   Ïåðå÷åíü ãëàâíûõ àäìèíèñòðàòîðîâ èñòî÷íèêîâ ôèíàíñèðîâàíèÿ 
äåôèöèòà

       áþäæåòà ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû   

êîä 
àäìèí

Êîä áþäæåòíîé 
êëàññèôèêàöèèè

Íàèìåíîâàíèå èñòî÷íèêà



Ó×ÐÅÄÈÒÅËÜ:
Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè

ÑÎÓ×ÐÅÄÈÒÅËÈ:
Àäìèíèñòðàöèè ñåëüñêèõ ïîñåëåíèé

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè

ÀÄÐÅÑ ÐÅÄÀÊÖÈÈ:
446840, Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü,

ñ. ×åëíî-Âåðøèíû, óë. Ïî÷òîâàÿ, 8.
Òåë. 8 (84651) 2-17-32

Ãëàâíûé ðåäàêòîð:
À.ß. ÊÀÁÀÍÎÂ.

Ãàçåòà èçãîòîâëåíà â àäìèíèñòðàöèè
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà

×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè
446840, Ñàìàðñêàÿ îáëàñòü,

ñ. ×åëíî-Âåðøèíû, óë. Ïî÷òîâàÿ, 8.
Òåë. 8 (84651) 2-17-32

Ýëåêòðîííàÿ âåðñèÿ ãàçåòû ðàçìåùåíà
íà îôèöèàëüíîì ñàéòå ðàéîíà:

www.÷åëíî-âåðøèíû.ðô

âûõîäèò ïî ïÿòíèöàì
Òèðàæ 999 ýêç.

ÎÔÈÖÈÀËÜÍÎ

¹ 40 (75) 14 îêòÿáðÿ 2011 ã.20

493 Àäìèíèñòðàöèÿ ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû
Ôóíêöèîíèðîâàíèå âûñøåãî äîëæíîñòíîãî ëèöà ñóáъåêòà Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè è îðãàíà ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ

01 02 552,0 560,0 560,0

Ãëàâà ìóíèöèïàëüíîãî îáðàçîâàíèÿ 01 02 0020300 552,0 560,0 560,0
Âûïîëíåíèå ôóíêöèé îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 01 02 0020300 500 552,0 560,0 560,0
Ôóíêöèîíèðîâàíèå Ïðàâèòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè, âûñøèõ 
èñïîëíèòåëüíûõ îðãàíîâ ãîñóäàðñòâåííîé âëàñòè ñóáъåêòîâ Ðîññèéñêîé 
Ôåäåðàöèè, ìåñòíûõ àäìèíèñòðàöèé

01 04 4 950,0 4 500,0 4 500,0

Öåíòðàëüíûé àïïàðàò 01 04 0020400 4 950,0 4 500,0 4 500,0
Âûïîëíåíèå ôóíêöèé  îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 01 04 0020400 500 4 950,0 4 500,0 4 500,0
Ðåçåðâíûå ôîíäû 01 11 500,0 510,0 520,0
Ðåçåðâíûå ôîíäû ìåñòíûõ îðãàíèçàöèé 01 11 0700500 500,0 510,0 520,0
Ïðî÷èå ðàñõîäû 01 11 0700500 013 500,0 510,0 520,0
Äðóãèå îáùåãîñóäàðñòâåííûå âîïðîñû 01 13 627,0 649,0 590,0
Îöåíêà íåäâèæèìîñòè, ïðèçíàíèå ïðàâ è ðåãóëèðîâàíèå îòíîøåíèé ïî 
ãîñóäàðñòâåííîé è ìóíèöèïàëüíîé ñîáñòâåííîñòè

01 13 0900200 547,0 559,0 500,0

Âûïîëíåíèå ôóíêöèé  îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 01 13 09000200 002 547,0 559,0 500,0
Âûïîëíåíèå äðóãèõ îáÿçàòåëüñòâ ãîñóäàðñòâà 01 13 0920300 80,0 90,0 90,0
Âûïîëíåíèå ôóíêöèé îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ(Ìåðîïðèÿòèÿ ñ 
áåçðàáîòíûìè)

01 13 0920300 002 80,0 90,0 90,0

Ìîáèëèçàöèîííàÿ è âíåâîéñêîâàÿ ïîäãîòîâêà 02  03 277,0 290,0 304,0
Îñóùåñòâëåíèÿ ïåðâè÷íîãî âîèíñêîãî ó÷åòà íà òåððèòîðèÿõ ãäå, îòñóòñòâóþò 
âîåííûå êîìèññàðèàòû 02 03  0013600 277,0 290,0 304,0
Âûïîëíåíèå ôóíêöèé îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 02 03 0013600 500 277,0 290 304
Зàùèòà íàñåëåíèÿ è òåððèòîðèè îò ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé ïðèðîäíîãî è 
òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà, ãðàæäàíñêàÿ îáîðîíà

03 09 60,0 65,0 70,0

Ïðåäóïðåæäåíèå è ëèêâèäàöèÿ ïîñëåäñòâèé ÷ðåçâû÷àéíûõ ñèòóàöèé è 
ñòèõèéíûõ áåäñòâèé ïðèðîäíîãî è òåõíîãåííîãî õàðàêòåðà

03 09 2180100 60,0 65,0 70,0

Âûïîëíåíèå ôóíêöèé  îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ(Ïåðâè÷íûå ìåðû 
ïîæàðíîé áåçîïàñíîñòè)

03 09 2180100 002 60,0 65,0 70,0

Жèëèùíîå õîçÿéñòâî 05 01 30,0 35,0 40,0
Êàïèòàëüíûé ðåìîíò ìóíèöèïàëüíîãî æèëèùíîãî ôîíäà 05 01 3500200 30,0 35,0 40,0
Âûïîëíåíèå ôóíêöèé  îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ (Ðåìîíò 
ìóíèöèïàëüíîãî æèëüÿ)

05 01 3500200 002 30,0 35,0 40,0

Êîììóíàëüíîå õîçÿéñòâî 05 02 100,0 300,0 350,0
Ìåðîïðèÿòèÿ  â îáëàñòè êîììóíàëüíîãî õîçÿéñòâà 05 02 3510500 100,0 300,0 350,0
Âûïîëíåíèå ôóíêöèé îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 05 02 3510500 003 100,0 300,0 350,0
Áëàãîóñòðîéñòâî 05 03 4 250,0 4 380,0 4 331,0
Ìåðîïðèÿòèÿ ïî îðãàíèçàöèè è ñîäåðæàíèþ óëè÷íîãî îñâåùåíèÿ 05 03  6000100 2 700,0 2 700,0 2 700,0
Âûïîëíåíèå ôóíêöèé îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 05 03  6000100 002 2 700,0 2 700,0 2 700,0
Ñòðîèòåëüñòâî è ñîäåðæàíèå àâòîìîáèëüíûõ äîðîã è èíæåíåðíûõ ñîîðóæåíèé 
íà íèõ â ãðàíèöàõ ãîðîäñêèõ îêðóãîâ è ïîñåëåíèé â ðàìêàõ áëàãîóñòðîéñòâà

05 03  6000200 700,0 730,0 700,0

Âûïîëíåíèå ôóíêöèé îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 05 03  6000200 002 700,0 730,0 700,0
Ìåðîïðèÿòèÿ ïî îðãàíèçàöèè è ñîäåðæàíèþ îáúåêòîâ îçåëåíåíèÿ 05 03 6000300 100,0 100,0 100,0

Âûïîëíåíèå ôóíêöèé îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 05 03  6000300 002 100,0 100,0 100,0
Ìåðîïðèÿòèÿ ïî îðãàíèçàöèè è ñîäåðæàíèþ ìåñò çàõîðîíåíèÿ 05 03 6000400 50,0 50,0 50,0
Âûïîëíåíèå ôóíêöèé îðãàíàìè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ 05 03 6000400 002 50,0 50,0 50,0

                                                               ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû

Êîä Ðç  ÏÐ  ÖÑÐ  ÂÐ 2012 2013 2014

                                                                              Ïðèëîæåíèå ¹3

Âåäîìñòâåííàÿ ñòðóêòóðà ðàñõîäîâ áþäæåòà ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû

Íàèìåíîâàíèå ãëàâíîãî ðàñïîðÿäèòåëÿ ñðåäñòâ ðàéîííîãî áþäæåòà, 
ðàçäåëà, ïîäðàçäåëà, öåëåâîé ñòàòüè è âèäà ðàñõîäîâ

                                                              ê  Ðåøåíèþ Ñîáðàíèÿ ïðåäñòàâèòåëåé 

                                                          îò _4 îêòÿáðÿ   2011 ã.  ¹40

ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè
íà 2012 ãîä è ïëàíîâûé ïåðèîä 2013 è 2014 ãîäû

                                     
                                     

Ñ Ï  × å ë í î - Â å ð ø è í û  

                               

4 9 3  0 8  0 0  0 0  0 0  0 0  0 0 0 0  0 0 0  Î ñ ò à ò ê è  ñ ð å ä ñ ò â  á þ ä æ å ò î â 0 ,0
 0 8  0 0  0 0  0 0  0 0  0 0 0 0  5 0 0 Ó â å ë è ÷ å í è å  î ñ ò à ò ê î â  ñ ð å ä ñ ò â  á þ ä æ å ò î â 1 7  1 8 6 ,0
0 8  0 2  0 0  0 0  0 0  0 0 0 0  5 0 0 Ó â å ë è ÷ å í è å  ï ð î ÷ è õ î ñ ò à ò ê î â  ñ ð å ä ñ ò â  á þ ä æ å ò î â 1 7  1 8 6 ,0
 0 8  0 2  0 1  0 0  0 0  0 0 0 0  5 1 0 Ó â å ë è ÷ å í è å  ï ð î ÷ è õ î ñ ò à ò ê î â   ä å í å æ í û õ ñ ð å ä ñ ò â  á þ ä æ å ò î â 1 7  1 8 6 ,0
0 8  0 2  0 1  0 0  1 0  0 0 0 0  5 1 0 Ó â å ë è ÷ å í è å  ï ð î ÷ è õ î ñ ò à ò ê î â   ä å í å æ í û õ ñ ð å ä ñ ò â   á þ ä æ å ò î â  1 7  1 8 6 ,0
 0 8  0 0  0 0  0 0  0 0  0 0 0 0  6 0 0 Ó ì å í ü ø å í è å  î ñ ò à ò ê î â  ñ ð å ä ñ ò â  á þ ä æ å ò î â 1 7  1 8 6 ,0
 0 8  0 2  0 0  0 0  0 0  0 0 0 0  6 0 0 Ó ì å í ü ø å í è å  ï ð î ÷ è õ î ñ ò à ò ê î â  ñ ð å ä ñ ò â  á þ ä æ å ò î â 1 7  1 8 6 ,0
0 8  0 2  0 1  0 0  0 0  0 0 0 0  6 1 0 Ó ì å í ü ø å í è å  ï ð î ÷ è õ î ñ ò à ò ê î â  ä å í å æ í û õ ñ ð å ä ñ ò â  

á þ ä æ å ò î â
1 7  1 8 6 ,0

0 8  0 2  0 1  0 0  1 0  0 0 0 0  6 1 0 Ó ì å í ü ø å í è å  ï ð î ÷ è õ î ñ ò à ò ê î â  ä å í å æ í û õ ñ ð å ä ñ ò â   
á þ ä æ å ò î â  ï î ñ å ë å í è é

1 7  1 8 6 ,0

5 0  0 0  0 0  0 0  0 0  0 0 0 0  0 0 0 И т о го  и с т о ч н и к о в  в н ут р е н н е го  ф и н а н с и р о в а н и я  0 ,0
В с е го  и с т о ч н и к о в  ф и н а н с и р о в а н и я  д е ф и ц и т а  б ю д ж е т а 0 ,0

 Ï ð è ë î æ å í è å  ¹ 4
 ê  Ð å ø å í è þ  Ñ î á ð à í è ÿ  ï ð å ä ñ ò à â è ò å ë å é

  î ò  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   2 0 1 1  ã î ä à  ¹
   È ñ ò î ÷ í è ê è  ô è í à í ñ è ð î â à í è ÿ  ä å ô è ö è ò à

       á þ ä æ å ò à  ñ å ë ü ñ ê î ã î  ï î ñ å ë å í è ÿ  × å ë í î - Â å ð ø è í û    í à  2 0 1 2  ã î ä

ê î ä  
à ä ì è í

Ê î ä  á þ ä æ å ò í î é  
ê ë à ñ ñ è ô è ê à ö è è è

Í à è ì å í î â à í è å  è ñ ò î ÷ í è ê à Ñ ó ì ì à ,  
ò û ñ . ð ó á .

ÑÎÁÐÀÍÈÅ ÏÐÅÄÑÒÀÂÈÒÅËÅÉ ÑÅËÜÑÊÎÃÎ ÏÎÑÅËÅÍÈß ×ÅËÍÎ-ÂÅÐØÈÍÛ
ÌÓÍÈÖÈÏÀËÜÍÎÃÎ ÐÀÉÎÍÀ ×ÅËÍÎ-ÂÅÐØÈÍÑÊÈÉ

ÑÀÌÀÐÑÊÎÉ ÎÁËÀÑÒÈ
ÐÅØÅÍÈÅ

îò  4 îêòÿáðÿ 2011 ã. ¹ 41
 Î ïåðåäà÷å îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ðàéîíà îñóùåñòâëåíèÿ ÷àñòè ïîëíîìî÷èé  îðãàíîâ

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ïîñåëåíèÿ  ïî ðåøåíèþ âîïðîñîâ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ
Ðóêîâîäñòâóÿñü ñòàòüåé 15 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà îò 06.10. 2003 ãîäà ¹ 131-ÔÇ «Îá îáùèõ

ïðèíöèïàõ îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè», Óñòàâîì ñåëüñêîãî
ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè, Ñîáðàíèå
ïðåäñòàâèòåëåé  ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ

ÐÅØÈËÎ:
1. Ïåðåäàòü îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé

Ñàìàðñêîé îáëàñòè îñóùåñòâëåíèå ÷àñòè ñëåäóþùèõ ïîëíîìî÷èé îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ
ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû  ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè
:

1.1. ðåìîíò àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ , ðàñïîëîæåííûõ â
ãðàíèöàõ ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
Ñàìàðñêîé  îáëàñòè

1.2.ðåìîíò àâòîìîáèëüíîé  äîðîãè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ , íå èìåþùåé
àñôàëüòîáåòîííîãî ïîêðûòèÿ , ðàñïîëîæåííîé â ìêð. ÑÕÒ ×åëíî-Âåðøèíû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé  îáëàñòè

2.  Îäîáðèòü ïðîåêò Ñîãëàøåíèÿ:
-  î ïåðåäà÷å îðãàíàì ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ðàéîíà îñóùåñòâëåíèÿ ÷àñòè ïîëíîìî÷èé îðãàíîâ

ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ :
-ïî  ðåìîíòó àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ , ðàñïîëîæåííûõ

â ãðàíèöàõ ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé
Ñàìàðñêîé  îáëàñòè :

- ïî ðåìîíòó àâòîìîáèëüíîé  äîðîãè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ , íå èìåþùåé
àñôàëüòîáåòîííîãî ïîêðûòèÿ , ðàñïîëîæåííîé â ìêð. ÑÕÒ ×åëíî-Âåðøèíû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé  îáëàñòè  (ïðèëîæåíèå ¹1).

3.Ãëàâå ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ Ñ.À. Óõòâåðîâó    çàêëþ÷èòü ñîãëàøåíèå î ïåðåäà÷å îðãàíàì ìåñòíîãî
ñàìîóïðàâëåíèÿ ðàéîíà îñóùåñòâëåíèå ÷àñòè ïîëíîìî÷èé îðãàíîâ ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ ñåëüñêîãî
ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè.

 4. Îïóáëèêîâàòü íàñòîÿùåå ðåøåíèå â ãàçåòå «Îôèöèàëüíûé âåñòíèê»

Ïðåäñåäàòåëü Ñîáðàíèÿ  ïðåäñòàâèòåëåé
ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ  ×åëíî- Âåðøèíû                                                              Ñ.À. Óõòâåðîâ

 Ñîãëàøåíèå ¹ 14
 î ïåðåäà÷å îñóùåñòâëåíèÿ ÷àñòè ïîëíîìî÷èé

ñ.×åëíî-Âåðøèíû 4    îêòÿáðÿ  2011 ã.

Àäìèíèñòðàöèÿ ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-
Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè,

èìåíóåìàÿ â äàëüíåéøåì «Àäìèíèñòðàöèÿ ïîñåëåíèÿ», â ëèöå ãëàâû ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-
Âåðøèíû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè Óõòâåðîâà Ñåðãåÿ
Àëåêñàíäðîâè÷à, äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè Óñòàâà ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû
ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè, ñ îäíîé ñòîðîíû,

è Àäìèíèñòðàöèÿ ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè,
èìåíóåìàÿ â äàëüíåéøåì «Àäìèíèñòðàöèÿ ðàéîíà», â ëèöå ãëàâû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-
Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè Êíÿçüêèíà Âàëåðèÿ Àíàòîëüåâè÷à, äåéñòâóþùåãî íà îñíîâàíèè
Óñòàâà ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè, ñ äðóãîé ñòîðîíû, âìåñòå
èìåíóåìûå «Ñòîðîíû», ðóêîâîäñòâóÿñü ïóíêòîì 4 ñòàòüè 15 Ôåäåðàëüíîãî çàêîíà «Îá îáùèõ ïðèíöèïàõ
îðãàíèçàöèè ìåñòíîãî ñàìîóïðàâëåíèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè» îò 6 îêòÿáðÿ 2003 ã. N 131-Ô8,
çàêëþ÷èëè íàñòîÿùåå Ñîãëàøåíèå î íèæåñëåäóþùåì:

1. Ïðåäìåò ñîãëàøåíèÿ.
1.1. Àäìèíèñòðàöèÿ ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû ïåðåäàåò Àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà

îñóùåñòâëåíèå ÷àñòè ïîëíîìî÷èé ïî ñëåäóþùèì âîïðîñàì ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ ïîñåëåíèÿ:
- ðåìîíò àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ,

ðàñïîëîæåííûõ â ãðàíèöàõ ñåëüñêîãî ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà ×åëíî-
Âåðøèíñêèé Ñàìàðñêîé îáëàñòè;

- ðåìîíò àâòîìîáèëüíîé äîðîãè îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ, íå èìåþùåé
àñôàëüòîáåòîííîãî ïîêðûòèÿ, ðàñïîëîæåííîé â ìêð.ÑÕÒ ñ.×åëíî- Âåðøèíû ìóíèöèïàëüíîãî ðàéîíà
×åëíî-Âåðøèíñêèé.

2. Ïîðÿäîê îïðåäåëåíèÿ îáúåìà ñðåäñòâ.
2.1. Ïåðåäà÷à îñóùåñòâëåíèÿ ÷àñòè ïîëíîìî÷èé ïî ïðåäìåòó íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ

îñóùåñòâëÿåòñÿ çà ñ÷åò ñðåäñòâ, ïðåäóñìîòðåííûõ ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñàìàðñêîé îáëàñòè
îò 24.06.2011 ¹301 «Îá óòâåðæäåíèè Ðàñïðåäåëåíèÿ â 2011 ãîäó ìåñòíûì áþäæåòàì ñóáñèäèé èç
îáëàñòíîãî áþäæåòà, â òîì ÷èñëå ôîðìèðóåìûõ çà ñ÷åò ïîñòóïàþùèõ â îáëàñòíîé áþäæåò ñðåäñòâ
ôåäåðàëüíîãî áþäæåòà, ïðåäóñìîòðåííûõ îáëàñòíîé öåëåâîé ïðîãðàììîé «Ìîäåðíèçàöèÿ è ðàçâèòèå
àâòîìîáèëüíûõ äîðîã îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ ìåñòíîãî çíà÷åíèÿ â Ñàìàðñêîé îáëàñòè íà 2009 - 2015
ãîäû», óòâåðæäåííîé ïîñòàíîâëåíèåì Ïðàâèòåëüñòâà Ñàìàðñêîé îáëàñòè îò 01.10.2008 ¹ 399

2.2. Îáúåì ñðåäñòâ ñîñòàâëÿåò: îáëàñòíîãî áþäæåòà 10250,529 òûñ. ðóáëåé; áþäæåòà ñåëüñêîãî
ïîñåëåíèÿ ×åëíî-Âåðøèíû 539,502 òûñ.ðóá.

3. Ïðàâà è îáÿçàííîñòè ñòîðîí.
3.1. Àäìèíèñòðàöèÿ ïîñåëåíèÿ:
3.1.1. Ïåðå÷èñëÿåò Àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà ôèíàíñîâûå ñðåäñòâà, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ

èñïîëíåíèÿ ïåðåäàííûõ ïî íàñòîÿùåìó Ñîãëàøåíèþ ïîëíîìî÷èé, ïðåäóñìîòðåííûå ï.2.1.
íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ.

3.1.2. Îñóùåñòâëÿåò êîíòðîëü çà èñïîëíåíèåì Àäìèíèñòðàöèåé ðàéîíà ïåðåäàííûõ åé
ïîëíîìî÷èé, à òàêæå çà öåëåâûì èñïîëüçîâàíèåì ôèíàíñîâûõ ñðåäñòâ, ïðåäîñòàâëåííûõ íà ýòè öåëè.

Â ñëó÷àå âûÿâëåíèÿ íàðóøåíèé äàåò îáÿçàòåëüíûå äëÿ èñïîëíåíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ðàéîíà
ïèñüìåííûå ïðåäïèñàíèÿ äëÿ óñòðàíåíèÿ âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé â îïðåäåëåííûé ñðîê ñ ìîìåíòà
óâåäîìëåíèÿ.

3.2. Àäìèíèñòðàöèÿ ðàéîíà:
3.2.1. Îñóùåñòâëÿåò ïåðåäàííûå åé Àäìèíèñòðàöèåé ïîñåëåíèÿ ïîëíîìî÷èÿ,

ïðåäóñìîòðåííûå ïóíêòîì 1.1 íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñ äåéñòâóþùèì
çàêîíîäàòåëüñòâîì â ïðåäåëàõ âûäåëåííûõ íà ýòè öåëè ôèíàíñîâûõ ñðåäñòâ.

3.2.2. Ðàññìàòðèâàåò ïðåäúÿâëåííûå Àäìèíèñòðàöèåé ïîñåëåíèÿ òðåáîâàíèÿ îá óñòðàíåíèè
âûÿâëåííûõ íàðóøåíèé ñî ñòîðîíû Àäìèíèñòðàöèè ðàéîíà ïî ðåàëèçàöèè ïåðåäàííûõ
Àäìèíèñòðàöèåé ïîñåëåíèÿ ïîëíîìî÷èé, íå ïîçäíåå ÷åì â ìåñÿ÷íûé ñðîê (åñëè â òðåáîâàíèè íå
óêàçàí èíîé ñðîê) ïðèíèìàåò ìåðû ïî óñòðàíåíèþ íàðóøåíèé è íåçàìåäëèòåëüíî ñîîáùàåò îá ýòîì
Àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ.

3.2.3. Åæåêâàðòàëüíî, íå ïîçäíåå 10 ÷èñëà, ñëåäóþùåãî çà îò÷åòíûì ïåðèîäîì, ïðåäñòàâëÿåò
Àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ îò÷åò îá èñïîëüçîâàíèè ôèíàíñîâûõ ñðåäñòâ äëÿ èñïîëíåíèÿ ïåðåäàííûõ
ïî íàñòîÿùåìó Ñîãëàøåíèþ ïîëíîìî÷èé.

Ñòîðîíû ñîãëàñèëèñü â òîì, ÷òî Àäìèíèñòðàöèÿ ðàéîíà îñóùåñòâëÿåò ðåøåíèå
âîïðîñà, óêàçàííîãî â ïóíêòå 1.2 íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ, èñïîëüçóÿ ñîáñòâåííûå ìåòîäû è ñïîñîáû.

Â ñëó÷àå íåâîçìîæíîñòè íàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ ïåðåäàííûõ ïîëíîìî÷èé
Àäìèíèñòðàöèÿ ðàéîíà ñîîáùàåò îá ýòîì â ïèñüìåííîé ôîðìå Àäìèíèñòðàöèè ïîñåëåíèÿ â òå÷åíèå
10 äíåé, ñ ìîìåíòà îáíàðóæåíèÿ îáñòîÿòåëüñòâ, ïðåïÿòñòâóþùèõ èñïîëíåíèþ ïåðåäàííûõ
ïîëíîìî÷èé.

4. Îòâåòñòâåííîñòü ñòîðîí.
4.1. Óñòàíîâëåíèå ôàêòà íåíàäëåæàùåãî îñóùåñòâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ðàéîíà ïåðåäàííûõ

åé ïîëíîìî÷èé ÿâëÿåòñÿ îñíîâàíèåì äëÿ îäíîñòîðîííåãî ðàñòîðæåíèÿ äàííîãî ñîãëàøåíèÿ.
Ðàñòîðæåíèå Ñîãëàøåíèÿ âëå÷åò çà ñîáîé âîçâðàò ïåðå÷èñëåííûõ ôèíàíñîâûõ ñðåäñòâ, çà âû÷åòîì
ôàêòè÷åñêèõ ðàñõîäîâ, ïîäòâåðæäåííûõ äîêóìåíòàëüíî, â òå÷åíèå 10 äíåé ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ
Ñîãëàøåíèÿ î ðàñòîðæåíèè èëè ïîëó÷åíèÿ ïèñüìåííîãî óâåäîìëåíèÿ î ðàñòîðæåíèè Ñîãëàøåíèÿ,
à òàêæå óïëàòó íåóñòîéêè â ðàçìåðå 0,1 % îò ñóììû ôèíàíñîâûõ ñðåäñòâ çà îò÷åòíûé ïåðèîä,
âûäåëÿåìûõ èç áþäæåòà ïîñåëåíèÿ íà îñóùåñòâëåíèå óêàçàííûõ ïîëíîìî÷èé.

4.2. Àäìèíèñòðàöèÿ ðàéîíà íåñåò îòâåòñòâåííîñòü çà îñóùåñòâëåíèå ïåðåäàííûõ åé
ïîëíîìî÷èé â òîé ìåðå, â êàêîé ýòè ïîëíîìî÷èÿ îáåñïå÷åíû ôèíàíñîâûìè ñðåäñòâàìè.

4.3. Â ñëó÷àå íåèñïîëíåíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ïîñåëåíèÿ âûòåêàþùèõ èç íàñòîÿùåãî
Ñîãëàøåíèÿ îáÿçàòåëüñòâ ïî ôèíàíñèðîâàíèþ îñóùåñòâëåíèÿ Àäìèíèñòðàöèåé ðàéîíà ïåðåäàííûõ
åé ïîëíîìî÷èé, Àäìèíèñòðàöèÿ ðàéîíà âïðàâå òðåáîâàòü ðàñòîðæåíèÿ äàííîãî Ñîãëàøåíèÿ, óïëàòû
íåóñòîéêè â ðàçìåðå 0,1 % îò ñóììû ôèíàíñîâûõ ñðåäñòâ çà îò÷åòíûé ïåðèîä, à òàêæå âîçìåùåíèÿ
ïîíåñåííûõ óáûòêîâ â ÷àñòè, íå ïîêðûòîé íåóñòîéêîé.

5. Ñðîê äåéñòâèÿ, îñíîâàíèÿ è ïîðÿäîê ïðåêðàùåíèÿ äåéñòâèÿ ñîãëàøåíèÿ.
5.1. Íàñòîÿùåå Ñîãëàøåíèå âñòóïàåò â ñèëó ñ ìîìåíòà ïîäïèñàíèÿ.
5.2. Ñðîê äåéñòâèÿ íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ óñòàíàâëèâàåòñÿ äî 31.12.2011ã.
5.3. Äåéñòâèå íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ ìîæåò áûòü ïðåêðàùåíî äîñðî÷íî:
5. . 3 .1 . Ïî ñîãëàøåíèþ Ñòîðîí.
5.3.2. Â îäíîñòîðîííåì ïîðÿäêå â ñëó÷àå:
- èçìåíåíèÿ äåéñòâóþùåãî çàêîíîäàòåëüñòâà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè è (èëè)

çàêîíîäàòåëüñòâà Ñàìàðñêîé îáëàñòè;
- íåèñïîëíåíèÿ èëè íåíàäëåæàùåãî èñïîëíåíèÿ îäíîé èç Ñòîðîí ñâîèõ îáÿçàòåëüñòâ

â ñîîòâåòñòâèè ñ íàñòîÿùèì Ñîãëàøåíèåì;
- åñëè îñóùåñòâëåíèå ïîëíîìî÷èé ñòàíîâèòñÿ íåâîçìîæíûì, ëèáî ïðè ñëîæèâøèõñÿ

óñëîâèÿõ ýòè ïîëíîìî÷èÿ ìîãóò áûòü íàèáîëåå ýôôåêòèâíî îñóùåñòâëåíû Àäìèíèñòðàöèåé ïîñåëåíèÿ
ñàìîñòîÿòåëüíî.

5.4. Óâåäîìëåíèå î ðàñòîðæåíèè íàñòîÿùåãî Ñîãëàøåíèÿ â îäíîñòîðîííåì ïîðÿäêå
íàïðàâëÿåòñÿ âòîðîé ñòîðîíå íå ìåíåå ÷åì çà 10 äíåé, ïðè ýòîì âòîðîé ñòîðîíå âîçìåùàþòñÿ âñå
óáûòêè, ñâÿçàííûå ñ äîñðî÷íûì ðàñòîðæåíèåì ñîãëàøåíèÿ.

6. Çàêëþ÷èòåëüíûå ïîëîæåíèÿ
6.1. Íàñòîÿùåå Ñîãëàøåíèå ñîñòàâëåíî â äâóõ ýêçåìïëÿðàõ, èìåþùèõ îäèíàêîâóþ

þðèäè÷åñêóþ ñèëó, ïî îäíîìó äëÿ êàæäîé èç Ñòîðîí.
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